
อ านาจหน้าที่  ส านักกฎหมาย 

๑ จัดท าร่างกฎหมายด้านเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดล้อมและเทคโนโลยี ตามความต้องการ
ให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร คณะกรรมาธิการ ส่วนราชการและประชาชน 

๒ ศึกษา วิเคราะห์เกี่ยวกบักฎหมายเพื่อให้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรเสนอ แก้ไขปรับปรุง
หรือยกเลิกกฎหมาย 

๓ ศึกษา วิเคราะห์ร่างกฎหมายที่เสนอต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อประกอบการพิจารณา
ให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  

๔ ติดตามและประสานการจัดท าร่างกฎหมายในขั้นพิจารณาของที่ประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร ที่ประชุมวุฒิสภา ที่ประชุมรัฐสภา และที่ประชุมคณะกรรมาธิการ 

๕ ศึกษา วิเคราะห์กฎหมายที่ใช้บังคับ เพื่อเสนอปรับปรุงหรือให้มีกฎหมายใหม่  

เพื่อประโยชน์ในการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม หรือการบริหารประเทศ 

๖ วินิจฉัย ให้ค าปรึกษา เสนอความเห็น แนะน า ตอบข้อหารือเกี่ยวกับกฎหมาย  

ประกาศ ค าสั่ง ระเบียบและข้อบังคับ เกี่ยวกับอ านาจหน้าที่ของส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎรและส่วนราชการในสังกัด  

๗ ตรวจพิจารณายกร่างระเบียบ ข้อบังคับ และสัญญา รวมทั้งตรวจสอบความสมบูรณ์ของ
นิติกรรมต่าง ๆ ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  

๘ ด าเนินการเกี่ยวกับคดีความทั้งคดีแพ่ง คดีอาญา และคดีปกครอง ตลอดจนประสานงาน
กับพนักงานสอบสวน พนักงานอัยการและผู้ที่เกี่ยวข้องในการด าเนินคดีความทั้งปวง
ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๙ ด าเนินการตามกฎหมายเกี่ยวกับการกระท าละเมิดของเจ้าหน้าที่ การสอบหาข้อเท็จจริง 
การสอบสวนทางวินัย และการสอบสวนอื่น  

๑๐ ศึกษาวิเคราะห์กฎหมายในบริบทของสภาพสังคมที่เป็นอยู่และวิเคราะห์แนวทางที่
เหมาะสมในการมีกฎหมายเพื่อแก้ไขปัญหาของสังคม 



 

 

ส านักกฎหมาย  ประกอบด้วย 5 กลุ่มงาน 

 ๑. กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

 ๒. กลุ่มงานกฎหมาย ๑ 

 ๓. กลุ่มงานกฎหมาย ๒ 

 ๔. กลุ่มงานกฎหมาย ๓ 

 ๕. กลุ่มงานพัฒนากฎหมาย 

 โดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้   

๑๑ ศึกษา วิเคราะห์ และรวบรวมข้อมูลอันเป็นประโยชน์ในการตรวจสอบ และพัฒนา
กฎหมาย 

๑๒ จัดท าค าแปรญัตติร่างพระราชบัญญัติให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

๑๓ ด าเนินการร่างญัตติ กระทู้ถาม ค าอภิปราย และหนังสือติดต่อส่วนราชการให้กับ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  

๑๔ ปฏิบัติงานให้ค าปรึกษาทางกฎหมายแก่คณะกรรมาธิการตามที่ถูกร้องขอ 

๑๕ ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 



 

กลุ่มงานบริหารทั่วไป : มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ    

๑ ด าเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการทั่วไปของส านัก 
 

๒ ด าเนินการเกี่ยวกับงานพัสดุ ครุภัณฑ์ การเงิน และงบประมาณของส านัก 
 

๓ ด าเนินการเกี่ยวกับงานทะเบียนและข้อมูลด้านบุคคลของส านัก 
 

๔ ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าแผนงานและงบประมาณ รวมถึงการประสานงาน 
ด้านแผน รายงานผลการปฏิบัติงาน และการใช้จ่ายงบประมาณและสถิติของส านัก 
 

๕ อ านวยความสะดวกและประสานงานการให้บริการแก่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร
หน่วยงานและบุคคลที่เกี่ยวข้อง  
 

๖ ด าเนินการร่างหนังสือราชการให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
 

๗ ด าเนินการวางระบบการจัดเก็บและจัดท าฐานข้อมูลเกี่ยวกับการร่างกฎหมาย ญัตติ  
กระทู้ถามที่ได้ด าเนินการให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรเพื่อสืบค้นและอ้างอิง 
 

๘ ด าเนินงานเลขานุการและงานประชุมของส านัก 
 

๙ ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าและเผยแพร่เอกสารและผลงานของส านัก 
 

๑๐ ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 
 



  กลุ่มงานกฎหมาย ๑ : มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ                      

๑ จัดท าร่างกฎหมายด้านเศรษฐกิจ ตามความต้องการให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
คณะกรรมาธิการ ส่วนราชการและประชาชน  

๒ ศึกษา วิเคราะห์ร่างกฎหมายที่เสนอต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อประกอบการพิจารณาของ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  

๓ ติดตามและประสานงานการยกร่างกฎหมายในขั้นพิจารณาของที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร 
ที่ประชุมวุฒิสภา ที่ประชุมรัฐสภา และที่ประชุมคณะกรรมาธิการ 

๔ ด าเนินการยกร่างญัตติ กระทู้ถาม และค าแปรญัตติร่างพระราชบัญญัติให้กับ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

๕ วินิจฉัย ให้ค าปรึกษา เสนอความเห็น แนะน า ตอบข้อหารือเกี่ยวกับกฎหมายประกาศ 
ค าสั่ง ระเบียบ และข้อบังคับเกี่ยวกับงานในอ านาจหน้าที่ของส านักงานเลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎรและส่วนราชการในสังกัด 

๖ ตรวจพิจารณายกร่างระเบียบ ข้อบังคับ และสัญญา รวมทั้งตรวจสอบความสมบูรณ์ของ
นิติกรรมต่าง ๆ ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  

๗ ด าเนินการเกี่ยวกับคดีความทั้งคดีแพ่ง คดีอาญา และคดีปกครอง ตลอดจนประสานงาน
กับพนักงานสอบสวน พนักงานอัยการและผู้ที่เกี่ยวข้องในการด าเนินคดี ความทั้งปวงของ
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๘ ด าเนินการตามกฎหมายเกี่ยวกับการกระท าละเมิดของเจ้าหน้าที่ การสอบหาข้อเท็จจริง 
การสอบสวนทางวินัย และการสอบสวนอื่น  

๙ เสนอความเห็นทางกฎหมายในเรื่องข้อกฎหมายเกี่ยวกบัการปฏิบัติราชการโดยทั่วไปของ
รัฐสภา สภาผู้แทนราษฎรและส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๑๐ ปฏิบัติงานให้ค าปรึกษาทางกฎหมายแก่คณะกรรมาธิการตามที่ถูกร้องขอ 

๑๑ ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย  



  กลุ่มงานกฎหมาย ๒ : มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ                      

๑ จัดท าร่างกฎหมายด้านสังคม ตามความต้องการให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
คณะกรรมาธิการ ส่วนราชการและประชาชน  

๒ ศึกษา วิเคราะห์ร่างกฎหมายที่เสนอต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อประกอบการพิจารณาของ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  

๓ ติดตามและประสานงานการยกร่างกฎหมายในขั้นพิจารณาของที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร 
ที่ประชุมวุฒิสภา ที่ประชุมรัฐสภา และที่ประชุมคณะกรรมาธิการ 

๔ ด าเนินการยกร่างญัตติ กระทู้ถาม และค าแปรญัตติร่างพระราชบัญญัติให้กับ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

๕ วินิจฉัย ให้ค าปรึกษา เสนอความเห็น แนะน า ตอบข้อหารือเกี่ยวกับกฎหมายประกาศ 
ค าสั่ง ระเบียบ และข้อบังคับเกี่ยวกับงานในอ านาจหน้าที่ของส านักงานเลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎรและส่วนราชการในสังกัด 

๖ ตรวจพิจารณายกร่างระเบียบ ข้อบังคับ และสัญญา รวมทั้งตรวจสอบความสมบูรณ์ของ
นิติกรรมต่าง ๆ ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  

๗ ด าเนินการเกี่ยวกับคดีความทั้งคดีแพ่ง คดีอาญา และคดีปกครอง ตลอดจนประสานงาน
กับพนักงานสอบสวน พนักงานอัยการและผู้ที่เกี่ยวข้องในการด าเนินคดี ความทั้งปวงของ
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๘ ด าเนินการตามกฎหมายเกี่ยวกับการกระท าละเมิดของเจ้าหน้าที่ การสอบหาข้อเท็จจริง 
การสอบสวนทางวินัย และการสอบสวนอื่น  

๙ เสนอความเห็นทางกฎหมายในเรื่องข้อกฎหมายเกี่ยวกบัการปฏิบัติราชการโดยทั่วไปของ
รัฐสภา สภาผู้แทนราษฎรและส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๑๐ ปฏิบัติงานให้ค าปรึกษาทางกฎหมายแก่คณะกรรมาธิการตามที่ถูกร้องขอ 

๑๑ ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย  



  กลุ่มงานกฎหมาย ๓ : มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ                      

๑ จัดท าร่างกฎหมายด้านการเมือง การบริหาร วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม  
ตามความต้องการให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร คณะกรรมาธิการ ส่วนราชการและ
ประชาชน 

๒ ศึกษา วิเคราะห์ร่างกฎหมายที่เสนอต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อประกอบการพิจารณาของ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  

๓ ติดตามและประสานงานการยกร่างกฎหมายในขั้นพิจารณาของที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร 
ที่ประชุมวุฒิสภา ที่ประชุมรัฐสภา และที่ประชุมคณะกรรมาธิการ 

๔ ด าเนินการยกร่างญัตติ กระทู้ถาม และค าแปรญัตติร่างพระราชบัญญัติให้กับ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 

๕ วินิจฉัย ให้ค าปรึกษา เสนอความเห็น แนะน า ตอบข้อหารือเกี่ยวกับกฎหมายประกาศ 
ค าสั่ง ระเบียบ และข้อบังคับเกี่ยวกับงานในอ านาจหน้าที่ของส านักงานเลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎรและส่วนราชการในสังกัด 

๖ ตรวจพิจารณายกร่างระเบียบ ข้อบังคับ และสัญญา รวมทั้งตรวจสอบความสมบูรณ์ของ
นิติกรรมต่าง ๆ ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  

๗ ด าเนินการเกี่ยวกับคดีความทั้งคดีแพ่ง คดีอาญา และคดีปกครอง ตลอดจนประสานงาน
กับพนักงานสอบสวน พนักงานอัยการและผู้ที่เกี่ยวข้องในการด าเนินคดี ความทั้งปวงของ
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๘ ด าเนินการตามกฎหมายเกี่ยวกับการกระท าละเมิดของเจ้าหน้าที่ การสอบหาข้อเท็จจริง 
การสอบสวนทางวินัย และการสอบสวนอื่น  

๙ เสนอความเห็นทางกฎหมายในเรื่องข้อกฎหมายเกี่ยวกบัการปฏิบัติราชการโดยทั่วไปของ
รัฐสภา สภาผู้แทนราษฎรและส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๑๐ ปฏิบัติงานให้ค าปรึกษาทางกฎหมายแก่คณะกรรมาธิการตามที่ถูกร้องขอ 

๑๑ ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย  



 

 

  กลุ่มงานพัฒนากฎหมาย : มีหน้าที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับ      

๑ ศึกษา รวบรวม หลักการและเหตุผลในการเสนอแก้ไขกฎหมายในชั้นกระทรวง ทบวง กรม 
คณะกรรมการกฤษฎีกา สภาผู้แทนราษฎร กรรมาธิการ อนุกรรมาธิการกรรมาธิการ
ร่วมกันและส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๒ ศึกษา วิเคราะห์กฎหมายที่ใช้บังคับ เพื่อเสนอปรับปรุงหรือให้มีกฎหมายใหม่ 
เพื่อประโยชน์ในการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม หรือการบริหารประเทศ 

๓ ศึกษา วิเคราะห์กฎหมายในบริบทของสภาพสังคมที่เป็นอยู่ และวิเคราะห์แนวทาง 
ที่เหมาะสมในการมีกฎหมายเพื่อแก้ไขปัญหาของสังคม 

๔ ศึกษา วิเคราะห์และรวบรวมข้อมูลอันเป็นประโยชน์ในการตรวจสอบ และพัฒนากฎหมาย 

๕ ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลเชิงวิชาการด้านเศรษฐกิจ สังคม การเมือง วิทยาศาสตร์เทคโนโลยี
และสิ่งแวดล้อม เพื่อประกอบเป็นข้อมูลในการร่างกฎหมาย  

๖ ศึกษา วิเคราะห์ในลักษณะที่เป็นสหวิทยาการในประเด็นที่มีผลกระทบต่อความเป็นอยู่
ของประชาชน เพื่อประกอบเป็นข้อมูลในการร่างกฎหมาย 

๗ ด าเนินการยกร่างกฎหมายแม่แบบ เพื่อให้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรได้ใช้ในการเสนอ
กฎหมายต่อสภาผู้แทนราษฎร  

๘ ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย 


