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ประวัติความเป็นมา
ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 จากการเปลี่ยนแปลงการเมืองการปกครองของประเทศไทย

คร้ังสำาคัญเม่ือวันท่ี	 ๒๔	 มิถุนายน	 ๒๔๗๕	 จากระบอบสมบูรณาญาสิทธิราชย์

มาเป็นระบอบประชาธิปไตยในระบบรัฐสภา	 ได้มีผู้แทนราษฎรชั่วคราว

ชุดแรก	 จำานวน	 ๗๐	 คน	 ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากคณะราษฎร	 และได้ทำาการ

ประชุมกันเป็นครั้งแรกเมื่อวันที่	 ๒๘	 มิถุนายน	 ๒๔๗๕	 ณ	 ห้องโถงชั้นบน

ของพระที่นั่งอนันตสมาคม	 เป็นที่ประชุมชั่วคราว	 ในการประชุมครั้งนี้

มีมหาอำามาตย์เอกเจ้าพระยาธรรมศักดิ์มนตร	ี เป็นประธานสภาผู้แทนราษฎร

และนายพลตรี	 พระยาอินทรวิชิต	 เป็นรองประธานสภาผู้แทนราษฎร	

ได้ขออนุมัติต่อที่ประชุมให้	 หลวงประดิษฐ์มนูธรรม	 ดำารงตำาแหน่งเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร	 เพื่อปฏิบัติงานราชการประจำาของสภาผู้แทนราษฎร	

จึงถือว่าเป็นเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรคนแรก	 และถือว่าสำานักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรได้สถาปนาขึ้นในวันที่	๒๘	มิถุนายน	๒๔๗๕

 	 สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	 ระยะเริ่มแรกนั้นยังไม่มี

กฎหมายจัดตั้งมารองรับ	 ไม่มีงบประมาณและสถานที่ทำาการเป็นของตนเอง

เจ้าหน้าท่ีของสำานักงานฯ	ในขณะน้ันมีอยู่ท้ังหมด	๗	คน	คือ	หลวงคหกรรมบดี	

นายปพาฬ	 บุญหลง	 นายสนิท	 ผิวนวล	 นายฉ่ำา	 จำารัสเนตร	 นายสุริยา	

กุณฑลจินดา	 นายน้อย	 สอนกล้าหาญ	 และนายประเสริฐ	 ปัทมะสุคนธ์	

ซ่ึงเจ้าหน้าท่ีท้ัง	 ๗	 คนน้ี	 ได้ใช้วังปารุสกวันเป็นสถานท่ีทำางาน	 โดยไม่ได้รับ

เงินเดือน	 เพราะสำานักงานฯ	 ไม่มีงบประมาณ	นอกจากทางการได้จัดเล้ียงอาหาร

แก่เจ้าหน้าที่ทุกมื้อเท่านั้น
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	 ต่อมาในปี	 พ.ศ.	 ๒๔๗๖	 รัฐบาลได้เสนอร่างพระราชบัญญัติจัดตั้ง

กระทรวงและกรมแก้ไขเพ่ิมเติมเพ่ือให้กิจการฝ่ายธุรการของสภาผู้แทนราษฎร

ดำาเนินไปอย่างสมบูรณ์	 โดยจัดให้มีเจ้าหน้าที่ประจำาขึ้นหน่วยหนึ่งมีฐานะ

เป็นกรมขึ้นต่อสภาผู้แทนราษฎร	 เรียกว่า	 “กรมเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร”	

ซึ่ งที่ประชุมเห็นชอบและให้ประกาศใช้ เป็นกฎหมายได้ 	 เป็นอันว่า

กรมเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรได้จัดตั้งโดยกฎหมายตั้งแต่บัดนั้น	 และ

ในปีเดียวกันนี้ 	 สภาผู้แทนราษฎรได้ประกาศพระราชบัญญัติระเบียบ

ราชการบริหาร	 และพระราชบัญญัติปรับปรุงกระทรวง	 ทบวง	 กรมใหม่	

ซึ่งในพระราชบัญญัติดังกล่าวได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงชื่อของ	 “กรมเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร”	 เป็น	 “สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร”	

และได้จัดวางระเบียบราชการภายในสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรข้ึน

ตามกฎหมายฉบับใหม่โดยประกาศเป็นพระราชกฤษฎีกาแบ่งส่วนราชการ

ออกเป็น	๓	กอง	คือ	สำานักงานเลขานุการ	 กองปฏิคม	 และกองบรรณารักษ์

และกรรมาธิการ

	 สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรมีท่ีทำาการคร้ังแรกอยู่ท่ีวังปารุสกวัน

เมื่อใกล้กำาหนดการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรชุดแรก	 พระยาพหล

พลพระยุหเสนา	 นายกรัฐมนตรี	 ได้พิจารณาเห็นว่าสำานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร	 ควรจะได้มีท่ีทำาการถาวรข้ึนเพ่ือเป็นท่ีติดต่อกับสมาชิกสภา

จึงได้กราบบังคมทูลขอพระราชทานพระตำาหนักราชฤทธิ์รุ่งโรจน์ให้เป็น

ท่ีทำาการ	 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวได้ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ	

พระราชทานตามที่กราบบังคมทูลแต่ในขณะที่เตรียมจะย้ายที่ทำาการนั้น	

เจ้าพระยาวรพงศ์พิพัฒน์	 ผู้สำาเร็จราชการพระราชวัง	 ได้ทำาความตกลงกับ

เจ้าพระยาพิชัยญาติ	 ประธานสภาผู้แทนราษฎร	 ให้ใช้อาคารสำานักงาน

ราชเลขานุการในพระองค์	 เป็นสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

แทนพระตำาหนักราชฤทธิ์รุ่งโรจน์ที่ได้ตกลงไว้แต่เดิม	 สำานักงานเลขาธิการ
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สภาผู้แทนราษฎร	 จึงได้ย้ายที่ทำาการจากวังปารุสกวันมาประจำาอยู่ที่อาคาร

สำานักงานราชเลขานุการในพระองค์ตั้งแต่บัดนั้นมา

	 ในปี	พ.ศ.	๒๔๘๔	ได้มีพระราชบัญญัติปรับปรุงกระทรวง	ทบวง	กรม

ขึ้นใหม่	 โดยได้ยกฐานะสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรขึ้นเป็นทบวง

การเมือง	 และให้มีอำานาจหน้าท่ีเก่ียวกับกิจการฝ่ายธุรการของสภาผู้แทนราษฎร	

	 ในปี	พ.ศ.	๒๔๘๕	ได้มีประกาศพระราชกฤษฎีกาจัดระเบียบราชการ

ในสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	 เพื่อให้เหมาะสมกับกาลสมัย

และเพื่อให้การปฏิบัติราชการดำาเนินไปด้วยความเรียบร้อยและรวดเร็ว

ยิ่งขึ้น	 โดยแบ่งส่วนราชการออกเป็น	 ๓	 กอง	 คือ	 สำานักงานเลขานุการ	

กองปฏิคม	 และกองกรรมาธิการ	 และในวันที่	 ๑๓	 ตุลาคม	 ๒๔๘๕	

ได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน	 พุทธศักราช	

๒๔๘๕	 เป็นผลให้ข้าราชการของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

เปลี่ยนสถานะจากข้าราชการพลเรือนฝ่ายสภาผู้แทนราษฎรไปเป็นข้าราชการ

พลเรือนสามัญเหมือนข้าราชการในสังกัดกระทรวง	ทบวง	กรม	ต่าง	ๆ	

	 ในปี	 พ.ศ.	 ๒๔๘๙	 ได้มีการประกาศใช้รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย

พ.ศ.	 ๒๔๘๙	 ขึ้นใช้	 ด้วยเหตุผลที่ว่ารัฐธรรมนูญฯ	 พ.ศ.	 ๒๔๗๕	 นั้น	

ประกาศใช้มาเป็นเวลานานถึง	 ๑๔	 ปีแล้ว	 และเหตุการณ์บ้านเมืองก็ได้

เปลี่ยนแปลงไปเป็นอันมาก	ประกอบกับประชาชนทั่วไปมีความเข้าใจระบอบ

การปกครองนี้ดีขึ้นจึงควรที่จะยกเลิกบทเฉพาะกาล	 และปรับปรุงแก้ไข

เพิ่มเติมรัฐธรรมนูญฯ	 พ.ศ.	 ๒๔๗๕	 ดังนั้น	 รัฐสภาไทยตามรัฐธรรมนูญ

แห่งราชอาณาจักรไทย	พ.ศ.	๒๔๘๙	ฉบับนี้ได้นำาเอาระบบสองสภามาใช้เป็น

ครั้งแรก	 กล่าวคือ	 รัฐสภาประกอบด้วย	 พฤฒสภา	 (สภาสูง)	 และสภาผู้แทน	

ซึ่งพฤฒสภานั้นประกอบด้วยสมาชิกที่มาจากการเลือกตั้งทางอ้อม	 ขณะที่

สภาผู้แทนราษฎรประกอบด้วยสมาชิกที่มาจากการเลือกตั้งของประชาชน
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โดยตรง	 จึงทำาให้สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเดิม	 แยกออกเป็น	

๒	 สำานักงาน	 คือ	 “สำานักงานเลขาธิการพฤฒสภา”	 และ	 “สำานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทน”	 การดำาเนินงานฝ่ายธุรการของสำานักงานท้ังสองแยกออกต่างหาก

จากกันตามแบบอย่างเดียวกับรัฐสภาของประเทศที่ใช้ระบบสองสภา	

โดยสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทน	มีเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	(นายเจริญ		

ปัณทโร)	 เป็นผู้บังคับบัญชาในการปฏิบัติราชการประจำา	 สำาหรับสำานักงาน

เลขาธิการพฤฒสภา	 (นายไพโรจน์	 ชัยงาม)	 เป็นผู้บังคับบัญชาในการปฏิบัติ

ราชการประจำา	 และขึ้นตรงต่อประธานพฤฒสภา	 สถานที่ทำาการของ

สำานักงานเลขาธิการพฤฒสภาได้ใช้ตึกราชเลขานุการในพระองค์เป็นที่ทำาการ	

ส่วนสถานที่ทำาการของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนนั้นได้ย้ายไปอยู่

ชั้นล่างของพระที่นั่งอนันตสมาคม	 การประชุมของพฤฒสภาได้ใช้พระที่นั่ง

อภิเศกดุสิตเป็นที่ประชุม	 ส่วนการประชุมสภาผู้แทนและการประชุมร่วมกัน

ของทั้งสองสภา	 (พฤฒสภาและสภาผู้แทน)	 ยังคงใช้พระที่นั่งอนันตสมาคม	

เป็นที่ประชุม	 ในกรณีที่มีการประชุมร่วมกันระหว่างพฤฒสภาและสภาผู้แทน

หรือที่เรียกว่า	ประชุมรัฐสภา	นั้น	งานฝ่ายธุรการที่เกี่ยวกับการประชุมรัฐสภา	

เช่น	 การจัดระเบียบวาระ	 การแจกระเบียบวาระ	 การจดรายงานการประชุม	

ตลอดถึงการยืนยันมติ	 และกิจการอื่นที่เกี่ยวข้องกับการประชุมรัฐสภา

เป็นหน้าที่ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนทั้งสิ้น	 และการทำาหน้าที่

ในที่ประชุมรัฐสภาเลขาธิการสภาของทั้งสองสภาต้องทำาหน้าที่ในที่ประชุม

ร่วมกัน

	 ในปี	 พ.ศ.	 ๒๔๙๐	 ได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติปรับปรุง

กระทรวง	ทบวง	กรม	 (ครั้งที่	๑๐	 )	แก้ไขเพิ่มเติม	จัดตั้งสำานักงานเลขาธิการ

รัฐสภาขึ้นให้มีอำานาจและหน้าที่เกี่ยวกับการฝ่ายธุรการของพฤฒสภาและ

สภาผู้แทน	 โดยให้โอนข้าราชการของสำานักงานเลขาธิการพฤฒสภาและ

สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนไปเป็นของสำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	
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เพื่อจะทำาให้งานธุรการของทั้งสองสภาดำาเนินไปด้วยความสะดวก	 รวดเร็ว	

และมีเอกภาพยิ่งขึ้น	 พร้อมกันนี้มีการตราพระราชกฤษฎีกาจัดระเบียบ

ราชการในสำานักงานเลขาธิการรัฐสภาขึ้นใหม	่ โดยแบ่งส่วนราชการออกเป็น	

๓	 กอง	 คือ	 กองกลาง	 กองการประชุม	 และกองกรรมาธิการ	 ซึ่งในแต่ละ

กองได้แบ่งเป็นแผนก	กองกลางมี	๕	แผนก	กองการประชุม	๓	แผนก	และ

กองกรรมาธิการ	 ๒	 แผนก	 ในปีเดียวกันนี้	 ได้เกิดการรัฐประหารและ

ยกเลิกรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย	 พ.ศ.	 ๒๔๘๙	 เมื่อวันที่	 ๘	

พฤศจิกายน	 ๒๔๙๐	 ได้มีประกาศใช้พระราชบัญญัติปรับปรุง	 กระทรวง	

ทบวง	 กรม	 พ.ศ.	 ๒๔๙๑	 ซึ่งพระราชบัญญัติฉบับนี้	 บัญญัติให้สำานักงาน

เลขาธิการรัฐสภามีอำานาจหน้าท่ีเก่ียวกับกิจการฝ่ายธุรการวุฒิสภาและสภาผู้แทน

ขึ้นต่อวุฒิสภาและสภาผู้แทน	 อยู่ภายใต้การบังคับบัญชาของประธาน

วุฒิสภาและประธานสภาผู้แทนโดยตรง	 พร้อมกันนี้ก็ได้มีพระราชกฤษฎีกา

จัดวางระเบียบราชการในสำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๔๙๑	 ซึ่ง

สาระสำาคัญของพระราชกฤษฎีกาฉบับนี้เปลี่ยนชื่อแผนกตำารวจสภาเป็น

แผนกตำารวจรัฐสภาเท่านั้น	

	 ในปี	 พ.ศ.	 ๒๔๙๔	 ได้มีการปรับปรุงแบ่งส่วนราชการภายในของ

สำานักงานเลขาธิการรัฐสภาอีกครั้ง	 โดยพระราชกฤษฎีกาจัดระเบียบราชการ

สำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๔๙๔	 มีประธานวุฒิสภา	 และประธาน

สภาผู้แทนราษฎร	 เป็นผู้รักษาการตามพระราชกฤษฎีกานี้	 โดยการปรับปรุง

แบ่งส่วนราชการครั้งนี้	 มีการเพิ่มส่วนราชการขึ้นใหม่หลายส่วนราชการ	

คือ	 กองกลางมี	 ๖	 แผนก	 กองการประชุม	 ๔	 แผนก	 และกองกรรมาธิการ	

๓	 แผนก	 และในปีนี้ได้เกิดการรัฐประหารขึ้นอีกครั้ง	 คณะรัฐประหารได้นำา

รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย	 พ.ศ.	 ๒๔๗๕	 กลับมาใช้ใหม่	 ซึ่งรัฐสภา

ตามรัฐธรรมนูญฉบับนี้กำาหนดให้มีสภาเดียว	คือ	สภาผู้แทนราษฎร	ประกอบ

ด้วยสมาชิกสองประเภทมีจำานวนเท่ากัน	 คือ	 สมาชิกที่มาจากการเลือกตั้ง	
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และสมาชิกที่มาจากการแต่งตั้ง	 ดังนั้น	 ชื่อของสำานักงานเลขาธิการรัฐสภา

จึงเปลี่ยนมาเป็น	 “สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร”	 อีกครั้งหนึ่ง	

(ตามชื่อของสภา)	 โดยบทบัญญัติของพระราชบัญญัติปรับปรุงกระทรวง	

ทบวง	 กรม	พ.ศ.	 ๒๔๙๔	 และมีอำานาจหน้าที่เกี่ยวกับกิจการฝ่ายธุรการของ

สภาผู้แทนราษฎร	 โดยมีประธานสภาผู้แทนราษฎรเป็นผู้บังคับบัญชาสูงสุด	

ต่อมา	 มีการปรับปรุงแบ่งส่วนราชการภายในสำานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎรอีกครั้ง	 โดยพระราชกฤษฎีกาจัดวางระเบียบราชการ

สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	 พ.ศ.	 ๒๔๙๖	 ซึ่งสาระสำาคัญของ

พระราชกฤษฎีกาฉบับน้ีก็คือ	 เพียงเปล่ียนช่ือแผนกตำารวจรัฐสภา	 เป็นแผนก

ตำารวจสภาผู้แทนราษฎรเท่านั้น	

	 ในปี	 พ.ศ.	 ๒๕๐๑	 เกิดเหตุการณ์รัฐประหาร	 โดยมีจอมพล	 สฤษดิ์	

ธนะรัชต์	 ผู้บัญชาการทหารสูงสุดเป็นหัวหน้า	 ได้ทำาการยึดอำานาจ

การปกครองประเทศ	 เมื่อวันที่	 ๒๐	 ตุลาคม	 ๒๕๐๑	 ได้ยกเลิกรัฐธรรมนูญ

แห่งราชอาณาจักรไทย	 พุทธศักราช	 ๒๔๗๕	 แก้ไขเพ่ิมเติม	 ๒๔๙๕	 และประกาศใช้

ธรรมนูญการปกครองราชอาณาจักร	 พ.ศ.	 ๒๕๐๑	 ตามธรรมนูญฉบับนี้	

รัฐสภา	 คือ	 สภาร่างรัฐธรรมนูญ	 ซ่ึงนอกจากจะทำาหน้าท่ีร่างรัฐธรรมนูญแล้ว

ยังทำาหน้าที่ด้านนิติบัญญัติอีกด้วย	 ฉะนั้น	 เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

จึงทำาหน้าที่เป็นฝ่ายธุรการให้กับสภาร่างรัฐธรรมนูญ	 และรัฐสภาทำาหน้าที่

นิติบัญญัติ	 ทำาให้ปริมาณงานของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

เพิ่มขึ้น	 และเกิดความไม่คล่องตัวในการปฏิบัติงานของส่วนราชการ

ภายในสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	 ดังนั้น	 จึงมีการปรับปรุง

ส่วนราชการของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรอีกครั้ง	 โดยมี

พระราชกฤษฎีกาแบ่งส่วนราชการของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	

เมื่อวันที่	 ๒๖	กรกฎาคม	๒๕๐๓	 ให้กองกลางมี	 	๕	แผนก	กองการประชุม	

๔	แผนก	กองกรรมาธิการ	๒	แผนก	และกองปฏิคมและสถานที่	 	๔	แผนก		
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	 ต่อมา	 ในปี	 พ.ศ.	 ๒๕๑๑	 สภาร่างรัฐธรรมนูญได้ร่างรัฐธรรมนูญเสร็จ

และได้ประกาศใช้เมื่อวันที่	 ๒๐	 มิถุนายน	 ๒๕๑๑	 รัฐสภาตามที่รัฐธรรมนูญ

กำาหนดประกอบด้วยวุฒิสภาและสภาผู้แทน	 สำานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎรจึงได้เปล่ียนช่ือเป็น	 สำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	 นอกจากน้ี

ได้ปรับปรุงกฎหมายต่าง	 ๆ	 ที่เกี่ยวเนื่องกันคือ	 พระราชบัญญัติปรับปรุง

กระทรวง	 ทบวง	 กรม	 (ฉบับท่ี	 ๕)	 พระราชบัญญัติโอนกิจการของสำานักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	 ไปเป็นของสำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	

และพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน	 (ฉบับที่	 ๘)	 เพื่อให้

สอดคล้องกับรัฐธรรมนูญ	 และในวันที่	 ๓๐	 กันยายน	 ๒๕๑๒	 ได้มี

พระราชกฤษฎีกาแบ่งส่วนราชการสำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	 โดยกองกลาง

มี	๕	แผนก	กองการประชุม	๔	แผนก	กองกรรมาธิการ		และกองปฏิคมและ

สถานที่	๔	แผนก

	 ในปี	 ๒๕๑๒	 นายประเสริฐ	 ปัทมะสุคนธ์	 เลขาธิการรัฐสภาได้เสนอ

ความเห็นต่อประธานวุฒิสภาและประธานสภาผู้แทน	 ถึงความจำาเป็น

ที่ต้องมีที่ประชุมสภา	 ที่ประชุมกรรมาธิการ	 และสำานักงานของเจ้าหน้าที่

ของสภา	 เพราะสถานที่ที่ใช้สอยแยกกันอยู่	 ไม่เพียงพอแก่การปฏิบัติงาน	

ซ่ึงประธานสภาท้ังสองได้เห็นชอบด้วย	 จึงได้อนุมัติให้เร่งรัดไปทางคณะรัฐมนตรี

ขอให้พิจารณาอนุมัติให้จัดสร้างสถานที่ที่ขออนุมัติไปโดยด่วน	 คณะรัฐมนตรี

ขณะนั้นคือ	 จอมพล	 ถนอม	 กิตติขจร	 เป็นนายกรัฐมนตรีได้ลงมติ

เมื่อวันที่	 ๑๗	 มิถุนายน	 ๒๕๑๒	 อนุมัติให้ดำาเนินการก่อสร้างได้ตามเสนอ	

ภายในวงเงิน	 ๗๘,๑๑๒,๖๒๘	 บาท	 กำาหนดแล้วเสร็จประมาณ	 ๓	 ปี	 โดย

อนุมัติให้สร้างอาคาร	๓	หลัง	คือ	

	 อาคารหลังที่	๑	เป็นสำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	แบ่งออกเป็น	๓	ชั้น		

	 อาคารหลังที่	๒	เป็นอาคาร	๗	ชั้น	

	 อาคารหลังที่	๓	เป็นสโมสรรัฐสภาสูง	๒	ชั้น	
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	 นอกจากสร้างอาคารทั้ง	 ๓	 หลังแล้ว	 ยังได้ก่อสร้างอาคารอื่นๆ	 อีก	
๓	 หลัง	 คืออาคารหลังที่	 ๔	 ซึ่งเป็นที่รับรองแขกของสมาชิกรัฐสภาเป็น
คร้ังคราว	อาคารหลังท่ี	๕	เป็นท่ีเก็บยานพาหนะของสำานักงานเลขาธิการรัฐสภา
และอาคารหลังที่	๖	เป็นกองรักษาการณ์เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย
	 อาคารรัฐสภาเริ่มดำาเนินการก่อสร้างเมื่อวันที่	 ๕	 พฤศจิกายน	
๒๕๑๓	 ได้แล้วเสร็จให้เป็นที่ใช้ประชุมได้เมื่อวันที่	 ๑๙	 กันยายน	 ๒๕๑๗	
ราคาก่อสร้างอาคารทั้งหมดและครุภัณฑ์ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ	 รวมทั้ง
การตกแต่งบริเวณโดยรอบอาคารคิดเป็นเงินประมาณ	 ๑๐๐	 ล้านบาท	
หลังจากได้มีการก่อสร้างอาคารท่ีทำาการของสำานักงานเลขาธิการรัฐสภาแล้ว	
ในปี	 พ.ศ.	 ๒๕๑๘	 จึงได้มีพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการฝ่ายรัฐสภา	 และ
พระราชบัญญัติจัดระเบียบปฏิบัติราชการฝ่ายรัฐสภา	 ข้ึนบังคับใช้เป็นการเฉพาะ
สำาหรับข้าราชการในสังกัดสำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	 อันเป็นผลให้
ข้าราชการในสังกัดสำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	 ซึ่งแต่เดิมเป็นข้าราชการ
พลเรือนตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน	 มีฐานะเปลี่ยนไป
เป็นข้าราชการรัฐสภาสามัญ	 โดยพระราชบัญญัติจัดระเบียบปฏิบัติราชการ
ฝ่ายรัฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๕๑๘	 ซึ่งได้ตราขึ้นใหม่นี้	 ได้มีการกำาหนดอำานาจหน้าที่
ของสำานักงานเลขาธิการรัฐสภาไว้	 ให้มีอำานาจหน้าที่เกี่ยวกับราชการประจำา
ทั่วไปของรัฐสภา	 และรักษาความสงบเรียบร้อยในบริเวณของรัฐสภา	 โดยมี
เลขาธิการรัฐสภาเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ	 และรับผิดชอบในการปฏิบัติ
ราชการขึ้นตรงต่อประธานรัฐสภา 
	 สำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	ได้มีการปรับปรุงแบ่งส่วนราชการภายใน
ของสำานักงานฯ	 อยู่หลายครั้ง	 เพื่อให้สามารถรองรับการปฏิบัติหน้าที่ของ
รัฐสภา	 จนกระทั่งต่อมาในปี	พ.ศ.	๒๕๓๕	 ได้มีการปรับปรุงพระราชบัญญัติ
ระเบียบข้าราชการฝ่ายรัฐสภา	และพระราชบัญญัติจัดระเบียบปฏิบัติราชการ
ฝ่ายรัฐสภา	 ขึ้นอีกครั้งหนึ่ง	 โดยสาระสำาคัญของกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการฝ่ายรัฐสภา	 และกฎหมายว่าด้วยการจัดระเบียบปฏิบัติราชการ
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ฝ่ายรัฐสภา	 ท่ีได้มีการปรับปรุงใหม่น้ัน	 ได้กำาหนดให้มีส่วนราชการสังกัด

รัฐสภา	 คือ	 สำานักงานเลขาธิการวุฒิสภา	 สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทน

ราษฎร	 และส่วนราชการท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืน	 โดยมีฐานะเทียบเท่ากรม	 และเป็น

นิติบุคคล	 สำาหรับส่วนราชการท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืน	 หากจะจัดต้ังข้ึนต้องทำาเป็น

พระราชบัญญัติ	 สำาหรับการแบ่งส่วนราชการภายในเป็นกอง	 หรือส่วนราชการ

ท่ีเรียกช่ืออย่างอื่นซึ่งมีฐานะเทียบเท่ากองในสำานักงานเลขาธิการวุฒิสภา	

และสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	 ให้ทำาเป็นประกาศรัฐสภา

	 ต่อมาในปี	พ.ศ.	๒๕๕๔	ได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติระเบียบ

บริหารราชการฝ่ายรัฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 และยกเลิกพระราชบัญญัติ

จัดระเบียบปฏิบัติราชการฝ่ายรัฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๕๑๘	 และพระราชบัญญัติ

ระเบียบปฏิบัติราชการฝ่ายรัฐสภา	 (ฉบับท่ี	 ๒)	 พ.ศ.	 ๒๕๓๕	 ท่ีได้ใช้บังคับ

มาเป็นเวลานานแล้ว	 และมีบทบัญญัติบางประการไม่สอดคล้องกับการบริหาร

ราชการท่ีเปล่ียนแปลงไป	 คณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา	 (ก.ร.)	 จึงได้

ปรับปรุงเปล่ียนแปลงบทบัญญัติบางประการให้สอดคล้องกับการบริหารราชการ

ที่เปลี่ยนแปลง	 และเพื่อให้สอดคล้องกับกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการ

พลเรือน	 อีกทั้งเพื่อให้การบริหารทรัพยากรบุคคลของข้าราชการฝ่ายรัฐสภา

เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ	 สอดคล้องและเหมาะสมกับภารกิจของ

ฝ่ายนิติบัญญัติ	 โดยสาระสำาคัญของพระราชบัญญัติระเบียบบริหารข้าราชการ

ฝ่ายรัฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 ได้กำาหนดให้มีส่วนราชการสังกัดรัฐสภา	 คือ	

สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	 สำานักงานเลขาธิการวุฒิสภา	 และ

ส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่น	 และการแบ่งส่วนราชการภายในของ

สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	 ให้ทำาเป็นประกาศรัฐสภาโดยความ

เห็นชอบของคณะกรรรมการข้าราชการรัฐสภา	 (ก.ร.)	 และให้ระบุอำานาจ

หน้าที่ของแต่ละส่วนราชการไว้ในประกาศรัฐสภาด้วย
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ลำาดับความเป็นมา 

ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

๑๙	พฤศจิกายน	๒๔๗๖   -	กรมเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	

๙	ธันวาคม	๒๔๗๖ -	สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ปี	๒๔๘๔ -	สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ปี	๒๔๘๙   	แยกเป็น	๒	สำานักงาน -	สำานักงานเลขาธิการพฤฒสภา

-	สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทน

ปี	๒๔๙๐ -	สำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	

ปี	๒๔๙๔ -	สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	

ปี	๒๕๑๑ -	สำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	

ปี	๒๕๓๕	แยกเป็น	๒	สำานักงาน -	สำานักงานเลขาธิการวุฒิสภา

-	สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ปี	๒๕๕๔	-	ปัจจุบัน -	สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

-	สำานักงานเลขาธิการวุฒิสภา

	 ทั้งนี้	 ในส่วนของการแบ่งส่วนราชการภายในสำานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร	 ตามที่มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติระเบียบปฏิบัติ

ราชการฝ่ายรัฐสภา	 ต้ังแต่ปี	 พ.ศ.	 ๒๕๓๕	 เป็นต้นมา	 ทำาให้สำานักงานฯ	 ได้มี

การปรับปรุงการแบ่งส่วนราชการภายในสำานักงานฯ	 มาโดยตลอด	 โดย

ในปี	 พ.ศ.	 ๒๕๓๕	 ได้มีประกาศรัฐสภาแบ่งส่วนราชการสำานักงานฯ	 ออกเป็น

๑๑	หน่วยงาน	คือ	สำานักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร	กองกลาง	กองคลัง

และพัสดุ	 กองสถานท่ี	 กองการพิมพ์	 กองการประชาสัมพันธ์	 กองวิเทศสัมพันธ์	
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กองการประชุม	 กองกรรมาธิการ	 ศูนย์ชวเลขและพิมพ์ดีด	 สำานักบริการ

ข้อมูลและกฎหมาย	 (ภายในสำานักบริการข้อมูลและกฎหมาย	 แบ่งเป็น

หอสมุดรัฐสภา	 ศูนย์บริการทางข้อมูลและกฎหมาย	 และศูนย์คอมพิวเตอร์)	

โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา	เล่ม	๑๐๙	ตอนท่ี	๙๓	ก	ลงวันท่ี	๑๑	กันยายน	

๒๕๓๕	 และในช่วงระหว่างปี	 พ.ศ.	 ๒๕๓๖	 -	 ๒๕๔๒	 สำานักงานฯ	 ยังได้มี

ประกาศแบ่งส่วนราชการอีก	 จนกระทั่งปี	 พ.ศ.	 ๒๕๔๕	 ได้มีการปรับ

โครงสร้างสำานักงานฯ	 เพื่อเป็นการยกฐานะหน่วยงานภายในระดับกอง

ขึ้นเป็นหน่วยงานระดับสำานัก	 จึงได้มีการประกาศรัฐสภา	 ลงวันที่	 ๓๐	

พฤษภาคม	 ๒๕๔๕	 แบ่งส่วนราชการภายในสำานักงานฯ	 ออกเป็น	 ๑๙	 สำานัก

คือ	 สำานักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร	 สำานักงานเลขานุการ	 ก.ร.	

สำานักบริหารงานกลาง	 สำานักพัฒนาบุคลากร	 สำานักการคลังและงบประมาณ	

สำานักการพิมพ์ 	 สำานักรักษาความปลอดภัย	 สำานักประชาสัมพันธ์ 	

สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์รัฐสภา	 สำานักองค์การรัฐสภา

ระหว่างประเทศ	 สำานักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ	 สำานักวิชาการ	

สำานักสารสนเทศ	สำานักการประชุม	สำานักกฎหมาย	สำานักรายงานการประชุม

และชวเลข	 สำานักกรรมาธิการ	 ๑	 สำานักกรรมาธิการ	 ๒	 สำานักกรรมาธิการ	 ๓	

โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา	เล่ม	๑๑๙	ตอนท่ี	๖๐	ง	 ลงวันท่ี	๒๕	กรกฎาคม	

๒๕๔๕	 ต่อมาในช่วงระหว่างปี	 พ.ศ.	 ๒๕๔๖	 -	 ๒๕๕๗	 สำานักงานฯ	 ได้มี

การแบ่งส่วนราชการภายในสำานักงานฯ	 มาโดยตลอด	

	 ในปัจจุบันสำ านักงานเลขาธิการสภาผู้ แทนราษฎร	 ได้แบ่ ง

ส่วนราชการภายในอาศัยอำานาจตามความในมาตรา	 ๑๒	 แห่งพระราชบัญญัติ

ระเบียบบริหารราชการฝ่ายรัฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 ประกอบกับประกาศ

รัฐสภา	 เรื่องแบ่งส่วนราชการภายในสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	

ตั้งแต่ปี	 พ.ศ.	 ๒๕๔๕	 พ.ศ.	๒๕๔๖	 (ฉบับที่	 ๒)	 พ.ศ.	๒๕๕๒	 (ฉบับที่	 ๓)		
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พ.ศ.	๒๕๕๓	(ฉบับท่ี	๔)	 พ.ศ.	๒๕๕๕	(ฉบับที่	๕)	 พ.ศ.	๒๕๕๖	(ฉบับที่	๖	

ถึงฉบับท่ี	 ๘)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๗	 (ฉบับท่ี	 ๙)	 และปี	 พ.ศ.	 ๒๕๕๘	 (ฉบับท่ี	 ๑๐)

จึงทำาให้ส่วนราชการภายในสำานักงานฯ	 แบ่งออกเป็นดังน้ี	 สำานักงานประธาน

สภาผู้แทนราษฎร	 สำานักงานเลขานุการ	 ก.ร.	 สำานักบริหารงานกลาง

สำานักพัฒนาบุคลากร	 สำานักการคลังและงบประมาณ	 สำานักการพิมพ์	

สำานักรักษาความปลอดภัย	 สำานักประชาสัมพันธ์	 สถานีวิทยุกระจายเสียง

และวิทยุโทรทัศน์รัฐสภา	 สำานักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ	 สำานัก

ความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ	 สำานักวิชาการ	 สำานักสารสนเทศ	 สำานัก

การประชุม	 สำานักกฎหมาย	 สำานักรายงานการประชุมและชวเลข	 สำานัก

กรรมาธิการ	 ๑	 สำานักกรรมาธิการ	 ๒	 สำานักกรรมาธิการ	 ๓	 สำานักภาษา

ต่างประเทศ	 สำานักนโยบายและแผน	สำานักบริการทางการแพทย์ประจำารัฐสภา

	 นอกจากส่วนราชการภายในดังกล่าว	 สำานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร	 ยังมีส่วนราชการท่ีมีฐานะเป็นกลุ่มงานข้ึนตรงต่อเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร	 ดังนี้	 กลุ่มตรวจสอบภายใน	 กลุ่มงานประธานรัฐสภา	

กลุ่มงานผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร	 สำานักงบประมาณของรัฐสภา	

กลุ่มงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ทั้งนี้	 ในปี	 พ.ศ.	 ๒๕๕๖	 สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรได้

ตระหนักถึงความสำาคัญของการที่รัฐสภาจะมีบทบาทนำาในเวทีประชาคม

อาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศ	 จึงได้มีคำาสั่งสำานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร	 ที่	 ๓๒๙๗/๒๕๕๖	 แต่งตั้งคณะกรรมการประชาคม

อาเซียนของสำานักงานฯ	 เพื่อขับเคลื่อนแผนยุทธศาสตร์สำานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร	พ.ศ.	๒๕๕๗	 -	๒๕๖๐	ว่าด้วยการให้รัฐสภามีบทบาทนำา

ในเวทีประชาคมอาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศ
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	 ต่อมาในปี	 พ.ศ.	 ๒๕๕๗	 อาศัยอำานาจตามความในมาตรา	 ๑๐	

แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการฝ่ายรัฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	

ตามมติ	 อ.ก.ร.	 ระบบงานและอัตรากำาลัง	 สำานักงานฯ	 จึงได้จัดตั้งศูนย์

ประชาคมอาเซียนของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรขึ้น	 (ตามคำาสั่ง

สำานักงานฯ	 ที่	 ๑๙๓๔/๒๕๕๗	 ลงวันที่	 ๒๙	 กันยายน	๒๕๕๗)	 ในลักษณะ

ศูนย์พรางทำางานด้านประชาคมอาเซียนไปพลางก่อน	 โดยมีกลุ่มงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	 ปฏิบัติหน้าที่สำานักงานศูนย์ประชาคมอาเซียน

ดังกล่าว	 ในระหว่างที่	 ก.ร.	 พิจารณาข้อเสนอของสำานักงานฯ	 ขอจัดตั้งศูนย์

ประชาคมอาเซียนเป็นหน่วยราชการใหม่	 และได้แต่งตั้งคณะกรรมการและ

อนุกรรมการประชาคมอาเซียนด้านต่าง	 ๆ	 เพื่อขับเคลื่อนศูนย์ประชาคม

อาเซียนตามยุทธศาสตร์ของสำานักงานฯ	ด้านประชาคมอาเซียน	พ.ศ.	๒๕๕๗	

-	๒๕๖๐
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รัฐสภาแห่งใหม่

	 อาคารรัฐสภาปัจจุบันตั้งอยู่ด้านทิศเหนือของพระที่นั่งอนันตสมาคม

ในเขตพระราชวังดุสิต	 ที่ใช้เป็นสถานที่ปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา	 และ

สำานักงานเลขาธิการรัฐสภา	มาตั้งแต่	พ.ศ.	๒๕๑๗	และถึงแม้จะได้มีการขยาย

พื้นที่ใช้สอยโดยการก่อสร้างอาคารเพิ่มเติมเมื่อ	 พ.ศ.	 ๒๕๓๕	 แล้วก็ตาม	

แต่เน่ืองจากจำานวนและภารกิจของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร	 สมาชิกวุฒิสภา

เพิ่มมากขึ้นตามรัฐธรรมนูญ	 รวมทั้งจำานวนข้าราชการที่ เพิ่มมากขึ้น

เพื่อรองรับการปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา	 จากสภาพดังกล่าวจะเห็นได้ว่า

พื้นที่บริเวณรัฐสภาไม่สามารถที่จะรองรับการปฏิบัติภารกิจและหน้าที่ได้	

ซึ่งระยะเวลาที่ผ่านมาได้พยายามแก้ไขปัญหาในบางส่วน	 โดยได้จัดหา

และเช่าสถานที่ทำางานสำาหรับเป็นสำานักงานฯ	 อาทิ	 อาคารกษาปณ์	 อาคาร

ทิปโก้	 และอาคารดีพร้อม	 ทำาให้ข้าราชการมีสถานที่ทำางานแยกส่วนกันอยู่	

จึงเป็นอุปสรรค	 และข้อจำากัดในการปฏิบัติภารกิจของสมาชิกรัฐสภา

อันส่งผลกระทบต่อฝ่ายนิติบัญญัติรวมถึงประชาชนที่มาติดต่อราชการ	

ด้วยเหตุผลนี้ประธานรัฐสภารวมทั้งสมาชิกรัฐสภาได้พยายามหาสถานที่

ก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่มาตั้งแต่	 พ.ศ.	 ๒๕๓๕	 ในสมัยที่	 นายมารุต

บุนนาค	 เป็นประธานสภาผู้แทนราษฎร	 และประธานรัฐสภา	 จนกระทั่ง

เม่ือปลายเดือนกรกฎาคม	พ.ศ.	๒๕๕๑	 ในสมัยท่ี	นายชัย	 ชิดชอบ	 เป็นประธาน

สภาผู้แทนราษฎร	 และประธานรัฐสภา	 ได้มีการประชุมจัดหาสถานที่

ก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม	่ โดยมีนายสมัคร	 สุนทรเวช	 นายกรัฐมนตรี	

เป็นประธานพร้อมด้วยนายชัย	 ชิดชอบ	 ประธานสภาผู้แทนราษฎร	

นายประสพสุข	 บุญเดช	 ประธานวุฒิสภา	 พันเอก	 อภิวันท์	 วิริยะชัย	

รองประธานสภาผู้แทนราษฎร	 คนที่สอง	 และนายนิคม	 ไวยรัชพานิช	
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รองประธานวุฒิสภา	คนที่หนึ่ง	นางสาวทัศนา	บุญทอง	รองประธานวุฒิสภา	

คนที่สอง	 นายอภิสิทธิ์	 เวชชาชีวะ	 ผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร	 และ

หน่วยงานที่เกี่ยวข้องเข้าร่วมประชุม	 ซึ่งที่ประชุมได้พิจารณาพื้นที่ก่อสร้าง

อาคารรัฐสภาแห่งใหม่	 จำานวน	 ๓	 แห่ง	 ได้แก่	 ที่ดินราชพัสดุถนนทหาร	

(เกียกกาย)	 กรุงเทพฯ	 ที่ดินราชพัสดุกองคลังแสง	 กรมสรรพาวุธทหารบก	

จังหวัดนนทบุรี	 และที่ดินบริเวณคลังเชื้อเพลิง	คลองเตย

		 ทั้งนี้	 หลังจากที่คณะกรรมการจัดหาสถานที่ก่อสร้างอาคารรัฐสภา

แห่งใหม่ได้พิจารณาศึกษาถึงความเหมาะสมของสถานที่	 รวมทั้งข้อดี	

ข้อจำากัดในด้านต่างๆ	 โดยคำานึงถึงความเหมาะสมหลายๆ	 ด้าน	 ทั้งด้าน

สถาปัตยกรรม	 วิศวกรรม	 เศรษฐกิจ	 ส่ิงแวดล้อม	 คมนาคม	 และสาธารณูปโภค		

คณะกรรมการจึงได้มีมติ เลือกที่ดินราชพัสดุถนนทหาร	 (เกียกกาย)	

เขตดุสิต	 เป็นสถานที่ในการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่	 เนื่องจาก

พื้นที่นี้เป็นแกนของเมือง	 ที่มีความต่อเนื่องทางประวัติศาสตร์	 ตั้งแต่สมัยปี	

พ.ศ.	 ๒๓๒๕	 ถึงปัจจุบัน	 และได้มีการประกวดแบบก่อสร้างรัฐสภาแห่งใหม่	

ซึ่ งทางคณะกรรมการได้ เลือกแบบที่มีชื่อว่า	 “สัปปายะสภาสถาน”	

หลังจากนั้นเมื่อวันที่	 ๑๒	 สิงหาคม	 ๒๕๕๓	 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว

ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ	ให้สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ	สยามมกุฎราชกุมาร

เสด็จพระราชดำาเนินแทนพระองค์	 ทรงประกอบพิธีวางศิลาฤกษ์อาคาร

รัฐสภาแห่งใหม่
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โครงสร้างและการบริหารราชการภายใน
ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 ได้ประก�ศใช้พระร�ชบัญญัติ
ระเบียบข้�ร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�	 และได้มีก�รปรับปรุงประก�ศใช้พระร�ชบัญญัติฯ
หล�ยฉบับตลอดม�	เริ่มตั้งแต่พระร�ชบัญญัติฯ	ปี	พ.ศ.	๒๕๑๘	พ.ศ.	๒๕๒๑	
(ฉบับที่	๒)	พ.ศ.	๒๕๓๑	(ฉบับที่	๔)	พ.ศ.	๒๕๓๕	(ฉบับที่	๕)	พ.ศ.	๒๕๓๘	
(ฉบับที่	๕)	และปี	พ.ศ.	๒๕๕๑	จนกระทั่ง	ปี	พ.ศ.	๒๕๕๔	ได้มีก�รปรับปรุง
บทบัญญัติบ�งประก�รเพื่อให้สอดคล้องกับบริบทก�รทำ�หน้�ที่ของรัฐสภ�
ในปัจจุบัน	 และก�รบริห�รร�ชก�รแผ่นดินท่ีเปล่ียนแปลงไป	 โดยเฉพ�ะอย่�งย่ิง
เพื่อให้สอดคล้องกับหลักก�รบริห�รกิจก�รบ้�นเมืองที่ดี	 จึงได้มีก�รประก�ศ
ยกเลิกพระร�ชบัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�ในปีดังกล่�วท้ังหมด
โดยประก�ศใช้พระร�ชบัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 แทน	
ทั้งนี้	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 เป็นหน่วยง�นร�ชก�รสังกัด
รัฐสภ�	 มีฐ�นะเทียบเท่�กรม	 ก�รบริห�รง�นบุคคลกล�งจะมีองค์กรของ
ตนเอง	 โดยมี	 คณะกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 (ก.ร.)	 ทำ�หน้�ที่กำ�หนด
หลักเกณฑ์	ควบคุม	ดูแล	บุคล�กรในสังกัดสำ�นักง�นฯ	ซึ่งเรียกว่�	ข้�ร�ชก�ร
รัฐสภ�	
	 ข้าราชการรัฐสภา	มี	๒	ประเภท	ได้แก่
	 ๑.	 ข้าราชการรัฐสภาสามัญ	 ได้แก่	 ข้�ร�ชก�รประจำ�สังกัดรัฐสภ�	
ซึ่งเข้�รับร�ชก�รโดยก�รสอบบรรจุและแต่งตั้งต�มพระร�ชบัญญัติระเบียบ
ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 (หมวด	 ๓)	 ในส่วนของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร
สภ�ผู้แทนร�ษฎรมีเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็นผู้บังคับบัญช�และ
รับผิดชอบในก�รปฏิบัติร�ชก�รขึ้นตรงต่อประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 โดยมี
รองเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 และที่ปรึกษ�ด้�นต่�ง	 ๆ	 เป็นผู้ช่วยกำ�กับ

ดูแลก�รปฏิบัติร�ชก�รแทน	
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	 ข้าราชการรัฐสภาสามัญ	มี	๔	ประเภท	ประกอบด้วย

	 ๑.	ตำ�แหน่งประเภทบริห�ร	ระดับต้น	และระดับสูง

	 ๒.	ตำ�แหน่งประเภทอำ�นวยก�ร	ระดับต้น	และระดับสูง

	 ๓.	ตำ�แหน่งประเภทวิช�ก�ร	 ระดับปฏิบัติก�ร	 ชำ�น�ญก�ร	

ชำ�น�ญก�รพิเศษ	 เชี่ยวช�ญ	 และระดับทรงคุณวุฒิ

	 ๔.	ตำ�แหน่งประเภทท่ัวไป	ระดับปฏิบัติง�น	ชำ�น�ญง�น	อ�วุโส	

และระดับทักษะพิเศษ

	 ๒.	 ข้าราชการฝ่ายการเมือง	 ได้แก่	 บุคคลภ�ยนอกซึ่งประธ�น

รัฐสภ�หรือประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎรหรือประธ�นวุฒิสภ�แต่งตั้งให้เป็น

ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ฝ่�ยก�รเมือง	 มิใช่ข้�ร�ชก�รประจำ�สังกัดรัฐสภ�	 ซึ่งก�ร

แต่งต้ังและพ้นตำ�แหน่งเป็นไปต�มพระร�ชบัญญัติข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔

(หมวด	๔)	โดยมีตำ�แหน่งต่�ง	ๆ	ดังนี้

	 	 ๑.	ที่ปรึกษ�ประธ�นรัฐสภ�

	 	 ๒.	ที่ปรึกษ�รองประธ�นรัฐสภ�

	 	 ๓.	ที่ปรึกษ�ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๔.	ที่ปรึกษ�ประธ�นวุฒิสภ�

	 	 ๕.	ที่ปรึกษ�รองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๖.	ที่ปรึกษ�รองประธ�นวุฒิสภ�

	 	 ๗.	ที่ปรึกษ�ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๘.	โฆษกประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๙.	โฆษกประธ�นวุฒิสภ�

	 	 ๑๐.	โฆษกผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๑๑.	เลข�นุก�รประธ�นรัฐสภ�
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	 	 ๑๒.	เลข�นุก�รรองประธ�นรัฐสภ�

	 	 ๑๓.	เลข�นุก�รประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๑๔.	เลข�นุก�รประธ�นวุฒิสภ�

	 	 ๑๕.	เลข�นุก�รรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๑๖.	เลข�นุก�รรองประธ�นวุฒิสภ�

	 	 ๑๗.	เลข�นุก�รผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๑๘.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รประธ�นรัฐสภ�

	 	 ๑๙.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รรองประธ�นรัฐสภ�

	 	 ๒๐.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๒๑.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รประธ�นวุฒิสภ�

	 	 ๒๒.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๒๓.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รรองประธ�นวุฒิสภ�

	 	 ๒๔.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ก�รแต่งตั้งข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ฝ่�ยก�รเมืองดังกล่�วข้�งต้น	

ประธ�นรัฐสภ�	 ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 หรือประธ�นวุฒิสภ�	 แล้วแต่

กรณี	 แต่งตั้งบุคคลซึ่งเห็นสมควรต�มเหตุผลในท�งก�รเมือง	 และต้องเป็น

ผู้มีคุณสมบัติทั่วไปที่จะเป็นข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญได้ต�ม	 ม�ตร�	 ๓๗	

เว้นแต่	ข.	 (๑)	และ	 (๒)	ม�ใช้บังคับโดยอนุโลม	ต�มพระร�ชบัญญัติระเบียบ

ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	พ.ศ.	๒๕๕๔
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คณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา	(ก.ร.)

	 บทบัญญัติของพระร�ชบัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔

ม�ตร�	๑๓	บัญญัติว่�		ให้มีคณะกรรมก�รคณะหนึ่งเรียกว่�	“คณะกรรมก�ร

ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�”	 เรียกโดยย่อว่�	 “ก.ร.”	 ประกอบด้วยประธ�นรัฐสภ�เป็น

ประธ�นกรรมก�ร	รองประธ�นรัฐสภ�	เป็นรองประธ�นกรรมก�ร	เลข�ธิก�ร	

ก.พ.	 เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 เลข�ธิก�รวุฒิสภ�	 ผู้ทรงคุณวุฒิจำ�นวน

แปดคน	 ซึ่งสภ�ผู้แทนร�ษฎรเลือกจำ�นวนสี่คน	 วุฒิสภ�เลือกจำ�นวนสี่คน	

และผู้แทนข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญจำ�นวนสี่คนซึ่งข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญ

ในสังกัดสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรเลือกกันเองจำ�นวนสองคน

และข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญในสังกัดสำ�นักง�นเลข�ธิก�รวุฒิสภ�เลือกกันเอง

จำ�นวนสองคนเป็นกรรมก�ร	

	 ให้ประธ�นรัฐสภ�แต่งตั้งเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรหรือเลข�ธิก�ร

วุฒิสภ�คนใดคนหนึ่ง	เป็นเลข�นุก�ร	ก.ร.

อำานาจหน้าที่ของคณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา	(ก.ร.)

	 คณะกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�มีอำ�น�จหน้�ที่ต�มที่บัญญัติไว้ใน

พระร�ชบัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	พ.ศ.	๒๕๕๔	ดังนี้

	 ๑.	 เสนอแนะและให้คำ�ปรึกษ�แก่ส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�เกี่ยวกับ

นโยบ�ยและยุทธศ�สตร์ก�รบริห�รทรัพย�กรบุคคลในด้�นม�ตรฐ�น

ค่�ตอบแทนก�รบริห�รและก�รพัฒน�ทรัพย�กรบุคคล	 รวมตลอดทั้ง

ก�รว�งแผนกำ�ลังคนและด้�นอื่น	 ๆ	 เพื่อให้ส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�ใช้เป็น

แนวท�งในก�รดำ�เนินก�ร

	 ๒.	 กำ�หนดหลักเกณฑ์	 วิธีก�รและม�ตรฐ�นก�รบริห�รและพัฒน�

ทรัพย�กรบุคคลของข�้ร�ชก�รรัฐสภ�เพื่อให้ส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�ใช้เป็น

แนวท�งในก�รดำ�เนินก�ร
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	 ๓.	 ออก	 กฎ	 ก.ร.	 และระเบียบเกี่ยวกับก�รบริห�รทรัพย�กรบุคคล
เพื่อปฏิบัติก�รต�มพระร�ชบัญญัตินี้	 รวมตลอดทั้งก�รให้คำ�แนะนำ�หรือ
ว�งแนวท�งในก�รปฏิบัติก�รต�มพระร�ชบัญญัตินี้	กฎ	ก.ร.	เมื่อได้ประก�ศ
ในร�ชกิจจ�นุเบกษ�แล้ว	ให้ใช้บังคับได้	
	 ๔.	 ตีคว�มและวินิจฉัยปัญห�ต่�ง	 ๆ	 ที่เกิดขึ้นเนื่องจ�กก�รใช้
พระร�ชบัญญัตินี้	รวมตลอดทั้งกำ�หนดแนวท�งปฏิบัติในกรณีที่เป็นปัญห�
	 ๕.	 กำ�หนดหลักเกณฑ์	 และวิธีก�รเพื่อรับรองคุณวุฒิของผู้ได้
รับปริญญ�	 ประก�ศนียบัตรวิช�ชีพ	 หรือคุณวุฒิอย่�งอื่น	 เพื่อประโยชน์
ในก�รบรรจุและแต่งต้ังเป็นข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 และก�รกำ�หนดอัตร�เงินเดือน
หรือค่�ตอบแทน	 รวมทั้งระดับตำ�แหน่งและประเภทตำ�แหน่งสำ�หรับคุณวุฒิ
ดังกล่�ว
	 ๖.	 กำ �กับ 	 ดูแล	 ติดต�ม	 ตรวจสอบและประเมินผลก�ร
บริห�รทรัพย�กรบุคคลของข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ในส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�	
เพื่อรักษ�คว�มเป็นธรรมและม�ตรฐ�นด้�นก�รบริห�รทรัพย�กรบุคคล
รวมทั้งตรวจสอบและติดต�มก�รปฏิบัติต�มพระร�ชบัญญัตินี้
	 ๗.	 พิจ�รณ�จัดระบบทะเบียนประวัติและแก้ไขทะเบียนประวัติ
เกี่ยวกับวัน	เดือน	ปีเกิด	และก�รควบคุมเกษียณอ�ยุของข้�ร�ชก�รรัฐสภ�
	 ๘.	 กำ�หนดอัตร�ค่�ธรรมเนียมในก�รปฏิบัติก�รเกี่ยวกับก�รบริห�ร
ทรัพย�กรบุคคลต�มพระร�ชบัญญัตินี้
	 ๙.	 กำ�หนดเรื่องก�รจัดสวัสดิก�รก�รสงเคร�ะห์อื่น	 และเงิน
ค่�ตอบแทนพิเศษแก่ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�
	 ๑๐.	ปฏิบัติก�รอื่นใดต�มที่กฎหม�ยกำ�หนดให้เป็นอำ�น�จหน้�ที่
ของ	ก.ร.
	 นอกจ�กนี้	ก.ร.	มีอำ�น�จตั้งคณะอนุกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	หรือ
เรียกโดยย่อว่�	“อ.ก.ร.”	เพื่อทำ�ก�รใด	ๆ 	แทนก็ได้	ซึ่งปัจจุบันมี	อ.ก.ร.	ที่	ก.ร.	

ตั้งขึ้นเพื่อทำ�หน้�ที่แทน	ดังนี้
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	 ๑.	 คณะอนุกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 กฎหม�ย	 และระเบียบ	

มีอำ�น�จหน้�ที่เกี่ยวกับง�นด้�นระเบียบและกฎหม�ยว่�ด้วยระเบียบ

ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 และกฎหม�ยว่�ด้วยระเบียบบริห�รร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�	

ก�รดำ�เนินก�รท�งวินัย	 และก�รออกจ�กร�ชก�ร	 แต่งตั้งคณะทำ�ง�น

เพื่อปฏิบัติง�นใด	ๆ	และดำ�เนินก�รอื่น	ๆ	ต�มที่	ก.ร.	มอบหม�ย

	 ๒.	 คณะอนุกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 ระบบง�นและอัตร�กำ�ลัง	

มีอำ�น�จหน้�ท่ีเก่ียวกับก�รจัดโครงสร้�ง	 ก�รจัดระบบง�น	 ก�รกำ�หนดตำ�แหน่ง

ม�ตรฐ�นกำ�หนดตำ�แหน่งและก�รใช้ตำ�แหน่ง	 ก�รกำ�หนดคุณสมบัติของ

ผู้ดำ�รงตำ�แหน่ง	 และก�รสร้�งท�งก้�วหน้�ของตำ�แหน่งในส�ยง�นต่�ง	 ๆ

ปรับปรุงโครงสร้�ง	 ระบบง�นและอัตร�กำ�ลังของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�

แต่งตั้งคณะทำ�ง�นเพื่อปฏิบัติง�นใด	 ๆ	 และดำ�เนินก�รอื่น	 ๆ	 ต�มที่	 ก.ร.	

มอบหม�ย

	 ๓.	 คณะอนุกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	สรรห�	พัฒน�	และส่งเสริม

สมรรถภ�พข้�ร�ชก�ร	 มีอำ�น�จหน้�ที่เกี่ยวกับก�รสรรห�บุคคล	 ก�รบรรจุ

และแต่งตั้ง	 ก�รเลื่อนตำ�แหน่ง	 ก�รประเมินบุคคลในส�ยง�นต่�ง	 ๆ	 ก�ร

พัฒน�และส่งเสริมสมรรถภ�พข้�ร�ชก�ร	 แต่งตั้งคณะทำ�ง�นเพื่อปฏิบัติง�น

ใด	ๆ	และดำ�เนินก�รอื่น	ๆ	ต�มที่	ก.ร.	มอบหม�ย

	 ๔.	 คณะอนุกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 ประเมินประสิทธิภ�พ	 และ

ประสิทธิผลของง�นร�ชก�รของรัฐสภ�	 มีอำ�น�จหน้�ที่พิจ�รณ�กำ�หนด

หลักเกณฑ์และวิธีก�รประเมินประสิทธิภ�พและประสิทธิผลก�รปฏิบัติ

ร�ชก�รของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�	 และข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญ	 ให้คำ�ปรึกษ�

แก่ส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�ในก�รจัดทำ�คำ�รับรองก�รปฏิบัติร�ชก�ร	

พิจ�รณ�กำ�หนดกรอบ	 หลักเกณฑ์ก�รเจรจ�ข้อตกลงผลง�น	 เป้�หม�ย	

วิธีก�รประเมินผลและจัดสรรสิ่งจูงใจ	 แก้ไขปัญห�อันเกี่ยวกับก�รจัดทำ�
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ข้อตกลงและประเมินผลก�รปฏิบัติร�ชก�ร	 ก�รเงิน	 งบประม�ณ	 และพัสดุ	

รวมทั้งเจรจ�เพื่อตกลงผลก�รพัฒน�ก�รปฏิบัติร�ชก�ร	 ตัวชี้วัด	 เป้�หม�ย	

และสิ่งจูงใจของส่วนร�ชก�รและประเมินผลก�รปฏิบัติหน้�ที่ร�ชก�รต�ม

ข้อตกลงที่ได้ทำ�ไว้	 ให้คว�มเห็นชอบก�รจัดสรรเงินร�งวัลประจำ�ปี	 กำ�กับ	

และติดต�มประเมินผลก�รดำ�เนินง�นต�มยุทธศ�สตร์ก�รบริห�รทรัพย�กร

บุคคลของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�	 แต่งตั้งคณะทำ�ง�นเพื่อปฏิบัติง�นใด	 ๆ	

และดำ�เนินก�รอื่น	ๆ	ต�มที่	ก.ร.	มอบหม�ย
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อำ�น�จหน้�ที่ของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 มีอำ�น�จหน้�ที่ต�มกฎหม�ย

พระร�ชบัญญัติระเบียบบริห�รร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 เกี่ยวกับ

ร�ชก�รประจำ�ทั่วไปของสภ�ผู้แทนร�ษฎรและรัฐสภ�	 และมีอำ�น�จหน้�ที่

ต�มคำ�สั่งคณะรักษ�คว�มสงบแห่งช�ติ	 (คสช.)	 ปฏิบัติหน้�ที่สำ�นักง�น

เลข�ธิก�รสภ�ขับเคล่ือนก�รปฏิรูปประเทศ	 และคณะกรรมก�รร่�งรัฐธรรมนูญ	

โดยมีเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็นผู้บังคับบัญช�ข้�ร�ชก�ร	 พนักง�น

ร�ชก�ร	 และลูกจ้�งในสังกัดสำ�นักง�นฯ	 และให้มีรองเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทน

ร�ษฎร	 เป็นผู้ช่วยส่ังและปฏิบัติร�ชก�ร	 และจะให้มีผู้ช่วยเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็นผู้ช่วยส่ังและปฏิบัติร�ชก�รก็ได้	

	 รองเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 หรือผู้ช่วยเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

มีอำ�น�จหน้�ที่ต�มที่เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรกำ�หนดหรือมอบหม�ย

	 ทั้งนี้	 อำ�น�จหน้�ที่ของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

จะปฎิบัติหน้�ที่ต�มรัฐธรรมนูญแห่งร�ชอ�ณ�จักรไทย	 (ฉบับชั่วคร�ว)	

พ.ศ.	 ๒๕๕๗	 แก้ไขเพิ่มเติม	 (ฉบับที่	 ๑)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๘	 “ม�ตร�	 ๓๙/๒	

เมื่อสภ�ปฏิรูปแห่งช�ติสิ้นสุดลงต�มม�ตร�	 ๓๘	 มิให้มีสภ�ปฏิรูปแห่งช�ติ

ต�มรัฐธรรมนูญนี้อีก	 และให้มีสภ�ขับเคลื่อนก�รปฏิรูปประเทศขึ้นแทน

สภ�ปฏิรูปแห่งช�ติ...”
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อำ�น�จหน้�ที่ของเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 อำ�น�จหน้�ที่ของเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 แบ่งออกเป็น	

๒	 ประเภท	 คือ	 อำ�น�จหน้�ท่ีในฐ�นะเป็นผู้บังคับบัญช�ข้�ร�ชก�ร	

พนักง�นร�ชก�ร	 และลูกจ้�งในสังกัดสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

และอำ�น�จหน้�ที่ในฐ�นะเป็นเลข�ธิก�รของสภ�ขับเคลื่อนก�รปฏิรูป

ประเทศ

	 อำ�น�จหน้�ที่ของเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 นอกจ�กจะทำ�

หน้�ที่ควบคุมดูแลบังคับบัญช�ก�รดำ�เนินง�นของข้�ร�ชก�ร	 พนักง�น

ร�ชก�ร	 และลูกจ้�งในสังกัดสำ�นักง�นฯ	 ให้เป็นไปต�มตัวบทกฎหม�ยแล้ว	

เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรยังทำ�หน้�ที่เป็นกรรมก�ร	 ก.ร.	 หรือกรรมก�ร

ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�โดยตำ�แหน่ง	 หรืออ�จได้รับแต่งตั้งเป็นเลข�นุก�ร	 ก.ร.	

ต�มคว�มในพระร�ชบัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔		

ม�ตร�	๑๓	

	 นอกจ�กนี้	 เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 มีอำ�น�จในก�รสั่งบรรจุ

และแต่งตั้งข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญ	 อ�ศัยอำ�น�จต�มคว�มในม�ตร�	 ๔๒	

แห่งพระร�ชบัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	พ.ศ.	๒๕๕๔	ดังนี้	

	 ม�ตร�	 ๔๒	 (๓)	 บัญญัติว่�	 “ก�รบรรจุและแต่งตั้งให้ดำ�รงตำ�แหน่ง

อื่นนอกจ�ก	 (๑)	และ	 (๒)	 ให้เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 เลข�ธิก�รวุฒิสภ�	

หรือหัวหน้�ส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�ที่เรียกชื่ออย่�งอื่น	แล้วแต่กรณี	เป็นผู้มี

อำ�น�จสั่งบรรจุและแต่งตั้ง”

	 สำ�หรับอำ�น�จหน้�ที่ของเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 ในฐ�นะเป็น

เลข�ธิก�รสภ�ขับเคลื่อนก�รปฏิรูปประเทศ	 ต�มข้อบังคับสภ�ขับเคลื่อน

ก�รปฏิรูปประเทศ	 พ.ศ.	 ๒๕๕๘	 ได้กำ�หนดให้มีอำ�น�จและหน้�ที่	ดังนี้
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	 ๑.	 นัดประชุมสภ�และนัดประชุมคณะกรรม�ธิก�รครั้งแรก	

	 ๒.	 เชิญผู้เป็นประธ�นชั่วคร�วของที่ประชุมสภ�เข้�ปฏิบัติหน้�ที่

	 ๓.	 ช่วยประธ�นในก�รควบคุมก�รนับคะแนนเสียง

	 ๔.	 จัดทำ�ร�ยง�นก�รประชุมและบันทึกก�รออกเสียงลงคะแนน

	 ๕.	 ยืนยันมติของสภ�ไปยังผู้ที่เกี่ยวข้อง

	 ๖.	 รักษ�สรรพเอกส�ร	และข้อมูลของสภ�

	 ๗.	 ควบคุมก�รปฏิบัติง�นให้เป็นไปต�มระเบียบที่ประธ�นสภ�

กำ�หนด

	 ๘.	 กำ�กับดูแลก�รปฏิบัติง�นของข้�ร�ชก�ร	และเจ้�หน้�ที่ให้เป็นไป

ต�มกฎหม�ยและข้อบังคับอย่�งมีประสิทธิภ�พ

	 ๙.	 หน้�ที่อื่นต�มที่มีกฎหม�ยบัญญัติไว้หรือต�มที่กำ�หนดไว้ใน

ข้อบังคับนี้

	 ๑๐.	ปฏิบัติก�รอื่นต�มที่ประธ�นสภ�มอบหม�ย
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แผนยุทธศ�สตร์สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
ทิศท�งก�รพัฒน�สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

พ.ศ. ๒๕๕๗ –  ๒๕๖๐ 
(ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๕๘)

  วิสัยทัศน์ (Vision) 

	 เป็นองค์กรที่ เป็นเลิศในก�รสนับสนุนง�นด้�นนิติบัญญัติเพื่อ

ประเทศช�ติและประช�ชน

	 พันธกิจ (Missions)

	 ๑.	 สนับสนุนสถ�บันนิติบัญญัติต�มบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ

	 ๒.	 สนับสนุนสถ�บันนิติบัญญัติในเวทีประช�คมอ�เซียนและ

รัฐสภ�ระหว่�งประเทศ

	 ๓.	 ส่งเสริมและสนับสนุนให้ประช�ชนมีส่วนร่วมท�งก�รเมืองและ

พัฒน�ประช�ธิปไตยอันมีพระมห�กษัตริย์ทรงเป็นประมุข

	 อำ�น�จหน้�ที่ (Authority)

	 -	 อำ�น�จหน้�ท่ีต�มกฎหม�ยพระร�ชบัญญัติระเบียบบริห�รร�ชก�ร

ฝ่�ยรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 กำ�หนดให้สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

มีอำ�น�จหน้�ที่เกี่ยวกับร�ชก�รประจำ�ทั่วไปของสภ�ผู้แทนร�ษฎรและรัฐสภ�

	 -	 อำ�น�จหน้�ที่ต�มคำ�สั่งคณะรักษ�คว�มสงบแห่งช�ติ	 (คสช.)	

มอบหม�ยให้สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรปฏิบัติหน้�ที่สำ�นักง�น

เลข�ธิก�รสภ�ขับเคล่ือนก�รปฏิรูปประเทศ	 และคณะกรรมก�รร่�งรัฐธรรมนูญ
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	 เป้�หม�ยองค์กร (Goals)

	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรมีขีดคว�มส�ม�รถสูงในก�ร

สนับสนุนง�นของสภ�ขับเคลื่อนก�รปฏิรูปประเทศ	 (สปท.)	 คณะกรรมก�ร

ร่�งรัฐธรรมนูญ	 (กรธ.)	 และสภ�นิติบัญญัติแห่งช�ติให้มีประสิทธิภ�พ	

ประสิทธิผล	และเป็นไปต�มบทบัญญัติแห่งรัฐธรรมนูญ

  ค่�นิยมหลัก (Core values)

	 ๑.	 มุ่งผลสัมฤทธิ์ในก�รทำ�ง�น

	 ๒.	 มีจิตบริก�รในก�รให้บริก�รด้วยอัธย�ศัยไมตรี

	 ๓.	 สม�นส�มัคคีในก�รทำ�ง�นร่วมกันเป็นทีม

	 ๔.	 รับผิดชอบในหน้�ที่

	 ๕.	 ภักดีต่อส่วนรวม	 ยึดมั่นต่อระบอบก�รเมืองก�รปกครอง

แบบประช�ธิปไตยอันมีพระมห�กษัตริย์ทรงเป็นประมุข

		 ยุทธศ�สตร์ (Strategies)

	 ๑.	 พัฒน�องค์กรให้เป็นมืออ�ชีพด้�นนิติบัญญัติ

	 ๒.	 สนับสนุนสถ�บันนิติบัญญัติแห่งช�ติเพื่อสร้�งคว�มเชื่อมั่นและ

มีบทบ�ทนำ�ในเวทีประช�คมอ�เซียนและรัฐสภ�ระหว่�งประเทศ

	 ๓.	 ส่งเสริมและสนับสนุนให้ประช�ชนมีคว�มเป็นพลเมืองในระบอบ

ประช�ธิปไตยและมีส่วนร่วมกับก�รปฏิรูปประเทศไทยให้ยั่งยืน

	 ๔.	 พัฒน�องค์กรมุ่งสู่ก�รเป็น	Smart	Parliament

	 ๕.	 เสริมสร้�งและพัฒน�บุคล�กรให้มีขีดสมรรถนะสูง	 มีธรรม�ภิบ�ล

และคว�มผ�สุกในก�รปฏิบัติง�น

	 ๖.	 เร่งรัดก�รก่อสร้�งอ�ค�รรัฐสภ�แห่งใหม่และพัฒน�ระบบรักษ�

คว�มปลอดภัยต�มม�ตรฐ�นส�กล
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ผู้บริหารสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

นางจันทร์เพ็ญ  อานามวัฒน์

รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

นายวีระพันธ์  มุขสมบัติ

รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

นางสาวสุภาสินี ขมะสุนทร

รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

นายสรศักดิ์  เพียรเวช

รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

นางสาวสุกัญญา  หอมชื่นชม

รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

นางสายทิพย์  เชาวลิตถวิล

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

นายคุณวุฒิ  ตันตระกูล

รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

นางพรพิศ  เพชรเจริญ

รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
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นายอนุวัต  ตันติวงศ์

ที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติ

นายอภิชาติ  คำาทอง

ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย

ที่ปรึกษา

นายจีรพงศ์  วัฒนะรัตน์

ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย

นายสมชาติ  ธรรมศิริ

ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย

นางบุษกร  อัมพรประภา

ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย

นายประสิทธิ์  อนันตวิรุฬห์

ที่ปรึกษาด้านต่างประเทศ
นายประวิช  ตั้งใจมั่น

ที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติ

นางชลลดา  กันคล้อย

ที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติ

นางฉัตราภรณ์  วิวัฒนวานิช

ที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติ
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นายวีรยุทธ  เจริญกูล

ผู้อำานวยการสำานักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร

นายมาณิช  อินทฉิม

ผู้อำานวยการสำานักงานเลขานุการ ก.ร.

นางสาวกัลยรัชต์  ขาวสำาอางค์

ผู้อำานวยการสำานักบริหารงานกลาง

ว่าที่ ร.ต.ยุทธนา  สำาเภาเงิน

ผู้อำานวยการสำานักพัฒนาบุคลากร

นางนารีนาถ  เหตานุรักษ์

ผู้อำานวยการสำานักการคลังและงบประมาณ

นางสาวทยาวรรณ  ศุภดิษฐ์

ผู้อำานวยการสำานักการพิมพ์

นายสุชาติ  โรจน์ทองคำา

ผู้อำานวยการสำานักรักษาความปลอดภัย

นางจงเดือน  สุทธิรัตน์

ผู้อำานวยการสำานักประชาสัมพันธ์

นางสาวโสมอุษา  บูรณะเหตุ

ผู้อำานวยการสถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์รัฐสภา

นางสาวศิรวศา  เทศถมทรัพย์

ผู้อำานวยการสำานักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ
นางศมนฤทัย  อักษรมัต

ผู้อำานวยการสำานักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ

นางอรวรรณ  พันธุ์เปรื่อง

ผู้อำานวยการสำานักวิชาการ

ผู้อำานวยการสำานัก
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นางพรรษมนต์  ไทยวัฒนานุกูล

ผู้อำานวยการสำานักสารสนเทศ

นายศิโรจน์  แพทย์พันธุ์

ผู้อำานวยการสำานักการประชุม

นายจักรพันธ์  จันทรเจริญ

ผู้อำานวยการสำานักกฎหมาย

นางวัชรีวรรณ  ฝ่ายทอง

ผู้อำานวยการสำานักรายงานการประชุมและชวเลข

นางนงนุช  เศรษฐบุตร

ผู้อำานวยการสำานักกรรมาธิการ ๑

ว่าที่ ร.ต.ต.อาพัทธ์  สุขะนันท์

ผู้อำานวยการสำานักกรรมาธิการ ๒

นายสาธิต  ประเสริฐศักดิ์

ผู้อำานวยการสำานักกรรมาธิการ ๓

นางสินีนาถ  ดุลยสุข

ผู้อำานวยการสำานักภาษาต่างประเทศ

นางศรีเงิน  สุขาภิรมย์

ผู้อำานวยการสำานักนโยบายและแผน

นายณัฏฐกฤษฏ์  วงศ์เจริญ

ผู้อำานวยการสำานักบริการทางการแพทย์

ประจำารัฐสภา
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นางสาวสุนทร  รักเมือง

ผู้ตรวจราชการ

ผู้ตรวจราชการ
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การแบ่งส่วนราชการและอำานาจหน้าที่
ส่วนราชการภายในของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

 

 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร ได้มีก�รปรับปรุงโครงสร้�ง

ก�รแบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในขึ้นหล�ยครั้ง และครั้งล่�สุดได้มีก�รปรับปรุง

แบ่งส่วนร�ชก�รขึ้นใหม่ โดยอ�ศัยอำ�น�จต�มคว�มในม�ตร� ๑๒ 

แห่งพระร�ชบัญญัติระเบียบบริห�รร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ� พ.ศ. ๒๕๕๔ 

ประกอบกับประก�ศรัฐสภ� เร่ืองก�รแบ่งส่วนร�ชก�รสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�

ผู้แทนร�ษฎร ต้ังแต่ปี พ.ศ. ๒๕๔๕ พ.ศ. ๒๕๔๖ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒

(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๓ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๕๕ (ฉบับที่ ๕) 

พ.ศ. ๒๕๕๖ (ฉบับที่ ๖ ถึงฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๕๗ (ฉบับที่ ๙)  

และ พ.ศ. ๒๕๕๘ (ฉบับที่ ๑๐) ทั้งนี้ เพื่อให้ก�รปฏิบัติง�นเกิดคว�ม

คล่องตัวส�ม�รถรองรับก�รทำ�หน้�ที่ด้�นนิติบัญญัติของสม�ชิกรัฐสภ� 

ซึ่งก�รปรับปรุงโครงสร้�งก�รแบ่งส่วนร�ชก�รใหม่นี้ ได้กำ�หนดอำ�น�จหน้�ที่

ของส่วนร�ชก�รใหม่ ส่งผลให้ปัจจุบันสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ดังนี้

 ๑.  สำ�นักง�นประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

           ๒.  สำ�นักง�นเลข�นุก�ร ก.ร. 

 ๓.  สำ�นักบริห�รง�นกล�ง 

           ๔.  สำ�นักพัฒน�บุคล�กร 

 ๕.  สำ�นักก�รคลังและงบประม�ณ 

           ๖.  สำ�นักก�รพิมพ์ 

           ๗.  สำ�นักรักษ�คว�มปลอดภัย 

           ๘.  สำ�นักประช�สัมพันธ์ 

           ๙.  สถ�นีวิทยุกระจ�ยเสียงและวิทยุโทรทัศน์รัฐสภ� 
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           ๑๐.  สำ�นักองค์ก�รรัฐสภ�ระหว่�งประเทศ 

           ๑๑.  สำ�นักคว�มสัมพันธ์ระหว่�งประเทศ 

           ๑๒.  สำ�นักวิช�ก�ร 

           ๑๓.  สำ�นักส�รสนเทศ 

           ๑๔. สำ�นักก�รประชุม 

 ๑๕.  สำ�นักกฎหม�ย 

           ๑๖.  สำ�นักร�ยง�นก�รประชุมและชวเลข 

           ๑๗.  สำ�นักกรรม�ธิก�ร ๑ 

           ๑๘.  สำ�นักกรรม�ธิก�ร ๒ 

           ๑๙.  สำ�นักกรรม�ธิก�ร ๓ 

           ๒๐.  สำ�นักภ�ษ�ต่�งประเทศ

 ๒๑.  สำ�นักนโยบ�ยและแผน

 ๒๒.  สำ�นักบริก�รท�งก�รแพทย์ประจำ�รัฐสภ�

  นอกจ�กส่วนร�ชก�รภ�ยในดังกล่�ว สำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร ยังมีส่วนร�ชก�รที่มีฐ�นะเป็นกลุ่มง�นขึ้นตรงต่อ

เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร ดังนี้

 ๑.  กลุ่มตรวจสอบภ�ยใน

 ๒.  กลุ่มง�นประธ�นรัฐสภ�

 ๓.  กลุ่มง�นผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๔.  สำ�นักงบประม�ณของรัฐสภ�

 ๕.  กลุ่มง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

  นอกจ�กนี้ สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร ยังได้จัดตั้ง

ศูนย์ประช�คมอ�เซียนของสำ�นักง�นฯ ขึ้นอีก เพื่อที่รัฐสภ�จะมีบทบ�ท

นำ�ในเวทีประช�คมอ�เซียนและรัฐสภ�ระหว่�งประเทศ โดยมีีกลุ่มง�น

เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร ปฏิบัติหน้�ที่ในลักษณะศูนย์พร�งทำ�ง�น
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ด้�นประช�คมอ�เซียนไปพล�งก่อน ในระหว่�งที่ ก.ร. พิจ�รณ�ข้อเสนอ

ของสำ�นักง�นฯ ขอจัดตั้งศูนย์ประช�คมอ�เซียนเป็นหน่วยร�ชก�รใหม่

 ทั้งนี้ จ�กก�รแบ่งส่วนร�ชก�รดังกล่�ว สำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร จึงได้กำ�หนดอำ�น�จหน้�ที่ของหน่วยง�นต่�ง ๆ ไว้ ดังนี้

 สำานักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้ 

 ๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นเลข�นุก�รและธุรก�รทั่วไปของ

ประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร รองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

ข�้ร�ชก�รรฐัสภ�ฝ�่ยก�รเมอืง คณะทำ�ง�นท�งก�รเมอืงและคณะกรรมก�ร

ประส�นง�นของรัฐสภ�และสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๒. ดำ�เนินก�รเก่ียวกับง�นเลข�นุก�รและธุรก�รท่ัวไปของก�รประชุม

ประธ�นสภ�ผู้ แทนร�ษฎรและประธ�นกรรม�ธิ ก � รส�มัญของ

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๓. วิเคร�ะห์และเสนอคว�มเห็นเพื่อประกอบก�รพิจ�รณ�ของ

ประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร รองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

ในก�รกำ�หนดนโยบ�ย ก�รประส�นนโยบ�ยและก�รติดต�มผลก�รดำ�เนินง�น

ต�มนโยบ�ย

 ๔. วิเคร�ะห์และเสนอคว�มเห็นเพื่อประกอบก�รพิจ�รณ�ของ

ประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร รองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

เกี่ยวกับง�นในหน้�ที่

 ๕. ประส�นง�นกับคณะรัฐมนตรี วุฒิสภ� หน่วยง�น องค์กร

และสถ�บันต่�ง ๆ ทั้งภ�ครัฐและเอกชน เพื่อให้ร�ชก�รของรัฐสภ�และ

สภ�ผู้แทนร�ษฎรดำ�เนินไปด้วยคว�มเรียบร้อย
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 ๖. ค้นคว้�ท�งวิช�ก�รและกฎหม�ย และวิเคร�ะห์สถ�นก�รณ์

ท�งก�รเมือง เศรษฐกิจ สังคมและคว�มมั่นคงทั้งในและต่�งประเทศ

 ๗. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รเสนอคว�มเห็นประกอบก�รพิจ�รณ�

ของประธ�นรัฐสภ�ในก�รเสนอเรื่องให้ศ�ลรัฐธรรมนูญพิจ�รณ�และวินิจฉัย

 ๘. ดำ�เนินก�รรับเรื่องร�วร้องทุกข์ หรือร้องเรียนของประช�ชน 

และวิเคร�ะห์สรุปคว�มเห็นก่อนนำ�เสนอประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�

ผู้แทนร�ษฎรและรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๙. ดำ�เนินก�รจัดเก็บและพัฒน�ข้อมูลในส่วนที่เกี่ยวกับง�น

เรื่องร�วร้องทุกข์ หรือร้องเรียนของประช�ชน

 ๑๐. ดำ�เนินก�รจัดเก็บเอกส�รสำ�คัญที่เกี่ยวกับก�รปฏิบัติหน้�ที่

ของประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎรและรองประธ�นสภ�

ผู้แทนร�ษฎร

 ๑๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รสรุปและเผยแพร่ผลง�นของประธ�น

รัฐสภ� ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎรและรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๑๒. ดำ�เนินก�รประส�นง�นเกี่ยวกับพระร�ชพิธี ง�นรัฐพิธีและ

ง�นพิธีก�รของประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎรและรองประธ�น

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๑๓. ดำ � เนินก�ร เกี่ ย วกับง�นเลข�นุ ก�รและธุ รก�รทั่ ว ไป

เพื่อสนับสนุนก�รปฏิบัติหน้�ที่ของคณะกรรมก�รที่ประธ�นรัฐสภ� ประธ�น

สภ�ผู้แทนร�ษฎรและรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎรมอบหม�ย

 ๑๔. ปฏิบัติ ง�นอื่นใดต�มที่ประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�

ผู้แทนร�ษฎรและรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎรมอบหม�ย

 ๑๕. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย
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  แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๖ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป 

 ๒. กลุ่มง�นประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร  

 ๓. กลุ่มง�นรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร คนที่หนึ่ง

 ๔. กลุ่มง�นรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร คนที่สอง

 ๕. กลุ่มง�นประส�นก�รเมืองและรับเรื่องร�วร้องทุกข์ 

 ๖. กลุ่มง�นก�รประชุมประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎรและประธ�น

กรรม�ธิก�รวิส�มัญของสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

  สำานักงานเลขานุการ ก.ร.  มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นในหน้�ที่ของ ก.ร. และดำ�เนินก�ร

ต�มที่ ก.ร. มอบหม�ย

 ๒. ศึกษ� วิเคร�ะห์ หรือจัดให้มีก�รวิจัย และดำ�เนินก�รเกี่ยวกับ

ก�รพัฒน�โครงสร้�ง ระบบง�น และอัตร�กำ�ลังของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�

 ๓. ศึกษ� วิเคร�ะห์ หรือจัดให้มีก�รวิจัยเกี่ยวกับแนวท�ง กลยุทธ์

และม�ตรก�รในก�รพัฒน�ระบบร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ� ก�รปรับปรุงระบบและ

วิธีปฏิบัติร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ� ก�รกำ�หนดยุทธศ�สตร์ก�รบริห�รทรัพย�กร

บุคคลและก�รประเมินผลก�รปฏิบัติร�ชก�รของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�

 ๔. ศึกษ� วิเคร�ะห์ หรือจัดให้มีก�รวิจัยเกี่ยวกับนโยบ�ย ระบบ

และม�ตรฐ�นก�รบริห�รทรัพย�กรบุคคลของข้�ร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�

 ๕. ศึกษ� วิ เคร�ะห์ และดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รกำ�หนด

ม�ตรฐ�น กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีก�รและแนวท�งปฏิบัติในก�รบริห�ร

ทรัพย�กรบุคคลของข้�ร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�
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 ๖. ศึกษ� วิเคร�ะห์ และดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รเสริมสร้�งวินัย 

ก�รพัฒน�คุณธรรม จริยธรรมและจรรย�บรรณของข้�ร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ� 

ก�รดำ�เนินก�รท�งวินัย ม�ตรฐ�นก�รลงโทษ ก�รอุทธรณ์และร้องทุกข์ 

ก�รรักษ�ระบบคุณธรรมในร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�

 ๗. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รเสนอคว�มเห็นประกอบก�รพิจ�รณ�

ของ ก.ร. เกี่ยวกับก�รพัฒน�ระบบร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ� ก�รพัฒน�

ก�รบริห�รทรัพย�กรบุคคล ยุทธศ�สตร์ก�รบริห�รทรัพย�กรบุคคลและ

ก�รประเมินผลก�รปฏิบัติร�ชก�รของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ� ก�รเสริมสร้�ง

วินัย คุณธรรม จริยธรรมและจรรย�บรรณของข้�ร�ชก�ร ก�รดำ�เนินก�ร

ท�งวินัยและก�รรักษ�ระบบคุณธรรม ก�รกำ�หนดเงินเดือน ค่�ตอบแทน 

ก�รจัดสวัสดิก�รและประโยชน์เกื้อกูลสำ�หรับข้�ร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�

 ๘. ส่งเสริม ประส�นง�น ให้คำ�ปรึกษ� แนะนำ� ดำ�เนินก�รและ

ติดต�มประเมินผลก�รพัฒน�ระบบร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ� ระบบก�รบริห�ร

ทรัพย�กรบุคคลของข้�ร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ� ยุทธศ�สตร์ก�รบริห�รทรัพย�กร

บุคคลและก�รประเมินผลก�รปฏิบัติร�ชก�รของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�

 ๙. ปฏิบัติง�นร่วมกับหรือสนับสนุนก�รปฏิบัติง�นของหน่วยง�นอ่ืน

ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในเป็น ๖ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป 

 ๒. กลุ่มง�นนโยบ�ย และเลข�นุก�ร ก.ร. 

 ๓. กลุ่มง�นยุทธศ�สตร์ก�รบริห�รทรัพย�กรบุคคล

 ๔. กลุ่มง�นพัฒน�โครงสร้�ง ระบบง�น และอัตร�กำ�ลัง 

 ๕.  กลุ่มง�นพัฒน�ระบบก�รบริห�รทรัพย�กรบุคคล

 ๖. กลุ่มง�นพัฒน�กฎ ระเบียบ
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 สำานักบริหารงานกลาง มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รและประส�นง�นเกี่ยวกับง�นส�รบรรณและ

ง�นบริห�รทั่วไปของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๒. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รบริห�รง�นบุคคลของข้�ร�ชก�รและ

ลูกจ้�งของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๓. ดำ � เ นิ น ก � ร เ กี่ ย ว กั บ ก � ร แ ต่ ง ตั้ ง ข้ � ร � ช ก � ร รั ฐ ส ภ �

ฝ่�ยก�รเมือง คณะทำ�ง�นท�งก�รเมืองของประธ�นและรองประธ�นสภ�

ผู้แทนร�ษฎรและผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร ที่ปรึกษ� ผู้ชำ�น�ญก�ร 

นักวิช�ก�ร เลข�นุก�รและล่�มประจำ�คณะกรรม�ธิก�ร ผู้เช่ียวช�ญประจำ�ตัว

และผู้ช่วยดำ�เนินง�นของสม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๔. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รกำ�กับ ดูแล ตรวจสอบ ให้คำ�แนะนำ� 

นิเทศและเผยแพร่วิทย�ก�รเกี่ยวกับก�รรักษ�วินัย ก�รดำ�เนินก�รท�งวินัย

ของข้�ร�ชก�รและลูกจ้�ง และร�ยง�นก�รลงโทษท�งวินัยของข้�ร�ชก�รไปยัง

คณะกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�

 ๕. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รรับร�ยง�นตัวสม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ที่ได้รับก�รเลือกตั้ง

 ๖. ดำ�เนินก�รเก่ียวกับก�รจัดทำ�บัตรประจำ�ตัวและบัตรแสดงตน

ของสม�ชิกรัฐสภ� สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร กรรม�ธิก�ร คณะกรรมก�ร

ข้ � ร�ชก�รรั ฐสภ�  คณะทำ � ง�นท�งก�ร เมื อ งของประธ�นและ

รองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร และผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

ท่ีปรึกษ� ผู้ชำ�น�ญก�ร นักวิช�ก�ร เลข�นุก�รและล่�มประจำ�คณะกรรม�ธิก�ร

ข้�ร�ชก�ร ลูกจ้�ง คณะทำ�ง�นของคณะกรรม�ธิก�รของสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

สื่อมวลชนประจำ�รัฐสภ� และผู้ม�ติดต่อร�ชก�ร
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 ๗. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รจัดเก็บและพัฒน�ข้อมูลทะเบียน

ประวัติของสม�ชิกรัฐสภ� สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร กรรม�ธิก�ร 

คณะกรรมก�รข้�ร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ� คณะทำ�ง�นท�งก�รเมืองของประธ�น

และรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร และผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ที่ปรึกษ� ผู้ ชำ �น�ญก�ร นักวิช�ก�ร เลข�นุก�รและล่�มประจำ�

คณะกรรม�ธิก�ร ข้�ร�ชก�ร ลูกจ้�ง คณะทำ�ง�นของคณะกรรม�ธิก�ร

ของสภ�ผู้แทนร�ษฎร และสื่อมวลชนประจำ�รัฐสภ�

 ๘. ดำ � เนิ นก� ร เกี่ ย วกั บก� รขอพระร�ชท�น เครื่ อ ง ร �ช

อิสริย�ภรณ์ ให้กับประธ�นและรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร ผู้นำ�ฝ่�ยค้�น

ในสภ�ผู้แทนร�ษฎร สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร และคู่สมรส ประธ�นกรรม�ธิก�ร 

คณะกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ� ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ฝ่�ยก�รเมือง 

ที่ปรึกษ� ผู้ชำ�น�ญก�ร นักวิช�ก�รและเลข�นุก�รประจำ�คณะกรรม�ธิก�ร 

ข้�ร�ชก�ร คู่สมรสข้�ร�ชก�รชั้นผู้ใหญ่และลูกจ้�งของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๙. ดำ � เนิ นก�รจั ด เก็ บและพัฒน�ข้ อมู ล เกี่ ย วกั บก�รขอ

พระร�ชท�นเครื่องร�ชอิสริย�ภรณ์ของประธ�นและรองประธ�นสภ�

ผู้แทนร�ษฎร ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

และคู่สมรส ประธ�นกรรม�ธิก�ร คณะกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ� 

ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ฝ่�ยก�รเมือง ที่ปรึกษ� ผู้ชำ�น�ญก�ร นักวิช�ก�รและ

เลข�นุก�รประจำ�คณะกรรม�ธิก�ร ข้�ร�ชก�ร คู่สมรสข้�ร�ชก�รชั้นผู้ใหญ่ 

และลูกจ้�งของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๑๐. ดำ�เนินก�รตรวจสอบและจัดทำ�หนังสือรับรองก�รดำ�รง

ตำ�แหน่งสม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร อดีตสม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร บุคคล

ในวงง�นสภ� ข้�ร�ชก�รและลูกจ้�งของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
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 ๑๑. ดำ�เนินก�รตรวจสอบและรับรองล�ยมือชื่อของสม�ชิก

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๑๒. ดำ�เนินก�รตรวจสอบสถ�นภ�พก�รเป็นสม�ชิกสภ�ผู้แทน

ร�ษฎร

 ๑๓. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รเลื่อนลำ�ดับผู้มีชื่อในบัญชีร�ยชื่อของ

พรรคก�รเมืองเป็นสม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎรแทนตำ�แหน่งที่ว่�ง

 ๑๔. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รแต่งตั้ งน�ยกรัฐมนตรีและผู้นำ�

ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๑๕. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นข้อมูลข่�วส�รของร�ชก�รของ

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๑๖. ดำ�เนินก�รจัดเก็บและพัฒน�ก�รสืบค้นเอกส�รสำ�คัญของ

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๑๗. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นมูลนิธิพระบรมร�ช�นุสรณ์พระบ�ท

สมเด็จพระปกเกล้�เจ้�อยู่หัวและสมเด็จพระน�งเจ้�รำ�ไพพรรณี

 ๑๘. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับกองทุนสงเคร�ะห์อดีตสม�ชิกรัฐสภ�

 ๑๙. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับกิจก�รสโมสรรัฐสภ�

 ๒๐. ปฏิบัติง�นในกิจก�รซ่ึงไม่ได้ระบุว่�เป็นภ�รกิจของหน่วยง�นใด

โดยเฉพ�ะ

 ๒๑. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๕ กลุ่มง�น ดังนี้ 

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไปและส�รบรรณ 

 ๒. กลุ่มง�นบริห�รง�นบุคคล 

 ๓. กลุ่มง�นทะเบียนประวัติและสถิติ  

 ๔. กลุ่มง�นข้อมูลข่�วส�รของร�ชก�ร 

 ๕. กลุ่มง�นกิจก�รทั่วไป 
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 สำานักพัฒนาบุคลากร มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ศึกษ� วิเคร�ะห์ หรือจัดให้มีก�รวิจัยเกี่ยวกับนโยบ�ย ระบบ 

แนวท�งก�รพัฒน�บุคล�กร สร้�งม�ตรฐ�นหลักสูตร สร้�งหลักสูตรและ

พัฒน�หลักสูตร ก�รฝึกอบรมและสัมมน� รวมทั้งติดต�มประเมินผล

ก�รฝึกอบรมและสัมมน�ของสม�ชิกรัฐสภ� สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

ข้�ร�ชก�รและลูกจ้�งของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๒. ส่งเสริม ประส�นง�นและว�งแผนพัฒน�ฝึกอบรมและ

สัมมน�สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร กรรม�ธิก�ร ข้�ร�ชก�ร ลูกจ้�งและบุคคล

ในวงง�นสภ� รวมทั้งจัดทำ�เอกส�รเกี่ยวกับก�รฝึกอบรม ก�รจัดสัมมน�และ

พัฒน�บุคล�กร ตลอดจนผลิตและให้บริก�รสื่อเทคโนโลยีก�รฝึกอบรม

 ๓. ดำ � เ นินก� ร เ ก่ีย ว กับก� รประส�นแผน พัฒน�สม� ชิก

สภ�ผู้แทนร�ษฎร กรรม�ธิก�ร ข้�ร�ชก�ร ลูกจ้�งและบุคคลในวงง�นสภ�  

ตลอดจนปฏิบัติหน้�ที่เลข�นุก�รในก�รคัดเลือกข้�ร�ชก�รไปศึกษ�ดูง�นและ

ศึกษ�ต่อทั้งภ�ยในประเทศและต่�งประเทศ

 ๔. ดำ � เนินก�ร เกี่ ย วกับก�รฝึ กอบรมและพัฒน�สม�ชิ ก

สภ�ผู้แทนร�ษฎร กรรม�ธิก�ร ข้�ร�ชก�ร ลูกจ้�งและบุคคลในวงง�นสภ� 

อย่�งเป็นระบบและต่อเนื่อง

 ๕. ศึกษ� วิเคร�ะห์ จัดให้มีก�รวิจัยและพัฒน�เทคโนโลยี

ก�รฝึกอบรม ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รผลิต บริก�ร เผยแพร่สื่อและเทคโนโลยี

ก�รฝึกอบรม

 ๖. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รส่งเสริม เผยแพร่และประช�สัมพันธ์

ก�รดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รผลิต บริก�ร เผยแพร่สื่อและเทคโนโลยี

ก�รฝึกอบรม
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 ๗. ส่งเสริม สนับสนุนและติดต�มประเมินผลก�รฝึกอบรมและ

ก�รใช้สื่อเทคโนโลยีก�รฝึกอบรม

 ๘. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รผลิตเอกส�รวิช�ก�รและเอกส�ร

ประกอบก�รฝึกอบรม

 ๙. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

  แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๔ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป 

 ๒. กลุ่มง�นวิช�ก�รและประส�นก�รพัฒน� 

 ๓. กลุ่มง�นพัฒน�และฝึกอบรม 

 ๔. กลุ่มง�นส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม

  สำานักการคลังและงบประมาณ มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รบริห�รง�นคลังและพัสดุของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๒. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รบริห�รงบประม�ณ ก�รเงิน ก�รบัญชี 

และสวัสดิก�รทั้งเงินงบประม�ณ เงินนอกงบประม�ณและเงินกองทุน

ต่�ง ๆ ของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๓. ดำ�เนินก�รประส�นก�รจัดทำ�งบประม�ณร�ยจ่�ยประจำ�ปี 

ติดต�มและควบคุมก�รใช้จ่�ยเงินงบประม�ณร�ยจ่�ยประจำ�ปีของ

หน่วยง�นภ�ยในสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรให้เป็นไปต�มแผนง�น

และโครงก�รที่กำ�หนดไว้

 ๔. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นกองทุนบำ�เหน็จบำ�น�ญข้�ร�ชก�ร 

(กบข.) และกองทุนสำ�รองเลี้ยงชีพสำ�หรับลูกจ้�งประจำ� (กสจ.) ของ

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
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 ๕. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รจัดซื้อ จัดจ้�ง จัดทำ�ทะเบียนคุม

ครุภัณฑ์ และย�นพ�หนะของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๖. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รบริห�รจัดก�ร กำ�กับ ดูแลก�รใช้

ประโยชน์ ซ่อมแซม และบำ�รุงรักษ�ย�นพ�หนะของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๗. ดำ � เนินก�รบริห�รจั ดก�รด้ �นสวั สดิ ก�รของสม�ชิ ก

สภ�ผู้แทนร�ษฎร ข้�ร�ชก�รและลูกจ้�งของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

  แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๗ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

 ๒. กลุ่มง�นงบประม�ณ

 ๓. กลุ่มง�นบัญชี

 ๔. กลุ่มง�นก�รเงิน 

 ๕. กลุ่มง�นพัสดุ 

 ๖. กลุ่มง�นสวัสดิก�ร 

 ๗. กลุ่มง�นย�นพ�หนะ

  

  สำานักการพิมพ์ มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รตรวจพิสูจน์อักษรและจัดพิมพ์

ร�ยง�นก�รประชุมร่วมกันของรัฐสภ�และก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ต�มข้อบังคับก�รประชุมสภ�

 ๒. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รตรวจพิสูจน์อักษรและจัดพิมพ์เอกส�ร

วิช�ก�ร ว�รส�ร เอกส�รเผยแพร่ทั้งภ�ษ�ไทยและอังกฤษ เอกส�รข่�ว

รัฐสภ�
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 ๓. จัดรูปแบบฐ�นข้อมูลและนำ�เข้�ข้อมูลร�ยง�นก�รประชุมสภ�

หลังก�รตรวจรับรองของรัฐสภ�และสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๔. ให้คำ�ปรึกษ�และให้บริก�รออกแบบก�รพิมพ์ ก�รถ่�ยภ�พ

ท�งก�รพิมพ์ จัดทำ�รูปเล่ม ส�รบัญ ออกแบบปกหนังสือแก่หน่วยง�น

ต่�ง ๆ ที่ม�ขอใช้บริก�ร

 ๕. ให้บริก�รสำ�เน�สิ่งพิมพ์ด้วยเครื่องอัดสำ�เน�และเครื่องถ่�ย

เอกส�รเพื่อใช้ในก�รประชุมและก�รบริห�รง�นของรัฐสภ� สภ�ผู้แทน

ร�ษฎรและสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๖. ผลิตหนังสือร�ยปักษ์ ร�ยเดือน ร�ยปี หนังสือร�ยง�น

ก�รประชุม และผลิตหนังสือต�มที่ส่วนร�ชก�รในสังกัดสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎรขอคว�มอนุเคร�ะห์ให้จัดพิมพ์

 ๗. ดำ�เนินก�รรวบรวมและแสดงผลง�นพิมพ์ของสภ�ผู้แทน

ร�ษฎรและสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๘. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รประกอบหน้� เช่น ก�รประกอบฟิล์ม

ด้วยมือทั้งสีและข�วดำ� ก�รตกแต่งฟิล์ม ก�รทำ�แม่พิมพ์ ก�รอัดและ

ล้�งเพลทแม่พิมพ์สี่สีและข�วดำ�

 ๙. ดำ� เนินก�รเกี่ยวกับก�รว�งแผนเสนอขออนุมัติจัดซื้อ 

เก็บรักษ�พัสดุ สิ่งพิมพ์ ควบคุมพัสดุคงคลัง จัดทำ�บัญชี ควบคุมเอกส�ร

ก�รเบิกจ่�ยพัสดุสิ่งพิมพ์ให้บริก�รเบิกพัสดุสิ่งพิมพ์

 ๑๐. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รจัดก�รคลังหนังสือรอก�รส่งมอบ 

รับหนังสือที่พิมพ์เสร็จแล้ว ส่งมอบง�นพิมพ์ และควบคุมดูแลก�รขนย้�ย

จ�กโรงพิมพ์

 ๑๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รจัดทำ�ทะเบียนควบคุมยอดรวมหนังสือ

คงคลัง



54

 ๑๒. ดำ � เนินก�ร เกี่ ยวกับง�นด้ �นบำ �รุ ง รั กษ�ครุภัณฑ์และ

เครื่องพิมพ์

 ๑๓. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๔ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป 

 ๒. กลุ่มง�นบรรณ�ธิก�รและเทคโนโลยีจัดก�รพิมพ์ 

 ๓. กลุ่มง�นโรงพิมพ์และสำ�เน�สิ่งพิมพ์ 

 ๔. กลุ่มง�นบริก�รพัสดุสิ่งพิมพ์และคลังสิ่งพิมพ์ 

  สำานักรักษาความปลอดภัย  มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รรักษ�คว�มสงบเรียบร้อยและคว�ม

ปลอดภัยต�มกฎหม�ย กฎ ข้อบังคับ ระเบียบรัฐสภ�ว่�ด้วยก�รรักษ�

คว�มปลอดภัยบริเวณรัฐสภ� และระเบียบที่เกี่ยวข้อง

 ๒. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รอ�รักข�สม�ชิกรัฐสภ� สม�ชิก

สภ�ผู้แทนร�ษฎร คณะรัฐมนตรี อ�คันตุกะจ�กต่�งประเทศ บุคคลสำ�คัญ 

บุคคลในวงง�นสภ� ข้�ร�ชก�ร ลูกจ้�ง และบุคคลทั่วไปในบริเวณรัฐสภ�

 ๓. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รรักษ�คว�มปลอดภัยในที่ประชุม

รัฐสภ� สภ�ผู้แทนร�ษฎรและวุฒิสภ� ต�มข้อบังคับก�รประชุมสภ�

 ๔. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รตรวจค้น สืบสวนสอบสวน และ

ป้องกันก�รกระทำ�ที่ฝ่�ฝืนกฎหม�ย กฎ ข้อบังคับ ระเบียบว่�ด้วยก�รรักษ�

คว�มปลอดภัยในบริเวณรัฐสภ� และระเบียบที่เกี่ยวข้อง

 ๕. ประส�นก�รรักษ�คว�มปลอดภัยกับส่วนร�ชก�รและ

หน่วยง�นที่เกี่ยวข้อง
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 ๖. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รศึกษ� วิเคร�ะห์ ว�งแผนและเสนอแนะ

ก�รกำ�หนดนโยบ�ย ม�ตรก�ร ระเบียบแบบแผน แผนปฏิบัติก�ร 

ก�รซักซ้อม ก�รปฏิบัติ ก�รฝึกอบรมและก�รข่�วเก่ียวกับก�รรักษ�คว�มสงบ

เรียบร้อยและคว�มปลอดภัย

 ๗. ศึกษ� วิเคร�ะห์ ว�งระบบและพัฒน�ระบบก�รรักษ�คว�ม

ปลอดภัย ระบบก�รสื่อส�รด้�นก�รรักษ�คว�มปลอดภัย และว�งแผน

นำ�เทคโนโลยีม�ใช้ในก�รรักษ�คว�มปลอดภัย

 ๘. ประส�น ให้คำ �แนะนำ� และอำ�นวยคว�มสะดวกแก่

ผู้ม�ติดต่อ ผู้เข้�ฟังก�รประชุมและผู้ขอเข้�พบสม�ชิกรัฐสภ� สม�ชิก

สภ�ผู้แทนร�ษฎร คณะรัฐมนตรี บุคคลในวงง�นสภ�และข้�ร�ชก�ร

ในบริเวณรัฐสภ�

 ๙. ศึกษ� วิเคร�ะห์ และจัดระบบก�รจร�จรในบริเวณรัฐสภ�

 ๑๐. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รออกแบบ พิจ�รณ�แบบและอนุมัติ

ออกบัตรอนุญ�ตสำ�หรับย�นพ�หนะที่เข้�ม�ในบริเวณรัฐสภ�

 ๑๑. ให้คำ�แนะนำ�และกำ�กับ ดูแลก�รติดบัตรและก�รแต่งก�ย

แก่บุคคลในบริเวณรัฐสภ�

 ๑๒. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รจัดว�งระบบ กำ�กับ ดูแล ก�รใช้

ประโยชน์อ�ค�รสถ�นที่ ตลอดจนบำ�รุงรักษ� ซ่อมแซม และรักษ�คว�ม

สะอ�ดอ�ค�รสถ�นที่ในบริเวณสภ�ผู้แทนร�ษฎรและสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๑๓. ดำ�เนินก�รให้บริก�รและอำ�นวยคว�มสะดวกแก่สม�ชิกรัฐสภ�

และบุคคลสำ�คัญในบริเวณรัฐสภ�

 ๑๔. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย
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 แบ่งส่วนร�ชก�รง�นภ�ยในออกเป็น ๕ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป 

 ๒. กลุ่มง�นอำ�นวยก�รรักษ�คว�มปลอดภัย 

 ๓. กลุ่มง�นเทคโนโลยีรักษ�คว�มปลอดภัย 

 ๔. กลุ่มง�นรักษ�คว�มปลอดภัย 

 ๕. กลุ่มง�นอ�ค�รสถ�นที่ 

 สำานักประชาสัมพันธ์ มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นด้�นก�รประช�สัมพันธ์ของรัฐสภ� 

สภ�ผู้แทนร�ษฎร และสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๒. จัดกิจกรรมและเผยแพร่คว�มรู้ด้�นรัฐสภ�และก�รปกครอง

ระบอบประช�ธิปไตย

 ๓. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รประช�สัมพันธ์ ก�รติดต่อสอบถ�ม 

ก�รต้อนรับ รับรอง และอำ�นวยคว�มสะดวกแก่สม�ชิกรัฐสภ� บุคคล

ในวงง�นสภ� ประช�ชนและผู้ม�ติดต่อร�ชก�ร

 ๔. ดำ�เนินก�รประส�นง�นและอำ�นวยคว�มสะดวกง�นด้�น

พระร�ชพิธี รัฐพิธี และพิธีก�รต่�ง ๆ ของรัฐสภ� สภ�ผู้แทนร�ษฎรและ

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๕. ดำ�เนินก�รศึกษ� รวบรวมข้อมูล วิเคร�ะห์ ว�งแผนและดำ�เนินก�ร

ผลิตเอกส�รและสื่อสิ่งพิมพ์เกี่ยวกับคว�มรู้ด้�นก�รเมืองก�รปกครอง

ในระบอบประช�ธิปไตย สิทธิเสรีภ�พ และหน้�ที่ของประช�ชน บทบ�ท

อำ�น�จหน้�ที่  กิจกรรมและผลง�นของรัฐสภ� สภ�ผู้แทนร�ษฎร 

คณะกรรม�ธิก�ร และสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
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 ๖. ดำ�เนินก�รศึกษ� รวบรวมข้อมูล วิเคร�ะห์ เพื่อจัดทำ�แผนง�น

โครงก�ร ก�รสัมมน� ก�รเสวน� ก�รอภิปร�ย ก�รจัดทำ�เอกส�ร และก�ร

จัดนิทรรศก�ร เพื่อก�รเผยแพร่คว�มรู้เกี่ยวกับด้�นก�รเมืองก�รปกครอง

ในระบอบประช�ธิปไตย บทบ�ทอำ�น�จหน้�ที่ กิจกรรม และผลง�น

ของรัฐสภ� สภ�ผู้แทนร�ษฎร สิทธิเสรีภ�พและหน้�ที่ของประช�ชน

ต�มรัฐธรรมนูญให้กับนักเรียน นิสิต นักศึกษ� ส่วนร�ชก�ร ภ�คเอกชน

และประช�ชนในภูมิภ�คต่�ง ๆ ตลอดจนก�รจัดกิจกรรมให้ประช�ชน

ในพื้นที่ได้มีส่วนร่วมในก�รแสดงคว�มคิดเห็นท�งก�รเมืองร่วมกับสม�ชิก

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๗. ดำ�เนินก�รติดต�ม ตรวจสอบ วิเคร�ะห์ ประมวลผล 

เสนอแนะ และชี้แจงข้อเท็จจริงข่�วส�รที่คล�ดเคลื่อนเกี่ยวกับรัฐสภ� 

สภ�ผู้แทนร�ษฎรและสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร รวมทั้งติดต่อ

ประส�นง�นและอำ�นวยคว�มสะดวกแก่สื่อมวลชนในก�รเผยแพร่ข่�ว 

ก�รให้สัมภ�ษณ์ ก�รแถลงข่�วของประธ�นและรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร คณะกรรม�ธิก�ร 

และสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๘. ดำ�เนินก�รศึกษ� รวบรวมข้อมูล วิเคร�ะห์ และเสนอคว�มเห็น

เกี่ยวกับก�รว�งแผน จัดห� ควบคุม ดูแล บำ�รุงรักษ� และซ่อมแซมอุปกรณ์

เครื่องมือ โสตทัศนูปกรณ์ ระบบก�รลงคะแนน ระบบโทรทัศน์วงจรปิด 

ระบบเสียง ระบบภ�พ เพื่อสนับสนุนก�รประชุมรัฐสภ� สภ�ผู้แทนร�ษฎร 

คณะกรรม�ธิก�ร และก�รประชุมหรือก�รสัมมน�ที่เกี่ยวข้องในวงง�น

ของสภ�

 ๙.  ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย
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 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๖ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไปและพิธีก�ร 

 ๒. กลุ่มง�นส�รนิเทศ 

 ๓. กลุ่มง�นสื่อมวลชน

 ๔. กลุ่มง�นโสตทัศนูปกรณ์

 ๕. กลุ่มง�นผลิตเอกส�ร

 ๖. กลุ่มง�นเผยแพร่ประช�ธิปไตยและกิจกรรมสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

  สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์รัฐสภา มีอำ�น�จหน้�ท่ี 

ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นด้�นเลข�นุก�รของคณะกรรมก�ร

บริห�ร และคณะอนุกรรมก�รที่เกี่ยวข้องกับสถ�นีวิทยุกระจ�ยเสียงรัฐสภ�

และวิทยุโทรทัศน์รัฐสภ�

 ๒. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รประช�สัมพันธ์และเผยแพร่ส�ระ

คว�มรู้และข่�วส�รเกี่ยวกับก�รเมืองก�รปกครองในระบอบประช�ธิปไตย 

กระบวนก�รท�งด้�นนิติบัญญัติและกิจกรรมของรัฐสภ� สภ�ผู้แทนร�ษฎร

วุฒิสภ� และสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรในด้�นต่�ง ๆ 

ท�งสถ�นีวิทยุกระจ�ยเสียงรัฐสภ�และสถ�นีวิทยุโทรทัศน์ เพื่อส่งเสริม

คว�มรู้คว�มเข้�ใจเกี่ยวกับก�รเมืองก�รปกครองระบอบประช�ธิปไตยและ

แลกเปลี่ยนคว�มคิดเห็นระหว่�งสม�ชิกรัฐสภ�กับประช�ชน

 ๓. ประช�สัมพันธ์ข้อมูลข่�วส�รของรัฐสภ� เพื่อส่งเสริมคว�ม

เข้�ใจอันดีระหว่�งรัฐสภ�กับประช�ชน

 ๔. ดำ�เนินก�รถ่�ยทอดก�รประชุมรัฐสภ� สภ�ผู้แทนร�ษฎร 

วุฒิสภ� คณะกรรม�ธิก�ร และก�รสัมมน�ของสภ�ผู้แทนร�ษฎรและวุฒิสภ� 

ทั้งในและนอกสถ�นที่ทั่วประเทศ
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 ๕. วิเคร�ะห์และประเมินผลก�รรับฟังรับชม ร�ยง�นวิทยุ

กระจ�ยเสียงรัฐสภ�และร�ยก�รโทรทัศน์ เพื่อนำ�ม�ปรับปรุงร�ยก�รให้มี

ประสิทธิภ�พ

 ๖. ศึกษ� วิเคร�ะห์หรือจัดให้มีก�รวิจัยเพื่อสร้�งสรรค์รูปแบบ

ของร�ยก�รวิทยุกระจ�ยเสียงรัฐสภ�และร�ยก�รโทรทัศน์ และร�ยง�นผล

วิเคร�ะห์ข้อมูลและประเมินผลกิจกรรมต่�ง ๆ

 ๗. เป็นศูนย์ข่�วรัฐสภ�และศูนย์ประช�สัมพันธ์ข้อมูลในก�ร

เผยแพร่ข่�วส�รของรัฐสภ� สภ�ผู้แทนร�ษฎร และสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร และเป็นสื่อกล�งในก�รแสดงคว�มคิดเห็นเกี่ยวกับ

ก�รเมืองก�รปกครองของประช�ชน 

 ๘. จัด เตรียมข้อมูล  และผลิตร�ยก�รวิทยุกระจ�ยเสียง

และร�ยก�รโทรทัศน์ทั้งร�ยก�รสด ก�รถ่�ยทอดเสียงนอกสถ�นที่ และ

บันทึกเทป

 ๙. จัดทำ�รูปแบบร�ยก�ร จัดทำ�ผังร�ยก�ร สคริปต์ร�ยก�ร สปอต

และประส�นง�นตรวจสอบคว�มพร้อมในก�รผลิตร�ยก�ร

 ๑๐. ตรวจสอบร�ยก�รและดำ�เนินร�ยก�รวิทยุกระจ�ยเสียงและ

ร�ยก�รโทรทัศน์และประส�นง�นกับหน่วยง�นอื่นที่เกี่ยวข้อง

 ๑๑. พัฒน�สถ�นีและเครือข่�ยสถ�นีวิทยุกระจ�ยเสียงรัฐสภ�

 ๑๒. จัดห�ข่�ว ประก�ศข่�วและประก�ศร�ยก�ร

 ๑๓. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รซ่อมบำ�รุงท�งเทคนิค อุปกรณ์เครื่องส่ง

กระจ�ยเสียงและวิทยุโทรทัศน์ ห้องส่งกระจ�ยเสียงและห้องบันทึกร�ยก�ร

โทรทัศน์ ทั้งในส่วนกล�งและส่วนภูมิภ�ค
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 ๑๔. กำ�กับ ควบคุมและดูแลห้องส่งกระจ�ยเสียง ห้องบันทึก

ร�ยก�ร และควบคุมเวล�ก�รออกอ�ก�ศ

 ๑๕. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๕ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

 ๒. กลุ่มง�นข่�วและประเมินผล

 ๓. กลุ่มง�นผลิตร�ยก�รวิทยุกระจ�ยเสียง 

 ๔. กลุ่มง�นผลิตร�ยก�รโทรทัศน์ 

 ๕. กลุ่มง�นเทคนิค 

  สำานักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ มีอำ�น�จหน้�ที่ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นของสภ�ผู้แทนร�ษฎรและหน่วย

ประจำ�ช�ติไทยในสหภ�พรัฐสภ� องค์ก�รรัฐสภ�อ�เซียน สหภ�พสม�ชิก

รัฐสภ�เอเชียและแปซิฟิก ง�นสม�คมรัฐสภ� ง�นสม�คมเลข�ธิก�รรัฐสภ� 

ง�นประชุมสม�ชิกรัฐสภ�ภ�คพื้นเอเชียและแปซิฟิก ง�นประชุมสม�ชิก

รัฐสภ�ภ�คพื้นเอเชียและแปซิฟิกว่�ด้วยสิ่งแวดล้อมและก�รพัฒน� 

ก�รประชุมสม�คมรัฐสภ�เอเชียเพื่อสันติภ�พ ก�รประชุมยุวสม�ชิกรัฐสภ�

เอเชีย - ยุโรป ก�รประชุมเชิงปฏิบัติก�รว่�ด้วยคว�มสัมพันธ์เหนือ - ใต้ 

ในยุคโลก�ภิวัฒน์ ก�รประชุมสม�ชิกรัฐสภ�โลกว่�ด้วยถิ่นที่อยู่อ�ศัย และ

ง�นกิจก�รพิเศษอื่น

 ๒. รวบรวมข้อมูล ศึกษ� วิเคร�ะห์ ติดต�มสถ�นก�รณ์ต่�ง ๆ 

ด้�นก�รเมือง เศรษฐกิจ สังคมของน�น�ประเทศทุกภูมิภ�ค องค์ก�รระหว่�ง

ประเทศ และอื่น ๆ ที่จะนำ�ไปสู่ก�รพิจ�รณ�ในก�รประชุมองค์กรรัฐสภ�

ระหว่�งประเทศและก�รประชุมพิเศษ



61สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๓. ดำ�เนินก�รด้�นรัฐสภ�ศึกษ� วิเคร�ะห์ลักษณะง�นของ

รัฐสภ�ไทยกับง�นของรัฐสภ�ต่�งประเทศ และหน่วยง�นที่สนับสนุน

ก�รดำ�เนินง�นของรัฐสภ�ต่�งประเทศ

 ๔. ดำ�เนินก�รแปลเอกส�รก�รประชุม เอกส�รท�งวิช�ก�ร เพื่อ

ประกอบก�รพิจ�รณ�และศึกษ�ของคณะผู้แทนรัฐสภ�ไทยและประธ�น

รัฐสภ�

 ๕. ดำ�เนินก�รประส�นข้อมูล ศึกษ�ง�นองค์ก�รรัฐสภ�ระหว่�ง

ประเทศและหน่วยง�นตลอดจนคว�มร่วมมือ จัดทำ�ภูมิหลัง และกรณีศึกษ�

ในหัวข้อเรื่องที่เป็นประโยชน์ในวงง�นรัฐสภ�

 ๖. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นเลข�นุก�รคณะผู้แทนในก�รเตรียมก�ร

เดินท�งไปประชุมระหว่�งประเทศ

 ๗. ดำ�เนินก�รจัดทำ�ร�ยง�นก�รเดินท�ง ร�ยง�นผลก�รประชุม

ตลอดจนประมวลผลก�รประชุมเพื่อเผยแพร่แก่บุคคลและหน่วยง�น

ที่เกี่ยวข้อง

 ๘. ดำ�เนินก�รติดต�มผลก�รปฏิบัติต�มมติของที่ประชุมองค์ก�ร

รัฐสภ�ระหว่�งประเทศและก�รประชุมพิเศษ

 ๙. ดำ�เนินก�รจัดประชุมระหว่�งประเทศในกรณีรัฐสภ�ไทย

เป็นเจ้�ภ�พจัดก�รประชุมในประเทศไทย

 ๑๐. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๖ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป 

 ๒. กลุ่มง�นสหภ�พรัฐสภ�  

 ๓. กลุ่มง�นสมัชช�รัฐสภ�อ�เซียน

 ๔. กลุ่มง�นสหภ�พสม�ชิกรัฐสภ�เอเชียและแปซิฟิก 
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 ๕. กลุ่มง�นสม�คมรัฐสภ�และสม�คมเลข�ธิก�รรัฐสภ� 

 ๖. กลุ่มง�นกิจก�รพิเศษ

 

  สำานักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นของสภ�ผู้แทนร�ษฎรและสำ�นักง�น

เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรในด้�นพิธีก�รทูต ง�นรับรองและอำ�นวยคว�ม

สะดวก ง�นคว�มสัมพันธ์รัฐสภ�ทวิภ�คีและง�นข้อมูลระหว่�งประเทศ

 ๒. รวบรวม ศึกษ� วิเคร�ะห์ ติดต�มสถ�นก�รณ์ต่�ง ๆ ท�งด้�น

ก�รเมือง เศรษฐกิจ สังคมและอื่น ๆ เพื่อใช้ในด้�นวิช�ก�รประกอบก�ร

รับรองบุคคล คณะบุคคลสำ�คัญช�วต่�งประเทศที่เข้�พบห�รือข้อร�ชก�รกับ

ประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร รองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎรและเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๓. ประส�นง�นกับส่วนร�ชก�รหรือหน่วยง�น จัดทำ�กำ�หนดก�ร

รับรองและขั้นตอนด้�นพิธีก�ร กรณีมีบุคคลหรือคณะบุคคลสำ�คัญ

ช�วต่�งประเทศม�เยือนประเทศไทยโดยเป็นแขกของรัฐสภ� สภ�ผู้แทนร�ษฎร

และสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๔. ประส�นง�นกับส่วนร�ชก�รหรือหน่วยง�น จัดทำ�กำ�หนดก�รเยือน

และขั้นตอนด้�นพิธีก�ร กรณีประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

รองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

และเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร เดินท�งไปเยือนรัฐสภ�ต่�งประเทศ 

หรือศึกษ�ดูง�นในต่�งประเทศ

 ๕. อำ�นวยคว�มสะดวกและประส�นง�นในก�รจัดทำ�หนังสือ

เดินท�งหนังสือนำ�ตรวจลงตร�หนังสือเดินท�งให้แก่สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร

และคู่สมรสในก�รเดินท�งไปร�ชก�รต่�งประเทศ
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 ๖. ประส�นง�นและอำ�นวยคว�มสะดวกแก่คณะทูต�นุทูตและ

บุคคลสำ�คัญช�วต่�งประเทศในรัฐพิธีของรัฐสภ�

 ๗. ส่งเสริมคว�มสัมพันธ์และคว�มร่วมมือในก�รดำ�เนินกิจกรรม

กลุ่มมิตรภ�พต�มข้อบังคับของรัฐสภ�ว่�ด้วยกลุ่มมิตรภ�พสม�ชิกรัฐสภ�ไทย

ระหว่�งประเทศ

 ๘. จัดทำ�บันทึกก�รสนทน� ข้อร�ชก�รระหว่�งผู้นำ�ของรัฐสภ�ไทย

กับบุคคล หรือคณะบุคคลสำ�คัญช�วต่�งประเทศที่เข้�พบ

 ๙. ดำ�เนินก�รแปลเอกส�รและประมวลข่�วต่�งประเทศเพ่ือเผยแพร่

ต่อประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�

ผู้แทนร�ษฎรและเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๑๐. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๔ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป 

 ๒. กลุ่มง�นพิธีก�รทูต 

 ๓. กลุ่มง�นคว�มสัมพันธ์รัฐสภ�ทวิภ�คี 

 ๔. กลุ่มง�นข้อมูลข่�วส�รระหว่�งประเทศ 

  สำานักวิชาการ มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รศึกษ� ค้นคว้� วิเคร�ะห์ จัดให้มีก�รวิจัยและ

รวบรวมข้อมูลท�งวิช�ก�ร

 ๒. ดำ�เนินก�รจัดทำ�ข้อมูลและข้อเสนอแนะท�งวิช�ก�รต�ม

คว�มต้องก�รของสม�ชิกรัฐสภ� สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร หน่วยง�นภ�ยใน

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรและบุคคลในวงง�นสภ�
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 ๓. วิเคร�ะห์ เสนอคว�มเห็นและให้บริก�รท�งวิช�ก�ร เพื่อ

สนับสนุนก�รปฏิบัติง�นด้�นนิติบัญญัติของสม�ชิกรัฐสภ� คณะกรรม�ธิก�ร 

ข้�ร�ชก�ร และบุคคลอื่นที่เกี่ยวข้อง

 ๔. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รบริห�รง�นและก�รให้บริก�รต�มหลัก

บรรณ�รักษศ�สตร์

 ๕. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รพัฒน�และวิ เคร�ะห์ทรัพย�กร

ส�รสนเทศ

 ๖. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รจัดทำ�ดัชนีและฐ�นข้อมูล โดยนำ�

เทคโนโลยีส�รสนเทศม�ใช้พัฒน�และเพิ่มประสิทธิภ�พ

 ๗. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รจัดทำ�เอกส�รประกอบก�รพิจ�รณ�

ร่�งพระร�ชบัญญัติและญัตติ

 ๘. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รจัดทำ�เอกส�รท�งวิช�ก�รและเอกส�ร

เผยแพร่ด้�นก�รเมืองก�รปกครอง

 ๙. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นวิจัยและพัฒน� ตลอดจนดำ�เนินก�ร

ให้มีก�รนำ�ผลง�นวิจัยม�ใช้ประโยชน์ในท�งปฏิบัติ

 ๑๐. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รประส�นง�นด้�นคว�มร่วมมือระหว่�ง

ประเทศกับหอสมุดรัฐสภ�น�น�ประเทศ

 ๑๑. ดำ � เนินก�ร เกี่ ยวกับก�รจัดแสดงพิพิ ธภัณฑ์ก�ร เมือง

ก�รปกครองต�มหลักวิช�ก�รพิพิธภัณฑ์ บริก�รนำ�ชม จัดแสดงนิทรรศก�ร

 ๑๒. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รบริห�รง�นจดหม�ยเหตุของรัฐสภ�

 ๑๓. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

  แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๘ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

 ๒. กลุ่มง�นห้องสมุด
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 ๓. กลุ่มง�นพัฒน�ทรัพย�กรส�รสนเทศ

 ๔. กลุ่มง�นบริก�รวิช�ก�ร ๑  

 ๕. กลุ่มง�นบริก�รวิช�ก�ร ๒ 

 ๖. กลุ่มง�นบริก�รวิช�ก�ร ๓ 

 ๗. กลุ่มง�นวิจัยและพัฒน�

 ๘. กลุ่มง�นพิพิธภัณฑ์และจดหม�ยเหตุ 

  สำานักสารสนเทศ มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเก่ียวกับก�รเสนอแนะนโยบ�ย กำ�กับ ดูแล ส่งเสริม

สนับสนุน ว�งแผนและติดต�มประเมินผล นำ�เทคโนโลยีส�รสนเทศม�ใช้

พัฒน�ระบบง�นและกระบวนก�รพิจ�รณ�ท�งด้�นนิติบัญญัติของรัฐสภ� 

สภ�ผู้แทนร�ษฎรและสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๒. ดำ � เนินก�ร เกี่ ยวกับก�รประส�นง�นและปฏิบัติ ต�ม

แนวนโยบ�ยเทคโนโลยีส�รสนเทศภ�ครัฐ

 ๓. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รว�งระบบหรือพัฒน�ระบบง�น

คอมพิวเตอร์และก�รเขียนชุดคำ�สั่งให้เครื่องจักรประมวลผล

 ๔. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รเผยแพร่ ก�รให้บริก�รข้อมูลและ

ส�รสนเทศ ก�รพัฒน�ส่ือผสม ให้คำ�ปรึกษ�แนะนำ�ก�รใช้เคร่ืองจักรประมวลผล

และชุดคำ�สั่งประมวลผล

 ๕. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รพัฒน�ระบบ รูปแบบ และม�ตรฐ�น

ก�รสำ�รวจ ก�รจัดเก็บ ก�รประมวลผล และก�รใช้ประโยชน์ข้อมูล

 ๖. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รบริห�ร ควบคุม ดูแลและบำ�รุงรักษ�

ระบบคอมพิวเตอร์แม่ข่�ย ระบบเครือข่�ย ระบบฐ�นข้อมูลและโปรแกรม



66

ระบบต่�ง ๆ ของรัฐสภ� ตลอดจนพิจ�รณ�ข้อกำ�หนดม�ตรฐ�นเทคโนโลยี

ส�รสนเทศ

 ๗. ดำ�เนินก�รฝึกอบรมและพัฒน�ก�รใช้เครื่องจักรประมวลผล

ให้กับสม�ชิกรัฐสภ� สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร บุคคลในวงง�นสภ� และ

ข้�ร�ชก�รของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๘. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๕ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

 ๒. กลุ่มง�นวิทย�ก�รคอมพิวเตอร์ 

 ๓. กลุ่มง�นพัฒน�ระบบง�นคอมพิวเตอร์

 ๔. กลุ่มง�นบริห�รระบบเครือข่�ยคอมพิวเตอร์ 

 ๕. กลุ่มง�นบริก�รระบบคอมพิวเตอร์ 

  สำานักการประชุม มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเก่ียวกับง�นเลข�นุก�รของท่ีประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร

และที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภ�

 ๒. ดำ�เนินก�รเก่ียวกับร่�งรัฐธรรมนูญแก้ไขเพ่ิมเติม ร่�งพระร�ชบัญญัติ

ประกอบรัฐธรรมนูญ ร่�งพระร�ชบัญญัติ ร่�งพระร�ชบัญญัติเกี่ยวด้วย

ก�รเงิน ร่�งพระร�ชบัญญัติเกี่ยวกับเด็ก สตรี และคนชร� หรือผู้พิก�รหรือ

ทุพพลภ�พ ร่�งพระร�ชบัญญัติงบประม�ณร�ยจ่�ยประจำ�ปีงบประม�ณ 

หรือพระร�ชกำ�หนดที่ที่ประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร และที่ประชุมร่วมกัน

ของรัฐสภ�ต้องพิจ�รณ�ต�มรัฐธรรมนูญและข้อบังคับก�รประชุมสภ�

 ๓. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รเข้�ชื่อเสนอกฎหม�ยของประช�ชน
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 ๔. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รเลือกน�ยกรัฐมนตรีในที่ประชุมสภ�

ผู้แทนร�ษฎร

 ๕. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รแถลงนโยบ�ยของคณะรัฐมนตรี

ในที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภ�

 ๖. ดำ�เนินก�รเก่ียวกับก�รเปิดอภิปร�ยท่ัวไปเพ่ือลงมติไม่ไว้ว�งใจ

น�ยกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรี หรือเพื่อรับฟังคว�มคิดเห็นของสม�ชิกรัฐสภ�

 ๗. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับญัตติที่เสนอต่อที่ประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร

และที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภ�

 ๘. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับกระทู้ถ�มสดและกระทู้ถ�มทั่วไป ที่สม�ชิก

สภ�ผู้แทนร�ษฎรตั้งถ�มรัฐมนตรี

 ๙. ดำ�เนินก�รเก่ียวกับก�รเลือกต้ัง ให้คำ�แนะนำ�หรือให้คว�มเห็นชอบ

ให้บุคคลดำ�รงตำ�แหน่งที่ต้องดำ�เนินก�รในที่ประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรและ

ที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภ�ต�มที่รัฐธรรมนูญ พระร�ชบัญญัติประกอบ

รัฐธรรมนูญ พระร�ชบัญญัติข้อบังคับก�รประชุมรัฐสภ� หรือข้อบังคับ

ก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรกำ�หนด

 ๑๐. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รให้คว�มเห็นชอบในเรื่องต่�ง ๆ ต�ม

รัฐธรรมนูญ

 ๑๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับบัญชีร�ยชื่อผู้แทนองค์กรเอกชนที่เกี่ยวกับ

เด็ก สตรี และคนชร� หรือผู้พิก�รหรือทุพพลภ�พ

 ๑๒. ดำ � เนินก�ร เกี่ ยวกับก�รนัดประชุมและระเบียบว�ระ

ก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรและก�รประชุมร่วมกันของรัฐสภ�

 ๑๓. ดำ�เนินก�รจัดทำ�ขั้นตอน แนวท�งและวิธีก�รดำ�เนิน

ก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรและก�รประชุมร่วมกันของรัฐสภ�
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 ๑๔. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รลงมติของที่ประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร

และที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภ� ก�รจัดทำ�และแสดงผลก�รออกเสียง

ลงคะแนนของที่ประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรและที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภ�

 ๑๕. ดำ�เนินก�รยืนยันมติของที่ประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรและ

ท่ีประชุมร่วมกันของรัฐสภ�ไปยังส่วนร�ชก�ร หน่วยง�นหรือบุคคลท่ีเก่ียวข้อง

 ๑๖. ดำ � เนินก�รเกี่ ยวกับฐ�นข้อมูลนิติบัญญัติและส�รบบ

พระร�ชบัญญัติ

 ๑๗. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

  แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๖ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป 

 ๒. กลุ่มง�นพระร�ชบัญญัติและญัตติ ๑

 ๓. กลุ่มง�นพระร�ชบัญญัติและญัตติ ๒

 ๔. กลุ่มง�นเข้�ชื่อเสนอกฎหม�ย 

 ๕. กลุ่มง�นกระทู้ถ�ม 

 ๖. กลุ่มง�นระเบียบว�ระ 

 สำานักกฎหมาย มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. จัดทำ�ร่�งกฎหม�ยด้�นเศรษฐกิจ สังคม สิ่ งแวดล้อม

และเทคโนโลยีต�มคว�มต้องก�รให้กับสม�ชิกสภ�ผู้ แทนร�ษฎร 

คณะกรรม�ธิก�ร ส่วนร�ชก�รและประช�ชน

 ๒. ศึกษ� วิเคร�ะห์เก่ียวกับกฎหม�ยเพ่ือให้สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร

เสนอแก้ไขปรับปรุงหรือยกเลิกกฎหม�ย

 ๓. ศึกษ� วิเคร�ะห์ร่�งกฎหม�ยที่เสนอต่อสภ�ผู้แทนร�ษฎร

เพื่อประกอบก�รพิจ�รณ�ให้กับสม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร
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 ๔. ติดต�มและประส�นก�รจัดทำ�ร่�งกฎหม�ยในขั้นพิจ�รณ�ของ

ที่ประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร ที่ประชุมวุฒิสภ� ที่ประชุมรัฐสภ� และที่ประชุม

คณะกรรม�ธิก�ร

 ๕. ศึกษ� วิเคร�ะห์กฎหม�ยที่ใช้บังคับ เพื่อเสนอปรับปรุงหรือ

ให้มีกฎหม�ยใหม่เพ่ือประโยชน์ในก�รพัฒน�เศรษฐกิจ สังคม หรือก�รบริห�ร

ประเทศ

 ๖. วินิจฉัย ให้คำ�ปรึกษ� เสนอคว�มเห็น แนะนำ� ตอบข้อห�รือ

เก่ียวกับกฎหม�ย ประก�ศ คำ�ส่ัง ระเบียบและข้อบังคับ เก่ียวกับอำ�น�จหน้�ท่ี

ของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร และส่วนร�ชก�รในสังกัด

 ๗. ตรวจ พิจ�รณ�ยกร่�งระเบียบ ข้อบังคับ และสัญญ� รวมทั้ง

ตรวจสอบคว�มสมบูรณ์ของนิติกรรมต่�ง ๆ ของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๘. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับคดีคว�มทั้งคดีแพ่ง คดีอ�ญ� และ

คดีปกครอง ตลอดจนประส�นง�นกับพนักง�นสอบสวน พนักง�นอัยก�ร

และผู้ที่เกี่ยวข้องในก�รดำ�เนินคดีคว�มทั้งปวงของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๙. ดำ�เนินก�รต�มกฎหม�ยเกี่ยวกับก�รกระทำ�ละเมิดของ

เจ้�หน้�ที่ ก�รสอบห�ข้อเท็จจริง ก�รสอบสวนท�งวินัย และก�รสอบสวนอื่น

 ๑๐. ศึกษ� วิเคร�ะห์กฎหม�ยในบริบทของสภ�พสังคมที่เป็นอยู่ 

และวิเคร�ะห์แนวท�งที่เหม�ะสมในก�รมีกฎหม�ยเพื่อแก้ไขปัญห�ของสังคม

 ๑๑. ศึกษ� วิเคร�ะห์ และรวบรวมข้อมูลอันเป็นประโยชน์ในก�ร

ตรวจสอบและพัฒน�กฎหม�ย

 ๑๒. จัดทำ�คำ�แปรญัตติร่�งพระร�ชบัญญัติให้กับสม�ชิกสภ�ผู้แทน

ร�ษฎร
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 ๑๓. ดำ�เนินก�รร่�งญัตติ กระทู้ถ�ม คำ�อภิปร�ย และหนังสือติดต่อ

ส่วนร�ชก�รให้กับสม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๑๔. ปฏิบัติง�นให้คำ�ปรึกษ�ท�งกฎหม�ยแก่คณะกรรม�ธิก�รต�มที่

ถูกร้องขอ

 ๑๕. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๕ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

 ๒. กลุ่มง�นกฎหม�ย ๑ 

 ๓. กลุ่มง�นกฎหม�ย ๒ 

 ๔. กลุ่มง�นกฎหม�ย ๓ 

 ๕. กลุ่มง�นพัฒน�กฎหม�ย 

  สำานักรายงานการประชุมและชวเลข มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. จัดทำ�ร�ยง�นก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรและก�รประชุม

ร่วมกันของรัฐสภ�ให้เป็นไปต�มกฎหม�ย ระเบียบและข้อบังคับก�รประชุม

สภ�

 ๒. จัดทำ�บันทึกก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรและก�รประชุมร่วมกัน

ของรัฐสภ� เพื่อเป็นหลักฐ�นอ้�งอิงของที่ประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรและ

ที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภ� เพื่อเผยแพร่และแจ้งไปยังหน่วยง�นที่เกี่ยวข้อง

 ๓. จัดทำ�ร�ยง�นก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรและก�รประชุม

ร่วมกันของรัฐสภ� เพื่อเสนอให้สภ�ผู้แทนร�ษฎรและรัฐสภ� ตรวจรับรอง

ต�มข้อบังคับก�รประชุมสภ� รวมถึงก�รวิเคร�ะห์ ศึกษ� ค้นคว้� และ

ให้บริก�รเก่ียวกับร�ยง�นก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรและก�รประชุมร่วมกัน

ของรัฐสภ� รวมทั้งเผยแพร่ร�ยง�นก�รประชุมไปยังหน่วยง�นทั้งภ�ยในและ

ภ�ยนอกที่เกี่ยวข้อง
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 ๔. จัดเก็บข้อมูลร�ยง�นก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎรและ

ก�รประชุมร่วมกันของรัฐสภ� พัฒน�และว�งระบบก�รจัดเก็บ ก�รสืบค้น

และก�รให้บริก�ร

 ๕. ติ ดต�มมติ และก�รออก เสี ย งลงคะแนนของสม�ชิ ก

สภ�ผู้แทนร�ษฎร และสม�ชิกรัฐสภ� และในที่ประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร

และที่ประชุมร่ วมกันของรัฐสภ� บันทึกก�รออกเสียงลงคะแนน

เพื่อปิดประก�ศและเผยแพร่

 ๖. จัดทำ�บันทึกสรุปเหตุก�รณ์สำ�คัญในท่ีประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร

และที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภ� เพื่อวิเคร�ะห์และประมวลสำ�หรับใช้เป็น

แนวท�งปฏิบัติหรือธรรมเนียมปฏิบัติของสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๗. จัดทำ�ฐ�นข้อมูลและส�รบบร�ยง�นก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร

และก�รประชุมร่วมกันของรัฐสภ�

 ๘. จดและจัดทำ�ร�ยง�นก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร ก�รประชุม

ร่วมกันของรัฐสภ� สมัยส�มัญทั่วไป สมัยส�มัญนิติบัญญัติ และสมัยวิส�มัญ

 ๙. จดและจัดทำ�ร�ยง�นก�รประชุมคณะกรรม�ธิก�รส�มัญ 

คณะกรรม�ธิก�รวิส�มัญ คณะกรรม�ธิก�รร่วมกัน คณะอนุกรรม�ธิก�ร 

และคณะกรรมก�ร คณะอนุกรรมก�รและคณะทำ�ง�นต่�ง ๆ

 ๑๐. จัดทำ�ต้นฉบับและสำ�เน�ร�ยง�นก�รประชุมร่วมกันของ

รัฐสภ� เสนอเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรลงน�มรับรองคว�มถูกต้องเพ่ือว�งให้

สม�ชิกรัฐสภ�ตรวจก่อนเสนอให้ที่ประชุมรัฐสภ�รับรอง

 ๑๑. จัดทำ�ต้นฉบับและสำ�เน�ร�ยง�นก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

ส่งไปยังคณะกรรม�ธิก�รตรวจร�ยง�นก�รประชุม

 ๑๒. จดและจัดทำ�ร�ยง�นก�รประชุม ก�รสัมมน� และก�รเสวน�
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 ๑๓. จดและจัดทำ�ร�ยง�นก�รประชุมหน่วยประจำ�ช�ติไทย

ในสหภ�พรัฐสภ�ก�รประชุมสหภ�พสม�ชิกรัฐสภ�อ�เชียและแปซิฟิก 

ก�รประชุมองค์ก�รรัฐสภ�อ�เซียน

 ๑๔. จัดรวบรวมร�ยง�นก�รประชุมส่งไปยังส่วนร�ชก�รเจ้�ของเร่ือง

 ๑๕. จัดเก็บข้อมูลของร�ยง�นก�รประชุมเข้�ไว้ในฐ�นข้อมูล

 ๑๖. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

  แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๗ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป  

 ๒. กลุ่มง�นร�ยง�นก�รประชุม

 ๓. กลุ่มง�นชวเลข ๑

 ๔. กลุ่มง�นชวเลข ๒

 ๕. กลุ่มง�นชวเลข ๓

 ๖. กลุ่มง�นชวเลข ๔

 ๗. กลุ่มง�นชวเลข ๕

  

  สำานักกรรมาธิการ ๑ รับผิดชอบง�นของคณะกรรม�ธิก�ร

ด้�นเศรษฐกิจ มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นเลข�นุก�รและธุรก�รทั่วไปในก�ร

ประชุมของคณะกรรม�ธิก�รวิส�มัญพิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติ

งบประม�ณร�ยจ่�ยประจำ�ปีงบประม�ณ คณะกรรม�ธิก�รส�มัญ 

คณะกรรม�ธิก�รวิส�มัญของสภ�ผู้แทนร�ษฎร คณะกรรม�ธิก�รร่วมกัน

ของสภ�ผู้แทนร�ษฎรและวุฒิสภ� และคณะกรรม�ธิก�รของรัฐสภ�

ในก�รพิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติ ก�รพิจ�รณ�สอบสวนและศึกษ�
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เรื่องใด ๆ ติดต�มมติของคณะกรรม�ธิก�รเพื่อจัดทำ�ร�ยง�นและยืนยันมติ

ของคณะกรรม�ธิก�รไปยังสภ�ผู้แทนร�ษฎร รัฐสภ� หน่วยง�นและบุคคล

ที่เกี่ยวข้องกับคณะกรรม�ธิก�ร ด้�นแก้ไขปัญห�หนี้สินแห่งช�ติ ก�รเกษตร

และสหกรณ์ ก�รคมน�คม ก�รเงิน ก�รคลัง ก�รธน�ค�ร และสถ�บัน

ก�รเงิน ติดต�มก�รบริห�รงบประม�ณ ก�รพลังง�น ก�รพัฒน�เศรษฐกิจ 

ก�รพ�ณิชย์และทรัพย์สินท�งปัญญ� ส่งเสริมร�ค�ผลิตผลเกษตรกรรม 

ก�รสื่อส�รและโทรคมน�คม และก�รอุตส�หกรรม ตลอดจนก�รจัดสัมมน� 

ก�รประช�พิจ�รณ์ ก�รเดินท�งไปศึกษ�ดูง�นเรื่องนั้น ๆ 

 ๒. ศึกษ� วิเคร�ะห์ รวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง และข้อเสนอแนะ

ด้�นวิช�ก�รและกฎหม�ย เพื่อประกอบเรื่องเข้�สู่ก�รพิจ�รณ�ของ

คณะกรรม�ธิก�รหรือคณะอนุกรรม�ธิก�ร

 ๓. ให้คำ�ปรึกษ� แนะนำ� และเสนอแนะเกี่ยวกับกระบวนก�ร

ของสภ�ในก�รพิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ 

ร่�งพระร�ชบัญญัติ  ร่ �งข้อบังคับก�รประชุม ญัตติ  หรือเรื่องที่

คณะกรรม�ธิก�รดำ�เนินก�รศึกษ� หรือสอบสวนในเรื่องต่�ง ๆ ต�ม

รัฐธรรมนูญ ข้อบังคับก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร ข้อบังคับก�รประชุม

รัฐสภ� กฎหม�ยและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับก�รประชุมคณะกรรม�ธิก�ร

และคณะอนุกรรม�ธิก�ร

 ๔. ค้นคว้�และจัดทำ�เอกส�รท�งวิช�ก�ร เปรียบเทียบกฎหม�ย

เพื่อเป็นข้อมูลประกอบก�รพิจ�รณ�ในก�รประชุมคณะกรรม�ธิก�ร

 ๕. จัดทำ� รวบรวมคำ�แปรญัตติร่�งพระร�ชบัญญัติประกอบ

รัฐธรรมนูญ ร่�งพระร�ชบัญญัติ ร่�งข้อบังคับก�รประชุม และญัตติ หรือเร่ืองท่ี

คณะกรรม�ธิก�รดำ�เนินก�รศึกษ�หรือสอบสวน
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 ๖. จัดทำ�บันทึกก�รประชุมของคณะกรรม�ธิก�รและคณะ

อนุกรรม�ธิก�ร

 ๗. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๑๔ กลุ่มง�น  ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

 ๒. กลุ่มง�นบริก�รเอกส�รอ้�งอิง 

 ๓. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รแก้ไขปัญห�หนี้สินแห่งช�ติ

 ๔. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รเกษตรและสหกรณ์

 ๕. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รคมน�คม

 ๖. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รเงิน ก�รคลัง ก�รธน�ค�ร และ

สถ�บันก�รเงิน

 ๗. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รติดต�มก�รบริห�รงบประม�ณ

 ๘. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รพลังง�น

 ๙. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รพัฒน�เศรษฐกิจ

 ๑๐. กลุ่ มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รพ�ณิชย์ และทรัพย์สิน

ท�งปัญญ�

 ๑๑. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รส่งเสริมร�ค�ผลิตผลเกษตรกรรม

 ๑๒. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รสื่อส�รและโทรคมน�คม

 ๑๓. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รอุตส�หกรรม

 ๑๔. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รวิส�มัญพิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติ

งบประม�ณร�ยจ่�ยประจำ�ปี
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  สำานักกรรมาธิการ  ๒  รับผิดชอบง�นคณะกรรม�ธิก�ร

ด้�นก�รเมืองก�รปกครอง มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินง�นเก่ียวกับง�นเลข�นุก�รและธุรก�รท่ัวไปในก�รประชุม

ของคณะกรรม�ธิก�รส�มัญ คณะกรรม�ธิก�รวิส�มัญของสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

คณะกรรม�ธิก�รร่วมกันของสภ�ผู้แทนร�ษฎรและวุฒิสภ� และคณะกรรม�ธิก�ร

ของรัฐสภ� ในก�รพิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติ ก�รพิจ�รณ�สอบสวน

และศึกษ�เรื่องใด ๆ ติดต�มมติของคณะกรรม�ธิก�ร เพื่อจัดทำ�ร�ยง�น

และยืนยันมติของคณะกรรม�ธิก�รไปยังสภ�ผู้แทนร�ษฎร รัฐสภ� 

หน่วยง�นและบุคคลที่เกี่ยวข้องกับคณะกรรม�ธิก�ร ด้�นก�รกฎหม�ย 

ก�รยุติธรรมและสิทธิมนุษยชน กิจก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร กิจก�รองค์กรต�ม

รัฐธรรมนูญ รัฐวิส�หกิจ องค์ก�รมห�ชนและกองทุน กิจก�รช�ยแดนไทย 

คว�มมั่นคงแห่งรัฐ ก�รต่�งประเทศ ก�รตำ�รวจ ก�รทห�ร ก�รปกครอง 

ก�รปกครองส่วนท้องถิ่น ก�รป้องกันปร�บปร�มก�รฟอกเงินและย�เสพติด

และก�รพัฒน�ก�รเมือง ก�รสื่อส�รมวลชน และก�รมีส่วนร่วมของประช�ชน 

ตลอดจนก�รจัดก�รสัมมน� ก�รประช�พิจ�รณ์ ก�รเดินท�งไปศึกษ�ดูง�น

เรื่องนั้น ๆ

 ๒. ศึกษ� วิเคร�ะห์ รวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง และข้อเสนอแนะ

ด้�นวิช�ก�รและกฎหม�ย เพื่อประกอบเรื่องเข้�สู่ก�รพิจ�รณ�ของ

คณะกรรม�ธิก�รหรือคณะอนุกรรม�ธิก�ร

 ๓. ให้คำ�ปรึกษ� แนะนำ� และเสนอแนะเก่ียวกับกระบวนก�รของสภ�

ในก�รพิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ ร่�งพระร�ช

บัญญัติ ร่�งข้อบังคับก�รประชุม ญัตติ หรือเรื่องที่คณะกรรม�ธิก�ร

ดำ�เนินก�รศึกษ� หรือสอบสวนในเรื่องต่�ง ๆ ต�มรัฐธรรมนูญ ข้อบังคับ
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ก�รประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร ข้อบังคับก�รประชุมรัฐสภ� กฎหม�ยและ

ระเบียบที่เกี่ยวข้องกับก�รประชุม คณะกรรม�ธิก�รและคณะอนุกรรม�ธิก�ร

 ๔. ค้นคว้�และจัดทำ�เอกส�รท�งวิช�ก�ร เปรียบเทียบกฎหม�ย

เพื่อเป็นข้อมูลประกอบก�รพิจ�รณ�ในก�รประชุมคณะกรรม�ธิก�ร

 ๕. จัดทำ� รวบรวมคำ�แปรญัตติร่�งพระร�ชบัญญัติประกอบ

รัฐธรรมนูญ ร่�งพระร�ชบัญญัติ ร่�งข้อบังคับก�รประชุม และญัตติ หรือเร่ือง

ที่คณะกรรม�ธิก�รดำ�เนินก�รศึกษ�หรือสอบสวน

 ๖. จัดทำ�บันทึกก�รประชุมของคณะกรรม�ธิก�รและคณะ

อนุกรรม�ธิก�ร

 ๗. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น  ๑๔  กลุ่มง�น  ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

 ๒. กลุ่มง�นบริก�รเอกส�รอ้�งอิง 

 ๓. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รกฎหม�ย ก�รยุติธรรมและสิทธิ

มนุษยชน

 ๔. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รกิจก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๕. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รกิจก�รองค์กรต�มรัฐธรรมนูญ 

รัฐวิส�หกิจ องค์ก�รมห�ชนและกองทุน

 ๖. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รกิจก�รช�ยแดนไทย

 ๗. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รคว�มมั่นคงแห่งรัฐ

 ๘. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รต่�งประเทศ

 ๙. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รตำ�รวจ

 ๑๐. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รทห�ร

 ๑๑. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รปกครอง
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 ๑๒. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รปกครองส่วนท้องถิ่น

 ๑๓. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รป้องกันและปร�บปร�มก�รฟอกเงิน

และย�เสพติด

 ๑๔. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รพัฒน�ก�รเมือง ก�รสื่อส�ร

มวลชน และก�รมีส่วนร่วมของประช�ชน

 

 สำานักกรรมาธิการ ๓ รับผิดชอบง�นของคณะกรรม�ธิก�ร

ด้�นสังคม มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเก่ียวกับง�นเลข�นุก�รและธุรก�รท่ัวไปในก�รประชุม

ของคณะกรรม�ธิก�รส�มัญ คณะกรรม�ธิก�รวิส�มัญของสภ�ผู้แทนร�ษฎร

คณะกรรม�ธิก�รร่วมกันของสภ�ผู้แทนร�ษฎรและวุฒิสภ� และคณะกรรม�ธิก�ร

ของรัฐสภ� ในก�รพิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติ ก�รพิจ�รณ�สอบสวนและ

ศึกษ�เรื่องใด ๆ ติดต�มมติของคณะกรรม�ธิก�รเพื่อจัดทำ�ร�ยง�นและ

ยืนยันมติของคณะกรรม�ธิก�รไปยังสภ�ผู้แทนร�ษฎร รัฐสภ� หน่วยง�น

และบุคคล ที่เกี่ยวข้องกับคณะกรรม�ธิก�รด้�นกิจก�รเด็ก เย�วชน สตรี 

ผู้สูงอ�ยุและผู้พิก�ร ก�รคุ้มครองผู้บริโภค ก�รท่องเที่ยวและกีฬ� ก�รที่ดิน

ทรัพย�กรธรรมช�ติและสิ่งแวดล้อม ก�รป้องกันและบรรเท�ผลกระทบ

จ�กภัยธรรมช�ติและส�ธ�รณภัย ก�รป้องกันและปร�บปร�มก�รทุจริต

ประพฤติมิชอบ ก�รแรงง�น ก�รวิทย�ศ�สตร์และเทคโนโลยี ก�รศ�สน� 

ศิลปะและวัฒนธรรม ก�รศึกษ� ก�รสวัสดิก�รสังคม และก�รส�ธ�รณสุข 

ตลอดจนก�รจัดก�รสัมมน� ก�รประช�พิจ�รณ์ ก�รเดินท�งไปศึกษ�ดูง�น

เรื่องนั้น ๆ

 ๒. ศึกษ� วิเคร�ะห์ รวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง และข้อเสนอแนะ

ด้�นวิช�ก�รและกฎหม�ยเพื่อประกอบเรื่องเข้�สู่ก�รพิจ�รณ�ของ

คณะกรรม�ธิก�รหรือคณะอนุกรรม�ธิก�ร
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 ๓. ให้คำ�ปรึกษ� แนะนำ� และเสนอแนะเก่ียวกับกระบวนก�รของสภ�

ในก�รพิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ ร่�งพระร�ช

บัญญัติ ร่�งข้อบังคับก�รประชุม ญัตติ หรือเร่ืองท่ีคณะกรรม�ธิก�รดำ�เนินก�ร

ศึกษ�หรือสอบสวนในเรื่องต่�ง ๆ ต�มรัฐธรรมนูญ ข้อบังคับก�รประชุม

สภ�ผู้แทนร�ษฎร ข้อบังคับก�รประชุมรัฐสภ� กฎหม�ยและระเบียบ

ที่เกี่ยวข้องกับก�รประชุมคณะกรรม�ธิก�รและคณะอนุกรรม�ธิก�ร

 ๔. ค้นคว้�และจัดทำ�เอกส�รท�งวิช�ก�ร เปรียบเทียบกฎหม�ย

เพื่อเป็นข้อมูลประกอบก�รพิจ�รณ�ในก�รประชุมคณะกรรม�ธิก�ร

 ๕. จัดทำ� รวบรวมคำ�แปรญัตติร่�งพระร�ชบัญญัติประกอบ

รัฐธรรมนูญ ร่�งพระร�ชบัญญัติ ร่�งข้อบังคับก�รประชุม ญัตติ หรือเรื่องที่

คณะกรรม�ธิก�รดำ�เนินก�รศึกษ�หรือสอบสวน

 ๖. จัดทำ�บันทึกก�รประชุมของคณะกรรม�ธิก�รและคณะ

อนุกรรม�ธิก�ร

 ๗. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๑๔ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

 ๒. กลุ่มง�นบริก�รเอกส�รอ้�งอิง 

 ๓. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รกิจก�รเด็ก เย�วชน สตรี ผู้สูงอ�ยุ

และผู้พิก�ร

 ๔. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รคุ้มครองผู้บริโภค

 ๕. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รท่องเที่ยวและกีฬ�

 ๖. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รที่ดิน ทรัพย�กรธรรมช�ติและ

สิ่งแวดล้อม
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 ๗. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รป้องกันและบรรเท�ผลกระทบ

จ�กภัยธรรมช�ติและส�ธ�รณภัย

 ๘. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รป้องกันและปร�บปร�ม

ก�รทุจริตประพฤติมิชอบ

 ๙. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รแรงง�น

 ๑๐. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รวิทย�ศ�สตร์และเทคโนโลยี

 ๑๑. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รศ�สน� ศิลปะและวัฒนธรรม

 ๑๒. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รศึกษ�

 ๑๓. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รสวัสดิก�รสังคม

 ๑๔. กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รส�ธ�รณสุข

 

  สำานักภาษาต่างประเทศ มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. จัดแปล สรุปหรือเรียบเรียงเอกส�รร�ชก�รภ�ษ�ต่�งประเทศ

ของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรและสำ�นักง�นเลข�ธิก�รวุฒิสภ� 

เอกส�รรัฐสภ� เอกส�รด้�นคว�มสัมพันธ์ระหว่�งประเทศ หรือนโยบ�ย

ด้�นต่�งประเทศ เอกส�รที่ได้รับก�รร้องขอให้แปลจ�กประธ�นรัฐสภ� 

รองประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร ประธ�นวุฒิสภ� รองประธ�น

สภ�ผู้แทนร�ษฎร รองประธ�นวุฒิสภ� ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

ประธ�นคณะกรรม�ธิก�ร สม�ชิกรัฐสภ� เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร และ

เลข�ธิก�รวุฒิสภ�

 ๒. จัดก�รแปล สรุปหรือเรียบเรียงเอกส�รเพื่อเผยแพร่กิจกรรม

และเรื่องน่�รู้ของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร และสำ�นักง�น

เลข�ธิก�รวุฒิสภ�เป็นส่วนรวม โดยเอกส�รที่จัดแปลปลอดจ�กภ�ระด้�น

ลิขสิทธิ์
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 ๓. จัดก�รแปลเอกส�รส่วนร�ชก�รของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎรและสำ�นักง�นเลข�ธิก�รวุฒิสภ�และเอกส�รเผยแพร่ท�ง

ร�ชก�ร โดยคว�มเห็นชอบของเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรหรือเลข�ธิก�ร

วุฒิสภ� และเป็นผู้รักษ�ลิขสิทธิ์ของก�รแปลนั้น

 ๔. จัดก�รแปลเอกส�รประวัติและร�ยชื่อของสม�ชิกรัฐสภ� 

คณะกรรม�ธิก�ร และอื่น ๆ เป็นภ�ษ�ต่�งประเทศ

 ๕. ปฏิบัติหน้�ที่ล่�ม หรือจัดห�ล่�มอ�ชีพในกรณีจำ�เป็นในก�ร

รับรองบุคคลสำ�คัญช�วต่�งประเทศหรือก�รประชุมให้กับประธ�นรัฐสภ� 

รองประธ�นรัฐสภ� ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร ประธ�นวุฒิสภ� รองประธ�น

สภ�ผู้แทนร�ษฎร รองประธ�นวุฒิสภ� ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

ประธ�นคณะกรรม�ธิก�ร สม�ชิกรัฐสภ� เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

และเลข�ธิก�รวุฒิสภ� ตลอดจนผู้บริห�รของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร และสำ�นักง�นเลข�ธิก�รวุฒิสภ�

 ๖. ปฏิบัติหน้�ที่ล่�มในก�รเยือนหรือศึกษ�ดูง�นต่�งประเทศของ

สม�ชิกรัฐสภ� รวมทั้งข้�ร�ชก�รของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

และสำ�นักง�นเลข�ธิก�รวุฒิสภ�

 ๗. ศึกษ� วิเคร�ะห์ ติดต�มสถ�นก�รณ์ต่�ง ๆ ท�งด้�นก�รเมือง 

เศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม ประวัติศ�สตร์ จ�รีตประเพณีและอื่น ๆ 

ทั้งภ�ยในประเทศและระหว่�งประเทศ รวมทั้งสนับสนุนให้บุคล�กรเป็น

ผู้มีคว�มเชี่ยวช�ญในด้�นต่�ง ๆ ในวงง�นรัฐสภ�

 ๘. ส่ ง เสริ มก�รศึ กษ�และฝึ กอบรม พร้อมทั้ งถ่ �ยทอด

ประสบก�รณ์ด้�นภ�ษ�ต่�งประเทศให้แก่บุคล�กรในวงง�นรัฐสภ�

 ๙. ให้คำ�ปรึกษ� เสนอแนะคุณสมบัติและค�่ตอบแทนของบุคคล

ที่ปฏิบัติหน้�ที่ในสำ�นักภ�ษ�ต่�งประเทศโดยเน้นคว�มรู้ คว�มเชี่ยวช�ญ
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ภ�ษ�ต่�งประเทศเป็นหลัก นอกจ�กนี้ควรจะเป็นผู้ที่มีคว�มรู้ คว�มเชี่ยวช�ญ

ในวิช�ชีพต่�ง ๆ ที่เกี่ยวข้องในวงง�นรัฐสภ�

 ๑๐. ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๔ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

 ๒. กลุ่มง�นภ�ษ�อังกฤษ

 ๓. กลุ่มง�นภ�ษ�ญี่ปุ่นและเก�หลี  

 ๔. กลุ่มง�นภ�ษ�สเปน เยอรมันและอ�หรับ 

 

 สำานักนโยบายและแผน มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รจัดทำ�แผนยุทธศ�สตร์และวิเคร�ะห์นโยบ�ยของ

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร อำ�นวยก�รประส�นง�นและกำ�กับ

ก�รดำ�เนินง�นให้สอดคล้องกับแผนที่กำ�หนด

 ๒. ติดต�ม ศึกษ� และวิเคร�ะห์ก�รเปลี่ยนแปลงของข้อมูล

อันอ�จจะมีผลกระทบต่อนโยบ�ยหรือยุทธศ�สตร์ขององค์กร เพื่อพัฒน�

หรือปรับปรุงหรือแก้ไขปัญห�หรืออุปสรรคในก�รบริห�รแผนยุทธศ�สตร์

 ๓. อำ�นวยก�รหรือกำ�กับหรือประส�นก�รทำ�แผนปฏิบัติง�นและ

โครงก�รแบบก�รมีส่วนร่วมของหน่วยง�นต่�ง ๆ ในสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎรให้มีคว�มเป็นไปได้สอดคล้องกับแผนยุทธศ�สตร์ ตลอดจน

กำ�กับก�รปฏิบัติต�มนโยบ�ยและประเมินผลง�นต�มที่กำ�หนดเป็นเป้�หม�ย

 ๔. จั ดทำ �กรอบงบประม�ณและแผนก�รใช้ งบประม�ณ

ให้สอดคล้องกับแผนยุทธศ�สตร์ และกำ�กับให้เป็นไปต�มแผนก�รใช้

งบประม�ณ โดยคำ�นึงถึงนโยบ�ยประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎรและเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎรประกอบด้วย
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 ๕. ประส�น ติดต�ม วิจัย และวิเคร�ะห์กระบวนก�รบริห�รง�น

ทั้งด้�นง�นประจำ�และพัฒน�องค์กร ทั้งของในส่วนสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎรและรัฐสภ�ของต่�งประเทศ โดยคำ�นึงถึงคว�มก้�วหน้�

ด้�นเทคโนโลยีส�รสนเทศเพื่อก�รพัฒน�องค์กร

 ๖. ประมวลและวิ เคร�ะห์ เรื่องร�วร้องทุกข์ของประช�ชน

ที่อ�จเสนอผ่�นม�ท�งหน่วยง�นต่�ง ๆ เพื่อเป็นข้อมูลประกอบก�รพัฒน�

ประช�ธิปไตยและก�รกำ�หนดแผนยุทธศ�สตร์

 ๗. ปฏิบัติง�นร่วมกับหรือสนับสนุนก�รปฏิบัติง�นของหน่วยง�น

อื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๖ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

 ๒. กลุ่มง�นนโยบ�ยและพัฒน�ระบบก�รบริห�ร 

 ๓. กลุ่มง�นยุทธศ�สตร์และแผนพัฒน� 

 ๔. กลุ่มง�นแผนง�นและโครงก�ร 

 ๕. กลุ่มง�นจัดทำ�งบประม�ณ

 ๖. กลุ่มง�นติดต�มและประเมินผล  

 สำานักบริการทางการแพทย์ประจำารัฐสภา มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. กำ�หนดหลักเกณฑ์ ม�ตรฐ�น และพัฒน�แนวท�งปฏิบัติ 

สนับสนุนและติดต�มประเมินผลก�รดำ�เนินง�นด้�นก�รบริก�รท�งก�รแพทย์

และส�ธ�รณสุขประจำ�รัฐสภ� ก�รตรวจรักษ�โรค กรณี เจ็บป่วย

ขั้นพื้นฐ�นหรือกรณีเจ็บป่วยฉุกเฉินเพื่อช่วยชีวิตผู้ป่วยก่อนส่งต่อไปยัง

โรงพย�บ�ล สำ�หรับสม�ชิกรัฐสภ� ข้�ร�ชก�ร พนักง�นร�ชก�รและลูกจ้�ง

ของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ� และบุคล�กรในวงง�นรัฐสภ� และประช�ชน

ที่เกี่ยวข้องกับกิจกรรมของรัฐสภ�
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 ๒.  ก�รตรวจสุขภ�พประจำ�ปีสำ�หรับสม�ชิกรัฐสภ� ข้�ร�ชก�ร 

พนักง�นร�ชก�รและลูกจ้�งของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ� และบุคล�กร

ในวงง�นรัฐสภ�

 ๓. บริห�รจัดก�รระบบฐ�นข้อมูลด้�นสุขภ�พ จัดทำ�เวชระเบียน

ผู้ป่วยสำ�หรับสม�ชิกรัฐสภ� ข้�ร�ชก�ร พนักง�นร�ชก�รและลูกจ้�งของ

ส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ� และบุคล�กรในวงง�นรัฐสภ�ให้เป็นไปอย่�งมี

ประสิทธิภ�พ

 ๔. บริห�รจัดก�รสถ�นที่บริก�รท�งก�รแพทย์ รถพย�บ�ลฉุกเฉิน 

ย�และเวชภัณฑ์ อุปกรณ์ท�งก�รแพทย์ และครุภัณฑ์ท�งก�รแพทย์ พร้อม

ก�รดูแลบำ�รุงรักษ�อุปกรณ์ต่�ง ๆ ในก�รรักษ�พย�บ�ลให้เป็นไปอย่�ง

เหม�ะสมและมีประสิทธิภ�พ

 ๕. ส่งเสริมและพัฒน�ระบบสุขภ�พสำ�หรับสภ�ชิกรัฐสภ� 

ข้�ร�ชก�ร พนักง�นร�ชก�รและลูกจ้�งของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�

 ๖. ปฏิบัติง�นร่วมกับหรือสนับสนุนก�รปฏิบัติง�นของหน่วยง�นอ่ืน

ที่เกี่ยวข้องหรือต�มที่ได้รับมอบหม�ย

 แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในออกเป็น ๒ กลุ่มง�น ดังนี้

 ๑. กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

 ๒. กลุ่มง�นบริก�รท�งก�รแพทย์ 

 กลุ่มตรวจสอบภายใน มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. กำ�หนดเป้�หม�ย ทิศท�ง ภ�รกิจ ขอบเขต และแผนก�รตรวจสอบ

ให้สอดคล้องกับเป้�หม�ย ภ�รกิจ และนโยบ�ยของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร
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 ๒. ตรวจสอบส่วนร�ชก�รภ�ยในสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ในด้�นก�รดำ� เนินง�น ก�รเงินและบัญชี  เทคโนโลยีส�รสนเทศ 

ก�รปฏิบัติต�มระบบ และปฏิบัติง�นอื่นที่เกี่ยวข้องกับก�รตรวจสอบภ�ยใน

ต�มที่ได้รับมอบหม�ยจ�กเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๓. ร�ยง�นผลก�รตรวจสอบต�มข้อเท็จจริง ซึ่งรวมถึงประเด็น

คว�มเสี่ยงที่สำ�คัญ ข้อเสนอแนะและแนวท�งในก�รปรับปรุงที่ส�ม�รถนำ�ไป

ปฏิบัติให้แก่เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรทร�บหรือพิจ�รณ�สั่งก�ร

 ๔. ติดต�มผลก�รตรวจสอบ เสนอแนะ และให้คำ�ปรึกษ�

แก่ผู้บริห�รของหน่วยรับตรวจเพื่อให้ก�รปรับปรุงแก้ไขของหน่วยรับตรวจ

เป็นไปต�มก�รสั่งก�รของเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๕. ประส�นง�นกับสำ�นักง�นก�รตรวจเงินแผ่นดินหรือหน่วยง�นอ่ืน

หรือคณะกรรมก�รที่เกี่ยวข้อง

 ๖. ปฏิบัติง�นอื่นต�มที่ได้รับมอบหม�ย

 กลุ่มงานประธานรัฐสภา มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้
 ๑. ดำ�เนินง�นด้�นนโยบ�ยต�มที่ประธ�นรัฐสภ�มอบหม�ย
 ๒. ดำ�เนินง�นเกี่ยวกับง�นด้�นก�รประชุมและก�รประส�นง�น
คณะกรรมก�รที่ประธ�นรัฐสภ�แต่งตั้ง
 ๓. ดำ�เนินง�นด้�นก�รเผยแพร่ประช�สัมพันธ์ผลก�รปฏิบัติง�น
ของประธ�นรัฐสภ�
 ๔. ปฏิบัติง�นร่วมกับหรือสนับสนุนก�รปฏิบัติง�นของหน่วยง�นอ่ืน
ต�มที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหม�ย
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 กลุ่มงานผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้
 ๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นด้�นเลข�นุก�รและธุรก�รทั่วไปของ
ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร
 ๒. ดำ�เนินก�รตรวจสอบ กลั่นกรอง วิเคร�ะห์และเสนอคว�มเห็น

เรื่องที่นำ�เสนอผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๓. ศึกษ� ค้นคว้�ข้อมูลท�งวิช�ก�รและกฎหม�ย และวิเคร�ะห์

สถ�นก�รณ์ท�งก�รเมือง เศรษฐกิจ สังคมและคว�มมั่นคงทั้งในและ

ต่�งประเทศเพื่อประกอบก�รพิจ�รณ�ในก�รปฏิบัติหน้�ที่ของผู้นำ�ฝ่�ยค้�น

ในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๔. ดำ�เนินก�รจัดทำ�กำ�หนดก�รนัดหม�ย ขั้นตอนก�รเข้�พบและ

ต�ร�งก�รปฏิบัติง�นประจำ�วันและประจำ�สัปด�ห์ รวมทั้งสรุปผลง�นประจำ�

สัปด�ห์ของผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๕. ดำ�เนินก�รประส�นง�นและอำ�นวยคว�มสะดวกแก่ผู้นำ�

ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎรเกี่ยวกับพระร�ชพิธี ง�นรัฐพิธีและพิธีก�ร

ต่�ง ๆ

 ๖. ดำ�เนินก�รร่�งคำ�ถว�ยพระพรชัยมงคล สุนทรพจน์ ส�ร 

คำ�นิยม คำ�กล่�วเปิดง�น ปิดง�น คำ�อวยพร คำ�บรรย�ยท�งวิช�ก�ร เอกส�ร

ประกอบก�รบรรย�ยและบทสัมภ�ษณ์ต่�ง ๆ

 ๗. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นด้�นเลข�นุก�รและธุรก�รทั่วไป

เพื่อสนับสนุนก�รปฏิบัติหน้�ที่ของคณะกรรมก�รที่ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�

ผู้แทนร�ษฎรมอบหม�ย

 ๘. ปฏิบัติง�นร่วมกับหรือสนับสนุนก�รปฏิบัติง�นของหน่วยง�น

อื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหม�ย
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 สำานักงบประมาณของรัฐสภา มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ศึกษ� วิเคร�ะห์ วิจัยและจัดทำ�ร�ยง�นด้�นเศรษฐกิจ 

ก�รเงินก�รคลัง ก�รงบประม�ณ รวมท้ังจัดทำ�ประม�ณก�รภ�วะเศรษฐกิจและ

งบประม�ณ ทั้งระยะสั้นและระยะย�ว และด้�นอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง ต�มคว�ม

ประสงค์ของสม�ชิกรัฐสภ� ให้คำ�ปรึกษ� เสนอแนะ หรือให้คว�มเห็นเก่ียวกับ

กระบวนก�รงบประม�ณของรัฐสภ� หรือเรื่องที่คณะกรรม�ธิก�รวิส�มัญ

พิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติงบประม�ณร�ยจ่�ยประจำ�ปีงบประม�ณ หรือ

คณะอนุกรรม�ธิก�รของสภ�ผู้แทนร�ษฎรและวุฒิสภ�ดำ�เนินก�รศึกษ�

 ๒. ศึกษ� วิเคร�ะห์ วิจัย รวมทั้งจัดทำ�ประม�ณก�รร�ยได้ 

ค่�ใช้จ่�ยที่เป็นผลกระทบจ�กร่�งพระร�ชบัญญัติด้�นก�รเงินก�รคลัง 

เพื่อจัดทำ�ข้อเสนอแนะต่อสม�ชิกรัฐสภ�ในส่วนที่ เกี่ยวข้องกับร่�ง

พระร�ชบัญญัติงบประม�ณร�ยจ่�ย และร่�งพระร�ชบัญญัติด้�นก�รเงิน

ก�รคลัง

 ๓. ติดต�ม ตรวจสอบก�รใช้จ่�ยงบประม�ณของรัฐบ�ล

ให้เป็นไปอย่�งเหม�ะสม คุ้มค่�และสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของ

พระร�ชบัญญัติที่รัฐสภ�ให้คว�มเห็นชอบ และจัดทำ�ร�ยง�นเสนอต่อรัฐสภ�

 ๔. จัดทำ�ฐ�นข้อมูลเกี่ยวกับก�รพิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติ

งบประม�ณร�ยจ่�ยประจำ�ปี งบประม�ณของรัฐสภ� ทั้งข้อมูลก่อนพิจ�รณ�

โครงก�ร ข้อมูลระหว่�งก�รดำ�เนินโครงก�ร และข้อมูลหลังจ�กก�รดำ�เนิน

โครงก�ร

 ๕. ปฏิบั ติ ง �นร่ วมกับหรื อสนับสนุนก�รปฏิบั ติ ง �นของ

หน่วยง�นอื่นต�มที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหม�ย
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 กลุ่มงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นด้�นเลข�นุก�รและธุรก�รทั่วไปของ

เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๒. ศึกษ� ค้นคว้�ข้อมูลท�งวิช�ก�รและกฎหม�ย รวมทั้ง

ตรวจสอบ กลั่นกรอง วิเคร�ะห์และเสนอคว�มเห็นเรื่องที่นำ�เสนอเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๓. ป ร ะ ส � น ง � น ข้ อ มู ล ก � ร ป ร ะ ชุ ม ส ภ � ผู้ แ ท น ร � ษ ฎ ร 

ก�รประชุมวุฒิสภ� และก�รประชุมร่วมกันของรัฐสภ�กับหน่วยง�นภ�ยใน

และหน่วยง�นภ�ยนอก

 ๔. ติดต�มและร�ยง�นผลก�รดำ� เนินง�นของหน่วยง�น

ในก�รดำ�เนินก�รต�มนโยบ�ยพิเศษของประธ�นรัฐสภ� ประธ�น

สภ�ผู้แทนร�ษฎร รองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�

ผู้แทนร�ษฎร และคณะกรรม�ธิก�ร ที่เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรมอบหม�ย

 ๕. ปฏิบัติง�นร่วมกับหรือสนับสนุนก�รปฏิบัติง�นของหน่วยง�นอ่ืน

ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหม�ย

 ศูนย์ประชาคมอาเซียนของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทน

ราษฎร มีอำ�น�จหน้�ที่ ดังนี้

 ๑. ส่งเสริม ประส�นง�น และดำ�เนินก�รเกี่ยวกับประช�คม

อ�เซียนในบริบทของฝ่�ยนิติบัญญัติ

 ๒. บริห�รจัดก�รระบบข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับประช�คมอ�เซียน 

เพื่อสนับสนุนก�รปฏิบัติหน้�ที่ของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

สม�ชิกสภ�นิติบัญญัติแห่งช�ติ สม�ชิกสภ�ขับเคลื่อนก�รปฏิรูปประเทศ 

คณะกรรม�ธิก�รชุดต่�ง ๆ และบุคคลในวงง�นรัฐสภ�
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 ๓.  เป็นศูนย์กล�งเครือข่�ยในก�รประส�นคว�มร่วมมือกับ

ส่วนร�ชก�รภ�ยใน ส่วนร�ชก�รภ�ยนอก ตลอดจนหน่วยง�นอื่น

ทั้งภ�ยในประเทศและต่�งประเทศที่เกี่ยวข้องกับประช�คมอ�เซียน

 ๔.  ขับเคลื่อนยุทธศ�สตร์ ตลอดจนดำ�เนินก�รต�มกรอบ

ตัวชี้วัดด้�นประช�คมอ�เซียนของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

 ๕.  ดำ�เนินก�รอื่นใดต�มที่ได้รับมอบหม�ย

 ทั้งนี้  สำ�หรับสำ�นักง�นรัฐสภ�ประจำ�จังหวัด ได้มีประก�ศ

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร ลงวันที่ ๒๘ ตุล�คม ๒๕๕๗ 

เรื่อง ก�รปิดที่ทำ�ก�รสำ�นักง�นรัฐสภ�ประจำ�จังหวัด ต�มมติก�รประชุม ก.ร. 

ครั้งที่ ๑๐/๒๕๕๗ เมื่อวันที่ ๑๓ ตุล�คม ๒๕๕๗ ที่เห็นชอบผลก�รพิจ�รณ�

ของ อ.ก.ร. ให้ยกเลิกก�รจัดตั้งสำ�นักง�นรัฐสภ�ประจำ�จังหวัดนำ�ร่อง 

รวม ๖ จังหวัด และสำ�นักง�นรัฐสภ�ประจำ�จังหวัด (เพิ่มเติม) จำ�นวน 

๒๔ จังหวัด รวมท้ังโดยอ�ศัยอำ�น�จต�มคว�มในม�ตร� ๑๐ แห่งพระร�ชบัญญัติ

ระเบียบบริห�รร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ� พ.ศ. ๒๕๕๔ จึงให้ปิดที่ทำ�ก�รสำ�นักง�น

รัฐสภ�ประจำ�จังหวัด ตั้งแต่วันที่ ๑ พฤศจิก�ยน ๒๕๕๗ เป็นต้นไป ต่อม�

ได้มีประก�ศรัฐสภ�ให้ยกเลิกสำ�นักง�นรัฐสภ�ประจำ�จังหวัด โดยประก�ศใน

ร�ชกิจจ�นุเบกษ� เล่ม ๑๓๑ ตอนพิเศษ ๒๓๘ ง ลงวันที่ ๒๑ พฤศจิก�ยน 

๒๕๕๗

 ต่อม�ในปี ๒๕๕๘ อ�ศัยอำ�น�จต�มคว�มในม�ตร� ๑๒ 

แห่งพระร�ชบัญญัติระเบียบบริห�รร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ� พ.ศ. ๒๕๕๔ 

ประธ�นสภ�นิติบัญญัติแห่งช�ติ ทำ�หน้�ท่ีประธ�นรัฐสภ� ด้วยคว�มเห็นชอบ

ของคณะกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ได้มีประก�ศรัฐสภ� ลงวันที่ ๒๙ 

กรกฎ�คม ๒๕๕๘ เรื่องก�รแบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในสำ�นักง�นฯ (ฉบับที่ ๑๐) 
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พ.ศ. ๒๕๕๘ สมควรยกเลิกกลุ่มตรวจร�ชก�ร ซึ่งเป็นส่วนร�ชก�รที่มีฐ�นะ

เป็นกลุ่มง�นขึ้นตรงต่อเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรในสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร โดยประก�ศในร�ชกิจจ�นุเบกษ� เล่ม ๑๓๒ ตอนพิเศษ 

๑๙๒ ง ลงวันที่ ๒๐ สิงห�คม ๒๕๕๘
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การใช้บริการ
สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ลักษณะงานด้านวิชาการและกฎหมาย

-	 จัดทำ�ร่�งกฎหม�ยด้�นเศรษฐกิจ		

	 สังคม	และก�รเมือง	ก�รบริห�ร		

	 วิทย�ศ�สตร์	เทคโนโลยีและ

	 สิ่งแวดล้อม

-		 ยกร่�งกฎหม�ย	ญัตติ	กระทู้ถ�ม	

	 และคำ�แปรญัตติ	ร่�งพระร�ช		

	 บัญญัติ

-		 จัดทำ�คำ�แปรญัตติ	ร่�งพระร�ช	

	 บัญญัติ	ดำ�เนินก�รร่�งญัตติ			

	 กระทู้ถ�ม	คำ�อภิปร�ยและ	 	

	 หนังสือติดต่อส่วนร�ชก�ร

กลุ่มง�นกฎหม�ย	๑	 (ด้�นเศรษฐกิจ)	

สำ�นักกฎหม�ย	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๖	

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๒๙,	๓๑๓๑

	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๒๙

กลุ่มง�นกฎหม�ย	 ๒	 (ด้�นสังคม)	

สำ�นักกฎหม�ย	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๖	

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๒๖,	๓๑๒๗,	๓๑๒๘	

	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๓๘	
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 วินิจฉัยให้คำ�ปรึกษ�เสนอ
	 คว�มเห็น	แนะนำ�	ตอบข้อห�รือ	

	 เกี่ยวกับกฎหม�ย

	

-		 จัดทำ�และเผยแพร่หนังสือ

	 รวมกฎหม�ยประจำ�ปี

-		 พิมพ์ร่�งพระร�ชบัญญัติ	
	 กระทู้ถ�ม	ญัตติ	และหนังสือ		

	 ติดต่อส่วนร�ชก�ร

กลุ่มง�นกฎหม�ย	๓	 (ด้�นก�รเมือง)	
สำ�นักกฎหม�ย	
อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๖	
	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	
	 ต่อ	๓๑๒๔,	๓๑๑๙	

	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๒๑

กลุ่มง�นพัฒน�กฎหม�ย	
สำ�นักกฎหม�ย	
อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๖	
	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๒๑๐,	๓๑๒๓,	๓๑๓๐	

กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป	
สำ�นักกฎหม�ย	
อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๖	
	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐		
	 ต่อ	๓๑๒๐,	๓๑๒๕	
	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	ต่อ	๓๑๒๒
หน่วยเฉพ�ะกิจ	อ�ค�รรัฐสภ�	๑	
ชั้น	๑	โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๔๗๑,	
	 ๐	๒๒๔๔	 ๑๔๗๔,
	 ๐	๒๒๔๔	๑๔๗๘,
	 ๐	๒๒๔๔	๑๒๗๕
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๔๗๓
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-	 ดำ�เนินก�รตรวจสอบวิเคร�ะห์		

	 และให้คว�มเห็นท�งด้�น	 	

	 กฎหม�ยเกี่ยวกับร่�งรัฐธรรมนูญ		

	 ญัตติ	ก�รเปิดอภิปร�ยทั่วไป	

	 ก�รให้คว�มเห็นชอบ	

	 ก�รรับทร�บเอกสิทธิ์และ

	 คว�มคุ้มกัน

กลุ่มง�นพระร�ชบัญญัติและญัตติ	 ๑	

สำ�นักก�รประชุม	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๒	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๒๗	–	๘,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๓๖	-	๗

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๒๘

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๒

	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒
	

กลุ่มง�นพระร�ชบัญญัติและญัตติ	๒	

สำ�นักก�รประชุม	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๒	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๒๙	-	๓๐,

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๓๙	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๓๘

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๒

	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒	
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 ดำ�เนินก�รตรวจสอบวิเคร�ะห์		
	 และให้คว�มเห็นท�งด้�น	 	
	 กฎหม�ยเกี่ยวกับร่�งรัฐธรรมนูญ		
	 และร่�งกฎหม�ยที่เสนอโดย	 	
	 ประช�ชนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง

-		 ดำ�เนินก�รตรวจสอบวิเคร�ะห์		
	 และให้คว�มเห็นท�งด้�น	 	
	 กฎหม�ยเกี่ยวกับกระทู้ถ�ม

กลุ่มง�นเข้�ชื่อเสนอกฎหม�ย	
สำ�นักก�รประชุม	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	
อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๒	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๔๓,	
	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๕๐	-	๑	
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๔๒
อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๒
	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๓๒
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๓๒

กลุ่มง�นกระทู้ถ�ม	
สำ�นักก�รประชุม	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	
อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๒	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๓๑	-	๒,	
	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๔๐	
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๓๒
อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๒
	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๑๒๑

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๑๒๑
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 บริก�รค้นคว้�ข้อมูลท�งวิช�ก�ร	

	 ด้�นก�รเมือง	ก�รปกครอง	

	 คว�มมั่นคง	ก�รทห�ร	

	 ก�รยุติธรรม	ด้�นกฎหม�ย	 	

	 ระหว่�งประเทศ	ก�รเมือง

	 ก�รปกครองระหว่�งประเทศ	

	 ก�รอนุญ�โตตุล�ก�ร

-		 บริก�รค้นคว้�ข้อมูลท�งวิช�ก�ร	

	 ด�้นเศรษฐกจิ	ก�รพ�ณชิยก์�รค�้		

	 ก�รงบประม�ณ	ก�รอุตส�หกรรม	

	 ก�รเงิน	ก�รคลัง	และทรัพย์สิน	

	 ท�งปัญญ�	ก�รธน�ค�ร	

	 ก�รลงทุน	ก�รประกันภัย		 	

	 ก�รเกษตรและสหกรณ์	

กลุ่มง�นบริก�รวิช�ก�ร	๑	

สำ�นักวิช�ก�ร	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๒	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๐๖๐,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๐๖๖,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๐๗๒	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๐๕๘

ศูนย์ส�รสนเทศอิเล็กทรอนิกส์		 	

(E	-	Knowledge)	

สำ�นักวิช�ก�ร		 	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๓	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๘๗๗	–	๘	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๘๗๗	–	๘

กลุ่มง�นบริก�รวิช�ก�ร	๒	

สำ�นักวิช�ก�ร

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๒	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๐๖๕,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๐๗๑,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๐๖๓	
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

	 ก�รคมน�คม	และก�รสื่อส�ร

-		 บริก�รค้นคว้�ข้อมูลท�งด้�น		

	 สังคม	ก�รศึกษ�	ศ�สน�	และ	

	 วัฒนธรรม	ก�รส�ธ�รณสุข	

	 ก�รกีฬ�	ก�รท่องเที่ยว										

	 ก�รแรงง�นและสวัสดิก�รสังคม		

	 วิทย�ศ�สตร์

ศูนย์ส�รสนเทศอิเล็กทรอนิกส์		 	

(E	-	Knowledge)	

สำ�นักวิช�ก�ร

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๓	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๘๗๗	–	๘	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๘๗๗	–	๘

กลุ่มง�นบริก�รวิช�ก�ร	๓	

สำ�นักวิช�ก�ร

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๒	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๐๕๗	-	๘,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๐๗๐

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๐๕๘	

ศูนย์ส�รสนเทศอิเล็กทรอนิกส์		 	

(E	-	Knowledge)	สำ�นักวิช�ก�ร			

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๓	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๘๗๗	–	๘	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๘๗๗	–	๘
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 บริก�รเอกส�รประกอบก�ร	 	

	 พิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติ			

	 ญัตติ	และก�รให้คว�มเห็นชอบ	

	 หนังสือสัญญ�ต�มรัฐธรรมนูญ

-		 บริก�รเอกส�รท�งวิช�ก�ร

-		 บริก�รค้นคว้�ข้อมูลท�งวิช�ก�ร

-		 บริก�รข่�ว	(NEWCenter)

-		 บริก�รข้อมูลกฎหม�ยที่ประก�ศ	

	 ในร�ชกิจจ�นุเบกษ�	เช่น		 	

	 รัฐธรรมนูญ	พระร�ชบัญญัติ	

	 พระร�ชกำ�หนด	พระร�ช	 	

	 กฤษฎีก�	ประก�ศ	ระเบียบ	คำ�สั่ง	

	 ต่�งๆ	เป็นต้น

-		 บริก�รฐ�นข้อมูล	DAO		 	

	 (Dissertation	Abstracts	Online)		

	 บทคัดย่อวิทย�นิพนธ์ระดับ	 	

	 ปริญญ�โทและปริญญ�เอกของ	

	 มห�วิทย�ลัยต่�งๆ	ในประเทศ	

	 สหรัฐอเมริก�	แคน�ด�	และยุโรป

-		 บริก�รฐ�นข้อมูล	Lexis	และ			

	 Nexis	ข้อมูลเกี่ยวกับกฎหม�ย	

	 ต่�งๆ	คำ�พิพ�กษ�ของศ�ล		 	

กลุ่มง�นบริก�รวิช�ก�ร	๑,	๒,	๓

สำ�นักวิช�ก�ร

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๒	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๐๗๐	-	๒

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๐๕๘	

ศูนย์ส�รสนเทศอิเล็กทรอนิกส์		 	

(E	-	Knowledge)	สำ�นักวิช�ก�ร			

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๓	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๘๗๗	–	๘	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๘๗๗	–	๘
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

	 ข้อมูลท�งธุรกิจของประเทศ	 	

	 สหรัฐอเมริก�	แคน�ด�	สหภ�พ	

	 ยุโรป	ฟิลิปปินส์	ฯลฯ

-		 บริก�รทรัพย�กรส�รสนเทศ	

	 (สิ่งตีพิมพ์โสตทัศนวัสดุ	

	 ฐ�นข้อมูลออนไลน์	และอื่นๆ)

-		 บริก�รยืม	-	คืนทรัพย�กร	 	

	 ส�รสนเทศ

-		 บริก�รสืบค้นฐ�นข้อมูลร�ยก�ร	

	 บรรณ�นุกรมของห้องสมุด		 	

	 (Online	Public	Access	Catalog	:		

	 OPAC)

-		 บริก�รตอบคำ�ถ�มและช่วยก�ร	

	 ค้นคว้�	(Reference	Service)

-		 บริก�รยืมระหว่�งห้องสมุด	

	 (Inter	Library	Loan)

กลุ่มง�นห้องสมุด	

สำ�นักวิช�ก�ร	

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๑	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๒๘๗,

	 ๐	๒๒๔๔	๑๓๗๕

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๒๗

เค�น์เตอร์บริก�ร	 ห้องสมุดรัฐสภ�	

สำ�นักวิช�ก�ร	

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๑	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๒๘๗,

	 ๐	๒๒๔๔	๑๓๗๕

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๒๗
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 บริก�รข่�วส�รทันสมัย	(Current		

	 Awareness	Service)

-		 บริก�รส�รสนเทศเลือกสรรร�ยบุคคล

	 	 (Selective	Dissemination	of			

	 Information	Service	:	SDI)

-		 บริก�รอินเทอร์เน็ต	(Internet			

	 Service)

-		 บริก�รแนะนำ�ก�รใช้และสืบค้น	

	 ฐ�นข้อมูล

-		 บริก�รส่งเสริมก�รอ่�น

-		 บริก�รเอกส�รเผยแพร่จ�ก

	 หน่วยง�นภ�ยในสำ�นักง�นฯ

-		 บริก�รแฟ้มข่�วเชิงวิเคร�ะห์	 	

	 เฉพ�ะเรื่อง

-		 บริก�รกฤตภ�คข่�ว	(News		 	

	 Clipping)

-		 บริก�รส�ระสังเขปหนังสือใหม่	

	 และว�รส�รใหม่	

-		 บริก�รแนะนำ�ก�รใช้ห้องสมุด
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 บริก�รข้อมูลด้�นก�รวิจัย

-		 บริก�รให้คำ�แนะนำ�เกี่ยวกับ

	 ก�รดำ�เนินง�นด้�นก�รวิจัย	และ	

	 ข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับก�รวิจัย

-		 ก�รบริก�รด้�นพิพิธภัณฑ์และ	

	 จดหม�ยเหตุ

-		 บริก�รนำ�ชมพิพิธภัณฑ์รัฐสภ�

-		 บริก�รนำ�ชมห้องจัดแสดง	 	

	 นิทรรศก�รถ�วรรัฐสภ�ไทย

กลุ่มง�นวิจัยและพัฒน�	

สำ�นักวิช�ก�ร

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๒

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๐๖๗	-	๘

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๐๖๒

กลุ่มง�นพิพิธภัณฑ์และจดหม�ยเหตุ	

สำ�นักวิช�ก�ร	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๐๕๕	-	๖

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๐๗๔

อ�ค�รรัฐสภ�	ถนนอู่ทองใน

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๕๙

อ�ค�รรำ�ไพพรรณี	

ถนนหล�นหลวง

	 โทร.	๐	๒๒๘๐	๓๔๑๓	

	 ต่อ	๒๐๑
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๐๔๗

กลุ่มง�นพัฒน�กฎระเบียบ

สำ�นักง�นเลข�นุก�ร	ก.ร.	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๙

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๖๗,	

	 ๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	ต่อ	๓๑๐๑

	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๙๒

-		 บริก�รเอกส�รจดหม�ยเหตุ	 	

	 รัฐสภ�

-		 กฎหม�ยและระเบียบปฏิบัติ	 	

	 ร�ชก�ร/กฎ	ก.ร.
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ลักษณะงานด้านสิทธิประโยชน์

-		 เบิกจ่�ยเงินเดือน/เงินเพิ่ม/

	 เงินประจำ�ตำ�แหน่ง

-		 เบี้ยประชุมกรรม�ธิก�ร

-		 เบิกจ่�ยค่�ใช้จ่�ยในก�รเดินท�ง	

	 ไปร�ชก�รในประเทศและ

	 ต่�งประเทศ

-		 เบิกจ่�ยค่�ตอบแทนผู้ช่วย	ส.ส.		

	 ผู้เชี่ยวช�ญประจำ�ตัว	ส.ส.

-		 ดำ�เนินก�รออกบัตรโดยส�ร	 	

	 เครื่องบินในก�รเดินท�งไป	 	

	 ร�ชก�รต่�งประเทศ

กลุ่มง�นก�รเงิน	

สำ�นักก�รคลังและงบประม�ณ

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๑๙๒,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๑๙๔,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๒๕๐,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๒๕๒,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๒๒๐

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๐๔๖

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๓๙,	

	 ๐	๒๒๔๔	๑๐๔๗

กลุ่มง�นพัสดุ	

สำ�นักก�รคลังและงบประม�ณ

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๑๐๓	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๒๗๘
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 ประกันสุขภ�พของสม�ชิก

	 สภ�ผู้แทนร�ษฎร

-		 ภ�ษี/ใบรับรองก�รหักภ�ษีเงินได้

กลุ่มง�นสวัสดิก�ร

สำ�นักก�รคลังและงบประม�ณ

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๑๙๓,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๒๕๑

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๓๙

ห้องพย�บ�ลรัฐสภ�

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๑๐๘	

กลุ่มง�นก�รเงิน	

สำ�นักก�รคลังและงบประม�ณ

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๒๕๐

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๓๙,

	 ๐	๒๒๔๔	๑๐๔๗



106

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 รับ	–	ส่งหนังสือร�ชก�ร	ญัตติ		

	 กระทู้ถ�ม	ร่�งพระร�ชบัญญัติ

-		 บริก�รจัดส่งเอกส�รท�งไปรษณีย์	

	 ของสม�ชิกฯ

-		 ประส�นง�นเรื่องใบเบิกท�ง	 	

	 โดยส�รรถยนต์ประจำ�ท�ง	รถไฟ		

	 และเครื่องบิน

-		 ขอพระร�ชท�นเพลิงศพกรณี		

	 ปกติและกรณีพิเศษให้กับ

	 สม�ชิกฯ

กลุ่มง�นบริห�รทั่วไปและส�รบรรณ	

สำ�นักบริห�รง�นกล�ง	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๐๖,	

	 ๐	๒๒๔๔	๑๐๑๑	–	๒

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๐๑๙

กลุ่มง�นบริห�รทั่วไปและส�รบรรณ	

สำ�นักบริห�รง�นกล�ง	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๐๘

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๐๑๙

กลุ่มง�นบริห�รทั่วไปและส�รบรรณ	

สำ�นักบริห�รง�นกล�ง	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๐๖

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๐๑๙
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 แต่งตั้งข้�ร�ชก�รรัฐสภ�

	 ฝ่�ยก�รเมือง

-		 แต่งตั้งผู้เชี่ยวช�ญประจำ�ตัวและ

	 ผู้ช่วยดำ�เนินง�นของสม�ชิกฯ

-		 แต่งต้ังคณะทำ�ง�นท�งก�รเมืองของ

	 ประธ�นสภ�ฯ	 รองประธ�นสภ�ฯ	

	 และผู้นำ�ฝ่�ยค้�น

-		 แต่งตั้งที่ปรึกษ�ผู้ชำ�น�ญก�ร	

	 นักวิช�ก�ร	และเลข�นุก�ร

	 ประจำ�คณะกรรม�ธิก�รส�มัญ	

	 ประจำ�สภ�ฯ

กลุ่มง�นบริห�รง�นบุคคล	

สำ�นักบริห�รง�นกล�ง	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๖	

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๐๙	

กลุ่มง�นบริห�รง�นบุคคล	

สำ�นักบริห�รง�นกล�ง	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๑๓	–	๔

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๖	

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	ต่อ	๓๑๑๑

กลุ่มง�นบริห�รง�นบุคคล	

สำ�นักบริห�รง�นกล�ง	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๖	

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๐๙	–	๑๒

	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๑๒
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 แก้ไขเพิ่มเติมประวัติ

-		 คัดสำ�เน�ประวัติ

-		 แจ้งเปลี่ยนแปลงล�ยมือชื่อ

-		 แจ้งเปลี่ยนแปลงสถ�นที่ติดต่อ

-		 แจ้งล�ก�รประชุม

-		 ทำ�หนังสือรับรองก�รดำ�รง	 	

	 ตำ�แหน่งสม�ชิกฯ	อดีตสม�ชิกฯ

-		 ทำ�บัตรประจำ�ตัวเจ้�หน้�ที่ของรัฐ

-		 ทำ�บัตรแสดงตนของสม�ชิกฯ/	

	 อดีตสม�ชิกฯ/ผู้ช่วยดำ�เนินง�น	

	 ผู้ชำ�น�ญก�รและผู้เชี่ยวช�ญ

	 ประจำ�ตัวสม�ชิกฯ/คณะรัฐมนตรี

	 และผู้ติดต�ม/บุคคลที่เกี่ยวข้อง

	 ในวงง�นสภ�

-		 ก�รขอพระร�ชท�นเครื่องร�ช	

	 อิสริย�ภรณ์ให้กับสม�ชิกฯ	

	 คู่สมรสและบุคคลในวงง�นสภ�

กลุ่มง�นทะเบียนประวัติและสถิติ	

สำ�นักบริห�รง�นกล�ง	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๖๐,	

	 ๐	๒๒๔๔	๑๓๒๔

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๒๔

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๖

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๑๕,	

	 ๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐

	 ต่อ	๓๑๑๓	–	๔,	๓๑๑๖	–	๗

	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๑๕	



109สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มง�นข้อมูลข่�วส�รของร�ชก�ร	

สำ�นักบริห�รง�นกล�ง

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๐๔๔	–	๕

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๐๔๔

กลุ่มง�นกิจก�รทั่วไป	

สำ�นักบริห�รง�นกล�ง	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๖

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๕๕,	

	 ๐	๒๓๕๗	๓๑๕๘,	

	 ๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐

	 ต่อ	๓๒๘๘	–	๙๐

	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๙๓

-		 ให้บริก�รข้อมูลข่�วส�รของ	 	

	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทน	

	 ร�ษฎร

-		 อำ�นวยคว�มสะดวกในก�รแสดง	

	 ร�ยก�รบัญชีทรัพย์สินและหนี้สิน	

	 ให้แก่สม�ชิกฯ

-		 ง�นกองทุนเพื่อผู้เคยเป็นสม�ชิก	

	 รัฐสภ�	
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ลักษณะงานด้านต่างประเทศ

-	 ประส�นง�นก�รจัดทำ�หนังสือ

	 เดินท�งและหนังสือนำ�ตรวจ

	 ลงตร�หนังสือเดินท�ง	(วีซ่�)

-		 ให้บริก�รข้อมูลข่�วส�ร

	 ก�รต่�งประเทศ

กลุ่มง�นพิธีก�รทูต	

สำ�นักคว�มสัมพันธ์ระหว่�งประเทศ

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๗	

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๔๐,	๓๑๔๖

	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๗๔,	

	 ๐	๒๓๕๗	๓๑๙๙

เค�น์เตอร์ประช�สัมพันธ์	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๐๕,	

	 ๐	๒๒๔๔	๑๔๓๕

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๐๐๕

กลุ่มง�นข้อมูลข่�วส�รระหว่�งประเทศ

สำ�นักคว�มสัมพันธ์ระหว่�งประเทศ	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๗

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๔๙	-	๕๐
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 ง�นเกี่ยวกับกลุ่มมิตรภ�พสม�ชิก	

	 รัฐสภ�ระหว่�งประเทศ

-		 ง�นเกี่ยวกับสหภ�พรัฐสภ�	(IPU)

-		 ง�นเกี่ยวกับสมัชช�รัฐสภ�	 	

	 อ�เซียน

กลุ่มง�นคว�มสัมพันธ์รัฐสภ�ทวิภ�คี	

สำ�นักคว�มสัมพันธ์ระหว่�งประเทศ	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๗

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๔๗	-	๘

	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๙๘

กลุ่มง�นสหภ�พรัฐสภ�	

สำ�นักองค์ก�รรัฐสภ�ระหว่�งประเทศ	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๗

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๕๖,	๓๑๗๘,	๓๒๖๓

กลุ่มง�นสมัชช�รัฐสภ�อ�เซียน

สำ�นักองค์ก�รรัฐสภ�ระหว่�งประเทศ

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๗	

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๖๒	-	๓,	๓๒๔๘
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 ง�นเกี่ยวกับสหภ�พสม�ชิก	 	

	 รัฐสภ�เอเชียและแปซิฟิก	

-		 ง�นก�รประชุมสม�คมรัฐสภ�และ

	 สม�คมเลข�ธิก�รรัฐสภ�	(ASGP)

	 และง�นก�รประชุมสมัชช�

	 รัฐสภ�เอเชีย	(APA)

-		 ง�นเกี่ยวกับกิจกรรมซึ่งจัดโดย	

	 รัฐสภ�ต่�งประเทศและองค์ก�ร	

	 ระหว่�งประเทศ	ทั้งที่เป็น	 	

	 พันธกรณีของรัฐสภ�ไทย	และ	

	 กิจกรรมอื่น	ๆ	ที่ไม่ใช่พันธกรณี	

	 ของรัฐสภ�ไทย	

กลุ่มง�นสหภ�พสม�ชิกรัฐสภ�เอเชีย

และแปซิฟิก	

สำ�นักองค์ก�รรัฐสภ�ระหว่�งประเทศ	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๗

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๕๘	-	๙,	๓๒๙๗

กลุ่มง�นสม�คมรัฐสภ�และสม�คม

เลข�ธิก�รรัฐสภ�	

สำ�นักองค์ก�รรัฐสภ�ระหว่�งประเทศ	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๗

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๒๙๖,	๓๒๙๘	-	๙

กลุ่มง�นกิจก�รพิเศษ	

สำ�นักองค์ก�รรัฐสภ�ระหว่�งประเทศ	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๗

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๖๐	-	๑,	๓๒๔๙
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 จัดก�รแปล	สรุป	หรือเรียบเรียง	

	 เอกส�รภ�ษ�องักฤษ	ภ�ษ�ญีปุ่น่		

	 ภ�ษ�เก�หลี	ภ�ษ�สเปน	ภ�ษ�	

	 เยอรมัน	และภ�ษ�อ�หรับ

-		 ปฏิบัติหน้�ที่ล่�ม	หรือจัดห�ล่�ม	

	 อ�ชีพในกรณีจำ�เป็นในก�รรับรอง	

	 บุคคลสำ�คัญช�วต่�งช�ติหรือใน	

	 ก�รประชุม	รวมทั้งในก�รเยือน	

	 หรือศึกษ�ดูง�นต่�งประเทศ

สำ�นักภ�ษ�ต่�งประเทศ	

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๗,	๑๙

กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๘๓,	๓๒๘๗

กลุ่มง�นภ�ษ�อังกฤษ

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๔๔	-	๕

กลุ่มง�นภ�ษ�ญี่ปุ่นและเก�หลี

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๒๕๑

กลุ่มง�นภ�ษ�สเปน	 เยอรมันและ

อ�หรับ

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๒๕๑

	 โทรส�ร	ของสำ�นักภ�ษ�ฯ	

	 ๐	๒๓๕๗	๓๑๕๖
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 ให้บริก�รเกี่ยวกับข้อมูล	

	 ข้อเสนอแนะ	 ม�ตรก�ร

	 และแนวท�งท�งวิช�ก�ร

	 ด้�นประช�คมอ�เซียน

	 ที่เกี่ยวข้อง	 ทั้งในมิติ

	 ด้�นกระบวนก�รนิติบัญญัติ

	 และมิติด้�นต่�งประเทศ	 	

กลุ่มง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ปฏิบัติหน้�ท่ีสำ�นักง�นศูนย์ประช�คม

อ�เซียนของเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทน

ร�ษฎร

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๗

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๙๒	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๙๒
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

	 งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ลักษณะงานด้านการประชุมสภาและคณะกรรมาธิการ

-		 ก�รลงล�ยมือชื่อเข้�ร่วม

	 ประชุมสภ�ฯ	

-		 แจ้งล�ก�รประชุมสภ�ฯ	

กลุ่มง�นทะเบียนประวัติและสถิติ	

สำ�นักบริห�รง�นกล�ง	

เค�น์เตอร์ลงล�ยมือชื่อผู้เข้�ประชุม

ณ	 บริเวณหน้�ห้องประชุมสภ�ฯ	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๒	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๑๗๑

กลุ่มง�นทะเบียนประวัติและสถิติ

สำ�นักบริห�รง�นกล�ง	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๖๐,	

	 ๐	๒๒๔๔	๑๓๒๔

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๒๔

อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๑๖

	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๑๕,	

	 ๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	

	 ต่อ	๓๑๑๓	-	๔,	๓๑๑๖	-	๗	

	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๑๕
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 เก็บรักษ�	ควบคุมก�รใช้บัตร

	 ลงคะแนนเสียง

-		 จัดทำ�บัตรลงคะแนนทดแทนกรณี	

	 บัตรลงคะแนนของสม�ชิกชำ�รุด	

	 หรือสูญห�ย

-		 จัดทำ�อัตร�ส่วนกรรม�ธิก�ร

-		 จัดทำ�บัญชีร�ยชื่อองค์กรเอกชน

-		 จัดทำ�และส่งหนังสือนัดประชุม	

	 และระเบียบว�ระก�รประชุม

	 สภ�ผู้แทนร�ษฎรและก�รประชุม	

	 ร่วมกันของรัฐสภ�

-		 สำ�เน�เอกส�รก�รประชุม		 	

	 หนังสือนัดประชุม	ระเบียบว�ระ	

	 ก�รประชุม	ร่�งพระร�ชบัญญัติ

กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป	

สำ�นักก�รประชุม	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๒๕	-	๖,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๓๔	-	๕

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๒๖,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๓๔

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๒

	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๓๒	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๓๒

กลุ่มง�นระเบียบว�ระ	

สำ�นักก�รประชุม	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๔๔	-	๖,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๔๘	-	๙

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๔๙

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๒

	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๑๒๕

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๓๒
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 ยืนยันมติของที่ประชุมสภ�ผู้แทน	

	 ร�ษฎรและที่ประชุมร่วมกันของ	

	 รัฐสภ�ไปยังส่วนร�ชก�ร	

	 หน่วยง�น	หรือบุคคลที่เกี่ยวข้อง

-		 จัดทำ�ฐ�นข้อมูล	นิติบัญญัติและ	

	 ส�รบบ	พระร�ชบัญญัติและญัตติ

กลุ่มง�นพระร�ชบัญญัติและญัตติ	 ๑	

สำ�นักก�รประชุม	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๒๗,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๓๖,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๓๗

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๒๘

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๒

	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒

กลุ่มง�นพระร�ชบัญญัติและญัตติ	๒	

สำ�นักก�รประชุม	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๒๙	-	๓๐,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๓๙

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๓๘

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๒

	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 กระทู้ถ�มสดและกระทู้ถ�มทั่วไป

-		 แจ้งผลก�รวินิจฉัย	จัดส่งสำ�เน�	

	 กระทู้ถ�มสด	 กระทู้ถ�มทั่วไป	และ

	 สำ�เน�คำ�ตอบไปยังผู้ตั้งกระทู้ถ�ม

-		 จัดทำ�ฐ�นข้อมูลและส�รบบกระทู้	

	 ถ�มสด	และกระทู้ถ�มทั่วไป	

-		 บันทึกก�รประชุม	สภ�ผู้แทน		

	 ร�ษฎรและก�รประชุมร่วมกัน		

	 ของรัฐสภ�

-		 บันทึกก�รออกเสียงลงคะแนน	

	 ของสม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎรและ	

	 สม�ชิกรัฐสภ�

-		 ร�ยง�นก�รประชุมสภ�ผู้แทน	

	 ร�ษฎรและประชุมร่วมกันของ	

	 รัฐสภ�ที่สภ�รับรองแล้ว	

-		 สรุปประเด็นต่�ง	ๆ	ในก�ร	 	

	 ประชุมสภ�ผู้แทนร�ษฎร	และ	

	 ก�รประชุมร่วมกันของรัฐสภ�	

กลุ่มง�นกระทู้ถ�ม	

สำ�นักก�รประชุม	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๓๑	-	๓๓,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๔๐

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๓๒

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๒

	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)

	 โทร	๐	๒๒๔๔	๑๑๒๑

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๑๒๑

กลุ่มง�นร�ยง�นก�รประชุม	

สำ�นักร�ยง�นก�รประชุมและชวเลข	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๓๗๓	-	๔	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๓๗๒,	

	 ๐	๒๒๔๔	๑๒๗๖

	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๒๗๖



119สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 จัดทำ�ร�ยง�นก�รประชุม

	 สภ�ผู้แทนร�ษฎรและ

	 ก�รประชุมร่วมกันของรัฐสภ�	 	

	 คณะกรรม�ธิก�ร	 	 	

	 คณะกรรมก�ร	ก.ร.,	อ.ก.ร.

-		 ยืนยันมติของที่ประชุมสภ�ผู้แทน	

	 ร�ษฎรและที่ประชุมร่วมกันของ	

	 รัฐสภ�ไปยังส่วนร�ชก�ร

	 หน่วยง�น	หรือบุคคลที่เกี่ยวข้อง

-		 จัดทำ�ฐ�นข้อมูล	นิติบัญญัติและ	

	 ส�รบบพระร�ชบัญญัติและญัตติ

กลุ่มง�นชวเลข	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑	

	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๔๖

กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๓๗๘

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๓๗๙

กลุ่มง�นพระร�ชบัญญัติและญัตติ	 ๑	

สำ�นักก�รประชุม	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๒๗	-	๘,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๓๖	-	๗

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๒

	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒	

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒



120

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 ปฏิบัติหน้�ที่เลข�นุก�รในก�ร	
	 ประชุมพิจ�รณ�ร่�งพระร�ช	 	
	 บัญญัติและร่�งพระร�ชบัญญัติ	
	 ประกอบรัฐธรรมนูญ
-		 ปฏิบัติหน้�ที่ผู้ช่วยเลข�นุก�รใน	
	 คณะกรรม�ธิก�รพิจ�รณ�
	 ร่�งพระร�ชบัญญัติ

กลุ่มง�นพระร�ชบัญญัติและญัตติ	๒	
สำ�นักก�รประชุม	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๒๙	-	๓๐,	
	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๓๙
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๓๘
อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๒
	 (เฉพ�ะวันประชุมสภ�ฯ)
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒	
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๓๗๒

กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป	
สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๑	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๙๐,
	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๙๒
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๙๑

ห้องติดต่อประส�นง�น	(ห้องประชุม
กรรม�ธิก�รหม�ยเลข	 ๒๑๐)	
อ�ค�รรัฐสภ�	๒	ชั้น	๒	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๖๔๘

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๖๔๗
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 ง�นเลข�นุก�รและธุรก�รทั่วไป
	 ในก�รประชุมคณะกรรม�ธิก�ร	
	 ก�รเกษตรและสหกรณ์	

	

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รคมน�คม

-		 คณะกรรม�ธกิ�รก�รเงนิ	ก�รคลงั		

	 ก�รธน�ค�รและสถ�บันก�รเงิน

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รเกษตร
และสหกรณ์	
สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๑	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๗๒,	
	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๗๙	-	๘๐
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๗๐

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รคมน�คม	
สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๑	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๖๙	-	๗๐
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๗๘

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รเงิน	
ก�รคลัง	 ก�รธน�ค�รและสถ�บัน	
ก�รเงิน	
สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๑	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๙๗	-	๙๙

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๗๐๕
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 คณะกรรม�ธิก�รติดต�ม
	 ก�รบริห�รงบประม�ณ

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รแก้ไขปัญห�	
	 หนี้สินแห่งช�ติ

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รพลังง�น

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รติดต�ม
ก�รบริห�รงบประม�ณ	
สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๑	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๖๐	-	๑
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๖๒

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รแก้ ไข
ปัญห�หนี้สินแห่งช�ติ	
สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๑	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๗๐๒	-	๔
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๗๐๓

กลุ่ ม ง �นคณะกรรม�ธิ ก � รก�ร
พลังง�น	
สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๑		
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๕๙,	
	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๖๓

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๖๔
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รพัฒน�	 	

	 เศรษฐกิจ

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รพ�ณิชย์		

	 และทรัพย์สินท�งปัญญ�

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รพัฒน�

เศรษฐกิจ	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๑	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๘๘,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๙๖

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๙๕

กลุ่ ม ง �นคณะกรรม�ธิ ก � รก�ร

พ�ณิชย์และทรัพย์สินท�งปัญญ�	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๑	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๗๔	-	๕

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๘๒
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รส่งเสริม		

	 ร�ค�ผลผลิตเกษตรกรรม

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รสื่อส�รและ	

	 โทรคมน�คม

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รส่งเสริม

ร�ค�ผลผลิตเกษตรกรรม	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๑	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๘๙,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๙๓	-	๔

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๙๓

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รสื่อส�ร

และโทรคมน�คม	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๑	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๕๗,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๖๕	-	๖

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๕๘
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 คณะกรรม�ธิก�รวิส�มัญ	 	

	 พิจ�รณ�ร่�งพระร�ชบัญญัติ

	 งบประม�ณร่�ยประจำ�ปี	

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รอุตส�หกรรม

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รวิส�มัญ

พิ จ � รณ � ร่ � ง พ ร ะ ร � ช บั ญญั ติ 														

งบประม�ณร�ยจ่�ยประจำ�ปี	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๑	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๘๓,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๗๓

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๘๑

กลุ่ ม ง �นคณะกรรม�ธิ ก � รก�ร

อุตส�หกรรม	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๑	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๕๖,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๖๗	-	๘

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๕๕
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 แบบฟอร์มขอแปรญัตติรับเรื่อง	

	 คำ�แปรญัตติ	ร่�งพระร�ชบัญญัติ		

	 และร่�งพระร�ชบัญญัติประกอบ	

	 รัฐธรรมนูญ

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รกฎหม�ย		

	 ก�รยุติธรรม	และสิทธิมนุษยชน	

กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๐๙,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๑๒

ห้องติดต่อประส�นง�น	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๑๑๕	-	๖

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รกฎหม�ย	

ก�รยุติธรรมและสิทธิมนุษยชน	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๐๖	-	๗

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๐๗
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 คณะกรรม�ธิก�รกิจก�ร

	 สภ�ผู้แทนร�ษฎร

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รพัฒน�

	 ก�รเมือง	ก�รสื่อส�รมวลชน	

	 และก�รมีส่วนร่วมของประช�ชน

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รกิจก�ร	

สภ�ผู้แทนร�ษฎร	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๔๖

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๕๔

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รพัฒน�

ก�รเมือง	ก�รสื่อส�รมวลชน	และ

ก�รมีส่วนร่วมของประช�ชน	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๔๐	-	๑

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๔๒
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 คณะกรรม�ธิก�รกิจก�รองค์กร	

	 ต�มรัฐธรรมนูญ	รัฐวิส�หกิจ			

	 องค์กรมห�ชน	และกองทุน	

-		 คณะกรรม�ธิก�รกิจก�ร

	 ช�ยแดนไทย

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รกิจก�ร

องค์กรต�มรัฐธรรมนูญ	 รัฐวิส�หกิจ	

องค์กรมห�ชนและกองทุน	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๑๐	-	๑

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๐๘

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รกิจก�ร

ช�ยแดนไทย

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๒๒

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๒๑
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่ ม ง �นคณะกรรม�ธิ ก � รก�ร

ป้องกันและปร�บปร�มก�รฟอกเงิน

และย�เสพติด	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๒๐,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๒๘

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๒๙

กลุ่ ม ง �นคณะกรรม�ธิ ก � รก�ร										

ต่�งประเทศ	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๓๘	-	๙

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๔๓

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รป้องกัน	 	

	 ปร�บปร�มก�รฟอกเงินและ

	 ย�เสพติด

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รต่�งประเทศ
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รตำ�รวจ	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๔๙

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๕๒

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�ร

คว�มมั่นคงแห่งรัฐ

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๒		

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๓๖	-	๗

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๓๗

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รทห�ร	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๑๙,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๒๗

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๓๒

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รตำ�รวจ

-		 คณะกรรม�ธิก�รคว�มมั่นคง

	 แห่งรัฐ

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รทห�ร
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�ร

ก�รปกครอง	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๐๔	-	๕

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๑๖

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�ร

ก�รปกครองส่วนท้องถิ่น	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๔๗	-	๘

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๔๘

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รปกครอง	

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รปกครอง		

	 ส่วนท้องถิ่น
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๘๙,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๙๑

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๘๙

ห้องติดต่อประส�นง�น	 (ห้องประชุม

กรรม�ธิก�รหม�ยเลข	 ๒๑๒)

	อ�ค�รรัฐสภ�	๒	ชั้น	๒	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๖๕๒

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๖๕๑

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รกิจก�รเด็ก	

เย�วชน	 สตรี	 ผู้สูงอ�ยุ	 และผู้พิก�ร

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๗๗	-	๘

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๗๘

-		 แบบฟอร์มขอแปรญัตติรับเรื่อง	

	 คำ�แปรญัตติ	ร่�งพระร�ชบัญญัติ		

	 และร่�งพระร�ชบัญญัติประกอบ	

	 รัฐธรรมนูญ

-		 คณะกรรม�ธิก�รกิจก�รเด็ก		 	

	 เย�วชน	สตรี	ผู้สูงอ�ยุและ

	 ผู้พิก�ร
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รศึกษ�	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๖๗

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๖๗

กลุ่ ม ง �นคณะกรรม�ธิ ก � รก�ร

คุ้มครองผู้บริโภค	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๖๓	-	๔

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๗๖

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รที่ดิน	

ทรัพย�กรธรรมช�ติและสิ่งแวดล้อม	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๖๕,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๗๔

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๗๔

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รศึกษ�

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รคุ้มครอง

	 ผู้บริโภค

	

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รที่ดิน		 	

	 ทรัพย�กรธรรมช�ติและ

	 สิ่งแวดล้อม	
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่ ม ง �นคณะกรรม�ธิ ก � รก�ร									

ท่องเที่ยวและกีฬ�	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๖๖,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๗๒

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๗๓

กลุ่ ม ง �นคณะกรรม�ธิ ก � รก�ร

ป้องกันและปร�บปร�มก�รทุจริต

ประพฤติมิชอบ	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๖๘,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๗๐

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๗๑

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รท่องเที่ยว	

	 และกีฬ�

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รป้องกันและ	

	 ปร�บปร�มก�รทุจริต		 	

	 ประพฤติมิชอบ
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่ ม ง �นคณะกรรม�ธิ ก � รก�ร

ป้องกันและบรรเท�ผลกระทบจ�ก

ภัยธรรมช�ติและส�ธ�รณภัย	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๘๕,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๙๔

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๙๔

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รศ�สน�	

ศิลปะและวัฒนธรรม	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๘๖

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๙๓

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รป้องกันและ	

	 บรรเท�ผลกระทบจ�กภัย	 	

	 ธรรมช�ติและส�ธ�รณภัย

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รศ�สน�			

	 ศิลปะและวัฒนธรรม
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รสวัสดิก�รสังคม	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๙๖

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๙๖

กลุ่มง�นคณะกรรม�ธิก�รก�รแรงง�น	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	 ๓	 	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	 ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๘๗	-	๘

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๙๒

กลุ่ ม ง �นคณะกรรม�ธิ ก � รก�ร

วิทย�ศ�สตร์และเทคโนโลยี	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๙๕,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๐๓

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๐๓

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รสวัสดิก�ร	

	 สังคม	

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รแรงง�น

-		 คณะกรรม�ธิก�รก�รวิทย�ศ�สตร์

	 และเทคโนโลยี
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 ให้บริก�รด้�นวิช�ก�รและ	 	

	 กฎหม�ยเพื่อประกอบเรื่อง

	 เข้�สู่	ก�รพิจ�รณ�ของ

	 คณะกรรม�ธิก�รหรือ

	 คณะอนุกรรม�ธิก�ร

กลุ่มง�นบริก�รเอกส�รอ้�งอิง	

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๑	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๕

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๗๖	-	๗

	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๘๔

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๘๕

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๒	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๔

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๖๓๐,

	 ๐	๒๒๔๔	๒๖๒๔

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๒๕

สำ�นักกรรม�ธิก�ร	๓	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย	ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๙๙

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๖๐๐
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ลักษณะงานด้านบริการ การประชาสัมพันธ์และเผยแพร่

กลุ่มง�นส�รนิเทศ	
สำ�นักประช�สัมพันธ์	
จุดรับบริก�รข้อมูลรัฐสภ�	
(Parliament	Information	Point)	
อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๒๐๐,	
	 ๐	๒๒๔๔	๑๒๐๒
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๑๔๙
	 Call	 Center	 1743
ในวันที่มีก�รประชุมสภ�ฯ	 	
หน้�ห้องประชุมสภ�ฯ
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๑๗๒
กองรักษ�ก�รณ์	(สำ�นักประช�สัมพันธ์)
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๔๐๘
กองรักษ�ก�รณ์	 (สำ�นักรักษ�คว�ม
ปลอดภัย)
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๑๔๘

-	 ติดต่อ	-	สอบถ�ม	 อำ�นวย
	 คว�มสะดวกและให้บริก�รทั่วไป	
	 ในด้�นต่�ง	ๆ	แก่สม�ชิกสภ�ฯ
	 	 และผู้ม�ติดต่อร�ชก�ร
-		 นำ�ชมรัฐสภ�
-	 อำ�นวยคว�มสะดวกแก่ผู้ที่เข้�ฟัง	
	 ก�รประชุมสภ�ฯ
-		 ประช�สัมพันธ์	ข้อมูล	ข่�วส�ร		
	 และกิจกรรมต่�ง	ๆ	ท�ง
	 *		 เสียงต�มส�ย
	 *	 อินเทอร์เน็ต	 (http://www.	
	 	 parliament.go.th)
	 *	 อินทร�เน็ต	 (http://www.		
	 	 intranet/parliament.go.th)
	 *	 สืบค้นข้อมูลท�งอินเทอร์เน็ต/	
	 	 อินทร�เน็ต
	 *		 รับฟังคว�มคิดเห็นและรับ		
	 	 เรื่องร�วร้องทุกข์ผ่�น	
	 	 Call	Center	1743
	 *	 เอกส�รเผยแพร่คว�มรู้เกี่ยวกับ	

	 	 รัฐสภ�
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 เผยแพร่ประช�สัมพันธ์ภ�รกิจ		

	 และกิจกรรมของรัฐสภ�	

	 สม�ชิกสภ�ฯ	 คณะกรรม�ธิก�ร	

	 และสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

	 สภ�ผู้แทนร�ษฎรท�ง

	 *	 ร�ยก�ร	“ร้อยเรียงข่�วจ�ก

	 	 สำ�นักประช�สัมพันธ์”

	 	 (ออกอ�ก�ศท�งสถ�นีวิทยุฯ

	 	 รัฐสภ�	๘๗.๕	Mhz)

	 *	 เว็ปไซต์ของรัฐสภ�	http://		

	 	 www.parliament.go.th

-	 ให้บริก�รข้อมูลเกี่ยวกับระเบียบ

	 ว�ระก�รประชุมสภ�ฯ	 และ

	 กำ�หนดก�รประชุมของ

	 คณะกรรม�ธิก�รต่�ง	ๆ	

	 แก่สื่อมวลชน

-		 ใหบ้รกิ�รถ�่ยภ�พนิง่	สำ�เน�ภ�พ		

	 ภ�รกิจ	และกิจกรรมต่�ง	ๆ	

	 ของรัฐสภ�	 สม�ชิกสภ�ฯ	

	 คณะกรรม�ธิก�ร	และหน่วยง�น	

	 ภ�ยในของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร	

	 สภ�ผู้แทนร�ษฎร

กลุ่มง�นสื่อมวลชน	

สำ�นักประช�สัมพันธ์	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๕๑

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย		ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๐๓,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๐๘,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๒๔

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๐๘
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 ให้บริก�รจัดแถลงข่�วแก่

	 ประธ�นสภ�ฯ	 รองประธ�นสภ�ฯ

	 สม�ชิกสภ�ฯ	คณะกรรม�ธิก�ร

	 ต่�ง	ๆ	และหน่วยง�นภ�ยใน

	 ของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

	 สภ�ผู้แทนร�ษฎร

-	 สำ�เน�ข้อมูลภ�พและเสียง	

	 ก�รประชุมสภ�ฯ

-		 ติดตั้งอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์

-		 ประช�สัมพันธ์กิจกรรมต่�ง	ๆ		

	 ท�งโทรทัศน์วงจรปิดรัฐสภ�

-		 ผลิตและเผยแพร่สื่อสิ่งพิมพ์เพื่อ	

	 ก�รประช�สัมพันธ์

กลุ่มง�นโสตทัศนูปกรณ์	

สำ�นักประช�สัมพันธ์	

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๓

โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๒๐๙

กลุ่มง�นผลิตเอกส�ร	

สำ�นักประช�สัมพันธ์	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๒๙๑	–	๕

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๒๙๒
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 จัดกิจกรรมต�มโครงก�รเผยแพร่	

	 ประช�ธิปไตยทั้งในส่วนกล�งและ	

	 ส่วนภูมิภ�ค

-		 จัดฝึกอบรม	สัมมน�	เสวน�	

	 ก�รอภิปร�ย	จัดนิทรรศก�ร	

	 และเผยแพร่กิจกรรมของรัฐสภ�	

	 สม�ชิกสภ�ฯ	และสำ�นักง�นฯ

-		 ให้บริก�รถ่�ยภ�พวีดิโอ	สำ�เน�	

	 ภ�พภ�รกิจและกิจกรรมต่�ง	ๆ		

	 ของรัฐสภ�	 สม�ชิกสภ�ฯ

	 คณะกรรม�ธิก�ร	และหน่วยง�น	

	 ภ�ยในของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร	

	 สภ�ผู้แทนร�ษฎร

กลุ่มง�นเผยแพร่ประช�ธิปไตยและ

กิจกรรมสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

สำ�นักประช�สัมพันธ์	

อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย		ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๑๕	–	๖

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๑๗
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 บริก�รถ่�ยเอกส�ร	

	 และพิมพ์สำ�เน�ระบบดิจิตอล

กลุ่มง�นโรงพิมพ์และสำ�เน�สิ่งพิมพ์	

สำ�นักก�รพิมพ์	

อ�ค�รโรงรถ	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎร	ถนนอู่ทองใน

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๒๕๗,	

	 ๐	๒๒๔๔	๑๘๗๐

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

อ�ค�รดีพร้อม		ถนนสุโขทัย		ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๐๖

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๒๓

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑	

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๐๕๓,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๓๗๗

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๓๗๗
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 ง�นธุก�ร	 และง�นรับวิเคร�ะห์

	 ง�นพิมพ์

-		 บริก�รด้�นศิลป์และออกแบบ

	 โสตทัศนูปกรณ์

-		 ให้คำ�ปรึกษ�	ออกแบบ	และจัดทำ�

	 รูปเล่ม	ส�รบัญ	ออกแบบปก		

	 หนังสือ

กลุ่มง�นโรงพิมพ์และสำ�เน�สิ่งพิมพ์	

สำ�นักก�รพิมพ์	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๒

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๑๑๖,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๑๑๗,

	 ๐	๒๒๔๔	๒๑๒๓

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๑๒๒

กลุ่มง�นบรรณ�ธิก�รและเทคโนโลยี

จัดก�รพิมพ์	

สำ�นักก�รพิมพ์	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๒

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๑๒๗

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๑๒๖
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 บริก�รบันทึกเสียง	บันทึกภ�พ		

	 และบันทึกเทปร�ยก�ร

กลุ่มง�นเทคนิค	

สถ�นีวิทยุกระจ�ยเสียงและวิทยุ

โทรทัศน์รัฐสภ�	

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๒๗๙

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๒๘๐

อ�ค�รสโมสรเล็ก	ชั้น	๒

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๔๘๙

กลุ่มง�นผลิตร�ยก�รวิทยุกระจ�ยเสียง

ห้องส่งกระจ�ยเสียง	

อ�ค�รสโมสรเล็ก	ชั้น	๒

	 โทร.	๐	๒๒๔๑	๐๐๕๕,	

	 ๐	๒๒๔๔	๑๔๘๒	–	๓

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๔๘๑

ห้องบันทึกเสียง	

อ�ค�รรัฐสภ�	 ๑		ชั้น	๓

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๒๑๐
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-	 จัดทำ�และเผยแพร่ข่�วนิติบัญญัติ	
	 ท�งสถ�นีวิทยุโทรทัศน์	 	
	 รัฐสภ�

-	 จัดทำ�และเผยแพร่ข่�วนิติบัญญัติ	
	 ท�งสถ�นีวิทยุกระจ�ยเสียง	 	
	 รัฐสภ�

กลุ่มง�นผลิตร�ยก�รโทรทัศน์รัฐสภ�	
ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๒
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๒๙๖,	
	 ๐	๒๒๔๔	๒๓๐๒
ห้องออกอ�ก�ศโทรทัศน์	(ห้องสตูดิโอ)
สโมสรรัฐสภ�	ชั้น	๒
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๘๓๔
ห้องผู้ประส�นง�นร�ยก�ร
สโมสรรัฐสภ�	ชั้น	๑
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๘๓๙
ห้อง	MCR	
สโมสรรัฐสภ�	ชั้น	๒
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๗๖๔
ห้องข่�วโทรทัศน์	รัฐสภ�
บริเวณสโมสรเล็ก	ชั้น	๑
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๘๕๖,
	 ๐	๒๒๔๔	๑๘๕๗

กลุ่มง�นข่�วและประเมินผล
ห้องปฏิบัติง�นข่�ว	 อ�ค�รรัฐสภ�	 ๑	
ชั้น	๓
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๘๘๕
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๑๘๕
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-		 รับเรื่องร�วร้องทุกข์	เรื่องร้องเรียน	
	 ร้องขอคว�มเป็นธรรมต่อ	 	
	 ประธ�นสภ�ฯ	รองประธ�นสภ�ฯ		
	 และเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

-		 จองห้องประชุม	ชั้น	๒๐	
	 อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์

-		 ออกบัตรอนุญ�ตสำ�หรับ
	 ย�นพ�หนะ

กลุ่ มง�นประส�นก�รเมืองและ									
รับเรื่องร�วร้องทุกข์	
สำ�นักง�นประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
อ�ค�รดีพร้อม	ถนนสุโขทัย		ชั้น	๑
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๕๘๔,	
	 ๐	๒๒๔๔	๒๕๐๔
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๒๕๐๔
ศูนย์รับเรื่องร�วร้องทุกข์
อ�ค�รรัฐสภ�	
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๒๘
	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๘๘๑

กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป	
สำ�นักพัฒน�บุคล�กร	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	
อ�ค�รทิปโก้ท�วเวอร์	ชั้น	๒๐
	 โทร.	๐	๒๓๕๗	๓๑๐๐	ต่อ	๓๒๐๕
	 โทรส�ร	๐	๒๓๕๗	๓๑๘๑

กลุ่มง�นอำ�นวยก�รรักษ�คว�มปลอดภัย	
สำ�นักรักษ�คว�มปลอดภัย	
สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
ถนนอู่ทองใน
	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๔๐๓
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๒

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๑๔๖

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๒

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๑๓๒

อ�ค�รรัฐสภ�	๑	ชั้น	๑

ด้�นขว�	โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๓๖

ด้�นซ้�ย	โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๘๕

สโมสรรัฐสภ�

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๘๓๙

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๘๓๙

สโมสรรัฐสภ�	ชั้น	๒

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๘๓๖

สโมสรรัฐสภ�	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๘๓๑

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๘๓๐

ห้องอ�ห�ร	

	 โทร.	๒๒๔๔	๑๘๓๒

-		 ห้องรับประท�นอ�ห�รสม�ชิก	

	 รัฐสภ�

-		 ห้องบริก�รเครื่องดื่ม	(หน้�ห้อง	

	 รับประท�นอ�ห�รสม�ชิกฯ)

-		 ห้องรับรองสม�ชิกสภ�ผู้แทน		

	 ร�ษฎร

-		 ห้องน�ยกสโมสรรัฐสภ�

-		 ห้องแต่งผม

-		 เจ้�หน้�ที่สโมสรรัฐสภ�
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ธน�ค�รกรุงไทย	จำ�กัด	(มห�ชน)

ส�ข�ย่อยรัฐสภ�	 ประตูท�งเข้�

รัฐสภ�	ถนนอู่ทองใน

	 โทร.	๐	๒๒๔๓	๖๑๐๗,	

	 ๐	๒๒๔๓	๖๑๓๕,	

	 ๐	๒๒๔๔	๑๔๗๙

	 โทรส�ร	๐	๒๒๘๐	๓๖๘๒,	

	 ๐	๒๒๔๓	๖๑๓๕

ที่ทำ�ก�รไปรษณีย์โทรเลข	 รัฐสภ�	

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๓	๘๙๔๙,	

	 ๐	๒๒๔๔	๑๐๔๘,	

	 ๐	๒๒๔๔	๑๐๘๘

	 โทรส�ร	๐	๒๒๔๔	๑๐๔๘	

-		 บริก�รด้�นก�รเงิน

-		 จำ�หน่�ยแสตมป์ทั่วไป	แสตมป์	

	 สะสม	บัตรโทรศัพท์เติมเงิน

-		 จำ�หน่�ยสินค้�ไปรษณีย์	(กล่อง/	

	 ซอง	วัสดุหุ้มห่อ)

-		 รับส่งสิ่งของ	(EMS	จดหม�ย			

	 พัสดุ)

-		 รับ	–	จ่�ยเงิน	(ธน�ณัติ	

	 ตั๋วแลกเงิน)

-		 รับชำ�ระเงิน	(ค่�ไฟฟ้�	ค่�น้ำ�	 	

	 ประป�	ค่�โทรศัพท์	ภ�ษีรถ		 	

	 ประกันภัย	ปรับจร�จร)
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

บริษัท	ก�รบินไทย	จำ�กัด	(มห�ชน)

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๑๐

ก�รรถไฟแห่งประเทศไทย

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๐๐๗

บริษัท	ขนส่ง	จำ�กัด	

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๑๙๗

บริษัท	ส�ยก�รบินนกแอร์

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๕๓

-		 ซื้อตั๋ว	สำ�รองที่นั่งเครื่องบิน

-		 ซื้อตั๋ว	สำ�รองที่นั่งรถไฟ

-		 ซื้อตั๋ว	สำ�รองที่นั่ง	บ.ข.ส.

-		 ซื้อตั๋ว	สำ�รองที่นั่งเครื่องบิน
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

ลักษณะงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ

-	 แนะนำ�ก�รใช้ง�นระบบง�นฐ�น	

	 ข้อมูลของรัฐสภ�

	 *	 ระบบง�นฐ�นข้อมูลในวงง�น	

	 	 รัฐสภ�	 เช่น	 ส�รบบร่�ง

	 	 พระร�ชบัญญัติ	ญัตติ	

	 	 กระทู้ถ�ม	บันทึก	และร�ยง�น

	 	 ก�รประชุม

-		 บริก�รข้อมูลข่�วส�รผ่�นระบบ	

	 อินเทอร์เน็ต

	 *	 ระบบบริก�รข่�วออนไลน์จ�ก	

	 	 ภ�คเอกชน	(News	Center)

	 *		 ระบบข้อมูลข่�วก�รเมืองจ�ก	

	 	 แหล่งข่�วต่�ง	ๆ 	ทั้งในประเทศ

	 	 และต่�งประเทศ

สำ�นักส�รสนเทศ	 อ�ค�รสำ�นักง�น

เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

ถนนประดิพัทธ์		ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๓๒๔	-	๕,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๓๒๘,

	 ๐	๒๒๔๔	๒๓๓๙

สำ�นักส�รสนเทศ	 อ�ค�รสำ�นักง�น

เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑,	ชั้น	๒

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๓๑๙,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๓๓๑
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 บริก�รด้�นก�รสื่อส�รผ่�นระบบ	

	 เครือข่�ยรัฐสภ�

	 *		 อำ�นวยคว�มสะดวกให้แก่

	 	 สม�ชิกฯ	ในก�รใช้ง�นเครื่อง	

	 	 คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคลและ	

	 	 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพ�	

	 	 ต่อเชื่อมเข้�สู่ระบบเครือข่�ย	

	 	 คอมพิวเตอร์ของรัฐสภ�		 	

	 	 ภ�ยในอ�ค�รรัฐสภ�	 	

	 	 ทั้ง	๓	อ�ค�ร	ประกอบด้วย

-		 ระบบเครือข่�ยแบบใช้ส�ย	(LAN)

	 *		 ระบบเครือข่�ยแบบไร้ส�ย		

	 (WLAN)

-		 บริก�รด้�นบัญชีร�ยชื่อสำ�หรับ

	 ใช้ง�นระบบเครือข่�ยรัฐสภ�

	 *		 ให้บริก�รบัญชีร�ยชื่อ		 	

	 	 (Username	และ	Password)		

	 	 สำ�หรับใช้ต่อเชื่อมเข้�สู่ระบบ	

	 	 เครือข่�ยรัฐสภ�	และจดหม�ย

	 	 อิเล็กทรอนิกส์

-		 บริก�รด้�นระบบเครือข่�ย	 	

	 อินเทอร์เน็ต

สำ�นักส�รสนเทศ	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๓๖๗,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๓๔๕	

กลุ่มง�นบริห�รระบบเครือข่ �ย

คอมพิวเตอร์	

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๗

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๔๔๖

กลุ่มง�นบริก�รระบบคอมพิวเตอร์

อ�ค�รรัฐสภ�	๓	ชั้น	๗

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๑๓๘๓
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

	 *		 ให้บริก�รบัญชีร�ยชื่อ		 	

	 	 (Username	และ	Password)		

	 	 และบริก�รระบบอินเทอร์เน็ต	

	 	 ผ่�นระบบโทรศัพท์พื้นฐ�น	

	 	 สำ�หรับจังหวัดกรุงเทพและ	

	 	 ปริมณฑล	และจังหวัดต่�ง	ๆ		

	 	 ทั่วประเทศ

	 *		 ให้บริก�รระบบไปรษณีย์	 	

	 	 อิเล็กทรอนิกส์ของรัฐสภ�		

	 	 (Parliament	Web	Mail)	พร้อม	

	 	 คู่มือก�รใช้ง�น

-		 บริก�รด้�นก�รถ่�ยทอดสดก�ร	

	 ประชุม	(Broadcast	Stremming)

	 *		 ให้บริก�รถ่�ยทอดสดภ�พและ	

	 	 เสียงก�รประชุมผ่�นระบบ	

	 	 อินเทอร์เน็ต

-		 บริก�รด้�นก�รประชุมท�งไกล		

	 (VDO	Conference)

	 *		 ให้บริก�รจัดประชุมท�งไกล	

	 	 ด้วยระบบวีดีโอคอนเฟอร์เร้นท์
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งานที่ให้บริการ หน่วยงาน/สถานที่ติดต่อ

-		 บริก�รรับแจ้งข้อขัดข้องในก�รใช้	

	 ง�นระบบคอมพิวเตอร์และระบบ	

	 เครือข่�ยรัฐสภ�

	 *		 รับแจ้งข้อขัดข้องในก�รใช้ง�น	

	 	 ระบบเครือข่�ยอินเทอร์เน็ต	

	 	 และอินทร�เน็ต

	 *		 รับแจ้งข้อขัดข้องและให้	 	

	 	 บริก�รบำ�รุงรักษ�เครื่อง	 	

	 	 คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊คของ	 	

	 	 สม�ชิกสภ�ผู้แทนร�ษฎร

-		 บริก�รด้�นก�รฝึกอบรม	 	

	 คอมพิวเตอร์

	 *		 แนะนำ�ใช้ง�นเครื่อง	 	

	 	 คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊คและ	 	

	 	 โปรแกรมสนับสนุนก�รปฏิบัติ	

	 	 ง�นสำ�หรับสม�ชิกสภ�ผู้แทน	

	 	 ร�ษฎรและผู้ช่วยดำ�เนินง�น	

	 	 ของสม�ชิกฯ	ที่ได้รับมอบ		

	 	 หม�ยให้ดูแลง�นด้�น	ICT		

	 	 ของสม�ชิกฯ	ทั้งก�รฝึกอบรม	

สำ�นักส�รสนเทศ	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๑

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๓๓๐	-	๑

สำ�นักส�รสนเทศ	

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

ถนนประดิพัทธ์	ชั้น	๒

	 โทร.	๐	๒๒๔๔	๒๓๑๙,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๓๔๗,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๓๕๓	-	๔,	

	 ๐	๒๒๔๔	๒๓๕๙	-	๖๐
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	 	 ในห้องปฏิบัติก�รและก�รใช้	

	 	 สื่อก�รเรียนก�รสอน	 	

	 	 อิเล็กทรอนิกส์	(e	-	training)
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สถานที่ทำาการและแผนที่
ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
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สถานที่ทำาการของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ปัจจุบันสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 มีที่ทำ�ก�รอยู่ใน

เขตกรุงเทพมห�นครอยู่	๔	แห่ง	คือ

	 ๑.	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 ถนนอู่ทองใน

เขตดุสิต	กรุงเทพมห�นคร	๑๐๓๐๐

	 ๒.	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 อ�ค�รทิปโก้

ท�วเวอร์	 ชั้น	 ๑๖,	 ๑๗,	 ๑๙	 และ	 ๒๐	 ถนนพระร�ม	 ๖	 แขวงส�มเสนใน											

เขตพญ�ไท	กรุงเทพมห�นคร	๑๐๔๐๐

	 ๓.	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 ถนนประดิพัทธ์	

แขวงส�มเสนใน	เขตพญ�ไท	กรุงเทพมห�นคร	๑๐๔๐๐

	 ๔.	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	๓๒๗	อ�ค�รดีพร้อม	

ถนนสุโขทัย	เขตดุสิต	กรุงเทพมห�นคร	๑๐๓๐๐

	



158

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
๒ ถนนอู่ทองใน เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๐๐



159สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
๑๑๘/๑ อาคารทิปโก้ทาวเวอร์ ถนนพระราม ๖ 

แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร ๑๐๔๐๐
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ถนนประดิพัทธ์ แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร ๑๐๔๐๐
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สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
๓๒๗ อาคารดีพร้อม ถนนสุโขทัย เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร ๑๐๓๐๐

สำ�นักง�นเลข�ธิก�ร
สภ�ผู้แทนร�ษฎร
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