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ประวััติิควัามเป็นมา
ของสำนักงานเลขาธิิการสภาผู้้�แทนราษฎร

	 จากการ เปลี่่� ยนแปลี่งการ เมืื อ งการปกครองของประเทศไทย

คร้�งสำค้ญเมืื�อวั้นท่�	 ๒๔	 มืิถุุนายน	 ๒๔๗๕	 จากระบอบสมืบูรณาญาสิทธิิราชย์

มืาเป็นระบอบประชาธิิปไตยในระบบร้ฐสภา	 ได้้มื่ผูู้้แทนราษฎรช้�วัคราวั

ชุด้แรก จำนวัน ๗๐ คน ซึ่่�งได้้ร้บการแต่งต้�งจากคณะราษฎร แลี่ะได้้ทำการ

ประชุมืก้นเป็นคร้�งแรกเมืื�อวั้นท่� ๒๘ มืิถุุนายน ๒๔๗๕ ณ ห้้องโถุงช้�นบน

ของพระท่�น้� งอน้นตสมืาคมื	 เป็นท่�ประชุมืช้�วัคราวั	 ในการประชุมืคร้�งน่�

มื่มืห้าอำมืาตย์เอกเจ้าพระยาธิรรมืศ้กด้ิ�มืนตร่	 เป็นประธิานสภาผูู้้แทนราษฎร

แลี่ะนายพลี่ตร่ พระยาอินทรวิัชิต	 เป็นรองประธิานสภาผูู้้แทนราษฎร	 ได้้ขออนุมื้ติ

ต่อท่�ประชุมืให้้ห้ลี่วังประด้ิษฐ์มืนูธิรรมื	 ด้ำรงตำแห้น่งเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร

เพื�อปฏิิบ้ติงานราชการประจำของสภาผูู้้แทนราษฎร	 จ่งถุือวั่าเป็นเลี่ขาธิิการ

สภาผูู้้แทนราษฎรคนแรก	 แลี่ะถุือว่ัาสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรได้้

สถุาปนาข่�นในวั้นท่�	๒๘	มืิถุุนายน	๒๔๗๕

		 สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	 ระยะเริ�มืแรกน้�นย้งไม่ืมื่กฎห้มืาย

จ้ด้ต้� งมืารองร้บ 	 ไมื่มื่ งบประมืาณแลี่ะสถุานท่� ทำการ เป็นของตนเอง

เจ้าห้น้าท่�ของสำน้กงานฯ ในขณะน้�นมื่อยู่ท้�งห้มืด้ ๗ คน คือ ห้ลี่วังคห้กรรมืบด้่	

นายปพาฬ บุญห้ลี่ง นายสนิท ผู้ิวันวัลี่ นายฉ่�ำ จำร้สเนตร นายสุริยา กุณฑลี่จินด้า

นายน้อย	 สอนกลี่้าห้าญ	 แลี่ะนายประเสริฐ	 ปัทมืะสุคนธิ์	 ซึ่่�งเจ้าห้น้าท่�ท้�ง	 ๗	 คนน่�

ได้้ใช้วัง้ปารุสกว้ันเป็นสถุานท่�ทำงาน โด้ยไม่ืได้้รบ้เงนิเดื้อน	 เพราะสำนก้งานฯ	 ไม่ืมื่

งบประมืาณ	นอกจากทางการได้้จ้ด้เล่ี่�ยงอาห้ารแก่เจ้าห้น้าท่�ทุกมืื�อเท่าน้�น
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 ต่อมืาในปี	 พ.ศ.	 ๒๔๗๖	 ร้ฐบาลี่ได้้เสนอร่างพระราชบ้ญญ้ติจ้ด้ต้�ง

กระทรวังแลี่ะกรมืแก้ไขเพิ�มืเติมืเพื�อให้้กิจการฝ่่ายธุิรการของสภาผูู้้แทนราษฎร

ด้ำเนินไปอย่างสมืบูรณ์	 โด้ยจ้ด้ให้้มื่เจ้าห้น้าท่�ประจำข่�นห้น่วัยห้น่�งมื่ฐานะ

เป็นกรมืข่�นต่อสภาผูู้้แทนราษฎร	 เร่ยกวั่า	 “กรมืเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร”	

ซึ่่� งท่� ป ระชุ มื เห้็ นชอบแลี่ะให้้ประกาศใช้ เป็ นกฎห้มืายได้้ 	 เป็ นอ้ นวั่ า

กรมืเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรได้้จ้ด้ต้�งโด้ยกฎห้มืายต้�งแต่บ้ด้น้�น	 แลี่ะ

ในปี เด้่ยวัก้นน่� 	 สภาผูู้้ แทนราษฎรได้้ประกาศพระราชบ้ญญ้ติระเ บ่ยบ

ราชการบริห้าร	 แลี่ะพระราชบ้ญญ้ติปร้บปรุงกระทรวัง	 ทบวัง	 กรมืให้ม่ื

ซึ่่�งในพระราชบ้ญญ้ติด้้งกล่ี่าวัได้้แก้ไขเปลี่่�ยนแปลี่งชื�อของ	 “กรมืเลี่ขาธิิการ

สภาผูู้้ แทนราษฎร”	 เป็น	 “สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้ แทนราษฎร”

แลี่ะได้้จ้ด้วัางระเบ่ยบราชการภายในสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรข่�น

ตามืกฎห้มืายฉ่บ้บให้มื่โด้ยประกาศเป็นพระราชกฤษฎ่กาแบ่งส่วันราชการ

ออกเป็น	๓	กอง	คือ	สำน้กงานเลี่ขานุการ	 กองปฏิิคมื	 แลี่ะกองบรรณาร้กษ์แลี่ะ

กรรมืาธิิการ

	 สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรม่ืท่�ทำการคร้�งแรกอยู่ท่�วั้งปารุสกวั้น

เมืื�อใกล้ี่กำห้นด้การเลืี่อกต้�งสมืาชิกสภาผูู้้แทนราษฎรชุด้แรก	 พระยาพห้ลี่

พลี่พระยุห้เสนา	 นายกร้ฐมืนตร่	 ได้้พิจารณาเห้็นวั่าสำน้กงานเลี่ขาธิิการ

สภาผูู้้แทนราษฎร	 ควัรจะได้้มื่ท่�ทำการถุาวัรข่�นเพื�อเป็นท่�ติด้ต่อก้บสมืาชิกสภา

จ่งได้้กราบบ้งคมืทูลี่ขอพระราชทานพระตำห้น้กราชฤทธิิ�รุ่ งโรจน์ให้้เป็น

ท่�ทำการพระบาทสมืเด้็จพระเจ้าอยู่ห้้วัได้้ทรงพระกรุณาโปรด้เกล้ี่าฯ	 พระราชทาน

ตามืท่�กราบบ้งคมืทูลี่แต่ในขณะท่�เตร่ยมืจะย้ายท่�ทำการน้�น	 เจ้าพระยาวัรพงศ์

พิพ้ฒน์ผูู้้สำเร็จราชการพระราชว้ัง	 ได้้ทำควัามืตกลี่งก้บเจ้าพระยาพิช้ยญาติ

ประธิานสภาผูู้้แทนราษฎร	 ให้้ใช้อาคารสำน้กงานราชเลี่ขานุการในพระองค์

เป็นสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรแทนพระตำห้น้กราชฤทธิิ�รุ่งโรจน์ท่�ได้้

ตกลี่งไวั้แต่เด้ิมื	 สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร จ่งได้้ย้ายท่�ทำการจาก
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วั้งปารุสกว้ันมืาประจำอยู่ท่�อาคารสำน้กงานราชเลี่ขานุการในพระองค์ต้�งแต่

บ้ด้น้�นมืา

	 ในปี	พ.ศ.	๒๔๘๔	ได้้มื่พระราชบ้ญญ้ติปร้บปรุงกระทรวัง	ทบวัง	กรมืข่�นให้มื่

โด้ยได้้ยกฐานะสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรข่�นเป็นทบวังการเมืืองแลี่ะ

ให้้มือ่ำนาจห้น้าท่�เก่�ยวักบ้กจิการฝ่่ายธุิรการของสภาผูู้้แทนราษฎร	

	 ในปี	 พ.ศ.	 ๒๔๘๕	 ได้้มื่ประกาศพระราชกฤษฎ่กาจ้ด้ระเบ่ยบราชการ												

ในสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	 เพื�อให้้เห้มืาะสมืก้บกาลี่สมื้ยแลี่ะเพื�อ

ให้้การปฏิิบ้ติราชการด้ำเนินไปด้้วัยควัามืเร่ยบร้อยแลี่ะรวัด้เร็วัยิ�งข่�น โด้ยแบ่งส่วัน

ราชการออกเป็น	๓	กอง	คือ	สำน้กงานเลี่ขานุการ	กองปฏิิคมื	 แลี่ะกองกรรมืาธิิการ

แลี่ะในวั้นท่�	 ๑๓	 ตุลี่าคมื	 ๒๔๘๕ ได้้มื่การประกาศใช้พระราชบ้ญญ้ติระเบ่ยบ

ข้าราชการพลี่เรือน	 พุทธิศ้กราช ๒๔๘๕	 เป็นผู้ลี่ให้้ข้าราชการของสำน้กงาน

เลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรเปลี่่�ยนสถุานะจากข้าราชการพลี่เรือนฝ่่ายสภาผูู้้แทน

ราษฎรไปเป็นข้าราชการพลี่เรือนสามื้ญเห้มืือนข้าราชการในส้งก้ด้กระทรวัง	ทบวัง	

กรมื	ต่าง	ๆ	

	 ในปี พ.ศ. ๒๔๘๙ ได้้มื่การประกาศใช้ร้ฐธิรรมืนูญแห่้งราชอาณาจ้กรไทย

พ.ศ.	 ๒๔๘๙	 ข่�นใช้	 ด้้วัยเห้ตุผู้ลี่ท่�วั่าร้ฐธิรรมืนูญฯ	 พ.ศ.	 ๒๔๗๕	 น้�น	ประกาศ

ใช้มืาเป็นเวัลี่านานถุ่ง	 ๑๔	 ปีแลี่้วั	 แลี่ะเห้ตุการณ์บ้านเมืืองก็ได้้เปลี่่�ยนแปลี่งไป

เป็นอ้นมืาก ประกอบก้บประชาชนท้�วัไปมื่ควัามืเข้าใจระบอบการปกครองน่�ด่้ข่�น

จ่งควัรท่�จะยกเลี่ิกบทเฉ่พาะกาลี่	 แลี่ะปร้บปรุงแก้ไขเพิ�มืเติมืร้ฐธิรรมืนูญฯ

พ.ศ. ๒๔๗๕ ด้้งน้�น ร้ฐสภาไทยตามืร้ฐธิรรมืนูญแห้่งราชอาณาจ้กรไทย พ.ศ.	 ๒๔๘๙	

ฉ่บ้บน่�ได้้นำเอาระบบสองสภามืาใช้เป็นคร้�งแรก กลี่่าวัคือ ร้ฐสภาประกอบด้้วัย	

พฤฒสภา	 (สภาสูง)	 แลี่ะสภาผูู้้แทน	ซึ่่�งพฤฒสภาน้�นประกอบด้้วัยสมืาชิกท่�มืาจาก

การเลืี่อกต้�งทางอ้อมื	 ขณะท่�สภาผูู้้แทนราษฎรประกอบด้้วัยสมืาชิกท่�มืาจากการ

เลี่ือกต้�งของประชาชนโด้ยตรง	 จ่งทำให้้สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร

เ ดิ้มื	 แยกออกเป็น  ๒	 สำน้กงาน	 คือ	 “สำน้กงานเลี่ขาธิิการพฤฒสภา”
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แลี่ะ	 “สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทน”	 การด้ำเนินงานฝ่่ายธุิรการของสำน้กงานท้�งสอง

แยกออกต่างห้ากจากก้นตามืแบบอย่างเด้่ยวัก้บร้ฐสภาของประเทศท่�ใช้ระบบสองสภา

โด้ยสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทน มื่เลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร (นายเจริญ		

ปัณทโร)	 เป็นผูู้้บ้งค้บบ้ญชาในการปฏิิบ้ติราชการประจำ	 สำห้ร้บสำน้กงาน

เลี่ขาธิิการพฤฒสภา	(นายไพโรจน์	ช้ยงามื)	เป็นผูู้้บ้งค้บบ้ญชาในการปฏิิบ้ติราชการ

ประจำ	 แลี่ะข่�นตรงต่อประธิานพฤฒสภา	 สถุานท่�ทำการของสำน้กงาน

เลี่ขาธิิการพฤฒสภาได้้ใช้ต่กราชเลี่ขานุการในพระองค์เป็นท่�ทำการ ส่วันสถุาน

ท่�ทำการของสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนน้�นได้้ย้ายไปอยู่ช้�นลี่่างของพระท่�น้�ง

อน้นตสมืาคมื การประชุมืของพฤฒสภาได้้ใช้พระท่�น้�งอภิเศกดุ้สิตเป็นท่�ประชุมื

ส่วันการประชุมืสภาผูู้้แทนแลี่ะการประชุมืร่วัมืก้นของท้�งสองสภา	 (พฤฒสภาแลี่ะ

สภาผูู้้แทน)	 ย้งคงใช้พระท่�น้�งอน้นตสมืาคมื	 เป็นท่�ประชุมื	 ในกรณ่ท่�มื่การประชุมื

ร่วัมืก้นระห้วั่างพฤฒสภาแลี่ะสภาผูู้้แทนห้รือท่�เร่ยกวั่า	ประชุมืร้ฐสภา	น้�น	งานฝ่่าย

ธิุรการท่�เก่�ยวัก้บการประชุมืร้ฐสภา	เช่น	การจ้ด้ระเบ่ยบวัาระ	การแจกระเบ่ยบวัาระ	

การจด้รายงานการประชุมื	 ตลี่อด้ถุ่งการยืนย้นมืติ	 แลี่ะกิจการอื�นท่�เก่�ยวัข้องก้บ

การประชุมืร้ฐสภาเป็นห้น้าท่�ของสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนท้�งสิ�น	 แลี่ะการ

ทำห้น้าท่� ในท่�ประชุมืร้ฐสภาเลี่ขาธิิการสภาของท้�งสองสภาต้องทำห้น้าท่�

ในท่�ประชุมืร่วัมืก้น

	 ในปี	 พ.ศ.	 ๒๔๙๐	 ได้้มื่การประกาศใช้พระราชบ้ญญ้ติปร้บปรุง

กระทรวัง	ทบวัง	กรมื	(คร้�งท่�	๑๐	)	แก้ไขเพิ�มืเติมื	จ้ด้ต้�งสำน้กงานเลี่ขาธิิการร้ฐสภา

ข่�นให้้มื่อำนาจแลี่ะห้น้าท่�เก่�ยวัก้บการฝ่่ายธิุรการของพฤฒสภาแลี่ะสภาผูู้้แทนโด้ย

ให้้โอนข้าราชการของสำน้กงานเลี่ขาธิิการพฤฒสภาแลี่ะสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภา

ผูู้้แทนไปเป็นของสำน้กงานเลี่ขาธิิการร้ฐสภา	 เพื�อจะทำให้้งานธิุรการของท้�งสองสภา

ด้ำเนินไปด้้วัยควัามืสะด้วัก	 รวัด้เร็วั	 แลี่ะมื่เอกภาพยิ�งข่�น	 พร้อมืก้นน่�มื่การตรา

พระราชกฤษฎ่กาจ้ด้ระเบ่ยบราชการในสำน้กงานเลี่ขาธิิการร้ฐสภาข่�นให้มื่

โด้ยแบ่งส่วันราชการออกเป็น	 ๓	 กอง	 คือ	 กองกลี่าง	 กองการประชุมื	 แลี่ะ
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กองกรรมืาธิิการ	ซึ่่�งในแต่ลี่ะกองได้้แบ่งเป็นแผู้นก	กองกลี่างมื่	๕	แผู้นก	กองการประชุมื 

๓	 แผู้นก	 แลี่ะกองกรรมืาธิิการ	 ๒	 แผู้นก	 ในปีเด้่ยวัก้นน่�	 ได้้เกิด้การร้ฐประห้าร

แลี่ะยกเลิี่กร้ฐธิรรมืนูญแห่้งราชอาณาจ้กรไทย	 พ.ศ.	 ๒๔๘๙	 เมืื�อวั้นท่�	 ๘	

พฤศจิกายน	 ๒๔๙๐	 ได้้มื่ประกาศใช้พระราชบ้ญญ้ติปร้บปรุง	 กระทรวัง	 ทบวัง	

กรมื	พ.ศ.	๒๔๙๑	ซึ่่�งพระราชบ้ญญ้ติฉ่บ้บน่�	 บ้ญญ้ติให้้สำน้กงานเลี่ขาธิกิารรฐ้สภา

มื่อำนาจห้น้าท่�เก่�ยวัก้บกิจการฝ่่ายธิุรการวัุฒิสภาแลี่ะสภาผูู้้แทนข่�นต่อวัุฒิสภาแลี่ะ

สภาผูู้้แทน	 อยู่ภายใต้การบ้งค้บบ้ญชาของประธิานวัุฒิสภาแลี่ะประธิานสภาผูู้้แทน

โด้ยตรง	 พร้อมืก้นน่�ก็ได้้มื่พระราชกฤษฎ่กาจ้ด้วัางระเบ่ยบราชการในสำน้กงาน

เลี่ขาธิิการร้ฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๔๙๑	 ซึ่่�งสาระสำค้ญของพระราชกฤษฎ่กาฉ่บ้บน่�

เปลี่่�ยนชื�อแผู้นกตำรวัจสภาเป็นแผู้นกตำรวัจร้ฐสภาเท่าน้�น	

	 ในปี	พ.ศ.	๒๔๙๔	ได้้มื่การปร้บปรุงแบ่งส่วันราชการภายในของสำน้กงาน

เลี่ขาธิิการร้ฐสภาอ่กคร้�ง	 โด้ยพระราชกฤษฎ่กาจ้ด้ระเบ่ยบราชการสำน้กงาน

เลี่ขาธิิการร้ฐสภา	พ.ศ.	๒๔๙๔	มื่ประธิานวัุฒิสภา	แลี่ะประธิานสภาผูู้้แทนราษฎร	

เป็นผูู้้ร้กษาการตามืพระราชกฤษฎ่กาน่�	 โด้ยการปร้บปรุงแบ่งส่วันราชการคร้�งน่�

มื่การเพิ�มืส่วันราชการข่�นให้มื่ห้ลี่ายส่วันราชการ	คือ	กองกลี่างมื่	๖	แผู้นก	กองการ

ประชุมื	๔	แผู้นก	แลี่ะกองกรรมืาธิิการ	๓	แผู้นก	แลี่ะในปีน่�ได้้เกิด้การร้ฐประห้าร

ข่�นอ่กคร้�ง	 คณะร้ฐประห้ารได้้นำร้ฐธิรรมืนูญแห้่งราชอาณาจ้กรไทย	 พ.ศ.	 ๒๔๗๕	

กลี่้บมืาใช้ให้มื่	 ซึ่่�งร้ฐสภาตามืร้ฐธิรรมืนูญฉ่บ้บน่�กำห้นด้ให้้มื่สภาเด้่ยวั	 คือ	 สภาผูู้้แทน
ราษฎร	 ประกอบด้้วัยสมืาชิกสองประเภทมื่จำนวันเท่าก้น	 คือ	 สมืาชิกท่�มืาจาก
การเลืี่อกต้�ง	 แลี่ะสมืาชิกท่�มืาจากการแต่งต้�ง	 ด้้งน้�น	 ชื�อของสำน้กงาน
เลี่ขาธิิการร้ฐสภาจ่งเปลี่่�ยนมืาเป็น	 “สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร”
อ่กคร้�งห้น่�ง	 (ตามืชื�อของสภา)	 โด้ยบทบ้ญญ้ติของพระราชบ้ญญ้ติปร้บปรุง
กระทรวัง	 ทบวัง	กรมื	พ.ศ.	๒๔๙๔	แลี่ะมื่อำนาจห้น้าท่�เก่�ยวัก้บกิจการฝ่่ายธิุรการ
ของสภาผูู้้แทนราษฎร	 โด้ยมื่ประธิานสภาผูู้้แทนราษฎรเป็นผูู้้บ้งค้บบ้ญชาสูงสุด้	
	 ต่อมืา	 มื่การปร้บปรุงแบ่งส่วันราชการภายในสำน้กงานเลี่ขาธิิการ
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สภาผูู้้แทนราษฎรอ่กคร้�ง	 โด้ยพระราชกฤษฎ่กาจ้ด้วัางระเบ่ยบราชการสำน้กงาน
เ ลี่ข า ธิิ ก า ร สภาผูู้้ แ ทน ร าษฎร 	 พ . ศ . 	 ๒๔๙๖ 	 ซึ่่� ง ส า ร ะส ำค้ญขอ ง
พระราชกฤษฎ่กาฉ่บ้บน่�ก็คือ	 เพ่ยงเปลี่่�ยนชื�อแผู้นกตำรวัจร้ฐสภา	 เป็นแผู้นก
ตำรวัจสภาผูู้้แทนราษฎรเท่าน้�น	
	 ในปี	พ.ศ.	๒๕๐๑	เกิด้เห้ตุการณ์ร้ฐประห้าร	โด้ยมื่จอมืพลี่	 สฤษด้ิ�	ธินะร้ชต์
ผูู้้บ้ญชาการทห้ารสูงสุด้เป็นห้้วัห้น้า	 ได้้ทำการย่ด้อำนาจการปกครองประเทศ	
เมืื�อวั้นท่�	๒๐	ตุลี่าคมื	๒๕๐๑	ได้้ยกเลี่ิกร้ฐธิรรมืนูญแห่้งราชอาณาจ้กรไทย	พทุธิศ้กราช	
๒๔๗๕	 แก้ไขเพิ�มืเตมิื	 ๒๔๙๕	 แลี่ะประกาศใช้ธิรรมืนูญการปกครองราชอาณาจ้กร

พ.ศ.	 ๒๕๐๑	 ตามืธิรรมืนูญฉ่บ้บน่� ร้ฐสภา	 คือ	 สภาร่างร้ฐธิรรมืนูญ	 ซึ่่�ง
นอกจากจะทำห้น้าท่�ร่างรฐ้ธิรรมืนญูแล้ี่วัย้งทำห้น้าท่�ด้้านนิติบ้ญญ้ติอ่กด้้วัย	 ฉ่ะน้�น
เลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรจ่งทำห้น้าท่�เป็นฝ่่ายธิุรการให้้ก้บสภาร่างร้ฐธิรรมืนูญ
แลี่ะร้ฐสภาทำห้น้าท่�นิติบ้ญญ้ติ	 ทำให้้ปริมืาณงานของสำน้กงานเลี่ขาธิิการ
สภาผูู้้แทนราษฎรเพิ�มืข่�น	 แลี่ะเกิด้ควัามืไม่ืคลี่่องต้วัในการปฏิิบ้ติงานของส่วัน
ราชการภายในสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	 ด้้งน้�น	 จ่งมื่การปร้บปรุง
ส่วันราชการของสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรอ่กคร้�ง	 โด้ยมื่พระราช
กฤษฎ่กาแบ่งส่วันราชการของสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	เมืื�อวั้นท่�	๒๖	
กรกฎาคมื	 ๒๕๐๓	 ให้้กองกลี่างมื่	 ๕	 แผู้นก	 กองการประชุมื	 ๔	 แผู้นก	
กองกรรมืาธิิการ	๒	แผู้นก	แลี่ะกองปฏิิคมืแลี่ะสถุานท่�		๔	แผู้นก	
 ต่อมืา	 ในปี	 พ.ศ.	 ๒๕๑๑	 สภาร่างร้ฐธิรรมืนูญได้้ร่างร้ฐธิรรมืนูญเสร็จ
แลี่ะได้้ประกาศใช้เมืื�อวั้นท่�	๒๐	มืิถุุนายน	๒๕๑๑	ร้ฐสภาตามืท่�ร้ฐธิรรมืนูญกำห้นด้
ประกอบด้้วัยวุัฒิสภาแลี่ะสภาผูู้้แทน	 สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรจ่งได้้
เปลี่่�ยนชื�อเป็น	 สำนก้งานเลี่ขาธิกิารรฐ้สภา	 นอกจากน่�	 ได้ป้รบ้ปรงุกฎห้มืายตา่ง ๆ
ท่�เก่�ยวัเนื�องก้นคือ พระราชบ้ญญ้ติปร้บปรุง	 กระทรวัง	 ทบวัง	 กรมื	 (ฉ่บบ้ท่�	 ๕)
พระราชบญ้ญต้โิอนกจิการของสำนก้งานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	 ไปเป็นของ
สำน้กงานเลี่ขาธิิการร้ฐสภา	 แลี่ะพระราชบ้ญญ้ติระเบ่ยบข้าราชการพลี่เรือน
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(ฉ่บ้บท่�	 ๘)	 เพื�อให้้สอด้คลี่้องก้บร้ฐธิรรมืนูญ	 แลี่ะในวั้นท่�	 ๓๐	 ก้นยายน	 ๒๕๑๒	
ได้้ม่ืพระราชกฤษฎ่กาแบ่งส่วันราชการสำน้กงานเลี่ขาธิิการร้ฐสภา	 โด้ยกองกลี่าง
มื่	 ๕	 แผู้นก	 กองการประชุมื	 ๔	 แผู้นก	 กองกรรมืาธิิการ	 แลี่ะกองปฏิิคมืแลี่ะ
สถุานท่�	๔	แผู้นก
	 ในปี	 ๒๕๑๒	 นายประเสริฐ	 ปัทมืะสุคนธ์ิ	 เลี่ขาธิิการร้ฐสภาได้้เสนอ
ควัามืเห็้นต่อประธิานวุัฒิสภาแลี่ะประธิานสภาผูู้้แทน	 ถุ่งควัามืจำเป็น
ท่�ต้องมื่ท่�ประชุมืสภา	 ท่�ประชุมืกรรมืาธิิการ	 แลี่ะสำน้กงานของเจ้าห้น้าท่�
ของสภา	 เพราะสถุานท่�ท่�ใช้สอยแยกก้นอยู่	 ไมื่เพ่ยงพอแก่การปฏิิบ้ติงาน
ซ่ึ่�งประธิานสภาท้�งสองได้้เห้็นชอบด้้วัย	 จ่งได้้อนุมื้ติให้้เร่งร้ด้ไปทางคณะร้ฐมืนตร่
ขอให้้พิจารณาอนุม้ืติให้้จ้ด้สร้างสถุานท่�ท่�ขออนุมื้ติไปโด้ยด้่วัน	 คณะร้ฐมืนตร่
ขณะน้�นคือ 	 จอมืพลี่	 ถุนอมื	 กิตติขจร	 เป็นนายกร้ฐมืนตร่ ได้้ลี่งมืติ
เมืื�อวั้นท่�	 ๑๗	 มืิถุุนายน	 ๒๕๑๒	 อนุมื้ติให้้ด้ำเนินการก่อสร้างได้้ตามืเสนอ	
ภายในวังเงิน	 ๗๘,๑๑๒,๖๒๘	 บาท	 กำห้นด้แลี่้วัเสร็จประมืาณ	๓	ปี	โด้ยอนุมื้ติ
ให้้สร้างอาคาร	๓	ห้ลี่้ง	คือ	
	 อาคารห้ลี่้งท่�	๑	เป็นสำน้กงานเลี่ขาธิิการร้ฐสภา	แบ่งออกเป็น	๓	ช้�น	 
	 อาคารห้ลี่้งท่�	๒	เป็นอาคาร	๗	ช้�น	
	 อาคารห้ลี่้งท่�	๓	เป็นสโมืสรร้ฐสภาสูง	๒	ช้�น	
	 นอกจากสร้างอาคารท้�ง	 ๓	 ห้ลี่้งแล้ี่วั	 ย้งได้้ก่อสร้างอาคารอื�นๆ	 อ่ก	
๓	 ห้ลี่้ง	 คืออาคารห้ล้ี่งท่�	 ๔	 ซึ่่�งเป็นท่�ร้บรองแขกของสมืาชิกร้ฐสภาเป็น
คร้�งคราวั	 อาคารห้ลี่ง้ท่�	 ๕	 เป็นท่�เกบ็ยานพาห้นะของสำนก้งานเลี่ขาธิกิารร้ฐสภา
แลี่ะอาคารห้ลี่้งท่�	๖	เป็นกองร้กษาการณ์เจ้าห้น้าท่�ร้กษาควัามืปลี่อด้ภ้ย
	 อาคารร้ฐสภาเริ�มืด้ำเนินการก่อสร้างเมืื�อวั้นท่�	 ๕	 พฤศจิกายน	 ๒๕๑๓	
ได้้แลี่้วัเสร็จให้้เป็นท่�ใช้ประชุมืได้้เมืื�อวั้นท่�	 ๑๙	 ก้นยายน	 ๒๕๑๗	 ราคาก่อสร้าง
อาคารท้�งห้มืด้แลี่ะครุภ้ณฑ์ตลี่อด้จนอุปกรณ์ต่างๆ	 รวัมืท้�งการตกแต่งบริเวัณโด้ย
รอบอาคารคิด้เป็นเงินประมืาณ	 ๑๐๐	 ลี่้านบาท	 ห้ลี่ง้จากได้้ม่ืการก่อสร้างอาคาร
ท่�ทำการของสำนก้งานเลี่ขาธิกิารร้ฐสภาแล้ี่วั	
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	 ในปี	 พ.ศ.	 ๒๕๑๘	 จ่งได้้มื่พระราชบ้ญญ้ติระเบ่ยบข้าราชการฝ่่ายร้ฐสภา	 แลี่ะ
พระราชบ้ญญ้ติจ้ด้ระเบ่ยบปฏิิบ้ติราชการฝ่่ายร้ฐสภา	 ข่�นบ้งค้บใช้เป็นการเฉ่พาะ
สำห้ร้บข้าราชการในส้งก้ด้สำน้กงานเลี่ขาธิิการ ร้ฐสภา	 อ้นเป็นผู้ลี่ให้้
ข้าราชการในส้งก้ด้สำน้กงานเลี่ขาธิิการร้ฐสภา	 ซึ่่�งแต่เดิ้มืเป็นข้าราชการพลี่เรือน
ตามืกฎห้มืายวั่าด้้วัยระเบ่ยบข้าราชการพลี่เรือน	 ม่ืฐานะเปล่ี่�ยนไปเป็นข้าราชการ
ร้ฐสภาสามื้ญ	 โด้ยพระราชบ้ญญ้ติจ้ด้ระเบ่ยบปฏิิบ้ติราชการฝ่่ายร้ฐสภา
พ.ศ.	 ๒๕๑๘	 ซึ่่�งได้้ตราข่�นให้ม่ืน่�	 ได้้มื่การกำห้นด้อำนาจห้น้าท่�ของสำน้กงาน
เลี่ขาธิิการร้ฐสภาไวั้	 ให้้ม่ือำนาจห้น้าท่�เก่�ยวัก้บราชการประจำท้�วัไปของร้ฐสภา	
แลี่ะร้กษาควัามืสงบเร่ยบร้อยในบริเวัณของร้ฐสภา	 โด้ยมื่เลี่ขาธิิการร้ฐสภาเป็น
ผูู้้บ้งค้บบ้ญชาข้าราชการ	 แลี่ะร้บผู้ิด้ชอบในการปฏิิบ้ติราชการข่�นตรงต่อประธิาน
ร้ฐสภา	
	 สำน้กงานเลี่ขาธิิการร้ฐสภา	 ได้้มื่การปร้บปรุงแบ่งส่วันราชการภายในของ
สำน้กงานฯ	 อยู่ห้ลี่ายคร้�ง	 เพื�อให้้สามืารถุรองร้บการปฏิิบ้ติห้น้าท่�ของร้ฐสภา	
จนกระท้�งต่อมืาในปี	 พ.ศ.	 ๒๕๓๕	 ได้้มื่การปร้บปรุงพระราชบ้ญญ้ติระเบ่ยบ
ข้าราชการฝ่่ายร้ฐสภา	 แลี่ะพระราชบ้ญญ้ติจ้ด้ระเบ่ยบปฏิิบ้ติราชการฝ่่ายร้ฐสภา
ข่�นอ่กคร้�งห้น่�ง	 โด้ยสาระสำค้ญของกฎห้มืายวั่าด้้วัยระเบ่ยบข้าราชการฝ่่ายร้ฐสภา

แลี่ะกฎห้มืายว่ัาด้้วัยการจ้ด้ระเบย่บปฏิิบ้ติราชการฝ่่ายรฐ้สภา ท่�ได้้มืก่ารปรบ้ปรุงให้ม่ืน้�น

ได้้กำห้นด้ให้้มื่ส่วันราชการส้งก้ด้ร้ฐสภา คือ สำน้กงานเลี่ขาธิิการวุัฒิสภา

สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	 แลี่ะส่วันราชการท่�เร่ยกชื�ออย่างอื�น	 โด้ยมื่

ฐานะเท่ยบเท่ากรมื	 แลี่ะเป็นนิติบุคคลี่	 สำห้ร้บส่วันราชการท่�เร่ยกชื�ออย่างอื�น

ห้ากจะจ้ด้ต้�งข่�นต้องทำเป็นพระราชบ้ญญ้ติ	 สำห้ร้บการแบ่งส่วันราชการภายใน

เป็นกองห้รือส่วันราชการท่�เร่ยกชื�ออย่างอื�นซึ่่�งมื่ฐานะเท่ยบเท่ากองในสำน้กงาน

เลี่ขาธิิการวุัฒิสภา	 แลี่ะสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	 ให้้ทำเป็น

ประกาศร้ฐสภา
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	 ต่อมืาในปี พ.ศ. ๒๕๕๔ ได้้มื่การประกาศใช้พระราชบ้ญญ้ติระเบ่ยบ

บริห้ารราชการฝ่่ายร้ฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ แลี่ะยกเลิี่กพระราชบ้ญญ้ติจ้ด้ระเบ่ยบ

ปฏิิบ้ติราชการฝ่่ายร้ฐสภา พ.ศ. ๒๕๑๘ แลี่ะพระราชบ้ญญ้ติระเบ่ยบปฏิิบ้ติ

ราชการฝ่่ายรฐ้สภา	 (ฉ่บ้บท่�	 ๒)	 พ.ศ.	 ๒๕๓๕	 ท่�ได้้ใช้บง้คบ้มืาเป็นเวัลี่านานแล้ี่วั

แลี่ะมื่บทบ้ญญ้ติบางประการไม่ืสอด้คล้ี่องก้บการบริห้ารราชการท่�เปลี่่�ยนแปลี่งไป

คณะกรรมืการข้าราชการร้ฐสภา	 (ก.ร.)	 จ่งได้้ปร้บปรุงเปลี่่�ยนแปลี่งบทบ้ญญ้ติ

บางประการให้้สอด้คล้ี่องก้บการบริห้ารราชการท่�เปลี่่�ยนแปลี่ง	 แลี่ะเพื�อให้้

สอด้คลี่้องก้บกฎห้มืายวั่าด้้วัยระเบ่ยบข้าราชการพลี่เรือน	 อ่กท้�งเพื�อให้้การ

บริห้ารทร้พยากรบุคคลี่ของข้าราชการฝ่่ายร้ฐสภาเป็นไปอย่างมื่ประสิทธิิภาพ

สอด้คลี่้องแลี่ะเห้มืาะสมืก้บภารกิจของฝ่่ายนิติบ้ญญ้ติ	 โด้ยสาระสำค้ญของ

พระราชบญ้ญติ้ระเบย่บบริห้ารข้าราชการฝ่่ายรฐ้สภา	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 ได้้กำห้นด้ให้้มื่

ส่วันราชการส้งก้ด้ร้ฐสภา	 คือ สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	 สำน้กงาน

เลี่ขาธิกิารวุัฒิสภา	 แลี่ะส่วันราชการท่�เร่ยกชื�ออย่างอื�น	 แลี่ะการแบ่งส่วันราชการ

ภายในของสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	 ให้้ทำเป็นประกาศร้ฐสภาโด้ย

ควัามืเห็้นชอบของคณะกรรรมืการข้าราชการร้ฐสภา	 (ก.ร.)	 แลี่ะให้้ระบุอำนาจ

ห้น้าท่�ของแต่ลี่ะส่วันราชการไวั้ในประกาศร้ฐสภาด้้วัย
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ลำดัับควัามเป็นมา 

ของสำนักงานเลขาธิิการสภาผู้้�แทนราษฎร

๑๙	พฤศจิกายน	๒๔๗๖   -	กรมืเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	

๙	ธิ้นวัาคมื	๒๔๗๖ -	สำาน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร

ปี	๒๔๘๔ -	สำาน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร

ปี	๒๔๘๙   	แยกเป็น	๒	สำาน้กงาน -	สำาน้กงานเลี่ขาธิิการพฤฒสภา

-	สำาน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทน

ปี	๒๔๙๐ -	สำาน้กงานเลี่ขาธิิการร้ฐสภา	

ปี	๒๔๙๔ -	สำาน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	

ปี	๒๕๑๑ -	สำาน้กงานเลี่ขาธิิการร้ฐสภา	

ปี	๒๕๓๕	แยกเป็น	๒	สำาน้กงาน -	สำาน้กงานเลี่ขาธิิการวัุฒิสภา

-	สำาน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร

ปี	๒๕๕๔	-	ปัจจุบ้น -	สำาน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร

-	สำาน้กงานเลี่ขาธิิการวัุฒิสภา

	 ท้�งน่�	 ในส่วันของการแบ่งส่วันราชการภายในสำน้กงานเลี่ขาธิิการ

สภาผูู้้แทนราษฎร	 ตามืท่�มื่การประกาศใช้พระราชบ้ญญ้ติระเบ่ยบปฏิิบ้ติราชการ

ฝ่่ายร้ฐสภา	 ต้�งแต่ปี	 พ.ศ.	 ๒๕๓๕	 เป็นต้นมืา	 ทำให้้สำน้กงานฯ	 ได้้มื่การ

ปร้บปรุงการแบ่งส่วันราชการภายในสำน้กงานฯ	 มืาโด้ยตลี่อด้	 โด้ยในปี	พ.ศ.	๒๕๓๕	ได้้มื่

ประกาศรฐ้สภาแบ่งส่วันราชการสำน้กงานฯ	ออกเป็น	 ๑๑	ห้น่วัยงาน	คือ	สำน้กงาน

ประธิานสภาผูู้้แทนราษฎร	กองกลี่าง	กองคลี่้ง	 แลี่ะพส้ด้	ุกองสถุานท่�	กองการพิมืพ์	

กองการประชาสม้ืพน้ธ์ิ	 กองวัเิทศสม้ืพน้ธ์ิ	 กองการประชุมื	 กองกรรมืาธิิการ	 ศูนย์ชวัเลี่ข
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แลี่ะพิมืพ์ด้่ด้	 สำน้กบริการข้อมืูลี่แลี่ะกฎห้มืาย	 (ภายในสำน้กบริการข้อมืูลี่แลี่ะ

กฎห้มืาย	 แบ่งเป็นห้อสมืุด้ร้ฐสภา	 ศูนย์บริการทางข้อมืูลี่แลี่ะกฎห้มืาย	 แลี่ะ

ศูนย์คอมืพิวัเตอร์)	โด้ยประกาศในราชกิจจานุเบกษา	เล่ี่มื	๑๐๙	ตอนท่�	๙๓	ก	ลี่งวัน้ท่�	

๑๑	 กน้ยายน	 ๒๕๓๕	 แลี่ะในช่วังระห้วั่างปี	 พ.ศ.	 ๒๕๓๖	 -	 ๒๕๔๒	 สำน้กงานฯ	

ย้งได้้มื่ประกาศแบ่งส่วันราชการอ่ก	 จนกระท้�งปี	 พ.ศ.	 ๒๕๔๕	 ได้้มื่การปร้บ

โครงสร้างสำน้กงานฯ	 เพื�อเป็นการยกฐานะห้น่วัยงานภายในระด้้บกองข่�นเป็น

ห้น่วัยงานระด้้บสำน้ก	 จ่งได้้มื่การประกาศร้ฐสภา	 ลี่งว้ันท่�	 ๓๐	 พฤษภาคมื	

๒๕๔๕	 แบ่งส่วันราชการภายในสำนก้งานฯ	 ออกเป็น	 ๑๙	 สำนก้	 คือ	 สำน้กงาน

ประธิานสภาผูู้้แทนราษฎร	 สำน้กงานเลี่ขานุการ	 ก.ร. สำน้กบริห้ารงานกลี่าง

สำน้กพ้ฒนาบุคลี่ากร	 สำน้กการคลี่้งแลี่ะงบประมืาณ	 สำน้กการพิมืพ์	 สำน้ก

ร้กษาควัามืปลี่อด้ภ้ย	 สำน้กประชาส้มืพ้นธิ์	 สถุาน่วัิทยุกระจายเส่ยงแลี่ะวัิทยุ

โทรท้ศน์ร้ฐสภา	 สำน้กองค์การร้ฐสภาระห้ว่ัางประเทศ	 สำน้กควัามืส้มืพ้นธ์ิ

ระห้วั่างประเทศ	 สำน้กวัิชาการ	 สำน้กสารสนเทศ	 สำน้กการประชุมื	 สำน้ก

กฎห้มืาย	 สำน้กรายงานการประชุมืแลี่ะชวัเลี่ข	 สำน้กกรรมืาธิิการ	 ๑	 สำน้ก

กรรมืาธิิการ	 ๒	 สำนก้กรรมืาธิกิาร	 ๓	 โด้ยประกาศในราชกจิจานเุบกษา	 เล่ี่มื	 ๑๑๙	

ตอนท่�	๖๐	ง ลี่งวัน้ท่�	๒๕	กรกฎาคมื	๒๕๔๕	 ต่อมืาในช่วังระห้ว่ัางปี	พ.ศ.	๒๕๔๖	-	

๒๕๕๗	สำน้กงานฯ	 ได้้มื่การแบ่งส่วันราชการภายในสำน้กงานฯ	 มืาโด้ยตลี่อด้	

	 ในปัจจุบ้นสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	 ได้้แบ่งส่วันราชการ

ภายในอาศ้ยอำนาจตามืควัามืในมืาตรา	 ๑๒	 แห่้งพระราชบ้ญญ้ติระเบ่ยบบริห้าร

ราชการฝ่่ายร้ฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 ประกอบก้บประกาศร้ฐสภา	 เรื�องแบ่งส่วัน

ราชการภายในสำนก้งานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	 ต้�งแต่ปี	 พ.ศ.	 ๒๕๔๕	 พ.ศ.	 ๒๕๔๖ 

(ฉ่บ้บท่�	๒)	 พ.ศ.	๒๕๕๒	(ฉ่บ้บท่�	๓)		พ.ศ.	๒๕๕๓	(ฉ่บบ้ท่�	๔)	 พ.ศ.	๒๕๕๕	(ฉ่บ้บท่�	๕)

พ.ศ.  ๒๕๕๖  (ฉ่บ้บท่�  ๖  ถุ่งฉ่บ้บท่�  ๘)  พ.ศ.  ๒๕๕๗	 (ฉ่บ้บท่�  ๙)  แลี่ะปี

พ.ศ.	 ๒๕๕๘	 (ฉ่บ้บท่�	 ๑๐)	 จง่ทำให้้ส่วันราชการภายในสำนก้งานฯ	 แบ่งออกเป็น
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ด้้งน่� 	 สำน้กงานประธิานสภาผูู้้แทนราษฎร	 สำน้กงานเลี่ขานุการ	 ก.ร.

สำน้กบริห้ารงานกลี่าง	 สำน้กพ้ฒนาบุคลี่ากร	 สำน้กการคล้ี่งแลี่ะงบประมืาณ

สำน้กการพิมืพ์	 สำน้กร้กษาควัามืปลี่อด้ภ้ย	 สำน้กประชาส้มืพ้นธ์ิ	 สถุาน่วัิทยุ

กระจายเส่ยงแลี่ะวิัทยุโทรท้ศน์ร้ฐสภา	 สำน้กองค์การร้ฐสภาระห้ว่ัางประเทศ

สำน้กควัามืส้มืพ้นธิ์ระห้วั่างประเทศ	 สำน้กวิัชาการ	 สำน้กสารสนเทศ	 สำน้กการประชุมื

สำน้กกฎห้มืาย	 สำน้กรายงานการประชุมืแลี่ะชวัเลี่ข	 สำน้กกรรมืาธิิการ ๑	

สำน้กกรรมืาธิิการ  ๒	 สำน้กกรรมืาธิิการ	 ๓	 สำน้กภาษาต่างประเทศ

สำนก้นโยบายแลี่ะแผู้น	สำนก้บริการทางการแพทย์ประจำร้ฐสภา

	 นอกจากส่วันราชการภายในด้้งกล่ี่าวั	 สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร

ยง้มืส่่วันราชการท่�มืฐ่านะเป็นกลีุ่ม่ืงานข่�นตรงต่อเลี่ขาธิกิารสภาผูู้้แทนราษฎร	 ด้้งน่�

กลุ่ี่มืตรวัจสอบภายใน	 กลีุ่่มืงานประธิานร้ฐสภา กลุ่ี่มืงานผูู้้นำฝ่่ายค้านในสภาผูู้้แทน

ราษฎร	 สำน้กงบประมืาณของร้ฐสภา	 กลีุ่่มืงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร

	 ท้�งน่�	ในปี	พ.ศ.	๒๕๕๖	สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรได้้ตระห้น้ก

ถุ่งควัามืสำค้ญของการท่�ร้ฐสภาจะมื่บทบาทนำในเวัท่ประชาคมือาเซึ่่ยนแลี่ะ

ร้ฐสภาระห้ว่ัางประเทศ	 จ่งได้้มื่คำส้�งสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร

ท่�	 ๓๒๙๗/๒๕๕๖	 แต่งต้�งคณะกรรมืการประชาคมือาเซ่ึ่ยนของสำน้กงานฯ

เพื�อข้บเคลี่ื�อนแผู้นยุทธิศาสตร์สำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎร	พ.ศ.	๒๕๕๗	

-	 ๒๕๖๐	 วั่าด้้วัยการให้้ร้ฐสภามื่บทบาทนำในเวัท่ประชาคมือาเซ่ึ่ยนแลี่ะร้ฐสภา

ระห้วั่างประเทศ

	 ต่อมืาในปี	 พ.ศ.	 ๒๕๕๗	 อาศ้ยอำนาจตามืควัามืในมืาตรา	 ๑๐	

แห้่งพระราชบ้ญญ้ติระเบ่ยบบริห้ารราชการฝ่่ายร้ฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 ตามืมืติ	

อ.ก.ร.	 ระบบงานแลี่ะอ้ตรากำล้ี่ง	 สำน้กงานฯ	 จ่งได้้จ้ด้ต้�งศูนย์ประชาคมื

อาเซึ่่ยนของสำน้กงานเลี่ขาธิิการสภาผูู้้แทนราษฎรข่�น	 (ตามืคำส้�งสำน้กงานฯ	 ท่�	

๑๙๓๔/๒๕๕๗	 ลี่งวั้นท่�	 ๒๙	 ก้นยายน	 ๒๕๕๗)	 ในลี่้กษณะศูนย์กลี่างทำงาน
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ด้้านประชาคมอาเซีียนไปพลางก่่อน  โด้ยมีก่ล่่มงานเลขาธิิก่ารสภาผู้้้แทนราษฎร

ปฏิิบััติิหน้าที�สำนัก่งานศู้นย์ประชาคมอาเซีียนด้ังก่ล่าว ในระหว่างที� ก่.ร. พิจารณา

ข้อเสนอของสำนัก่งานฯ  ขอจัด้ติั�งศู้นย์ประชาคมอาเซีียนเป็นหน่วยราชก่ารใหม่

และได้้แติ่งติั�งคณะก่รรมก่ารและอน่ก่รรมก่ารประชาคมอาเซีียนด้้านติ่าง  ๆ  เพ่�อ

ขับัเคล่�อนศู้นย์ประชาคมอาเซีียนติามย่ทธิศูาสติร์ของสำนัก่งานฯ  ด้้านประชาคม

อาเซีียน พ.ศู. ๒๕๕๗ - ๒๕๖๐

  อาศูัยอำนาจติามความในมาติรา ๑๒ แห่งพระราชบััญญัติิระเบัียบับัริหาร

ราชก่ารฝ่่ายรัฐสภา  พ.ศู.  ๒๕๕๔  ประธิานรัฐสภาโด้ยความเห็นชอบัของคณะ

ก่รรมก่ารข้าราชก่ารรัฐสภา  จึงออก่ประก่าศูรัฐสภา  เร่�อง  ก่ารแบั่งส่วนราชก่าร

ภายใน  และก่ารก่ำหนด้หน้าที�ความรับัผู้ิด้ชอบัของส่วนราชก่ารในสังก่ัด้สำนัก่งาน

เลขาธิิก่ารสภาผู้้้แทนราษฎร พ.ศู. ๒๕๖๓ ด้ังติ่อไปนี�

  ให้ยก่เลิก่  ประก่าศูรัฐสภา  เร่�อง  ก่ารแบั่งส่วนราชก่ารภายในสำนัก่งาน

เลขาธิิก่ารสภาผู้้้แทนราษฎรพ.ศู.  ๒๕๔๕  (ฉบัับัที�  ๒)  พ.ศู.  ๒๕๕๖  (ฉบัับัที�  ๓) 

พ.ศู.  ๒๕๕๒  (ฉบัับัที�  ๔)  พ.ศู.  ๒๕๕๓  (ฉบัับัที�  ๕)  พ.ศู.  ๒๕๕๕  (ฉบัับัที�  ๖) 

พ.ศู.  ๒๕๕๖  (ฉบัับัที�  ๗)  พ.ศู.  ๒๕๕๖  (ฉบัับัที�  ๘)  พ.ศู.  ๒๕๕๖  (ฉบัับัที�  ๙) 

พ.ศู. ๒๕๕๗ (ฉบัับัที� ๑๐) พ.ศู. ๒๕๕๘ 

  ประก่าศูคณะก่รรมก่ารข้าราชก่ารรัฐสภา  เร่�อง  ก่ารก่ำหนด้หน้าที�ความ

รับัผู้ิด้ชอบัของส่วนราชก่ารในสังก่ัด้สำนัก่งานเลขาธิิก่ารสภาผู้้้แทนราษฎร  พ.ศู.  ๒๕๔๕ 

(ฉบัับัที�  ๒)  พ.ศู.  ๒๕๔๖  (ฉบัับัที�  ๓)  พ.ศู.  ๒๕๕๑  (ฉบัับัที�  ๔)  พ.ศู.  ๒๕๕๒ 

(ฉบัับัที�  ๕)  พ.ศู.  ๒๕๕๓  (ฉบัับัที�  ๖)  พ.ศู.  ๒๕๕๔  (ฉบัับัที�  ๗)  พ.ศู.  ๒๕๕๕ 

(ฉบัับัที�  ๘)  พ.ศู.  ๒๕๕๖  (ฉบัับัที�  ๙)  พ.ศู.  ๒๕๕๖  (ฉบัับัที�  ๑๐)  พ.ศู.  ๒๕๕๖ 

(ฉบัับัที� ๑๑) พ.ศู. ๒๕๕๗ (ฉบัับัที� ๑๒) พ.ศู. ๒๕๕๘ (ฉบัับัที� ๑๓) พ.ศู. ๒๕๖๒ 

(ฉบัับัที�  ๑๔)  พ.ศู.  ๒๕๖๓  ให้แบั่งส่วนราชก่ารภายในสำนัก่งานเลขาธิิก่าร

สภาผู้้้แทนราษฎร เป็น ๒๓ สำนัก่ และ ๔ ก่ล่่มงาน
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รัฐสภาแห่่งให่ม่

	 อาคารร้ฐสภาปัจจุบ้นต้�งอยู่ด้้านทิศเห้นือของพระท่�น้�งอน้นตสมืาคมื

ในเขตพระราชวั้งดุ้สิต	 ท่�ใช้เป็นสถุานท่�ปฏิิบ้ติงานของสมืาชิกร้ฐสภา	 แลี่ะ

สำน้กงานเลี่ขาธิิการร้ฐสภา	มืาต้�งแต่	พ.ศ.	๒๕๑๗	แลี่ะถุ่งแมื้จะได้้มื่การขยายพื�นท่�

ใช้สอยโด้ยการก่อสร้างอาคารเพิ�มื เติมืเมืื�อ 	 พ.ศ.	 ๒๕๓๕	 แลี่้วั ก็ตามื	

แต่เนื�องจากจำนวันแลี่ะภารกิจของสมืาชิกสภาผูู้้แทนราษฎร	 สมืาชิกวัุฒิสภา

เพิ� มืมืากข่� นตามืร้ ฐธิรรมืนูญ	 รวัมืท้� งจำนวันข้ าราชการท่� เพิ� มืมืากข่� น

เพื�อรองร้บการปฏิิบ้ติงานของสมืาชิกร้ฐสภา จากสภาพด้้งกลี่่าวัจะเห้็นได้้วั่า

พื�นท่�บริเวัณร้ฐสภาไม่ืสามืารถุท่�จะรองร้บการปฏิิบ้ติภารกิจแลี่ะห้น้าท่�ได้้	

ซึ่่�งระยะเวัลี่าท่�ผู้่านมืาได้้พยายามืแก้ไขปัญห้าในบางส่วัน โด้ยได้้จ้ด้ห้าแลี่ะเช่า

สถุานท่�ทำงานสำห้ร้บเป็นสำน้กงานฯ	 อาทิ	 อาคารกษาปณ์	 อาคารทิปโก้	 แลี่ะ

อาคารด้่พร้อมื	 ทำให้้ข้าราชการมื่สถุานท่�ทำงานแยกส่วันก้นอยู่	 จ่งเป็นอุปสรรค

แลี่ะข้อจำก้ด้ในการปฏิิบ้ติภารกิจของสมืาชิกร้ฐสภา	 อ้นส่งผู้ลี่กระทบต่อฝ่่าย

นิติบ้ญญ้ติรวัมืถุ่งประชาชนท่�มืาติด้ต่อราชการ	 ด้้วัยเห้ตุผู้ลี่น่�ประธิานร้ฐสภา

รวัมืท้�งสมืาชิกร้ฐสภาได้้พยายามืห้าสถุานท่�ก่อสร้างอาคารร้ฐสภาแห้่งให้มื่มืา

ต้�งแต่	พ.ศ.	๒๕๓๕	ในสมื้ยท่�	นายมืารุต	 บุนนาค เป็นประธิานสภาผูู้้แทนราษฎร

แลี่ะประธิานร้ฐสภา จนกระท้�งเมืื�อปลี่ายเด้ือนกรกฎาคมื	 พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 ในสม้ืยท่�	

นายช้ย	 ชิด้ชอบ	 เป็นประธิานสภาผูู้้แทนราษฎร แลี่ะประธิานร้ฐสภา ได้้มื่การ

ประชุมืจ้ด้ห้าสถุานท่�ก่อสร้างอาคารร้ฐสภาแห้่งให้ม่ื โด้ยมื่นายสมื้คร สุนทรเวัช

นายกร้ฐมืนตร่	 เป็นประธิานพร้อมืด้้วัยนายชย้ ชดิ้ชอบ ประธิานสภาผูู้้แทนราษฎร

นายประสพสุข	 บุญเด้ช ประธิานวุัฒิสภา พ้นเอก อภิวั้นท์ วัิริยะช้ย	 รองประธิาน

สภาผูู้้แทนราษฎร คนท่�สอง แลี่ะนายนิคมื ไวัยร้ชพานิช	 รองประธิานวัุฒิสภา	

คนท่�ห้น่�ง	 นางสาวัท้ศนา	 บุญทอง	 รองประธิานวัุฒิสภา	 คนท่�สอง	 นายอภิสิทธิิ�	
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เวัชชาช่วัะ	 ผูู้้นำฝ่่ายค้านในสภาผูู้้แทนราษฎร	 แลี่ะห้น่วัยงานท่�เก่�ยวัข้องเข้าร่วัมื

ประชุมื	 ซึ่่�งท่�ประชุมืได้้พิจารณาพื�นท่�ก่อสร้างอาคารร้ฐสภาแห้่งให้มื่	 จำนวัน	๓	 แห้่ง

ได้้แก่	 ท่�ด้ินราชพ้สดุ้ถุนนทห้าร	 (เก่ยกกาย)	 กรุงเทพฯ	 ท่�ด้ินราชพ้สดุ้กองคลี่้งแสง

กรมืสรรพาวัุธิทห้ารบก	 จ้งห้วั้ด้นนทบุร่	 แลี่ะท่�ด้ินบริเวัณคลี่้งเชื�อเพลี่ิง	คลี่องเตย

		 ท้�งน่�	 ห้ลี่้งจากท่�คณะกรรมืการจ้ด้ห้าสถุานท่�ก่อสร้างอาคารร้ฐสภาแห่้งให้ม่ื

ได้้พิจารณาศ่กษาถุ่งควัามืเห้มืาะสมืของสถุานท่�	 รวัมืท้�งข้อด้่	 ข้อจำก้ด้ในด้้าน

ต่างๆ	 โด้ยคำน่งถุ่งควัามืเห้มืาะสมืห้ลี่าย	 ๆ	 ด้้าน	 ท้�งด้้านสถุาปัตยกรรมื	

วัศิวักรรมื	เศรษฐกจิ	สิ�งแวัด้ล้ี่อมื	คมืนาคมื	แลี่ะสาธิารณปูโภค		คณะกรรมืการจ่งได้้มื่

มืติเลืี่อกท่�ด้ินราชพ้สดุ้ถุนนทห้าร	 (เก่ยกกาย)	 เขตดุ้สิต	 เป็นสถุานท่�ในการ

ก่อสร้างอาคารร้ฐสภาแห้่งให้มื่	 เนื�องจากพื�นท่�น่�เป็นแกนของเมืืองท่�มื่ควัามืต่อเนื�อง

ทางประวั้ติศาสตร์	ต้�งแต่สมื้ยปี	พ.ศ.	๒๓๒๕	ถุ่งปัจจุบ้น	แลี่ะได้้มื่การประกวัด้แบบ

ก่อสร้างร้ฐสภาแห้่งให้มื่	 ซึ่่�งทางคณะกรรมืการได้้เลี่ือกแบบท่�มื่ชื�อวั่า	 “ส้ปปายะสภา

สถุาน”	 ห้ลี่้งจากน้�นเมืื�อวั้นท่�	๑๒	สิงห้าคมื	๒๕๕๓	พระบาทสมืเด้็จพระเจ้าอยู่ห้้วั

ทรงพระกรุณาโปรด้เกล้ี่าฯ	 ให้้สมืเด้็จพระบรมืโอรสาธิิราชฯ	 สยามืมืกุฎราชกุมืาร

เสด็้จพระราชด้ำเนินแทนพระองค์	 ทรงประกอบพิธิ่วัางศิลี่าฤกษ์อาคารร้ฐสภา

แห้่งให้มื่
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โครงสร้างและการบริหารราชการภายใน
ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 ได้ประก�ศใช้พระร�ช
บัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�	 และได้มีก�รปรับปรุงประก�ศใช้พระร�ช
บัญญัติฯหล�ยฉบับตลอดม�	 เริ่มตั้งแต่พระร�ชบัญญัติฯ	 ปี	 พ.ศ.	 ๒๕๑๘	 พ.ศ.	
๒๕๒๑	 (ฉบับที่	 ๒)	 พ.ศ.	 ๒๕๓๑	 (ฉบับที่	 ๔)	 พ.ศ.	 ๒๕๓๕	 (ฉบับที่	 ๕)	 พ.ศ.	
๒๕๓๘	 (ฉบับที่	 ๕)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 ได้มีก�รปรับปรุงบทบัญญัติ
บ�งประก�รเพื่อให้สอดคล้องกับบริบทก�รทำ�หน้�ท่ีของรัฐสภ�ในปัจจุบัน	
และก�รบริห�รร�ชก�รแผ่นดินท่ีเปล่ียนแปลงไป	 โดยเฉพ�ะอย่�งย่ิงเพื่อให้สอดคล้อง
กับหลักก�รบริห�รกิจก�รบ้�นเมืองที่ดี	 จึงได้มีก�รประก�ศยกเลิกพระร�ชบัญญัติ
ระเบียบข้�ร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�ในปีดังกล่�วท้ังหมด	 โดยประก�ศใช้พระร�ชบัญญัติ
ระเบียบข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๖๓	 แทน	 ทั้งนี้	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�ร
สภ�ผู้แทนร�ษฎร	 เป็นหน่วยง�นร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�	 มีฐ�นะเทียบเท่�กรม
ก�รบริห�รง�นบุคคลกล�งจะมีองค์กรของตนเอง	 โดยมี	 คณะกรรมก�ร
ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 (ก.ร.)	 ทำ�หน้�ที่กำ�หนดหลักเกณฑ์	ควบคุม	ดูแล	บุคล�กรใน
สังกัดสำ�นักง�นฯ	ซึ่งเรียกว่�	ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	
 ข้าราชการรัฐสภา	มี	๒	ประเภท	ได้แก่
	 ๑.	 ข้าราชการรัฐสภาสามัญ	 ได้แก่	 ข้�ร�ชก�รประจำ�สังกัดรัฐสภ�
ซ่ึงเข้�รับร�ชก�รโดยก�รสอบบรรจุและแต่งตั้งต�มพระร�ชบัญญัติระเบียบ
ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 (หมวด	 ๓)	 ในส่วนของสำ�นักง�นเลข�ธิก�ร
สภ�ผู้แทนร�ษฎรมี เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็น ผู้ บังคับบัญช�และ
รับผิดชอบในก�รปฏิบัติร�ชก�รขึ้นตรงต่อประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 โดยมี	
รองเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	และที่ปรึกษ�ด้�นต่�ง	ๆ 	เป็นผู้ช่วยกำ�กับดูแลก�ร
ปฏิบัติร�ชก�รแทน 
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 ข้าราชการรัฐสภาสามัญ มี ๔ ประเภท ประกอบด้วย

 ๑. ตำ�แหน่งประเภทบริห�ร ระดับต้น และระดับสูง

 ๒. ตำ�แหน่งประเภทอำ�นวยก�ร ระดับต้น และระดับสูง

 ๓. ตำ�แหน่งประเภทวิช�ก�ร ระดับปฏิบัติก�ร ชำ�น�ญก�ร 

ชำ�น�ญก�รพิเศษ เชี่ยวช�ญ และระดับทรงคุณวุฒิ

 ๔. ตำ�แหน่งประเภทท่ัวไป ระดับปฏิบัติง�น ชำ�น�ญง�น อ�วุโส และ

ระดับทักษะพิเศษ

 ๒.	 ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง	 ได้แก่ บุคคลภ�ยนอกซึ่งประธ�น

รัฐสภ�หรือประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎรหรือประธ�นวุฒิสภ�แต่งต้ังให้เป็น

ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ฝ่�ยก�รเมือง มิใช่ข้�ร�ชก�รประจำ�สังกัดรัฐสภ� ซึ่งก�ร

แต่งต้ังและพ้นตำ�แหน่งเป็นไปต�มพระร�ชบัญญัติข้�ร�ชก�รรัฐสภ� พ.ศ. ๒๕๕๔

(หมวด ๔) โดยมีตำ�แหน่งต่�ง ๆ ดังนี้

  ๑. ที่ปรึกษ�ประธ�นรัฐสภ�

  ๒. ที่ปรึกษ�รองประธ�นรัฐสภ�

  ๓. ที่ปรึกษ�ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

  ๔. ที่ปรึกษ�ประธ�นวุฒิสภ�

  ๕. ที่ปรึกษ�รองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

  ๖. ที่ปรึกษ�รองประธ�นวุฒิสภ�

  ๗. ที่ปรึกษ�ผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

  ๘. โฆษกประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

  ๙. โฆษกประธ�นวุฒิสภ�

  ๑๐. โฆษกผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

  ๑๑. เลข�นุก�รประธ�นรัฐสภ�
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	 	 ๑๒.	เลข�นุก�รรองประธ�นรัฐสภ�

	 	 ๑๓.	เลข�นุก�รประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๑๔.	เลข�นุก�รประธ�นวุฒิสภ�

	 	 ๑๕.	เลข�นุก�รรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๑๖.	เลข�นุก�รรองประธ�นวุฒิสภ�

	 	 ๑๗.	เลข�นุก�รผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๑๘.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รประธ�นรัฐสภ�

	 	 ๑๙.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รรองประธ�นรัฐสภ�

	 	 ๒๐.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๒๑.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รประธ�นวุฒิสภ�

	 	 ๒๒.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รรองประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ๒๓.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รรองประธ�นวุฒิสภ�

	 	 ๒๔.	ผู้ช่วยเลข�นุก�รผู้นำ�ฝ่�ยค้�นในสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 ก�รแต่งตั้งข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ฝ่�ยก�รเมืองดังกล่�วข้�งต้น	 ประธ�น

รัฐสภ�	 ประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 หรือประธ�นวุฒิสภ�	 แล้วแต่กรณี	

แต่งตั้งบุคคลซึ่งเห็นสมควรต�มเหตุผลในท�งก�รเมือง	 และต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ

ท่ัวไปที่จะเป็นข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญได้ต�ม	 ม�ตร�	 ๓๗	 เว้นแต่	 ข.	 (๑)	

และ	 (๒)	 ม�ใช้บังคับโดยอนุโลม	 ต�มพระร�ชบัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	

พ.ศ.	๒๕๕๔
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คณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา	(ก.ร.)
	 บทบัญญัติของพระร�ชบัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔
ม�ตร�	 ๑๓	 บัญญัติว่�	 ให้มีคณะกรรมก�รคณะหนึ่งเรียกว่�	 “คณะกรรมก�ร
ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�”	 เรียกโดยย่อว่�	 “ก.ร.”	 ประกอบด้วยประธ�นรัฐสภ�เป็น
ประธ�นกรรมก�ร	 รองประธ�นรัฐสภ�	 เป็นรองประธ�นกรรมก�ร	 เลข�ธิก�ร	
ก.พ.	 เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 เลข�ธิก�รวุฒิสภ�	 ผู้ทรงคุณวุฒิจำ�นวน
แปดคน	 ซึ่งสภ�ผู้แทนร�ษฎรเลือกจำ�นวนสี่คน	 วุฒิสภ�เลือกจำ�นวนสี่คน	
และผู้แทนข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญจำ�นวนสี่คนซ่ึงข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญ
ในสังกัดสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรเลือกกันเองจำ�นวนสองคน
และข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญในสังกัดสำ�นักง�นเลข�ธิก�รวุฒิสภ�เลือกกันเอง
จำ�นวนสองคนเป็นกรรมก�ร	
	 ให้ประธ�นรัฐสภ�แต่งตั้งเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรหรือเลข�ธิก�ร
วุฒิสภ�คนใดคนหนึ่ง	เป็นเลข�นุก�ร	ก.ร.

อำานาจหน้าที่ของคณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา	(ก.ร.)
	 คณะกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�มีอำ�น�จหน้�ที่ต�มที่บัญญัติไว้ใน
พระร�ชบัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	พ.ศ.	๒๕๕๔	ดังนี้
	 ๑.	 เสนอแนะและให้คำ�ปรึกษ�แก่ส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�เกี่ยวกับ
นโยบ�ยและยุทธศ�สตร์ก�รบริห�รทรัพย�กรบุคคลในด้�นม�ตรฐ�น	 ค่�ตอบแทน
ก�รบริห�รและก�รพัฒน�ทรัพย�กรบุคคล	 รวมตลอดทั้ง	 ก�รว�งแผนกำ�ลังคน
และด้�นอื่น	 ๆ	 เพื่อให้ส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�ใช้เป็นแนวท�งในก�รดำ�เนินก�ร
	 ๒.	 กำ�หนดหลักเกณฑ์	 วิธีก�รและม�ตรฐ�นก�รบริห�รและพัฒน�
ทรัพย�กรบุคคลของข้�ร�ชก�รรัฐสภ�เพื่อให้ส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�ใช้เป็น
แนวท�งในก�รดำ�เนินก�ร
	 ๓.	 ออก	 กฎ	 ก.ร.  และระเบียบเกี่ยวกับก�รบริห�รทรัพย�กร
บุคคลเพื่อปฏิบัติก�รต�มพระร�ชบัญญัตินี้	 รวมตลอดทั้งก�รให้คำ�แนะนำ�หรือ
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ว�งแนวท�งในก�รปฏิบัติก�รต�มพระร�ชบัญญัตินี้	 กฎ	 ก.ร.	 เมื่อได้ประก�ศ
ในร�ชกิจจ�นุเบกษ�แล้ว	ให้ใช้บังคับได ้
	 ๔.	ตีคว�มและวินิจฉัยปัญห�ต่�ง	 ๆ	 ที่ เกิดขึ้นเนื่องจ�กก�รใช้
พระร�ชบัญญัตินี้	รวมตลอดทั้งกำ�หนดแนวท�งปฏิบัติในกรณีที่เป็นปัญห�
	 ๕.	กำ�หนดหลักเกณฑ์	 และวิธีก�รเพ่ือรับรองคุณวุฒิของผู้ได้รับ
ปริญญ�	 ประก�ศนียบัตรวิช�ชีพ	 หรือคุณวุฒิอย่�งอื่น	 เพื่อประโยชน์
ในก�รบรรจุและแต่งต้ังเป็นข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 และก�รกำ�หนดอัตร�เงินเดือน
หรือค่�ตอบแทน	 รวมท้ังระดับตำ�แหน่งและประเภทตำ�แหน่งสำ�หรับคุณวุฒิ
ดังกล่�ว
	 ๖.	กำ � กั บ 	 ดู แ ล 	 ติ ด ต � ม 	 ต ร ว จ สอบและป ร ะ เ มิ น ผ ลก � ร
บริห�รทรัพย�กรบุคคลของข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ในส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�	
เพื่อรักษ�คว�มเป็นธรรมและม�ตรฐ�นด้�นก�รบริห�รทรัพย�กรบุคคล
รวมทั้งตรวจสอบและติดต�มก�รปฏิบัติต�มพระร�ชบัญญัตินี้
	 ๗.	พิจ�รณ�จัดระบบทะเบียนประวัติและแก้ไขทะเบียนประวัติเกี่ยวกับ
วัน	เดือน	ปีเกิด	และก�รควบคุมเกษียณอ�ยุของข้�ร�ชก�รรัฐสภ�
	 ๘.	กำ�หนดอัตร�ค่�ธรรมเนียมในก�รปฏิบัติก�รเกี่ยวกับก�รบริห�ร
ทรัพย�กรบุคคลต�มพระร�ชบัญญัตินี้
	 ๙.	กำ �หนดเรื่ องก�รจัดสวัสดิก�รก�รสงเคร�ะห์อื่ น 	 และเงิน
ค่�ตอบแทนพิเศษแก่ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�
	 ๑๐.	ปฏิบั ติก�รอื่นใดต�มที่กฎหม�ยกำ�หนดให้ เ ป็นอำ�น�จหน้�ที่
ของ	ก.ร.
	 นอกจ�กนี้	 ก.ร.	 มีอำ�น�จตั้งคณะอนุกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 หรือ
เรียกโดยย่อว่�	“อ.ก.ร.”	เพื่อทำ�ก�รใด	ๆ	แทนก็ได้	ซึ่งปัจจุบันมี	อ.ก.ร.	ที่	ก.ร.	ตั้ง
ขึ้นเพื่อทำ�หน้�ที่แทน	ดังนี้
	 ๑.	คณะอนุกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 กฎหม�ย	 และระเบียบ	
มีอำ �น�จหน้�ที่ เกี่ ยวกับง�นด้�นระเบียบและกฎหม�ยว่�ด้วยระเบียบ
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ข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 และกฎหม�ยว่�ด้วยระเบียบบริห�รร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�	
ก�รดำ�เนินก�รท�งวินัย	 และก�รออกจ�กร�ชก�ร	 แต่งตั้งคณะทำ�ง�น
เพื่อปฏิบัติง�นใด	ๆ	และดำ�เนินก�รอื่น	ๆ	ต�มที่	ก.ร.	มอบหม�ย
	 ๒.	คณะอนุกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 ระบบง�นและอัตร�กำ�ลัง	
มีอำ�น�จหน้�ท่ีเก่ียวกับก�รจัดโครงสร้�ง	 ก�รจัดระบบง�น	 ก�รกำ�หนดตำ�แหน่ง
ม�ตรฐ�นกำ�หนดตำ�แหน่งและก�รใช้ตำ�แหน่ง	 ก�รกำ�หนดคุณสมบัติของ
ผู้ดำ�รงตำ�แหน่ง	 และก�รสร้�งท�งก้�วหน้�ของตำ�แหน่งในส�ยง�นต่�ง	 ๆ
ปรับปรุงโครงสร้�ง	 ระบบง�นและอัตร�กำ�ลังของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�
แต่งตั้งคณะทำ�ง�นเพื่อปฏิบัติง�นใด	 ๆ	 และดำ�เนินก�รอื่น	 ๆ	 ต�มที่	 ก.ร.	 มอบ

หม�ย

	 ๓.	คณะอนุกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ� สรรห� พัฒน� และส่งเสริม

สมรรถภ�พข้�ร�ชก�ร มีอำ�น�จหน้�ท่ีเกี่ยวกับก�รสรรห�บุคคล ก�รบรรจุและ

แต่งตั้ง	 ก�รเลื่อนตำ�แหน่ง	 ก�รประเมินบุคคลในส�ยง�นต่�ง	 ๆ	 ก�รพัฒน�และ							

ส่งเสริมสมรรถภ�พข้�ร�ชก�ร	แต่งตั้งคณะทำ�ง�นเพื่อปฏิบัติง�นใด	ๆ	และดำ�เนิน

ก�รอื่น	ๆ	ต�มที่	ก.ร.	มอบหม�ย

	 ๔.	คณะอนุกรรมก�รข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 ประเมินประสิทธิภ�พ	 และ

ประสิทธิผลของง�นร�ชก�รของรัฐสภ� มีอำ�น�จหน้�ที่พิจ�รณ�กำ�หนด

หลักเกณฑ์และวิธีก�รประเมินประสิทธิภ�พและประสิทธิผลก�รปฏิบั ติ

ร�ชก�รของส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ� และข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญ ให้คำ�ปรึกษ�

แก่ส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�ในก�รจัดทำ�คำ� รับรองก�รปฏิบัติร�ชก�ร	

พิจ�รณ�กำ�หนดกรอบ หลักเกณฑ์ก�รเจรจ�ข้อตกลงผลง�น เป้�หม�ย วิธี

ก�รประเมินผลและจัดสรรสิ่ งจู งใจ  แก้ ไขปัญห�อันเกี่ยวกับก�รจัดทำ�

ข้อตกลงและประเมินผลก�รปฏิบัติร�ชก�ร	ก�รเงิน	งบประม�ณ	และพัสดุ	รวมทั้ง

เจรจ�เพื่อตกลงผลก�รพัฒน�ก�รปฏิบัติร�ชก�ร	 ตัวชี้วัด	 เป้�หม�ย	 และสิ่งจูงใจ
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ของส่วนร�ชก�รและประเมินผลก�รปฏิบัติหน้�ท่ีร�ชก�รต�มข้อตกลงท่ีได้ทำ�

ไว้	 ให้คว�มเห็นชอบก�รจัดสรรเงินร�งวัลประจำ�ปี	 กำ�กับ	 และติดต�มประเมินผล

ก�รดำ�เนินง�นต�มยุทธศ�สตร์ก�รบริห�รทรัพย�กรบุคคลของส่วนร�ชก�รสังกัด

รัฐสภ�	แต่งตั้งคณะทำ�ง�นเพื่อปฏิบัติง�นใด	ๆ	และดำ�เนินก�รอื่น	ๆ	ต�มที่	 ก.ร.	

มอบหม�ย
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อำ�น�จหน้�ที่ของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 มีอำ�น�จหน้�ที่ต�มกฎหม�ย

พระร�ชบัญญัติระเบียบบริห�รร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 เกี่ยวกับ

ร�ชก�รประจำ�ทั่วไปของสภ�ผู้แทนร�ษฎรและรัฐสภ�	 โดยมีเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็นผู้บังคับบัญช�ข้�ร�ชก�ร	 พนักง�นร�ชก�รและลูกจ้�ง

ในสังกัดสำ�นักง�นฯ	 และให้มีรองเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 เป็นผู้ช่วยส่ัง

และปฏิบัติร�ชก�ร	 และจะให้มีผู้ช่วยเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็นผู้ช่วยส่ัง

และปฏิบัติร�ชก�รก็ได้	

 รองเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 หรือผู้ช่วยเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

มีอำ�น�จหน้�ที่ต�มที่เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรกำ�หนดหรือมอบหม�ย

	 ทั้งนี้	 อำ�น�จหน้�ที่ของสำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 มีอำ�น�จ

หน้�ที่เกี่ยวกับร�ชก�รประจำ�ทั่วไปของสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 มีเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทน

ร�ษฎรเป็นผู้บังคับบัญช�ข้�ร�ชก�ร	 พนักง�นร�ชก�รและลูกจ้�ง	 และรับผิดชอบ

ในก�รปฏิบัติร�ชก�รขึ้นตรงต่อประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 และให้มีรองเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็นผู้ช่วยสั่งและปฏิบัติร�ชก�ร	 และจะให้มีผู้ช่วยเลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็นผู้ช่วยสั่งและปฏิบัติร�ชก�รก็ได้(ต�มคว�มในม�ตร�	 ๑๐	

แห่งพระร�ชบัญญัติบริห�รร�ชก�รฝ้�ยรัฐสภ�	พ.ศ.	๒๕๕๔	)	มีอำ�น�จหน้�ที่

	 ๑.	 สนับสนุนก�รตร�กฎหม�ย

	 ๒.		 สนับสนุนก�รควบคุมและก�รบริห�รร�ชก�รแผ่นดิน

	 ๓.		 สนับสนุนก�รพิจ�รณ�ให้คว�มเห็นชอบ

	 ๔.		 สนับสนุนบทบ�ทภ�รกิจต�มที่รัฐธรรมนูญ กฎหม�ยและข้อบังคับ

ก�รประชุมสภ�กำ�หนด	
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อำ�น�จหน้�ที่ของเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
	 อำ�น�จหน้�ที่ของเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร  มีอำ�น�จหน้�ท่ี

ในฐ�นะเป็นผู้บังคับบัญช�ข้�ร�ชก�ร	 พนักง�นร�ชก�ร	 และลูกจ้�งในสังกัด

สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

	 อำ�น�จหน้�ท่ีของเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร นอกจ�กจะทำ�หน้�ที่

ควบคุมดูแลบังคับบัญช�ก�รดำ�เนินง�นของข้�ร�ชก�ร	 พนักง�นร�ชก�ร	 และ

ลูกจ้�งในสังกัดสำ�นักง�นฯ	 ให้เป็นไปต�มตัวบทกฎหม�ยแล้ว เลข�ธิก�ร

สภ�ผู้แทนร�ษฎรยังทำ�หน้�ที่เป็นกรรมก�ร	 ก.ร.	 หรือกรรมก�รข้�ร�ชก�ร

รัฐสภ�โดยตำ�แหน่ง หรืออ�จได้รับแต่งต้ังเป็นเลข�นุก�ร	 ก.ร.	 ต�มคว�มใน

พระร�ชบัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔		ม�ตร�	๑๓	

	 นอกจ�กนี้	 เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 มีอำ�น�จในก�รส่ังบรรจุ

และแต่งตั้งข้�ร�ชก�รรัฐสภ�ส�มัญ	 อ�ศัยอำ�น�จต�มคว�มในม�ตร�	 ๔๒ แห่ง

พระร�ชบัญญัติระเบียบข้�ร�ชก�รรัฐสภ�	พ.ศ.	๒๕๕๔	ดังนี้	

	 ม�ตร�	 ๔๒	 (๓)	 บัญญัติว่�	 “ก�รบรรจุและแต่งตั้งให้ดำ�รงตำ�แหน่งอื่น

นอกจ�ก	 (๑)	 และ	 (๒)	 ให้เลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร	 เลข�ธิก�รวุฒิสภ�	 หรือ

หัวหน้�ส่วนร�ชก�รสังกัดรัฐสภ�ที่เรียกชื่ออย่�งอื่น	แล้วแต่กรณี	เป็นผู้มีอำ�น�จสั่ง

บรรจุและแต่งตั้ง”
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แผนยุทธศ�สตร์สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร
ทิศท�งก�รพัฒน�สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร 

พ.ศ. ๒๕๖๓ –  ๒๕๖๕ 
(ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๔)

  วิสัยทัศน์ (Vision) 

	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็น	SMART	Parliament

 

  พันธกิจ (Missions)

	 ๑.		 เสริมสร้�งกระบวนก�รนิติบัญญัติให้มีคุณภ�พม�ตรฐ�นส�กล

	 ๒.		 เสริมสร้�งบทบ�ทคว�มร่วมมือในเวทีรัฐสภ�ระหว่�งประเทศ

	 ๓.	 ส่งเสริมก�รมีส่วนร่วมท�งก�รเมือง	 และเสริมสร้�งภ�พลักษณ์ของ

สถ�บันนิติบัญญัติ

	 ๔.	 บริห�รจัดก�รองค์กรให้มีขีดสมรรถนะสูง	 (HPO)	 และแข่งขันได้ด้วย

นวัตกรรม

  อำ�น�จหน้�ที่ (Authority)

	 อำ�น�จหน้�ที่ เกี่ยวกับร�ชก�รประจำ�ทั่วไปของสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

มีเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็นผู้บังคับบัญช�ข้�ร�ชก�ร	 พนักง�นร�ชก�รและ

ลูกจ้�ง	 และรับผิดชอบในก�รปฏิบัติร�ชก�รขึ้นตรงต่อประธ�นสภ�ผู้แทนร�ษฎร	

และให้มีรองเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็นผู้ช่วยสั่งและปฏิบัติร�ชก�ร	 และจะ

ให้มีผู้ช่วยเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็นผู้ช่วยสั่งและปฏิบัติร�ชก�รก็ได้	 (ต�ม

คว�มในม�ตร�	 ๑๐	 แห่งพระร�ชบัญญัติบริห�รร�ชก�รฝ่�ยรัฐสภ�	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔)	

มีอำ�น�จหน้�ที่
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	 ๑.	 สนับสนุนก�รตร�กฎหม�ย

	 ๒.		 สนับสนุนก�รควบคุมและก�รบริห�รร�ชก�รแผ่นดิน

	 ๓.			สนับสนุนก�รพิจ�รณ�ให้คว�มเห็นชอบ

	 ๔.	 สนับสนุนบทบ�ทภ�รกิจต�มที่รัฐธรรมนูญ	 กฎหม�ยและข้อบังคับ

ก�รประชุมสภ�กำ�หนด

  เป้�หม�ยองค์กร (Goals)

	 สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎรเป็นองค์กรที่มีขีดสมรรถะสูง	(High	

Performance	Organization)	เป็นระบบร�ชก�ร	4.0	และมีระบบก�รปฏิบัติง�น

และให้บริก�รในรูปแบU	Digital	&	SMART	Pariament

  ค่�นิยมองค์กร (Core values)

	 ๑.		 มีจิตบริก�ร

	 ๒.		 สม�นส�มัคคี

	 ๓.		 มีวินัย

	 ๔.		 ใจสัตย์ซื่อ

	 ๕.		 ถือหลักพอเพียง

 ยุทธศ�สตร์ (Strategies)

	 ๑.	 พัฒน�องค์กรให้ก้�วสู่	Digital	Parliament

	 ๒.	 ส่งเสริมบทบ�ทรัฐสภ�ไทยด้�นคว�มร่วมมือในเวทีรัฐสภ�ระหว่�งประเทศ

	 ๓.	 ส่งเสริมและสนับสนุนก�รมีส่วนร่วมของภ�คพลเมืองในกระบวนก�ร

นิติบัญญัติ

	 ๔.	 สร้�งระบบนิเวศในก�รทำ�ง�น	 (Ecosystem ให้เอื้อต่อก�รเรียนรู้และ

พัฒน�ศักยภ�พบุคล�กร	ให้เท่�ทันก�รเปลี่ยนแปลง	
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ผู้บริหารสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

นางพรพิศ เพชรเจริญ
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

นายคุณวุฒิ ตันตระกูล
รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
มีหน้าท่ีช่วยเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรบริหารราชการ

ในสำานักงานฯ  โดยควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติ

ราชการในสำานักกรรมาธิการ  ๑  สำานักกรรมาธิการ  ๒ 

สำานักกรรมาธิการ ๓ และรับผิดชอบการปฏิบัติหน้าที่ของ

คณะกรรมการสมานฉันท์

ว่าที่ร้อยตำารวจตรี อาพัทธ์ สุขะนันท์
รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
หน้าที่ช่วยเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรบริหารราชการ

ในสำานักงานฯ  โดยควบคุมและรับผิดชอบการปฏิบัติ

ราชการในสำานักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร  สำานักการ

ประชุม สำานักกฎหมาย และกลุ่มงานประธานรัฐสภา
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นางสาวโสมอุษา บูรณะเหตุ
รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
มีหน้าท่ีช่วยเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรบริหารราชการ

ในสำานักงานฯ  โดยควบคุมดูแลและรับผิดซอบการปฏิบัติ

ราชการในสำานักประชาสัมพันธ์  สถานีวิทยุกระจายวิทยุ

โทรทัศน์รัฐสภา  และกลุ่มงานผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทน

ราษฎร

นายสาธิต ประเสริฐศักดิ์
รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
หน้าที่ช่วยเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรบริหารราชการ

ในสำานักงานฯ  โดยควบคุมและรับผิดชอบการปฏิบัติ

ราชการในสำานักการคลังและงบประมาณ  สำานักรักษา

ความปลอดภัย  และโครงการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ 

พร้อมอาคารประกอบ

นายศิโรจน์ แพทย์พันธุ์
รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
มีหน้ าที่ ช่ วย เลขาธิ การสภา ผู้แทนราษฎรบริหาร

ราชการในสำานักงานฯ  โดยควบคุมดูแลรับผิดชอบ

การปฏิบัติราชการในสำานักวิชาการ  และสำานักงบประมาณของ

รัฐสภา
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นางสาวศุภพรรัตน์ สุขพุ่ม
รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
หน้าที่ช่วยเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรบริหารราชการ

ในสำ านั ก ง านฯ   โดยควบคุ มดู แลและรั บผิ ดชอบ

การปฏิบัติราชการในสำานักงานเลขานุการ  ก.ร.  สำานัก

บริหารงานกลาง  สำานักพัฒนาบุคลากร  และสำานัก

นโยบายและแผน

นางสาวสตีจิตร ไตรพิบูลย์สุข
รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
มีหน้าท่ีช่วยเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรบริหารราชการ
ในสำานักงานฯ  โดยควบคุมดูแลและรับผิดชอบการ
ปฏิบัติราชการในสำานักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ 
สำานักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ  สำานักสารสนเทศ 
สำานักภาษาต่างประเทศ  และกลุ่มงานเลขาธิการสภาผู้แทน
ราษฎร  ปฏิบัติหน้าที่สำานักงานศูนย์ประชาคมอาเชียน

ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

นางสาวกัลยรัชต์ ขาวสำาอางค์
รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
มีหน้าท่ีช่วยเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรบริหารราชการ

ในสำานักงานฯ  โดยควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติ

ราชการในสำานักการพิมพ์  สำานักรายงานการประชุมและ

ชวเลขและสำานักบริการทางการแพทย์ประจำารัฐสภา
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นายณัฎฐกฤษฎ์ วงศ์เจริญ
ที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติ 
มีหน้าที่รับผิดชอบในการให้คำาปรึกษา  แนะนำา  และเสนอ

ความเห็นทางวิชาการในการบริหารและพัฒนาระบบงาน

นิติบัญญัติ  โครงการส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรมของ

ข้าราชการรัฐสภา  และปฏิบัติหน้าที่ราชการตามที่ได้รับ

มอบหมาย

นางวัชราภรณ์ รัตนโกเศศ จันทรเจริญ
ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย
มีหน้าที่รับผิดชอบในการให้คำาปรึกษา แนะนำา และเสนอความ
เห็นทางวิชาการในการบริหารและพัฒนางานด้านกฎหมาย 
การตีความวินิจฉัยปัญหาข้อกฎหมาย  การดำาเนินการ
ทางคดี  การทำานิติกรรม  การให้ความเห็นเกี่ยวกับ
การพิจารณาวินิจฉัยเร่ืองวินัยและเร่ืองร้องทุกข์  ร้องเรียน
โครงการจัดหาสถานที่ ก่อสร้างอาคารที่พักสวัสดิการ
ข้าราชการรัฐสภา  การจัดสวัสดิการของสำานักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  และปฏิบัติหน้าที่ราชการตาม

ที่ได้รับมอบหมาย

ว่าที่เรือตรี ยุทธนา สำาเภาเงิน
ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย
มีหน้าที่รับผิดชอบในการให้คำาปรึกษา  แนะนำา  และเสนอ

ความเห็นทางวิชาการในการบริหารและพัฒนางานด้านกฎหมาย

การตีความวินิจฉัยปัญหาข้อกฎหมาย  การดำาเนินการทางคดี

การทำานิติกรรม  การให้ความเห็นเกี่ยวกับการพิจารณา

วินิจฉัยเรื่องวินัยและเรื่องร้องทุกข์  ร้องเรียน  และปฏิบัติ

หน้าที่ราชการตามที่ได้รับบอบหมาย



38

ที่ปรึกษา

นางจงเดือน สุทธิรัตน์
ที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติ
หน้าท่ีรับผิดชอบในการให้คำาปรึกษา  แนะนำา  และ

เสนอความเห็นทางวิชาการบริหารและพัฒนาระบบ

งานนิติบัญญัติ  และปฏิบัติหน้าที่ราชการตามท่ีได้รับ

มอบหมาย

นายองอาจ ฤทธิพลเดช
ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย
มีหน้าที่รับผิดชอบในการให้คำาปรึกษา แนะนำา และเสนอ

ความเห็นทางวิชาการในการบริหารและพัฒนางานด้าน

กฎหมาย  การตีความวินิจฉัยปัญหาข้อกฎหมาย  การดำาเนิน

การทางคดี  การทำานิติกรรม  การให้ความเห็นเกี่ยวกับ

การพิจารณาวินิจฉัยเรื่องวินัยและเรื่องร้องทุกข์ ร้องเรียน 

และปฏิบัติหน้าที่ราชการตามที่ได้รับมอบหมาย

นางอารยะหญิง จอมพลาพล
ที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติ

มีหน้าที่รับผิดชอบในการให้คำาปรึกษา แนะนำา และเสนอ

ความเห็นทางวิชาการในการบริหารและพัฒนาระบบงาน

นิติบัญญัติ  และปฏิบัติหน้าท่ีราชการตามท่ีได้รับมอบหมาย



39สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

นายกฤษณะ จ้วงสินธุ์
ที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติ

มีหน้าที่รับผิดชอบในการให้คำาปรึกษา แนะนำา และเสนอ

ความเห็นทางวิชาการในการบริหารและพัฒนาระบบ

งานนิติบัญญัติ  และปฏิบัติหน้าที่ราชการตามท่ีได้รับ          

มอบหมาย

นายจักรพันธ์ จันทรเจริญ
ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย

หน้าท่ีรับผิดชอบในการให้คำาปรึกษา  แนะนำา  และ

เสนอความเห็นทางวิชาการบริหารและพัฒนางาน

ด้านกฎหมาย  การตีความวินิจฉัยปัญหาข้อกฎหมาย 

การดำาเนินการทางคดี  การทำานิติกรรม  การให้ความเห็น

เก่ียวกับการพิจารณาวินิจฉัยเร่ืองวินัยและเรื่องร้องทุกข์ 

ร้องเรียน และปฏิบัติหน้าที่ราชการตามที่ได้รับมอบหมาย
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การแบ่งส่วนราชการและอำานาจหน้าที่

ส่วนราชการในของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  

พ.ศ. ๒๕๖๓
 

	 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงประกาศรัฐสภาเกี่ยวกับการแบ่งส่วน

ราชการภายในสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	 และประกาศคณะ

กรรมการข้าราชการรัฐสภาเกี่ยวกับการกำาหนดหน้าที่	 ความรับผิดชอบของ								

ส่วนราชการในสังกัดสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 อาศัยอำานาจตามความในมาตรา ๑๒ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ

บริหารราชการฝ่ายรัฐสภา	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 ประธานรัฐสภาโดยความเห็นชอบของ

คณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา จึงออกประกาศรัฐสภา	 เรื่อง การแบ่งส่วน

ราชการภายใน และการกำาหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบของส่วนราชการในสังกัด

สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	พ.ศ.	๒๕๖๓	ดังต่อไปนี้

	 ให้ยกเลิก	 ประกาศรัฐสภา	 เรื่อง	 การแบ่งส่วนราชการภายในสำานักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรพ.ศ.	 ๒๕๔๕	 (ฉบับที่	 ๒)	 พ.ศ.	 ๒๕๔๖	 (ฉบับที่	 ๓)										

พ.ศ.	 ๒๕๕๒	 (ฉบับที่	 ๔)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๓	 (ฉบับที่	 ๕)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๕	 (ฉบับที่	 ๖)																	

พ.ศ.	 ๒๕๕๖	 (ฉบับที่	 ๗)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๖	 (ฉบับที่	 ๘)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๖	 	 (ฉบับที่	 ๙)	

พ.ศ.	๒๕๕๗		(ฉบับที่	๑๐)	พ.ศ.	๒๕๕๘

	 ประกาศคณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา เรื่อง การกำาหนดหน้าที่

ความรับผิดชอบของส่วนราชการในสังกัดสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	

พ.ศ.	 ๒๕๔๕	 (ฉบับที่	 ๒)	 พ.ศ.	 ๒๕๔๖	 (ฉบับที่	 ๓)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๑	 (ฉบับที่	 ๔)	

พ.ศ.	 ๒๕๕๒	 (ฉบับที่	 ๕)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๓	 (ฉบับที่	 ๖)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๔	 (ฉบับที่	 ๗)	

พ.ศ.	 ๒๕๕๕	 (ฉบับที่	 ๘)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๖	 (ฉบับที่	 ๙)	 พ.ศ.	 ๒๕๕๖	 (ฉบับที่	 ๑๐)	

พ.ศ.	๒๕๕๖	(ฉบับที่	๑๑)	พ.ศ.	๒๕๕๗	(ฉบับที่	๑๒)	พ.ศ.	๒๕๕๘	(ฉบับที่	๑๓)	
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พ.ศ.	 ๒๕๖๒	 (ฉบับที่	 ๑๔)	 พ.ศ.	 ๒๕๖๓	 ให้แบ่งส่วนราชการภายในสำานักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	เป็น	๒๓	สำานัก	และ	๔	กลุ่มงาน	ดังนี้	
	 (๑)	 สำานักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร
	 (๒)	 สำานักงานเลขานุการ	ก.ร.	
	 (๓)	 สำานักบริหารงานกลาง	
	 (๔)	 สำานักพัฒนาบุคลากร
	 (๕)	 สำานักการคลังและงบประมาณ
	 (๖)	 สำานักการพิมพ์
	 (๗)	 สำานักรักษาความปลอดภัย	
	 (๘)	 สำานักประชาสัมพันธ์
	 (๙)	 สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์รัฐสภา	
	 (๑๐)	 สำานักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ
	 (๑๑)	 สำานักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ	
	 (๑๒)	 สำานักวิชาการ
	 (๑๓)	 สำานักสารสนเทศ	
	 (๑๔)	 สำานักการประชุม	
	 (๑๕)	 สำานักกฎหมาย
	 (๑๖)	 สำานักรายงานการประชุมและชวเลข	
	 (๑๗)	 สำานักกรรมาธิการ	๑
	 (๑๘)	 สำานักกรรมาธิการ	๒	
	 (๑๙)	 สำานักกรรมาธิการ	๓	
	 (๒๐)	 สำานักภาษาต่างประเทศ	
	 (๒๑)	 สำานักนโยบายและแผน
	 (๒๒)	 สำานักบริการทางการแพทย์ประจำารัฐสภา	

	 (๒๓)	 สำานักงบประมาณของรัฐสภา
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	 	 นอกจากส่วนราชการภายใน	สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	

ยังมีส่วนราชการที่มีฐานะเป็นกลุ่มงานขึ้นตรงต่อเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	ดังนี้

	 (๑)	 กลุ่มตรวจสอบภายใน	

	 (๒)	 กลุ่มงานประธานรัฐสภา

	 (๓)	 กลุ่มงานผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร	

	 (๔)	 กลุ่มงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

 สำานักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร มีหน้าที่และอำานาจ ดังนี้

	 ๑.	 ดำาเนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการและธุรการทั่วไปของประธาน

รัฐสภา	 ประธาน	 สภาผู้แทนราษฎร	 รองประธานสภาผู้แทนราษฎร	 ข้าราชการ

รัฐสภาฝ่ายการเมือง	 คณะทำางานทางการเมืองและ	 คณะกรรมการประสานงาน

ของรัฐสภาและสภาผู้แทนราษฎร

	 ๒.	 ดำาเนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการและธุรการทั่วไปของการประชุม

ประธาน สภาผู้แทนราษฎรและประธานคณะกรรมาธิการสามัญของสภาผู้แทน

ราษฎร

	 ๓.	 วิเคราะห์และเสนอความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาของ

ประธานรัฐสภา ประธานสภาผู้แทนราษฎร รองประธานสภาผู้แทนราษฎร	

ในการกำาหนดนโยบาย	 การประสานนโยบาย	 และการติดตามผลการดำาเนินงาน

ตามนโยบาย

	 ๔.	 วิเคราะห์และเสนอความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาของ

ประธานรัฐสภา	ประธานสภาผู้แทนราษฎร	รองประธานสภาผู้แทนราษฎรเกี่ยวกับ

งานในหน้าที่

	 ๕.	 ดำาเนินการศึกษา	 วิเคราะห์	 รวบรวมข้อมูล	 ข้อเท็จจริงและ																							

ข้อเสนอแนะทางด้าน วิชาการและกฎหมายเกี่ยวกับการวินิจฉัยกรณีเป็นท่ีสงสัยว่า
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ร่างพระราชบัญญัติ หรือร่างพระราชบัญญัติ ประกอบรัฐธรรมนูญใดเป็นร่าง

พระราชบัญญัติเกี่ยวด้วยการเงินที่จะต้องมีคำารับรองของนายกรัฐมนตรี

	 ๖.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการวินิจฉัยกรณีเป็นท่ีสงสัยว่าการพิจารณา

สอบสวนหรือศึกษา เรื่องใด ๆ อยู่ในอำานาจหน้าที่ของคณะกรรมาธิการสามัญ

หลายคณะ

	 ๗.	ดำาเนินการเก่ียวกับการให้ความเห็นชอบระเบียบท่ีประธาน

สภาผู้แทนราษฎรกำาหนด	 เกี่ยวกับการตั้งผู้ทรงคุณวุฒิเป็นที่ปรึกษา	 ผู้ชำานาญการ	

นักวิชาการและเลขานุการประจำาคณะกรรมาธิการ

	 ๘.	ประสานงานกับคณะรัฐมนตรี	 วุฒิสภา	 หน่วยงาน	 องค์กรและ

สถาบันต่าง	 ๆ	 ทั้งภาครัฐและเอกชน	 เพื่อให้ราชการของรัฐสภาและสภาผู้แทน

ราษฎรดำาเนินไปด้วยความเรียบร้อย

	 ๙.	ค้นคว้าทางวิชาการและกฎหมาย	 และวิเคราะห์สถานการณ์ทาง

การเมือง	เศรษฐกิจ	สังคมและความมั่นคงทั้งในและต่างประเทศ

	 ๑๐.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการเสนอความเห็นประกอบการพิจารณาของ

ประธานรัฐสภา	ในการเสนอเรื่องให้ศาลรัฐธรรมนูญพิจารณาและวินิจฉัย

	 ๑๑.	ดำาเนินการรับเรื่องราวร้องทุกข์	 หรือร้องเรียนของประชาชน	 และ

วิเคราะห์	 สรุปความเห็น	ก่อนนำาเสนอประธานรัฐสภา	ประธานสภาผู้แทนราษฎร

และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร

	 ๑๒.	ดำาเนินการจัดเก็บและพัฒนาข้อมูลในส่วนที่เกี่ยวกับงานเรื่องราว

ร้องทุกข์	หรือร้องเรียนของประชาชน

	 ๑๓.	ดำาเนินการจัดเก็บเอกสารสำาคัญที่เกี่ยวกับการปฏิบัติหน้าที่ของ

ประธานรัฐสภา	ประธานสภาผู้แทนราษฎรและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร

	 ๑๔.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการสรุปและเผยแพร่ผลงานของประธานรัฐสภา	

ประธานสภาผู้แทนราษฎร	และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร
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	 ๑๕.	ดำาเนินการประสานงานเกี่ยวกับพระราชพิธี งานรัฐพิธีและงาน

พิธีการของประธานรัฐสภา	 ประธานสภาผู้แทนราษฎรและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร

	 ๑๖.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการและธุรการทั่วไปเพื่อสนับสนุน

การปฏิบัติหน้าที่	 ของคณะกรรมการที่ประธานรัฐสภา	 ประธานสภาผู้แทนราษฎร

และรองประธานสภาผู้แทนราษฎรมอบหมาย

	 ๑๗.	ปฏิบัติงานอื่นใดตามท่ีประธานรัฐสภา	 ประธานสภาผู้แทนราษฎร

และรองประธาน	สภาผู้แทนราษฎรมอบหมาย

	 ๑๘.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 สำานักงานประธานสภาผู้แทนราษฎร แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	

๕	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	 กลุ่มงานบริหารทั่วไป

 ๒.	 กลุ่มงานประธานสภาผู้แทนราษฎร

	 ๓.	 กลุ่มงานรองประธานสภาผู้แทนราษฎร	คนที่หนึ่ง

	 ๔.	กลุ่มงานรองประธานสภาผู้แทนราษฎร	คนที่สอง

 ๕.	กลุ่มงานประสานการเมืองและรับเรื่องราวร้องทุกข์

 สำานักงานเลขานุการ ก.ร. มีหน้าที่และอำานาจ	ดังนี้

	 ๑.	 ดำาเนินการเกี่ยวกับงานในหน้าที่ของ	 ก.ร.	 และดำาเนินการตามที่	

ก.ร.	มอบหมาย

	 ๒.	 ศึกษา	 วิเคราะห์	 หรือจัดให้มีการวิจัย	 และดำาเนินการเกี่ยวกับการ

พัฒนาโครงสร้างระบบงาน	และอัตรากำาลังของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา

	 ๓.	ศึกษา	 วิเคราะห์	 หรือจัดให้มีการวิจัยเกี่ยวกับแนวทาง	 กลยุทธ์และ

มาตรการ	ในการพัฒนาระบบราชการฝ่ายรัฐสภา	การปรับปรุงระบบและวิธีปฏิบัติ

ราชการฝ่ายรัฐสภา	 การกำาหนดยุทธศาสตร์	 การบริหารทรัพยากรบุคคลและการ

ประเมินผลการปฏิบัติราชการของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา
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	 ๔.	ศึกษา	 วิเคราะห์	 หรือจัดให้มีการวิจัยเกี่ยวกับนโยบาย	 ระบบและ

มาตรฐาน	การบริหารทรัพยากรบุคคลของข้าราชการรัฐสภา

	 ๕.	ศึกษา	 วิเคราะห์	 และดำาเนินการเกี่ยวกับการกำาหนดมาตรฐาน	

กฎ	ระเบียบ	หลักเกณฑ์	วิธีการและแนวทางปฏิบัติในการบริหารทรัพยากรบุคคล

ของข้าราชการรัฐสภา

	 ๖.	ศึกษา	 วิเคราะห์	 และดำาเนินการเกี่ยวกับการเสริมสร้างวินัย	

การพัฒนาคุณธรรม	 จริยธรรมและจรรยาบรรณของข้าราชการรัฐสภา	 การดำาเนินการ

ทางวินัย	มาตรฐานการลงโทษ	การอุทธรณ์	และร้องทุกข์	การรักษาระบบคุณธรรม

ในราชการรัฐสภา

	 ๗.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา

ของ	 ก.ร.	 เกี่ยวกับ	 การพัฒนาระบบราชการฝ่ายรัฐสภา	 การพัฒนาการบริหาร

ทรัพยากรบุคคล	 ยุทธศาสตร์การบริหารทรัพยากรบุคคล	 และการประเมินผล

การปฏิบัติราชการของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา	 การเสริมสร้างวินัย	 คุณธรรม	

จริยธรรม	 และจรรยาบรรณของข้าราชการ	 การดำาเนินการทางวินัยและการรักษา

ระบบคุณธรรม	การกำาหนดเงินเดือน	ค่าตอบแทน	การจัดสวัสดิการและประโยชน์

เกื้อกูลสำาหรับข้าราชการรัฐสภา

	 ๘.	ส่งเสริม	ประสานงาน	ให้คำาปรึกษา	แนะนำา	ดำาเนินการและติดตาม

ประเมินผล	 การพัฒนาระบบราชการฝ่ายรัฐสภา	 ระบบการบริหารทรัพยากร

บุคคลของข้าราชการรัฐสภา	 ยุทธศาสตร์	 การบริหารทรัพยากรบุคคลและการ

ประเมินผลการปฏิบัติราชการของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา

	 ๙.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

  สำานักงานเลขานุการ ก.ร.	 แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	 ๖	 กลุ่มงาน	

ดังนี้

	 	๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป	

	 ๒.	กลุ่มงานนโยบาย	และเลขานุการ	ก.ร.	
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	 ๓.	 กลุ่มงานยุทธศาสตร์การบริหารทรัพยากรบุคคล	

	 	๔.	กลุ่มงานพัฒนาโครงสร้าง	ระบบงาน	และอัตรากำาลัง
	 ๕.	 กลุ่มงานพัฒนาระบบการบริหารทรัพยากรบุคคล	

	 ๖.	 กลุ่มงานพัฒนากฎ	ระเบียบ	

 สำานักบริหารงานกลาง	มีหน้าที่และอำานาจ	ดังนี้

	 ๑.	ดำาเนินการและประสานงานเกี่ยวกับงานสารบรรณและงานบริหาร

ทั่วไป	ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๒.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของข้าราชการ	 พนักงาน

ราชการ	และ	ลูกจ้างของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๓.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการแต่งตั้งข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง	 คณะ

ทำางานทางการเมืองของประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร	 และผู้นำา

ฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร	 บุคคลเพื่อปฏิบัติงาน	 ให้แก่คณะกรรมาธิการสามัญ

ประจำาสภาผู้แทนราษฎร	และบุคคลเพื่อปฏิบัติงานให้แก่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร

	 ๔.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการกำากับ	 ดูแล	 ตรวจสอบ	 ให้คำาแนะนำา	

นิเทศและเผยแพร่	 วิทยาการเกี่ยวกับการรักษาวินัย	 การดำาเนินการทางวินัยของ

ข้าราชการ	 พนักงานราชการ	 และลูกจ้าง	 และ	 รายงานการลงโทษทางวินัยของ

ข้าราชการไปยังคณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา

	 ๕.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการรับรายงานตัวสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรท่ีได้

รับการเลือกตั้ง

	 ๖.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการจัดทำาบัตรประจำาตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐของ

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร	 ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง	 ข้าราชการ	 พนักงาน

ราชการ	ลูกจ้าง	และข้าราชการบำานาญของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๗.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการจัดทำาบัตรแสดงตนของสมาชิกรัฐสภา	สมาชิก

สภาผู้แทนราษฎร	 อดีตสมาชิกรัฐสภา	 กรรมาธิการ	 คณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา
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คณะทำางานทางการเมืองของประธาน	 และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร	 และ

ผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร	 บุคคลเพื่อปฏิบัติงานให้แก่	 คณะกรรมาธิการ

สามัญประจำาสภาผู้แทนราษฎร	 บุคคลเพื่อปฏิบัติงานให้แก่สมาชิกสภาผู้แทน

ราษฎร	 ข้าราชการ	 พนักงานราชการ	 ลูกจ้าง	 คณะทำางานของคณะกรรมาธิการ

ของสภาผู้แทนราษฎร	สื่อมวลชน	ประจำารัฐสภา	และผู้มาติดต่อราชการ

	 ๘.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บและพัฒนาข้อมูลทะเบียนประวัติ

ของสมาชิกรัฐสภา สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร กรรมาธิการ คณะกรรมการ

ข้าราชการรัฐสภา คณะทำางานทางการเมืองของประธาน และรองประธานสภา

ผู้แทนราษฎร และผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร บุคคลเพื่อปฏิบัติงานให้แก	่คณะ

กรรมาธิการสามัญประจำาสภาผู้แทนราษฎร บุคคลเพื่อปฏิบัติงานให้แก่สมาชิก

สภาผู้แทนราษฎร	 ข้าราชการ	 พนักงานราชการ	 ลูกจ้าง	 คณะทำางานของคณะ

กรรมาธิการของสภาผู้แทนราษฎร	และสื่อมวลชน	ประจำารัฐสภา

	 ๙.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์	

ให้กับประธาน และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร ผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทน

ราษฎร	สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและคู่สมรส	ประธานกรรมาธิการ	คณะกรรมการ

ข้าราชการรัฐสภา ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง บุคคลเพ่ือปฏิบัติงาน ให้แก่

คณะกรรมาธิการสามัญประจำาสภาผู้แทนราษฎร	 ข้าราชการ	 คู่สมรสข้าราชการ								

ชั้นผู้ใหญ่	พนักงาน	ราชการ	และลูกจ้างของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๑๐.	ดำาเนินการจัดเก็บและพัฒนาข้อมูลเกี่ยวกับการขอพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ ของประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร ผู้นำา

ฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร และคู่สมรส ประธาน

กรรมาธิการ คณะกรรมการข้าราชการรัฐสภา ข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง	

บุคคล เพื่อปฏิบัติงานให้แก่คณะกรรมาธิการสามัญประจำาสภาผู้แทนราษฎร	
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ข้าราชการ	คู่สมรสข้าราชการชั้นผู้ใหญ่	พนักงานราชการ	และลูกจ้างของสำานักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๑๑. ดำาเนินการตรวจสอบและจัดทำาหนังสือรับรองการดำารงตำาแหน่ง

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร อดีตสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร บุคคลในวงงานรัฐสภา	

ข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทน

ราษฎร

	 ๑๒. ดำาเนินการตรวจสอบและรับรองลายมือชื่อของสมาชิกสภา

ผู้แทนราษฎร

	 ๑๓.	 ดำ า เ นินก า รต ร วจสอบสถานภาพกา ร เ ป็นสมา ชิกสภา ผู้แทน

ราษฎร

	 ๑๔.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการเลื่อนลำาดับผู้มีชื่อในบัญชีรายชื่อของ

พรรคการเมือง	เป็นสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรแทนตำาแหน่งที่ว่าง

	 ๑๕.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการแต่งตั้งนายกรัฐมนตรีและผู้นำาฝ่ายค้าน										

ในสภาผู้แทนราษฎร

	 ๑๖.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานข้อมูลข่าวสารของราชการของสำานักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	สภาผู้แทนราษฎร

	 ๑๗.	ดำาเนินการจัดเก็บและพัฒนาการสืบค้นเอกสารสำาคัญของ

สำานักงานเลขาธิการ

	 ๑๘.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานมูลนิธิพระบรมราชานุสรณ์พระบาทสมเด็จ

พระปกเกล้าเจ้าอยู่หัวและสมเด็จพระนางเจ้ารำาไพพรรณี

	 ๑๙.	ดำาเนินการเกี่ยวกับกองทุนเพื่อผู้เคยเป็นสมาชิกรัฐสภา

	 ๒๐.	ดำาเนินการเกี่ยวกับกิจการสโมสรรัฐสภา

	 ๒๑.	ปฏิบัติงานในกิจการซึ่งไม่ได้ระบุว่าเป็นภารกิจของหน่วยงานใด				

โดยเฉพาะ

	 ๒๒.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย
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 สำานักบริหารงานกลาง แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	๖	กลุ่มงาน	ดังนี้

 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไปและสารบรรณ

	 ๒.	กลุ่มงานบริหารงานบุคคล	 

	 ๓.	กลุ่มงานทะเบียนประวัติและสถิติ	

	 ๔.	กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ

	 ๕.	 กลุ่มงานกิจการทั่วไป

	 ๖.	 กลุ่มงานวินัยและเสริมสร้างงานวินัย	

 

 สำานักพัฒนาบุคลากร	มีหน้าที่และอำานาจ	ดังนี้

	 ๑.	 ศึกษา	 วิเคราะห์	 หรือจัดให้มีการวิจัยเกี่ยวกับนโยบาย	 ระบบ	

แนวทางการพัฒนา	 บุคลากร	 สร้างมาตรฐานหลักสูตร	 สร้างหลักสูตรและพัฒนา

หลักสูตร	 การฝึกอบรมและสัมมนา	 รวมทั้งติดตาม	 ประเมินผลการฝึกอบรมและ

สัมมนาของสมาชิกรัฐสภา	 สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร	 ข้าราชการและลูกจ้างของ	

สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๒.	 ส่งเสริม	 ประสานงานและวางแผนพัฒนาฝึกอบรมและสัมมนา

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร	 กรรมาธิการNข้าราชการ	 ลูกจ้างและบุคคลในวงงาน

รัฐสภา	 รวมทั้งจัดทำาเอกสารเกี่ยวกับการฝึกอบรม	 การจัดสัมมนา	 และพัฒนา

บุคลากร	ตลอดจนผลิตและให้บริการสื่อเทคโนโลยีการฝึกอบรม

	 ๓.	 ดำ า เนินการ เกี่ ย วกับการประสานแผนพัฒนาสมาชิ กสภา

ผู้แทนราษฎร	กรรมาธิการ	ข้าราชการ	ลูกจ้างและบุคคลในวงงานรัฐสภา	ตลอดจน

ปฏิบัติหน้าที่เลขานุการในการคัดเลือกข้าราชการ	 ไปศึกษาดูงานและศึกษาต่อ

ทั้งภายในประเทศและต่างประเทศ

	 ๔.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการฝึกอบรมและพัฒนาสมาชิกสภาผู้แทน

ราษฎร	กรรมาธิการ	ข้าราชการ	ลูกจ้างและบุคคลในวงงานรัฐสภา	อย่างเป็นระบบ

และต่อเนื่อง
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	 ๕.	ศึกษา	วิเคราะห์	จัดให้มีการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีการฝึกอบรม	

ดำาเนินการ	เกี่ยวกับการผลิต	บริการ	เผยแพร่สื่อและเทคโนโลยีการฝึกอบรม

	 ๖.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการส่งเสริม	 เผยแพร่และประชาสัมพันธ์การ

ดำาเนินการเกี่ยวกับ	การผลิต	บริการ	เผยแพร่สื่อและเทคโนโลยีการฝึกอบรม

	 ๗.	ส่งเสริม	 สนับสนุนและติดตามประเมินผลการฝึกอบรมและการใช้

สื่อเทคโนโลยีการฝึกอบรม

	 ๘.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการผลิตเอกสารวิชาการและเอกสารประกอบ

การฝึกอบรม

	 ๙.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

  สำานักพัฒนาบุคลากร	แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	๔	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	 กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 ๒.		 กลุ่มงานวิชาการและประสานการพัฒนา	

	 ๓.	 กลุ่มงานพัฒนาและฝึกอบรม

	 ๔.	 กลุ่มงานส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม

 สำานักการคลังและงบประมาณ	มีหน้าที่และอำานาจ	ดังนี้

	 ๑.	 ดำาเนินการบริหารงานคลังและพัสดุของสำานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร

	 ๒.	 ดำาเนินการเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ	 การเงิน	 การบัญชี	 และ

สวัสดิการ	 ทั้งเงินงบประมาณ	 เงินนอกงบประมาณและเงินกองทุนต่าง	 ๆ	 ของ

สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๓.	 ดำาเนินการประสานการจัดทำางบประมาณรายจ่ายประจำาปี

ติดตามและควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำาปีของหน่วยงาน

ภายในสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรให้เป็นไป	ตามแผนงานและโครงการ

ที่กำาหนดไว้
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	 ๔.	 ดำาเนินการเก่ียวกับงานกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	 (กบข.)	

และกองทุน	สำารองเลี้ยงชีพสำาหรับลูกจ้างประจำา	(กสจ.)	ของสำานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร

	 ๕.	 ดำาเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อ	 จัดจ้าง	 จัดทำาทะเบียนคุมครุภัณฑ์	

และยานพาหนะ	ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๖.	 ดำาเนินการเกี่ยวกับการบริหารจัดการ	 กำากับ	 ดูแลการใช้ประโยชน์

ซ่อมแซม	และบำารุงรักษายานพาหนะของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๗.	 ดำาเนินการบริหารจัดการด้านสวัสดิการของสมาชิกสภาผู้แทน

ราษฎร	ข้าราชการ	และลูกจ้างของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๘.	 ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 สำานักการคลังและงบประมาณ แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	 ๗	 กลุ่มงาน 

ดังนี้

	 ๑.	 กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 	๒.	กลุ่มงานงบประมาณ

	 	๓.	กลุ่มงานบัญชี	

	 	๔.	กลุ่มงานการเงิน

	 	๕.	กลุ่มงานพัสดุ		

	 ๖.	 กลุ่มงานสวัสดิการ	

	 ๗.	กลุ่มงานยานพาหนะ	

  สำานักการพิมพ	์มีหน้าที่และอำานาจ	ดังนี้

	 ๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการตรวจพิสูจน์อักษรและจัดพิมพ์รายงาน

การประชุมร่วมกันของรัฐสภาและการประชุมสภาผู้แทนราษฎรตามข้อบังคับ

การประชุมสภา	
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	 ๒.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการตรวจพิสูจน์อักษรและจัดพิมพ์เอกสาร

วิชาการ	วารสาร	เอกสารเผยแพร่ทั้งภาษาไทยและอังกฤษ	เอกสารข่าวรัฐสภา

	 ๓.	จัดรูปแบบฐานข้อมูลและนำาเข้าข้อมูลรายงานการประชุมสภา							

หลังการตรวจรับรอง	ของรัฐสภาและสภาผู้แทนราษฎร

	 ๔.	ให้คำาปรึกษาและให้บริการออกแบบการพิมพ์	 การถ่ายภาพทาง

การพิมพ์	 จัดทำารูปเล่ม	 สารบัญ	 ออกแบบปกหนังสือแก่หน่วยงานต่าง	 ๆ	 ที่มาขอ

ใช้บริการ

	 ๕.	ให้บริการสำาเนาสิ่งพิมพ์ด้วยเครื่องอัดสำาเนาและเคร่ืองถ่ายเอกสาร

เพื่อใช้ในการประชุม	 และการบริหารงานของรัฐสภา	 สภาผู้แทนราษฎรและ

สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๖.	ผลิตหนังสือรายปักษ์	 รายเดือน	 รายปี	 หนังสือรายงานการประชุม	

และผลิตหนังสือ	ตามที่ส่วนราชการในสังกัดสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

ขอความอนุเคราะห์ให้จัดพิมพ์

	 ๗.	ดำาเนินการรวบรวมและแสดงผลงานพิมพ์ของสภาผู้แทนราษฎร

และสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๘.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการประกอบหน้า	เช่น	การประกอบฟิล์มด้วยมือ

ทั้งสีและขาวดำา	การตกแต่งฟิล์ม	การทำาแม่พิมพ์	การอัดและล้างเพลทแม่พิมพ์สี่สี

และขาวดำา

	 ๙.	ดำาเนินการเก่ียวกับการวางแผนเสนอขออนุมัติจัดซื้อ	 เก็บรักษา

พัสดุ	 สิ่งพิมพ์	 ควบคุมพัสดุคงคลัง	 จัดทำาบัญชี	 ควบคุมเอกสารการเบิกจ่ายพัสดุ								

สิ่งพิมพ์ให้บริการเบิกพัสดุสิ่งพิมพ์

	 ๑๐.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการจัดการคลังหนังสือรอการส่งมอบรับหนังสือ

ที่พิมพ์เสร็จแล้ว	ส่งมอบงานพิมพ์	และควบคุมดูแลการขนย้ายจากโรงพิมพ์

	 ๑๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการจัดทำาทะเบียนควบคุมยอดรวมหนังสือ

คงคลัง
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	 ๑๒.	ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับง�นด้�นบำ�รุงรักษ�ครุภัณฑ์และเครื่องพิมพ์
	 ๑๓.	ปฏิบัติง�นอื่นที่ได้รับมอบหม�ย
 สำ�นักก�รพิมพ์  แบ่งส่วนร�ชก�รภ�ยในเป็น	๔	กลุ่มง�น	ดังนี้
	 ๑.	 กลุ่มง�นบริห�รทั่วไป
	 	๒.	กลุ่มง�นบรรณ�ธิก�รและเทคโนโลยีจัดก�รพิมพ์
	 ๓.	กลุ่มง�นโรงพิมพ์และสำ�เน�สิ่งพิมพ์	
	 ๔.	กลุ่มง�นบริก�รพัสดุสิ่งพิมพ์และคลังสิ่งพิมพ์	

  สำ�นักรักษ�คว�มปลอดภัย	มีหน้�ที่และอำ�น�จ	ดังนี้
	 ๑.	ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รรักษ�คว�มสงบเรียบร้อยและคว�ม
ปลอดภัยต�มกฎหม�ย	 กฎ	 ข้อบังคับ	 ระเบียบรัฐสภ�ว่�ด้วยก�รรักษ�คว�ม
ปลอดภัยบริเวณรัฐสภ�	และระเบียบที่เกี่ยวข้อง
	 ๒.	ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รอ�รักข�สม�ชิกรัฐสภ�	 สม�ชิกสภ�ผู้แทน
ร�ษฎร	 คณะรัฐมนตรี	 อ�คันตุกะจ�กต่�งประเทศ	 บุคคลสำ�คัญ	 บุคคลในวงง�น
รัฐสภ�	ข้�ร�ชก�ร	ลูกจ้�ง	และบุคคลทั่วไป	ในบริเวณรัฐสภ�
	 ๓.	ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รรักษ�คว�มปลอดภัยในที่ประชุมรัฐสภ�	
สภ�ผู้แทนร�ษฎร	และวุฒิสภ�	ต�มข้อบังคับก�รประชุมสภ�
	 ๔.	ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รตรวจค้น	 สืบสวนสอบสวน	 และป้องกัน
ก�รกระทำ�ที่ฝ่�ฝืน	 กฎหม�ย	 กฎ	 ข้อบังคับ	 ระเบียบว่�ด้วยก�รรักษ�คว�มปลอดภัย
ในบริเวณรัฐสภ�	และระเบียบที่เกี่ยวข้อง
	 ๕.	ประส�นก�รรักษ�คว�มปลอดภัยกับส่วนร�ชก�รและหน่วยง�นที่
เกี่ยวข้อง
	 ๖.	ดำ�เนินก�รเกี่ยวกับก�รศึกษ�	 วิเคร�ะห์	 ว�งแผนและเสนอแนะ
ก�รกำ�หนดนโยบ�ย	 ม�ตรก�ร	 ระเบียบ	 แบบแผน	 แผนปฏิบัติก�ร	 ก�รซักซ้อม
ก�รปฏิบัติ	 ก�รฝึกอบรม	 และก�รข่�วเกี่ยวกับ	 ก�รรักษ�คว�มสงบเรียบร้อยและ

คว�มปลอดภัย
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	 ๗.	 ศึกษา	 วิเคราะห์	 วางระบบ	 และพัฒนาระบบการรักษาความปลอดภัย

ระบบการสื่อสาร	 ด้านการรักษาความปลอดภัย	 และวางแผนนำาเทคโนโลยีมาใช้

ในการรักษาความปลอดภัย

	 ๘.	ประสาน ให้คำาแนะนำา และอำานวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อ	

ผู้เข้าฟังการประชุม	และผู้ขอเข้าพบสมาชิกรัฐสภา	สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร	คณะ

รัฐมนตรี	บุคคลในวงงานรัฐสภา	และข้าราชการ	ในบริเวณรัฐสภา

	 ๙.	ศึกษา	วิเคราะห์	และจัดระบบการจราจรในบริเวณรัฐสภา

	 ๑๐.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการออกแบบ		พิจารณาแบบและอนุมัติออกบัตร

อนุญาต	สำาหรับยานพาหนะที่เข้ามาในบริเวณรัฐสภา

	 ๑๑.	ให้คำาแนะนำาและกำากับ	 ดูแลการติดบัตรและการแต่งกายแก่บุคคล

ในบริเวณรัฐสภา

	 ๑๒.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการจัดวางระบบ	 กำากับ	 ดูแล	 การใช้ประโยชน์

อาคารสถานที่	ตลอดจนบำารุงรักษา	ซ่อมแซม	และรักษาความสะอาดอาคารสถานที่

ในบริเวณสภาผู้แทนราษฎรและสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๑๓.	ดำาเนินการให้บริการและอำานวยความสะดวกแก่สมาชิกรัฐสภาและ

บุคคลสำาคัญในบริเวณรัฐสภา

	 ๑๔.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย	

  สำานักรักษาความปลอดภัย แบ่งส่วนราชการงานภายในเป็น	 ๕	 กลุ่มงาน 

ดังนี้

 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 	๒.	กลุ่มงานอำานวยการรักษาความปลอดภัย

	 	๓.	กลุ่มงานเทคโนโลยีรักษาความปลอดภัย	

	 	๔.	กลุ่มงานรักษาความปลอดภัย	

 ๕.	กลุ่มงานอาคารสถานที่	
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   สำานักประชาสัมพันธ	์มีหน้าที่และอำานาจ	ดังนี้

	 ๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานด้านการประชาสัมพันธ์ของรัฐสภา	 สภา

ผู้แทนราษฎร	และสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๒.	จัดกิจกรรมและเผยแพร่ความรู้ด้านรัฐสภาและการปกครองระบอบ

ประชาธิปไตย

	 ๓.	ดำาเนินการเก่ียวกับการประชาสัมพันธ์	 การติดต่อสอบถาม

การต้อนรับ	 รับรอง	 และอำานวยความสะดวกแก่สมาชิกรัฐสภา	 บุคคลในวงงาน

รัฐสภา	ประชาชนและผู้มาติดต่อราชการ

	 ๔.	ดำาเนินการประสานงานและอำานวยความสะดวกงานด้านพระราชพิธี

รัฐพิธี	 และพิธีการต่าง	 ๆ	 ของรัฐสภา	 สภาผู้แทนราษฎรและสำานักงานเลขาธิการ

สภาผู้แทนราษฎร

	 ๕.	ดำาเนินการศึกษา	รวบรวมข้อมูล	วิเคราะห์	วางแผนและดำาเนินการ

ผลิตเอกสาร	 และส่ือสิ่งพิมพ์เก่ียวกับความรู้ด้านการเมืองการปกครองในระบอบ

ประชาธิปไตย	 สิทธิเสรีภาพ	 และหน้าท่ีของประชาชน	 บทบาทอำานาจหน้าที่	

กิจกรรมและผลงานของรัฐสภา	 สภาผู้แทนราษฎร	 คณะกรรมาธิการ	 และ

สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๖.	ดำาเนินการศึกษา	 รวบรวมข้อมูล	 วิเคราะห์	 เพื่อจัดทำาแผนงาน	

โครงการ	 การสัมมนา	 การเสวนา	 การอภิปราย	 การจัดทำาเอกสาร	 และการจัด

นิทรรศการ	 เพื่อการเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับด้านการเมือง	 การปกครองในระบอบ

ประชาธิปไตย	บทบาทอำานาจหน้าที่	 กิจกรรม	และผลงานของรัฐสภา	สภาผู้แทน

ราษฎร	สิทธิเสรีภาพและหน้าที่ของประชาชนตามรัฐธรรมนูญให้กับนักเรียน	นิสิต	

นักศึกษาส่วนราชการ	 ภาคเอกชน	 และประชาชนในภูมิภาคต่าง	 ๆ	 ตลอดจนการ

จัดกิจกรรมให้ประชาชนในพื้นที่ได้มีส่วนร่วมในการแสดงความคิดเห็นทางการเมือง

ร่วมกับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร
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	 ๗.	ดำาเนินการติดตาม	 ตรวจสอบ	 วิเคราะห์	 ประมวลผล	 เสนอแนะ	

และชี้แจงข้อเท็จจริง	 ข่าวสารท่ีคลาดเคลื่อนเกี่ยวกับรัฐสภา	 สภาผู้แทนราษฎร

และสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	รวมทั้ง	ติดต่อประสานงานและอำานวย

ความสะดวกแก่สื่อมวลชนในการเผยแพร่ข่าว	การให้สัมภาษณ์	การแถลงข่าว	ของ

ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร	 ผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร	

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร	 คณะกรรมาธิการ	 และสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทน

ราษฎร

	 ๘.	 ดำาเนินการศึกษา	 รวบรวมข้อมูล	 วิเคราะห์	 และเสนอความเห็นเกี่ยวกับ 

การวางแผน	จัดหา	ควบคุม	ดูแล	บำารุงรักษา	และซ่อมแซมอุปกรณ์เครื่องมือ	โสต

ทัศนูปกรณ์	ระบบการ	ลงคะแนน	ระบบโทรทัศน์วงจรปิด	ระบบเสียง	ระบบภาพ	

เพื่อสนับสนุนการประชุมรัฐสภา	 สภาผู้แทนราษฎร	 คณะกรรมาธิการ	 และการประชุม

หรือการสัมมนาที่เกี่ยวข้องในวงงานรัฐสภา

	 ๙.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

  สำานักประชาสัมพันธ แ์บ่งส่วนราชการภายในเป็น	๖	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไปและพิธีการ	

	 ๒.	กลุ่มงานสารนิเทศ

	 ๓.	กลุ่มงานสื่อมวลชน	

	 	๔.	กลุ่มงานโสตทัศนูปกรณ์

	 ๕.		กลุ่มงานผลิตเอกสาร	

 ๖. กลุ่มงานเผยแพร่ประชาธิปไตยและกิจกรรมสภาผู้แทนราษฎร		
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 สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์รัฐสภา	มีหน้าที่และอำานาจ	ดังนี้

	 ๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานด้านเลขานุการของคณะกรรมการบริหาร	

และคณะอนุกรรมการที่เกี่ยวข้องกับสถานีวิทยุกระจายเสียงรัฐสภาและวิทยุ

โทรทัศน์รัฐสภา

	 ๒.	 ดำาเนินการเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์และเผยแพร่สาระความรู้และ

ข่าวสาร	 เกี่ยวกับการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตย	 กระบวนการทาง

ด้านนิติบัญญัติและกิจกรรมของรัฐสภา	 สภาผู้แทนราษฎร	 วุฒิสภาและสำานักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรในด้านต่าง	ๆ	ทางสถานีวิทยุกระจายเสียง	รัฐสภาและ

สถานีวิทยุโทรทัศน	์ เพื่อส่งเสริมความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการเมืองการปกครอง

ระบอบประชาธิปไตยและแลกเปลี่ยนความคิดเห็นระหว่างสมาชิกรัฐสภากับ

ประชาชน

	 ๓.	ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารของรัฐสภา เพื่อส่งเสริมความเข้าใจอันดี

ระหว่างรัฐสภากับประชาชน

	 ๔.	ดำาเนินการถ่ายทอดการประชุมรัฐสภา	 สภาผู้แทนราษฎร	 วุฒิสภา	

คณะกรรมาธิการและการสัมมนาของสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา	 ทั้งในและ

นอกสถานที่ทั่วประเทศ

	 ๕.	วิเคราะห์และประเมินผลการรับฟังรับชม	รายงานวิทยุกระจายเสียง

รัฐสภาและ	รายการโทรทัศน์	เพื่อนำามาปรับปรุงรายการให้มีประสิทธิภาพ

	 ๖.	ศึกษา	 วิเคราะห์หรือจัดให้มีการวิจัยเพื่อสร้างสรรค์รูปแบบของ

รายการ	 วิทยุกระจายเสียงรัฐสภาและรายการโทรทัศน์	 และรายงานผลวิเคราะห์

ข้อมูลและประเมินผลกิจกรรมต่าง	ๆ

	 ๗.	เป็นศูนย์ข่าวรัฐสภาและศูนย์ประชาสัมพันธ์ข้อมูลในการเผยแพร่

ข่าวสาร	ของรัฐสภา	สภาผู้แทนราษฎร	และสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	

และเป็นสื่อกลางในการแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการเมืองการปกครองของ

ประชาชน
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	 ๘.	จัดเตรียมข้อมูล และผลิตรายการวิทยุกระจายเสียงและรายการ

โทรทัศน์	ทั้งรายการสด	การถ่ายทอดเสียงนอกสถานที่	และบันทึกเทป

	 ๙.	จัดทำารูปแบบรายการ	จัดทำาผังรายการ	สคริปต์รายการ	สปอตและ

ประสานงาน	ตรวจสอบความพร้อมในการผลิตรายการ

	 ๑๐.	ตรวจสอบรายการและดำาเนินรายการวิทยุกระจายเสียงและรายการ

โทรทัศน์	และประสานงานกับหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

	 ๑๑.	พัฒนาสถานีและเครือข่ายสถานีวิทยุกระจายเสียงรัฐสภา

	 ๑๒.	จัดหาข่าว	ประกาศข่าวและประกาศรายการ

	 ๑๓.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการซ่อมบำารุงทางเทคนิค	 อุปกรณ์เครื่องส่ง

กระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์	 ห้องส่งกระจายเสียงและห้องบันทึกรายการ

โทรทัศน์	ทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค

	 ๑๔.	กำากับ	 ควบคุมและดูแลห้องส่งกระจายเสียง	 ห้องบันทึกรายการ	

และควบคุมเวลาการออกอากาศ

	 ๑๕.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย	

  สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์ท์รัฐสภา แบ่งส่วนราชการ

ภายในเป็น	๕	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 ๒.	กลุ่มงานข่าวและประเมินผล

	 ๓.	กลุ่มงานผลิตรายการวิทยุกระจายเสียง

	 ๔.	กลุ่มงานผลิตรายการโทรทัศน์	

	 ๕.	กลุ่มงานเทคนิค	
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 สำานักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ	มีหน้าที่และอำานาจ	ดังนี้

	 ๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานของสภาผู้แทนราษฎรและหน่วยประจำา

ชาติไทย	 ในสหภาพรัฐสภา	 องค์การรัฐสภาอาเซียน	 สหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชีย

และแปซิฟิก	 งานสมาคมรัฐสภา	 งานสมาคมเลขาธิการรัฐสภา	 งานประชุมสมาชิก

รัฐสภาภาคพื้นเอเชียและแปซิฟิก	 งานประชุมสมาชิกรัฐสภา	 ภาคพื้นเอเชียและ

แปซิฟิกว่าด้วยสิ่งแวดล้อมและการพัฒนา	 การประชุมสมาคมรัฐสภาเอเชียเพื่อ

สันติภาพ	 การประชุมยุวสมาชิกรัฐสภาเอเชีย-ยุโรป	 การประชุมเชิงปฏิบัติการ

ว่าด้วยความสัมพันธ์เหนือ	 -	 ใต้	 ในยุคโลกาภิวัฒน์	 การประชุมสมาชิกรัฐสภาโลก

ว่าด้วยถิ่นที่อยู่อาศัย	และงานกิจการพิเศษอื่น

	 ๒.	รวบรวมข้อมูล	 ศึกษา	 วิเคราะห์	 ติดตามสถานการณ์ต่าง	 ๆ	 ด้าน

การเมือง	 เศรษฐกิจ	 สังคมของนานาประเทศทุกภูมิภาค	 องค์การระหว่างประเทศ	

และอื่น	 ๆ	 ที่จะนำาไปสู่การพิจารณา	 ในการประชุมองค์กรรัฐสภาระหว่างประเทศ

และการประชุมพิเศษ

	 ๓.	ดำาเนินการด้านรัฐสภาศึกษา	 วิเคราะห์ลักษณะงานของรัฐสภา

ไทยกับงาน	ของรัฐสภาต่างประเทศ	และหน่วยงานที่สนับสนุนการดำาเนินงานของ

รัฐสภาต่างประเทศ

	 ๔.	ดำาเนินการแปลเอกสารการประชุม	 เอกสารทางวิชาการ	 เพื่อ

ประกอบการพิจารณา	และศึกษาของคณะผู้แทนรัฐสภาไทยและประธานรัฐสภา

		 ๕.	ดำาเนินการประสานข้อมูลศึกษางานองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ

และหน่วยงาน	ตลอดจนความร่วมมือ	จัดทำาภูมิหลัง	และกรณีศึกษาในหัวข้อเรื่อง

ที่เป็นประโยชน์ในวงงานรัฐสภา

	 ๖.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการคณะผู้แทนในการเตรียมการ

เดินทางไปประชุมระหว่างประเทศ

	 ๗.	ดำาเนินการจัดทำารายงานการเดินทาง	 รายงานผลการประชุม	

ตลอดจนประมวลผลการประชุมเพื่อเผยแพร่แก่บุคคลและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
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	 ๘.	ดำาเนินการติดตามผลการปฏิบัติตามมติของที่ประชุมองค์การ

รัฐสภาระหว่างประเทศและการประชุมพิเศษ	

	 ๙.	ดำาเนินการจัดประชุมระหว่างประเทศในกรณีรัฐสภาไทยเป็นเจ้าภาพ

จัดการประชุมในประเทศไทย

	 ๑๐.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย	

  สำานักองค์การรัฐสภาระหว่างประเทศ แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	

๖	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 ๒.	กลุ่มงานสหภาพรัฐสภา

	 ๓.	กลุ่มงานสมัชชารัฐสภาอาเซียน

	 ๔.	กลุ่มงานสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก	

	 ๕.	 กลุ่มงานสมาคมรัฐสภาและสมาคมเลขาธิการรัฐสภา

	 ๖.	กลุ่มงานกิจการพิเศษ	

 สำานักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ	มีหน้าที่และอำานาจ	ดังนี้

	 ๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานของสภาผู้แทนราษฎรและสำานักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรในด้านพิธีการทูต	งานรับรองและอำานวยความสะดวก	

งานความสัมพันธ์รัฐสภาทวิภาคี	และงานข้อมูลระหว่างประเทศ	งานแปลเอกสารและล่าม

	 ๒.	รวบรวม	 ศึกษา	 วิเคราะห์	 ติดตามสถานการณ์ต่าง	 ๆ	 ทางด้าน

การเมือง	 เศรษฐกิจ	 สังคมและอื่น	 ๆ	 เพื่อใช้ในด้านวิชาการประกอบการรับรอง

บุคคล	 คณะบุคคลสำาคัญชาวต่างประเทศ	 ที่เข้าพบหารือข้อราชการกับประธาน

รัฐสภา	 ประธานสภาผู้แทนราษฎร	 รองประธานสภาผู้แทนราษฎร	 ผู้นำาฝ่ายค้าน	

ในสภาผู้แทนราษฎรและเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๓.	ประสานงานกับส่วนราชการหรือหน่วยงานจัดทำากำาหนดการรับรอง

และขั้นตอน	 ด้านพิธีการ	 กรณีมีบุคคลหรือคณะบุคคลสำาคัญชาวต่างประเทศ
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มาเยือนประเทศไทยโดยเป็นแขกของรัฐสภา	 สภาผู้แทนราษฎรและสำานักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
	 ๔.	 ประสานงานกับส่วนราชการหรือหน่วยงาน	 จัดทำากำาหนดการเยือน
และขั้นตอน	 ด้านพิธีการ	 กรณีประธานรัฐสภา	 ประธานสภาผู้แทนราษฎร	
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร	 ผู้นำาฝ่ายค้าน	 ในสภาผู้แทนราษฎรและเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร	เดินทางไปเยือนรัฐสภาต่างประเทศ	หรือศึกษาดูงาน	ในต่างประเทศ
	 ๕.	อำานวยความสะดวกและประสานงานในการจัดทำาหนังสือเดินทาง	
หนังสือนำาตรวจ	 ลงตราหนังสือเดินทางให้แก่สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและคู่สมรส
ในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ
	 ๖.	ประสานงานและอำานวยความสะดวกแก่คณะทูตานุทูตและบุคคล
สำาคัญ	ชาวต่างประเทศในรัฐพิธีของรัฐสภา
	 ๗.	ส่งเสริมความสัมพันธ์และความร่วมมือในการดำาเนินกิจกรรม												
กลุ่มมิตรภาพ	 ตามข้อบังคับของรัฐสภาว่าด้วยกลุ่มมิตรภาพสมาชิกรัฐสภาไทย
ระหว่างประเทศ
	 ๘.	 จัดทำาบันทึกการสนทนา	 ข้อราชการระหว่างผู้นำาของรัฐสภาไทยกับ
บุคคล	หรือ	คณะบุคคลสำาคัญชาวต่างประเทศที่เข้าพบ
	 ๙.	ดำาเนินการแปลเอกสารและประมวลข่าวต่างประเทศเพื่อเผยแพร่
ต่อประธานรัฐสภา	ประธานสภาผู้แทนราษฎร	รองประธานสภาผู้แทนราษฎร	ผู้นำา
ฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎรและเลขาธิการ	สภาผู้แทนราษฎร
	 ๑๐.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย
  สำานักความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ แบ่งส่วนราชการภายในเป็น												
๔	กลุ่มงาน	ดังนี้
	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป	
	 ๒.	กลุ่มงานพิธีการทูต
	 ๓.	กลุ่มงานความสัมพันธ์รัฐสภาทวิภาคี	

	 ๔.	กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารระหว่างประเทศ	
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 สำานักวิชาการ	มีหน้าที่และอำานาจ	ดังนี้

	 ๑.	ดำาเนินการศึกษา	 ค้นคว้า	 วิเคราะห์	 จัดให้มีการวิจัยและรวบรวม

ข้อมูลทางวิชาการ

	 ๒.	ดำาเนินการจัดทำาข้อมูลและข้อเสนอแนะทางวิชาการตามความ

ต้องการของ	สมาชิกรัฐสภา	สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร	หน่วยงานภายในสำานักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและบุคคล	ในวงงานรัฐสภา

	 ๓.	วิเคราะห์	 เสนอความเห็นและให้บริการทางวิชาการ	 เพื่อสนับสนุน

การปฏิบัติงาน	 ด้านนิติบัญญัติของสมาชิกรัฐสภา	 คณะกรรมาธิการ	 ข้าราชการ	

และบุคคลอื่นที่เกี่ยวข้อง

	 ๔.	ดำาเนินการเก่ียวกับการบริหารงานและการให้บริการตามหลัก

บรรณารักษ์ศาสตร์

	 ๕.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการพัฒนาและวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ

	 ๖.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการจัดทำาดัชนีและฐานข้อมูล	 โดยนำาเทคโนโลยี

สารสนเทศ	มาใช้พัฒนาและเพิ่มประสิทธิภาพ

	 ๗.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการจัดทำาเอกสารประกอบการพิจารณาร่าง

พระราชบัญญัติและญัตติ	

	 ๘.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการจัดทำาเอกสารทางวิชาการและเอกสารเผยแพร่

ด้านการเมืองการปกครอง

	 ๙.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานวิจัยและพัฒนา	 ตลอดจนดำาเนินการให้มี

การนำาผลงานวิจัยมาใช้ประโยชน์ในทางปฏิบัติ

	 ๑๐.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการประสานงานด้านความร่วมมือระหว่าง

ประเทศกับหอสมุดรัฐสภานานาประเทศ

	 ๑๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการจัดแสดงพิพิธภัณฑ์การเมืองการปกครอง

ตามหลักวิชาการพิพิธภัณฑ์	บริการนำาชม	จัดแสดงนิทรรศการ
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	 	๑๒.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานจดหมายเหตุของรัฐสภา

	 	๑๓.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 สำานักวิชาการ แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	๘	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป	

	 ๒.	กลุ่มงานห้องสมุด	

	 ๓.	กลุ่มงานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ	

	 ๔.	กลุ่มงานบริการวิชาการ	

	 ๕.	กลุ่มงานบริการวิชาการ	๒	

	 ๖.	กลุ่มงานบริการวิชาการ	๓	

	 ๗.	กลุ่มงานวิจัยและพัฒนา	

	 ๘.	กลุ่มงานพิพิธภัณฑ์และจดหมายเหตุ	

 สำานักสารสนเทศ	มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 ๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการเสนอแนะนโยบาย	 กำากับดูแล	 ส่งเสริม

สนับสนุน	 วางแผนและติดตามประเมินผล	 นำาเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้พัฒนา

ระบบงานและกระบวนการพิจารณาทางด้านนิติบัญญัติ	 ของรัฐสภา	 สภาผู้แทน

ราษฎรและสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๒.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการประสานงานและปฏิบัติตามแนวนโยบาย

เทคโนโลยีสารสนเทศภาครัฐ

	 ๓.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการวางระบบหรือพัฒนาระบบงานคอมพิวเตอร์

และการเขียนชุดคำาสั่งให้เครื่องจักรประมวลผล

	 ๔.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการเผยแพร่	การให้บริการข้อมูลและสารสนเทศ	

การพัฒนา	สื่อผสม	ให้คำาปรึกษาแนะนำาการใช้เครื่องจักรประมวลผลและชุดคำาสั่ง

ประมวลผล
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	 ๕.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการพัฒนาระบบ	 รูปแบบ	 และมาตรฐานการ

สำารวจ	การจัดเก็บ	การประมวลผล	และการใช้ประโยชน์ข้อมูล

	 ๖.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการบริหาร	 ควบคุม	 ดูแลและบำารุงรักษาระบบ

คอมพิวเตอร์แม่ข่าย	 ระบบเครือข่าย	 ระบบฐานข้อมูลและโปรแกรมระบบต่าง	 ๆ	

ของรัฐสภา	ตลอดจนพิจารณาข้อกำาหนดมาตรฐาน	เทคโนโลยีสารสนเทศ

	 ๗.	ดำาเนินการฝึกอบรมและพัฒนาการใช้เครื่องจักรประมวลผลให้กับ

สมาชิกรัฐสภา	 สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร	 บุคคลในวงงานรัฐสภา	 และข้าราชการ

ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๘.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

  สำานักสารสนเทศ	แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	๕	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 ๒.	กลุ่มงานวิทยาการคอมพิวเตอร์

	 	๓.	กลุ่มงานพัฒนาระบบงานคอมพิวเตอร์		

	 ๔.	กลุ่มงานบริหารระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์	

	 ๕.	กลุ่มงานบริการระบบคอมพิวเตอร์	

 สำานักการประชุม	มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 ๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการของที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร

และที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภา

	 ๒.	ดำาเนินการเกี่ยวกับร่างรัฐธรรมนูญแก้ไขเพิ่มเติมร่างพระราชบัญญัติ

ประกอบรัฐธรรมนูญ	 ร่างพระราชบัญญัติ	 ร่างพระราชบัญญัติเกี่ยวด้วยการเงิน	

ร่างพระราชบัญญัติเกี่ยวกับเด็ก	 สตรี	 และคนชรา	 หรือผู้พิการหรือทุพพลภาพ	

ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำาปีงบประมาณ	 หรือพระราชกำาหนดท่ี

ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร	 และท่ีประชุมร่วมกันของรัฐสภาต้องพิจารณาตาม

รัฐธรรมนูญ	และข้อบังคับการประชุมสภา
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	 ๓.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการเข้าชื่อเสนอกฎหมายของประชาชน

	 ๔.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการเลือกนายกรัฐมนตรีในที่ประชุมสภาผู้แทน

ราษฎร

	 ๕.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการแถลงนโยบายของคณะรัฐมนตรีในที่ประชุม

ร่วมกันของรัฐสภา

	 ๖.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการเปิดอภิปรายทั่วไปเพื่อลงมติไม่ไว้วางใจ

นายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรี	หรือเพื่อรับฟังความคิดเห็นของสมาชิกรัฐสภา

	 ๗.	ดำาเนินการเกี่ยวกับญัตติท่ีเสนอต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรและ

ที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภา	

	 ๘.	 ดำาเนินการเกี่ยวกับกระทู้ถามสดและกระทู้ถามทั่วไป	 ที่สมาชิกสภา

ผู้แทนราษฎรตั้งถามรัฐมนตรี

	 ๙.	ดำาเนินการเก่ียวกับการเลือกตั้งNให้คำาแนะนำาหรือให้ความเห็นชอบ

ให้บุคคลดำารงตำาแหน่งท่ีต้องดำาเนินการในท่ีประชุมสภาผู้แทนราษฎรและ

ที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภาตามที่รัฐธรรมนูญ	 พระราชบัญญัติประกอบ

รัฐธรรมนูญ	พระราชบัญญัติข้อบังคับการประชุมรัฐสภา	หรือข้อบังคับการประชุม	

สภาผู้แทนราษฎรกำาหนด

	 ๑๐.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการให้ความเห็นชอบในเร่ืองต่าง	 ๆ	 ตาม

รัฐธรรมนูญ

	 ๑๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับบัญชีรายชื่อผู้แทนองค์กรเอกชนที่เกี่ยวกับเด็ก	

สตรี	และ	คนชรา	หรือผู้พิการหรือทุพพลภาพ

	 ๑๒.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการนัดประชุมและระเบียบวาระการประชุมสภา

ผู้แทนราษฎร	และการประชุมร่วมกันของรัฐสภา

	 ๑๓.	ดำาเนินการจัดทำาขั้นตอน	แนวทางและวิธีการดำาเนินการประชุมสภา

ผู้แทนราษฎร	และการประชุมร่วมกันของรัฐสภา
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	 ๑๔.	ดำาเนินการเกี่ยวกับการลงมติของที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรและ

ที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภา	 การจัดทำาและแสดงผลการออกเสียงลงคะแนนของ

ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรและที่ประชุมร่วมกัน	ของรัฐสภา

	 ๑๕.	ดำาเนินการยืนยันมติของที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรและท่ีประชุม

ร่วมกันของรัฐสภา	ไปยังส่วนราชการ	หน่วยงานหรือบุคคลที่เกี่ยวข้อง

	 ๑๖.	ดำาเนินการเกี่ยวกับฐานข้อมูลนิติบัญญัติและสารบบพระราชบัญญัติ

	 ๑๗.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 สำานักการประชุม แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	๖	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป	

	 ๒.	กลุ่มงานพระราชบัญญัติและญัตติ	๑

	 ๓.	กลุ่มงานพระราชบัญญัติและญัตติ	๒

	 ๔.	กลุ่มงานเข้าชื่อเสนอกฎหมาย	

	 ๕.	กลุ่มงานกระทู้ถาม	

	 ๖.	กลุ่มงานระเบียบวาระ	

 สำานักกฎหมาย	มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 ๑.	 จัดทำาร่างกฎหมายด้านเศรษฐกิจ	 สังคม	สิ่งแวดล้อมและเทคโนโลยี	

ตามความต้องการให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร	 คณะกรรมาธิการ	 ส่วนราชการ

และประชาชน

	 ๒.	ศึกษา	 วิเคราะห์เกี่ยวกับกฎหมายเพ่ือให้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร

เสนอ	แก้ไข	ปรับปรุงหรือยกเลิกกฎหมาย

	 ๓.	ศึกษา	 วิเคราะห์ร่างกฎหมายที่เสนอต่อสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือ

ประกอบ	การพิจารณาให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร
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	 ๔.	ติดตามและประสานการจัดทำาร่างกฎหมายในข้ันพิจารณาของ											

ที่ประชุม	สภาผู้แทนราษฎร	ที่ประชุมวุฒิสภา	ที่ประชุมรัฐสภา	และที่ประชุมคณะ

กรรมาธิการ

	 ๕.	ศึกษา	 วิเคราะห์กฎหมายที่ใช้บังคับ	 เพ่ือเสนอปรับปรุงหรือให้มี

กฎหมายใหม่	เพื่อประโยชน์ในการพัฒนาเศรษฐกิจ	สังคม	หรือการบริหารประเทศ

	 ๖.	วินิจฉัย	ให้คำาปรึกษา	เสนอความเห็น	แนะนำา	ตอบข้อหารือเกี่ยวกับ

กฎหมาย	 ประกาศ	 คำาสั่ง	 ระเบียบและข้อบังคับ	 เกี่ยวกับมีหน้าที่และอำานาจของ

สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	และส่วนราชการในสังกัด

	 ๗.	ตรวจ	พิจารณายกร่างระเบียบ	ข้อบังคับ	และสัญญา	รวมทั้งตรวจสอบ 

ความสมบูรณ์ของนิติกรรมต่าง	ๆ	ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๘.	ดำาเนินการเกี่ยวกับคดีความทั้งคดีแพ่ง	 คดีอาญา	 และคดีปกครอง	

ตลอดจน	 ประสานงานกับพนักงานสอบสวน	 พนักงานอัยการและผู้ที่เกี่ยวข้อง										

ในการดำาเนินคดีความทั้งปวง	ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๙.	ดำาเนินการตามกฎหมายเกี่ยวกับการกระทำาละเมิดของเจ้าหน้าที่	

การสอบหา	ข้อเท็จจริง	การสอบสวนทางวินัย	และการสอบสวนอื่น

	 ๑๐.	ศึกษา	 วิเคราะห์กฎหมายในบริบทของสภาพสังคมที่เป็นอยู่	 และ

วิเคราะห์	แนวทางที่เหมาะสมในการมีกฎหมายเพื่อแก้ไขปัญหาของสังคม

	 ๑๑.	 ศึกษา	 วิเคราะห์	 และรวบรวมข้อมูลอันเป็นประโยชน์ในการตรวจสอบ

และพัฒนากฎหมาย

	 ๑๒.	จัดทำาคำาแปรญัตติร่างพระราชบัญญัติให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร

	 ๑๓.	ดำาเนินการร่างญัตติ	 กระทู้ถาม	คำาอภิปราย	และหนังสือติดต่อส่วน

ราชการให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร

	 ๑๔.	ปฏิบัติงานให้คำาปรึกษาทางกฎหมายแก่คณะกรรมาธิการตามที่ถูก

ร้องขอ

	 ๑๕.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย
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	 	สำ�นักกฎหม�ย แบ่งส่วนราชการภายในเป็น ๕ กลุ่มงาน ดังนี้

 ๑. กลุ่มงานบริหารทั่วไป  

 ๒. กลุ่มงานกฎหมาย ๑  

 ๓. กลุ่มงานกฎหมาย ๒

 ๔. กลุ่มงานกฎหมาย ๓  

 ๕. กลุ่มงานพัฒนากฎหมาย 

	 สำ�นักร�ยง�นก�รประชุมและชวเลข มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

  ๑. จัดทำารายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและการประชุมร่วมกัน

ของรัฐสภา ให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบและข้อบังคับการประชุมสภา

  ๒. จัดทำาบันทึกการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและการประชุมร่วมกัน

ของรัฐสภา เพื่อเป็นหลักฐานอ้างอิงของที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรและที่ประชุม

ร่วมกันของรัฐสภา เพื่อเผยแพร่และแจ้งไปยัง หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

  ๓. จัดทำารายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและการประชุมร่วมกัน

ของรัฐสภา เพื่อเสนอให้สภาผู้แทนราษฎรและรัฐสภา ตรวจรับรองตามข้อบังคับ

การประชุมสภา รวมถึงการวิเคราะห์ ศึกษา ค้นคว้า และให้บริการเกี่ยวกับรายงาน

การประชุมสภาผู้แทนราษฎรและการประชุมร่วมกันของรัฐสภา รวมทั้งเผยแพร่

รายงานการประชุมไปยังหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกที่เกี่ยวข้อง

  ๔. จัดเก็บข้อมูลรายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและการประชุม

ร่วมกัน ของรัฐสภา พัฒนาและวางระบบการจัดเก็บ การสืบค้นและการให้บริการ

  ๕. ติดตามมติและการออกเสียงลงคะแนนของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร

และสมาชิกรัฐสภา และในท่ีประชุมสภาผู้แทนราษฎรและท่ีประชุมร่วมกันของ

รัฐสภา บันทึกการออกเสียง ลงคะแนนเพื่อปิดประกาศและเผยแพร่

 ๖. จัดทำาบันทึกสรุปเหตุการณ์สำาคัญในท่ีประชุมสภาผู้แทนราษฎรและ

ที่ประชุมร่วมกันของรัฐสภา เพื่อวิเคราะห์และประมวลสำาหรับใช้เป็นแนวทาง
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ปฏิบัติหรือธรรมเนียมปฏิบัติของสภาผู้แทนราษฎร

	 ๗.	จัดทำาฐานข้อมูลและสารบบรายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎร

และการประชุมร่วมกันของรัฐสภา

	 ๘.	จดและจัดทำารายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎร	การประชุมร่วมกัน

ของรัฐสภาสมัยสามัญทั่วไป	สมัยสามัญนิติบัญญัติ	และสมัยวิสามัญ

	 ๙.	จดและจัดทำารายงานการประชุมคณะกรรมาธิการสามัญ คณะ

กรรมาธิการวิสามัญ คณะกรรมาธิการร่วมกัน คณะอนุกรรมาธิการ และคณะ

กรรมการ	คณะอนุกรรมการและคณะทำางาน	ต่าง	ๆ

	 ๑๐.	จัดทำาต้นฉบับและสำาเนารายงานการประชุมร่วมกันของรัฐสภา	

เสนอเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรลงนามรับรองความถูกต้องเพื่อวางให้สมาชิก

รัฐสภาตรวจก่อนเสนอให้ที่ประชุมรัฐสภารับรอง

	 ๑๑.	จัดทำาต้นฉบับและสำาเนารายงานการประชุมสภาผู้แทนราษฎร	

ส่งไปยังคณะกรรมาธิการตรวจรายงานการประชุม

	 ๑๒.	จดและจัดทำารายงานการประชุม	การสัมมนา	และการเสวนา

	 ๑๓.	จดและจัดทำารายงานการประชุมหน่วยประจำาชาติไทยในสหภาพ

รัฐสภา	 การประชุมสหภาพสมาชิกรัฐสภาเอเชียและแปซิฟิก	 การประชุมองค์การ

รัฐสภาอาเซียน

	 ๑๔.	จัดรวบรวมรายงานการประชุมส่งไปยังส่วนราชการเจ้าของเรื่อง

	 ๑๕.	จัดเก็บข้อมูลของรายงานการประชุมเข้าไว้ในฐานข้อมูล

	 ๑๖.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 สำานักรายงานการประชุมและชวเลข แบ่งส่วนราชการภายในเป็น

๗	กลุ่มงาน	ดังนี้
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 ๑.	 กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 	๒.	กลุ่มงานรายงานการประชุม	

	 ๓.	กลุ่มงานชวเลข	๑

	 ๔.	กลุ่มงานชวเลข	๒

	 ๕.	กลุ่มงานชวเลข	๓

	 ๖.	กลุ่มงานชวเลข	๔

	 ๗.	กลุ่มงานชวเลข	๕

 

 สำานักกรรมาธิการ ๑ รับผิดชอบงานของคณะกรรมาธิการด้าน

เศรษฐกิจ	มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 	๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการและธุรการทั่วไปในการประชุม

ของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย

ประจำาปีงบประมาณคณะกรรมาธิการสามัญ คณะกรรมาธิการวิสามัญของสภา													

ผู้แทนราษฎร	 คณะกรรมาธิการร่วมกันของสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา	 และคณะ

กรรมาธิการของรัฐสภาในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ

การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ	 การพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริงและศึกษาเรื่องใด ๆ

ติดตามมติของคณะกรรมาธิการ	 เพื่อจัดทำารายงานและยืนยันมติของคณะ

กรรมาธิการไปยังสภาผู้แทนราษฎร	 รัฐสภา หน่วยงานและบุคคลที่เก่ียวข้อง

กับคณะกรรมาธิการ ด้านแก้ไขปัญหาหนี้สินแห่งชาติ การเกษตรและสหกรณ์	

การคมนาคม	การเงิน	การคลัง	สถาบันการเงินและตลาดการเงิน	ศึกษาการจัดทำา

และติดตามการบริหารงบประมาณ	การพลังงาน	การพัฒนาเศรษฐกิจ	การพาณิชย์

และทรัพย์สินทางปัญญา แก้ไขปัญหาราคาผลิตผลเกษตรกรรม การส่ือสาร	

โทรคมนาคม	 และดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม	 และการอุตสาหกรรม	 ตลอดจน

การจัดสัมมนา	การประชาพิจารณ์	การเดินทางไปศึกษาดูงานเรื่องนั้น	ๆ



71สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 ๒.	 ศึกษา	 วิเคราะห์	 รวบรวมข้อมูล	 ข้อเท็จจริง	 และข้อเสนอแนะด้าน

วิชาการ	 และกฎหมาย	 เพื่อประกอบเรื่องเข้าสู่การพิจารณาของคณะกรรมาธิการ

หรือคณะอนุกรรมาธิการ

	 ๓.	 ให้คำาปรึกษา	 แนะนำา	 และเสนอแนะเกี่ยวกับกระบวนการของสภา

ผู้แทนราษฎรในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญร่างพระราช

บัญญัติ	 ร่างข้อบังคับการประชุม	 ญัตติ	 หรือเรื่องที่คณะกรรมาธิการดำาเนินการ

ศึกษา	หรือสอบหาข้อเท็จจริงในเรื่องต่าง	ๆ	ตามรัฐธรรมนูญ	ข้อบังคับ	การประชุม

สภาผู้แทนราษฎร	 ข้อบังคับการประชุมรัฐสภา	 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง

กับการประชุม	คณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ

	 ๔.	ค้นคว้าและจัดทำาเอกสารทางวิชาการ เปรียบเทียบกฎหมาย

เพื่อเป็นข้อมูล	ประกอบการพิจารณาในการประชุมคณะกรรมาธิการ

	 ๕.	จัดทำา	รวบรวมคำาแปรญัตติร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ	

ร่างพระราชบัญญัต ิ ร่างข้อบังคับการประชุม และญัตติ หรือเรื่องที่คณะกรรมาธิการ

ดำาเนินการศึกษาหรือ	สอบหาข้อเท็จจริง

	 ๖.	จัดทำาบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ

	 	๗.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 สำานักกรรมาธิการ ๑	แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	๑๔	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 ๒.	กลุ่มงานบริการเอกสารอ้างอิง

	 ๓.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการแก้ไขปัญหาหนี้สินแห่งชาติ

	 ๔.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการเกษตรและสหกรณ์

	 ๕.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการคมนาคม

 ๖.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการเงิน การคลัง สถาบันการเงินและ

ตลาดการเงิน
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	 ๗.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการศึกษาการจัดทำาและติดตามการบริหาร

งบประมาณ

	 ๘.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการพลังงาน

	 ๙.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการพัฒนาเศรษฐกิจ

	 ๑๐.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการพาณิชย์และทรัพย์สินทางปัญญา

	 ๑๑.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการแก้ไขปัญหาราคาผลิตผลเกษตรกรรม

	 ๑๒.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการสื่อสาร	 โทรคมนาคม	 และดิจิทัลเพื่อ

เศรษฐกิจและสังคม

	 ๑๓.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการอุตสาหกรรม

	 ๑๔.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบ

ประมาณรายจ่ายประจำาป ี

 สำานักกรรมาธิการ ๒	รับผิดชอบงานของคณะกรรมาธิการด้านการเมือง

การปกครอง	มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 ๑.	ดำาเนินงานเกี่ยวกับงานเลขานุการและธุรการทั่วไปในการประชุม

ของคณะกรรมาธิการสามัญ	คณะกรรมาธิการวิสามัญของสภาผู้แทนราษฎร	คณะ

กรรมาธิการร่วมกันของสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา และคณะกรรมาธิการของ

รัฐสภา	 ในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ	การพิจารณาร่าง

พระราชบัญญัติ	 การพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริงและศึกษาเรื่องใด	 ๆ	 ติดตามมติ

ของคณะกรรมาธิการ	 เพื่อจัดทำารายงานและยืนยันมติของคณะกรรมาธิการไปยัง

สภาผู้แทนราษฎร	 รัฐสภา	 หน่วยงานและบุคคลที่เกี่ยวข้อง	 กับคณะกรรมาธิการ	

ด้านการกฎหมาย การยุติธรรมและสิทธิมนุษยชน กิจการสภาผู้แทนราษฎร	

กิจการศาล	 องค์กรอิสระ	 องค์กรอัยการ	 รัฐวิสาหกิจ	 องค์การมหาชนและกองทุน	

การกีฬา	ความมั่นคงแห่งรัฐ	กิจการ	ชายแดนไทย	ยุทธศาสตร์ชาติและการปฏิรูป

ประเทศ	การต่างประเทศ	การตำารวจ	การทหาร	การปกครอง	การกระจายอำานาจ
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การปกครองส่วนท้องถิ่น	และการบริหารราชการรูปแบบพิเศษ	การป้องกันปราบปราม

การฟอกเงินและยาเสพติด	 และการพัฒนาการเมือง	 การสื่อสารมวลชน	 และการ

มีส่วนร่วมของประชาชน	ตลอดจนการจัดการสัมมนา	การประชาพิจารณ์	การเดินทาง

ไปศึกษาดูงานเรื่องนั้น	ๆ

	 	๒.	 ศึกษา	 วิเคราะห์	 รวบรวมข้อมูล	 ข้อเท็จจริง	 และข้อเสนอแนะด้าน

วิชาการและ	 กฎหมาย	 เพื่อประกอบเรื่องเข้าสู่การพิจารณาของคณะกรรมาธิการ

หรือคณะอนุกรรมาธิการ

	 	๓.	ให้คำาปรึกษา แนะนำา และเสนอแนะเก่ียวกับกระบวนการของ

สภาผู้แทนราษฎรในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ 

ร่างพระราชบัญญัติ	 ร่างข้อบังคับการประชุม	 ญัตติ	 หรือเรื่องที่คณะกรรมาธิการ

ดำาเนินการศึกษา	หรือสอบหาข้อเท็จจริงในเรื่องต่าง	ๆ	ตามรัฐธรรมนูญ	ข้อบังคับ	

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ข้อบังคับการประชุมรัฐสภา กฎหมายและระเบียบ

ที่เกี่ยวข้องกับการประชุม	คณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ

	 	๔.	ค้นคว้าและจัดทำาเอกสารทางวิชาการ เปรียบเทียบกฎหมาย

เพื่อเป็นข้อมูล	ประกอบการพิจารณาในการประชุมคณะกรรมาธิการ

	 ๕.	จัดทำา	 รวบรวมคำาแปรญัตติร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ	

ร่างพระราชบัญญัติ ร่างข้อบังคับการประชุม และญัตติ หรือเรื่องท่ีคณะ

กรรมาธิการดำาเนินการศึกษาหรือสอบหาข้อเท็จจริง

	 	๖.	จัดทำาบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการและคณะอนุ

กรรมาธิการ

	 	๗.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 สำานักกรรมาธิการ ๒	แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	๑๔	กลุ่มงาน		ดังนี้

 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 ๒.	กลุ่มงานบริการเอกสารอ้างอิง		 	

 ๓.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการกฎหมาย	การยุติธรรมและสิทธิมนุษยชน
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	 ๔.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการกิจการสภาผู้แทนราษฎร

	 ๕.	 กลุ่มงานคณะกรรมาธิการกิจการศาล	 องค์กรอิสระ	 องค์กรอัยการ	

รัฐวิสาหกิจ	องค์การมหาชนและกองทุน

	 ๖.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการกีฬา

	 ๗.	 กลุ่มงานคณะกรรมาธิการความมั่นคงแห่งรัฐ	 กิจการชายแดนไทย	

ยุทธศาสตร์	ชาติและการปฏิรูปประเทศ

	 ๘.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการต่างประเทศ

	 ๙.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการตำารวจ

	 ๑๐.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการทหาร

	 ๑๑.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการปกครอง

	 ๑๒.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการกระจายอำานาจ	 การปกครองส่วนท้องถิ่น 

และการบริหารราชการรูปแบบพิเศษ

	 ๑๓.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการป้องกันปราบปรามการฟอกเงินและ

ยาเสพติด

	 ๑๔.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการพัฒนาการเมือง การสื่อสารมวลชน	

และการมีส่วนร่วมของประชาชน

 สำานักกรรมาธิการ ๓	 รับผิดชอบงานของคณะกรรมาธิการด้านสังคม	

มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 	๑.	ดำาเนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการและธุรการทั่วไปในการประชุม

ของคณะกรรมาธิการสามัญคณะกรรมาธิการวิสามัญของสภาผู้แทนราษฎร										

คณะกรรมาธิการร่วมกันของสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา	 และคณะกรรมาธิการ

ของรัฐสภา	ในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ	การพิจารณา	

ร่างพระราชบัญญัติ	 การพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริงและศึกษาเรื่องใด	 ๆ	 ติดตาม
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มติของคณะกรรมาธิการ	 เพ่ือจัดทำารายงานและยืนยันมติของคณะกรรมาธิการ												

ไปยังสภาผู้แทนราษฎร	รัฐสภา	หน่วยงานและบุคคลท่ีเก่ียวข้อง	กับคณะกรรมาธิการ	

ด้านกิจการเด็ก	 เยาวชน	 สตรี	 ผู้สูงอายุ	 ผู้พิการ	 กลุ่มชาติพันธ์ุ	 และผู้มีความหลากหลาย

ทางเพศ	 การคุ้มครองผู้บริโภค	 การท่องเท่ียว	 การท่ีดิน	 ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่ง

แวดล้อม การป้องกันและบรรเทาผลกระทบจากภัยธรรมชาติและสาธารณภัย 

การป้องกันและปราบปรามการทุจริตประพฤติมิชอบ การแรงงาน การวิทยาศาสตร์	

เทคโนโลยี วิจัยและนวัตกรรม การศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม การศึกษา	

การสวัสดิการสังคม	และการสาธารณสุข	ตลอดจนการจัดการสัมมนา	การประชา

พิจารณ์	การเดินทางไปศึกษา	ดูงานเรื่องนั้น	ๆ

	 ๒.	 ศึกษา	 วิเคราะห์	 รวบรวมข้อมูล	 ข้อเท็จจริง	 และข้อเสนอแนะด้าน

วิชาการ และกฎหมายเพื่อประกอบเรื่องเข้าสู่การพิจารณาของคณะกรรมาธิการ

หรือคณะอนุกรรมาธิการ

	 ๓.	ให้คำาปรึกษา	 แนะนำา	 และเสนอแนะเก่ียวกับกระบวนการของ

สภาผู้แทนราษฎรในการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ 

ร่างพระราชบัญญัติ	 ร่างข้อบังคับการประชุม	 ญัตติ	 หรือเรื่องที่คณะกรรมาธิการ

ดำาเนินการศึกษา	หรือสอบหาข้อเท็จจริงในเรื่องต่าง	ๆ	ตามรัฐธรรมนูญ	ข้อบังคับ	

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร	ข้อบังคับการประชุมรัฐสภา	กฎหมายและระเบียบที่

เกี่ยวข้องกับการประชุม	คณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ

	 ๔.	ค้นคว้าและจัดทำาเอกสารทางวิชาการ เปรียบเทียบกฎหมายเพ่ือ

เป็นข้อมูล	ประกอบการพิจารณาในการประชุมคณะกรรมาธิการ

	 ๕.	จัดทำา	รวบรวมคำาแปรญัตติร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ	

ร่างพระราชบัญญัติ	 ร่างข้อบังคับการประชุม	 ญัตติ	 หรือเรื่องที่คณะกรรมาธิการ

ดำาเนินการศึกษาหรือสอบหาข้อเท็จจริง

 ๖.	จัดทำาบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ

	 	๗.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย
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 สำานักกรรมาธิการ ๓ แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	๑๔	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 ๒.	กลุ่มงานบริการเอกสารอ้างอิง

	 ๓.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการกิจการเด็ก	เยาวชน	สตรี	ผู้สูงอายุ	ผู้พิการ	

กลุ่มชาติพันธุ์	และผู้มีความหลากหลายทางเพศ

	 ๔.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการคุ้มครองผู้บริโภค

	 ๕.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการท่องเที่ยว

	 ๖.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการที่ดิน  ทรัพยากรธรรมชาติและ

สิ่งแวดล้อม

	 ๗.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการป้องกันและบรรเทาผลกระทบจาก

ภัยธรรมชาติและสาธารณภัย

	 ๘.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการป้องกันและปราบปรามการทุจริต

ประพฤติมิชอบ

	 ๙.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการแรงงาน

	 ๑๐.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี วิจัยและ

นวัตกรรม

	 ๑๑.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการศาสนา	ศิลปะและวัฒนธรรม

	 ๑๒.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการศึกษา

	 ๑๓.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการสวัสดิการสังคม

	 ๑๔.	กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการสาธารณสุข

 สำานักภาษาต่างประเทศ	มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 	๑.	 จัดแปล	 สรุปหรือเรียบเรียงเอกสารราชการภาษาต่างประเทศของ

สำานักงาน	 เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและสำานักงานเลขาธิการวุฒิสภา	 เอกสาร

รัฐสภา	เอกสารด้านความสัมพันธ์	ระหว่างประเทศ	หรือนโยบายด้านต่างประเทศ	
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เอกสารที่ได้รับการร้องขอให้แปลจากประธานรัฐสภา รองประธานรัฐสภา	

ประธานสภาผู้แทนราษฎร	 ประธานวุฒิสภา	 รองประธานสภาผู้แทนราษฎร	 รองประธาน

วุฒิสภา ผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร ประธานคณะกรรมาธิการ สมาชิก

รัฐสภา	เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	และเลขาธิการวุฒิสภา

	 ๒.	จัดการแปล สรุปหรือเรียบเรียงเอกสารเพื่อเผยแพร่กิจกรรมและ

เรื่องน่ารู้ของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร และสำานักงานเลขาธิการ

วุฒิสภาเป็นส่วนรวม	โดยเอกสารที่จัดแปล	ปลอดจากภาระด้านลิขสิทธิ์

	 ๓.	จัดการแปลเอกสารส่วนราชการของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทน

ราษฎร และสำานักงานเลขาธิการวุฒิสภาและเอกสารเผยแพร่ทางราชการ 

โดยความเห็นชอบของเลขาธิการ	 สภาผู้แทนราษฎรหรือเลขาธิการวุฒิสภา	 และ

เป็นผู้รักษาลิขสิทธิ์ของการแปลนั้น

	 ๔.	จัดการแปลเอกสารประวัติและรายชื่อของสมาชิกรัฐสภา คณะ

กรรมาธิการ	และอื่น	ๆ	เป็นภาษาต่างประเทศ

	 ๕.	ปฏิบัติหน้าท่ีล่าม หรือจัดหาล่ามอาชีพในกรณีจำาเป็นในการรับรอง

บุคคลสำาคัญ	 ชาวต่างประเทศหรือการประชุมให้กับประธานรัฐสภา	 รองประธาน

รัฐสภา	ประธานสภาผู้แทนราษฎร	ประธานวุฒิสภา	รองประธานสภาผู้แทนราษฎร	

รองประธานวุฒิสภา	ผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร	ประธาน	คณะกรรมาธิการ	

สมาชิกรัฐสภา	 เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและเลขาธิการวุฒิสภา	 ตลอดจน

ผู้บริหารของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร และสำานักงานเลขาธิการ

วุฒิสภา

	 ๖.	ปฏิบัติหน้าท่ีล่ามในการเยือนหรือศึกษาดูงานต่างประเทศของ

สมาชิกรัฐสภา	 รวมทั้งข้าราชการของสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	 และ

สำานักงานเลขาธิการวุฒิสภา

	 	๗.	ศึกษา วิเคราะห์ ติดตามสถานการณ์ต่าง ๆ ทางด้านการเมือง	

เศรษฐกิจ	 สังคม	 วัฒนธรรม	 ประวัติศาสตร์	 จารีตประเพณีและอื่น	 ๆ	 ทั้งภายใน
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ประเทศและระหว่างประเทศ	รวมทั้งสนับสนุน	ให้บุคลากรเป็นผู้มีความเชี่ยวชาญ

ในด้านต่าง	ๆ	ในวงงานรัฐสภา

	 ๘.	ส่งเสริมการศึกษาและฝึกอบรม พร้อมทั้งถ่ายทอดประสบการณ์

ด้าน	ภาษาต่างประเทศให้แก่บุคลากรในวงงานรัฐสภา

	 ๙.	ให้คำาปรึกษา เสนอแนะคุณสมบัติและค่าตอบแทนของบุคคล												

ที่ปฏิบัติหน้าที่ ในสำานักภาษาต่างประเทศโดยเน้นความรู้ ความเชี่ยวชาญภาษา								

ต่างประเทศเป็นหลัก	นอกจากนี้ควรจะเป็น	ผู้ที่มีความรู้	ความเชี่ยวชาญในวิชาชีพ

ต่าง	ๆ	ที่เกี่ยวข้องในวงงานรัฐสภา

	 ๑๐.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 สำานักภาษาต่างประเทศ แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	๔	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 ๒.	กลุ่มงานภาษาอังกฤษ

	 ๓.	กลุ่มงานภาษาญี่ปุ่นและเกาหลี	

	 ๔.	กลุ่มงานภาษาสเปน	เยอรมันและอาหรับ	

 สำานักนโยบายและแผน	มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 ๑.	ดำาเนินการจัดทำาแผนยุทธศาสตร์และวิเคราะห์นโยบายของ

สำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร อำานวยการประสานงานและกำากับการ

ดำาเนินงานให้สอดคล้องกับแผนที่กำาหนด

	 ๒.	 ติดตาม	 ศึกษา	 และวิเคราะห์การเปลี่ยนแปลงของข้อมูลอันอาจจะ

มีผลกระทบ	 ต่อนโยบายหรือยุทธศาสตร์ขององค์กร	 เพื่อพัฒนาหรือปรับปรุงหรือ

แก้ไขปัญหาหรืออุปสรรคในการบริหาร	แผนยุทธศาสตร์

	 ๓.	อำานวยการหรือกำากับหรือประสานการทำาแผนปฏิบัติงานและ

โครงการแบบการมีส่วนร่วมของหน่วยงานต่าง ๆ ในสำานักงานเลขาธิการสภา
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ผู้แทนราษฎรให้มีความเป็นไปได้สอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์ ตลอดจนกำากับ

การปฏิบัติตามนโยบายและประเมินผลงานตามที่กำาหนดเป็นเป้าหมาย

	 ๔.	จัดทำากรอบงบประมาณและแผนการใช้งบประมาณให้สอดคล้อง

กับแผน	ยุทธศาสตร์	และกำากับให้เป็นไปตามแผนการใช้งบประมาณ	โดยคำานึงถึง

นโยบายประธานสภาผู้แทนราษฎร	และเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรประกอบด้วย

	 ๕.	 ประสาน	 ติดตาม	 วิจัย	 และวิเคราะห์กระบวนการบริหารงานทั้ง

ด้านงานประจำา	 และพัฒนาองค์กร	 ทั้งของในส่วนสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทน

ราษฎรและรัฐสภาของต่างประเทศ โดยคำานึงถึงความก้าวหน้าด้านเทคโนโลยี

สารสนเทศเพื่อการพัฒนาองค์กร

	 ๖.	ประมวลและวิเคราะห์เรื่องราวร้องทุกข์ของประชาชนที่อาจเสนอ

ผ่านมา	ทางหน่วยงานต่าง	ๆ	เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพัฒนาประชาธิปไตยและ

การกำาหนดแผนยุทธศาสตร์

	 ๗.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 สำานักนโยบายและแผน	แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	๖	กลุ่มงาน	ดังนี้

 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 ๒.	กลุ่มงานนโยบายและพัฒนาระบบการบริหาร	

	 ๓.	กลุ่มงานยุทธศาสตร์และแผนพัฒนา	

	 ๔.	กลุ่มงานแผนงานและโครงการ	

	 ๕.	กลุ่มงานจัดทำางบประมาณ	

	 ๖.	กลุ่มงานติดตามและประเมินผล	

 สำานักบริการทางการแพทย์ประจำารัฐสภา	มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 	๑.	กำาหนดหลักเกณฑ์	มาตรฐาน	และพัฒนาแนวทางปฏิบัติ	สนับสนุน

และติดตามประเมินผลการดำาเนินงานด้านการบริการทางการแพทย์และสาธารณสุข

ประจำารัฐสภา การตรวจรักษาโรค กรณีเจ็บป่วยขั้นพื้นฐานหรือกรณีเจ็บป่วย
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ฉุกเฉินเพื่อช่วยชีวิตผู้ป่วยก่อนส่งต่อไปยังโรงพยาบาลสำาหรับ สมาชิกรัฐสภา	

ข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา และ

บุคลากรในวงงานรัฐสภา	และประชาชนที่เกี่ยวข้องกับกิจกรรมของรัฐสภา

	 ๒.	การตรวจสุขภาพประจำาปีสำาหรับสมาชิกรัฐสภา ข้าราชการ	

พนักงานราชการ	และลูกจ้างของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา	และบุคลากรในวงงาน

รัฐสภา

	 ๓.	บริหารจัดการระบบฐานข้อมูลด้านสุขภาพ	จัดทำาเวชระเบียนผู้ป่วย

สำาหรับ	 สมาชิกรัฐสภา	 ข้าราชการ	 พนักงานราชการและลูกจ้างของส่วนราชการ

สังกัดรัฐสภา	และบุคลากรในวงงาน	รัฐสภาให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ

	 ๔.	บริหารจัดการสถานที่บริการทางการแพทย์ รถพยาบาลฉุกเฉิน	

ยาและเวชภัณฑ์	 อุปกรณ์ทางการแพทย์	 และครุภัณฑ์ทางการแพทย์	 พร้อมการ

ดูแลบำารุงรักษาอุปกรณ์ต่าง	ๆ	ในการรักษาพยาบาล	ให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและ

มีประสิทธิภาพ

	 ๕.	ส่งเสริมและพัฒนาระบบสุขภาพสำาหรับสมาชิกรัฐสภา	 ข้าราชการ	

พนักงานราชการ	และลูกจ้างของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา

	 ๖.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 สำานักบริการทางการแพทย์ประจำารัฐสภา แบ่งส่วนราชการภายใน

เป็น	๒	กลุ่มงาน	ดังนี้

	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป		 	

	 ๒.	กลุ่มงานบริการทางการแพทย์	

 สำานักงบประมาณของรัฐสภา	มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 	๑.	ศึกษา	วิเคราะห์	วิจัยและจัดทำารายงานด้านเศรษฐกิจ	การเงินการคลัง 

การงบประมาณ รวมทั้งจัดทำาประมาณการภาวะเศรษฐกิจและการเงินการคลัง	

ทั้งระยะสั้นและระยะยาว	และด้านอื่น	ๆ	ที่เกี่ยวข้อง
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	 ๒.	ศึกษา	 วิเคราะห์	 วิจัย	 รวมทั้งจัดทำาประมาณการรายได้	 ค่าใช้จ่าย

ที่เป็นผลกระทบจากร่างพระราชบัญญัติด้านการเงินการคลังเพ่ือจัดทำาข้อเสนอ

ต่อรัฐสภาประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย และ

ร่างพระราชบัญญัติด้านการเงินการคลังและงบประมาณ

	 ๓.	ศึกษา วิเคราะห์การใช้จ่ายงบประมาณของรัฐบาลให้เป็นไปอย่าง

เหมาะสม	 คุ้มค่า	 และสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของกฎหมาย	 และจัดทำารายงาน

เสนอต่อรัฐสภา

	 ๔.	 ศึกษา	 วิเคราะห์แหล่งที่มาและประมาณการรายได้	 ผลสัมฤทธิ์หรือ

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการจ่ายเงินและความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ

และแผนพัฒนาต่าง	ๆ	ตามหลักเกณฑ์	ที่บัญญัติไว้ในกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงิน

การคลังของรัฐ	เพื่อประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัต ิ งบประมาณรายจ่าย

	 ๕.	ให้คำาปรึกษา เสนอความเห็นเกี่ยวกับกระบวนการงบประมาณ	

หรือเรื่องที่คณะกรรมาธิการหรือคณะอนุกรรมาธิการของสภาผู้แทนราษฎรและ

วุฒิสภาดำาเนินการศึกษา	ด้านการงบประมาณหรือที่เกี่ยวข้อง

	 ๖.	จัดทำาเอกสารประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ

รายจ่าย ร่างพระราชบัญญัติด้านการเงินการคลัง เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงาน					

ของรัฐสภา	สภาผู้แทนราษฎร	วุฒิสภา	คณะกรรมาธิการ	หรือคณะอนุกรรมาธิการ

ของสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภา

	 	๗.	จัดทำาฐานข้อมูลด้านเศรษฐกิจ การเงินการคลัง และการงบประมาณ

แผ่นดิน  ที่ เกี่ยวกับการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย	

ร่างพระราชบัญญัติด้านการเงินการคลัง และเชื่อมโยงข้อมูลกับหน่วยงานภายใน

และภายนอก

	 	๘.	 ให้บริการ และเผยแพร่ผลงานวิชาการด้านเศรษฐกิจ การเงินการคลัง

และการงบประมาณให้แก่รัฐสภา	 สภาผู้แทนราษฎร	 วุฒิสภา	 คณะกรรมาธิการ	

และสาธารณชน
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	 	๙.	ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 สำานักงบประมาณของรัฐสภา แบ่งส่วนราชการภายในเป็น	๖	กลุ่มงาน	

ดังนี้

	 ๑.	กลุ่มงานบริหารทั่วไป

	 ๒.	กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ	๑

	 ๓.	กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ	๒	

	 ๔.	กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ	๓

	 ๕.	กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ	๔

	 ๖.	กลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณ	๕		

	 ในสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรให้มีกลุ่มงานขึ้นตรงต่อ

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	ดังนี้

 ๑. กลุ่มตรวจสอบภายใน	มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 (๑)	กำาหนดเป้าหมาย	ทิศทาง	ภารกิจ	ขอบเขต	และแผนการตรวจสอบ

ให้สอดคล้องกับเป้าหมาย	 ภารกิจ	 และนโยบายของสำานักงานเลขาธิการ																	

สภาผู้แทนราษฎร

	 	(๒)	ตรวจสอบส่วนราชการภายในสำานักงานเลขาธิการสภาผู้แทน

ราษฎร	ในด้านการดำาเนินงาน	การเงินและบัญชี	เทคโนโลยีสารสนเทศ	การปฏิบัติ

ตามระบบ	และปฏิบัติงานอื่น	ที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบภายในตามที่ได้รับมอบ

หมายจากเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 	(๓)	 รายงานผลการตรวจสอบตามข้อเท็จจริง	 ซึ่งรวมถึงประเด็นความ

เสี่ยง	 ที่สำาคัญ	 ข้อเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุงที่สามารถนำาไปปฏิบัติให้

แก่เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	ทราบหรือพิจารณาสั่งการ



83สำ�นักง�นเลข�ธิก�รสภ�ผู้แทนร�ษฎร

	 	 	 (๔)	 ติดตามผลการตรวจสอบ	 เสนอแนะ	 และให้คำาปรึกษาแก่											

ผู้บริหารของหน่วยรับตรวจเพื่อให้การปรับปรุงแก้ไขของหน่วยรับตรวจเป็นไป

ตามการสั่งการของเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 	 	 (๕)	 ประสานงานกับสำานักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือหน่วยงาน

อื่น	หรือคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง

	 	 	 (๖)		ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 ๒. กลุ่มงานประธานรัฐสภา	มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 	 	 (๑)		 ดำาเนินงานด้านนโยบายตามที่ประธานรัฐสภามอบหมาย

	 	 	 (๒)	 ดำาเนินงานเกี่ยวกับงานด้านการประชุมและการประสานงาน

คณะกรรมการที่ประธานรัฐสภาแต่งตั้ง

	 	 	 (๓)	 ดำาเนินงานด้านการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผลการปฏิบัติงาน

ของประธานรัฐสภา	

	 	 	 (๔)		ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 ๓. กลุ่มงานผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร มีหน้าที่และอำานาจดังนี้

	 	 	 (๑)	 ดำาเนินการเกี่ยวกับงานด้านเลขานุการและธุรการทั่วไปของ

ผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร

	 	 	 (๒)	 ดำาเนินการตรวจสอบ	กลั่นกรอง	วิเคราะห์และเสนอความเห็น

เรื่องที่นำาเสนอผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร

	 	 	 (๓)	 ศึกษา	 ค้นคว้าข้อมูลทางวิชาการและกฎหมาย	 และวิเคราะห์

สถานการณ์	ทางการเมือง	 เศรษฐกิจ	สังคมและความมั่นคงทั้งในและต่างประเทศ

เพื่อประกอบการพิจารณาในการปฏิบัติหน้าที่ของผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทน

ราษฎร

	 	 	 (๔)	 ดำาเนินการจัดทำากำาหนดการนัดหมาย	ขั้นตอนการเข้าพบและ

ตารางการปฏิบัติงานประจำาและประจำาสัปดาห์	 รวมทั้งสรุปผลงานประสัปดาห์

ของผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร



84

	 	 	 (๕)	 ดำาเนินการประสานงานและอำานวยความสะดวกแก่ผู้นำา														

ฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎรเกี่ยวกับพระราชพิธี	งานรัฐพิธีและพิธีการต่าง	ๆ

	 	 	 (๖)		ดำาเนินการร่างคำาถวายพระพรชัยมงคล	 สุนทรพจน์	 สาร														

คำานิยม	 คำากล่าวเปิดงาน	 ปิดงาน	 คำาอวยพร	 คำาบรรยายทางวิชาการ	 เอกสาร

ประกอบการบรรยายและบทสัมภาษณ์ต่าง	ๆ

	 	 	 (๗)	 ดำาเนินการเกี่ยวกับงานด้านเลขานุการและธุรการทั่วไปเพ่ือ

สนับสนุนการปฏิบัติหน้าท่ีของคณะกรรมการที่ผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร

มอบหมาย

	 	 	 (๘)		ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

 ๔. กลุ่มงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร	มีหน้าที่และอำานาจ	ดังนี้

	 	 	 (๑)	 ดำาเนินการเกี่ยวกับงานด้านเลขานุการและธุรการทั่วไปของ

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 	 	 (๒)		 ศึกษา	 ค้นคว้าข้อมูลทางวิชาการและกฎหมาย	 รวมทั้งตรวจสอบ 

กลั่นกรองวิเคราะห์และเสนอความเห็นเรื่องที่นำาเสนอเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

	 	 	 (๓)	 ประสานงานข้อมูลการประชุมสภาผู้แทนราษฎร	 การประชุม

วุฒิสภาและการประชุมร่วมกันของรัฐสภากับหน่วยงานภายในและหน่วยงาน

ภายนอก

		 	 	 (๔)	 ติดตามและรายงานผลการดำาเนินงานของหน่วยงานในการ

ดำาเนินการตามนโยบายพิเศษของประธานรัฐสภา	 ประธานสภาผู้แทนราษฎร

รองประธานสภาผู้แทนราษฎร	 ผู้นำาฝ่ายค้านในสภาผู้แทนราษฎร	 และคณะ

กรรมาธิการ	ที่เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรมอบหมาย

	 	 	 (๕)		ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย
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