


รายงานผลการศึกษาวิเคราะห 

แนวทางการจัดทําระเบียบการรวบรวม นําสงรายการสารสนเทศในวงงานรัฐสภา 

 

 รายงานผลการศึกษาวิเคราะหแนวทางการจัดทําระเบียบการรวบรวม นําสงรายการสารสนเทศ 

ในวงงานรัฐสภาฉบับนี้ ไดจัดทําข้ึนตามท่ีคณะอนุกรรมการจัดการขอมูล การสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศ

ดิจิทัล ไดรับมอบหมายจาก คณะกรรมการดําเนินการพัฒนาระบบการจัดการคลังสารสนเทศรัฐสภา (Parliamentary 

Repository of Thailand : PRT) ของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร ใหดําเนินการศึกษาวิเคราะห

แนวทางการจัดทําระเบียบการรวบรวม นําสงรายการสารสนเทศในวงงานรัฐสภา โดยศึกษาขอมูลจากเอกสาร

ท่ีเก่ียวของ ไดแก ระเบียบ แนวทาง หรือ เกณฑการรวบรวมหรือนําฝากทรัพยากรสารสนเทศเขาคลังสารสนเทศ

สถาบัน (Institutional Repository) ของหนวยงานอ่ืน ประกอบกับผลการศึกษา วิเคราะห สํารวจทรัพยากร

สารสนเทศของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร ซ่ึงคณะอนุกรรมการจัดการขอมูล การสงวนรักษา

ทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัล ไดนําเสนอรายงานเม่ือ เมษายน 2566 แลวนําผลการศึกษาท่ีไดมาวิเคราะหเพ่ือหา

แนวทางการจัดทําระเบียบการรวบรวม นําสงรายการสารสนเทศในวงงานรัฐสภาตอไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ศึกษาเอกสารท่ีเก่ียวของ  

1. ระเบียบ นโยบาย หรือ เกณฑการรวบรวมหรือนําฝากทรัพยากรสารสนเทศเขาคลังสารสนเทศสถาบันของหนวยงานอ่ืน 

2. ผลการศึกษา วิเคราะห สาํรวจทรพัยากรสารสนเทศของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 

คณะกรรมการดําเนินการพัฒนาระบบการจดัการคลังสารสนเทศรัฐสภา (Parliamentary 

Repository of Thailand : PRT) ของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 

คณะอนุกรรมการจัดการขอมูล การสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัล 

ผลการศึกษาวิเคราะหแนวทางการจัดทํา 

ระเบียบการรวบรวม นําสงรายการ

ทรัพยากรสารสนเทศในวงงานรัฐสภา 
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 รายละเอียดของผลการศึกษาวิเคราะหแนวทางการจัดทําระเบียบการรวบรวม นําสงรายการสารสนเทศ

ในวงงานรัฐสภา มีดังนี้ 

 

ท่ีมาและความสําคัญของปญหา 

 ดวยคณะกรรมการพิจารณากําหนดกรอบตัวชี้วัด น้ําหนัก เปาหมาย เกณฑการใหคะแนนตัวชี้วัดของ

สวนราชการสังกัดรัฐสภา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ไดกําหนดกรอบตัวชี้วัดสําหรับองคประกอบท่ี 2 

การประเมินศักยภาพในการดําเนินงาน (Potential Base) ในตัวชี้วัดเก่ียวกับการพัฒนาและการบริหารจัดการ

การใหบริการระบบดิจิทัลเทคโนโลยี ตัวชี้วัดท่ี 2.1 ระดับความสําเร็จของการพัฒนาระบบการจัดการคลังสารสนเทศ

รัฐสภา (Parliamentary Repository of Thailand : PRT) เพ่ือดําเนินงานพัฒนาระบบการจัดการคลังสารสนเทศ

รัฐสภา ใหเปนแหลงรวบรวมทรัพยากรสารสนเทศซ่ึงเปนทรัพยสินทางปญญาของสํานักงานเลขาธิการ 

สภาผูแทนราษฎร โดยทรัพยากรสารสนเทศเหลานี้ตองไดรับการสงวนรักษาอยางมีความยั่งยืนเพ่ืออนุรักษไว

ใหผูสนใจสามารถคนควาเพ่ือนําไปใชในการอางอิงไดอยางถูกตองตอไป จากแนวคิดดังกลาวจําเปนอยางยิ่ง 

ท่ีจะตองอาศัยความรวมมือจากทุกหนวยงานภายในสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร ในการบริหาร

จัดการทรัพยากรสารสนเทศในข้ันตอนการจัดเก็บ รวบรวม นําเขาทรัพยากรสารสนเทศขององคกรสูระบบ 

คลังสารสนเทศดิจิทัล เพ่ือใหมีความครบถวน สมบูรณ ดังนั้น เพ่ือใหการทํางานรวมกันเปนอยางมี

ประสิทธิภาพ มีมาตรฐาน และมีความเขาใจท่ีตรงกัน โดยเฉพาะอยางยิ่งในสวนของข้ันตอนการรวบรวม

ทรัพยากรสารสนเทศ จึงควรมีการกําหนดระเบียบ แนวทาง หรือ หลักเกณฑเพ่ือใหไดทรัพยากรสารสนเทศ 

ท่ีตรงกับวัตถุประสงค และขอบเขตของคลังสารสนเทศรัฐสภาอยางแทจริง  

 สําหรับปงบประมาณ พ.ศ. 2566 กําหนดใหมีการดําเนินการตามตัวชี้วัดระดับความสําเร็จของ 

การพัฒนาระบบการจัดการคลังสารสนเทศรัฐสภา (Parliamentary Repository of Thailand : PRT)  

โดยการจัดทํา Road map/แผนแมบทการจัดการคลังสารสนเทศตามมาตรฐานสากล พ.ศ. 2566-2568  

และแผนการจัดการคลังสารสนเทศตามมาตรฐานสากล พ.ศ. 2566 ท้ังนี้ ตามแผนดังกลาวไดกําหนดกิจกรรม

การดําเนินการศึกษาวิเคราะหแนวทางการจัดทําระเบียบการรวบรวม นําสงรายการสารสนเทศในวงงาน

รัฐสภาเอาไว ซ่ึงการดําเนินการศึกษาวิเคราะหดังกลาว ไดเริ่มจากการศึกษาระเบียบ นโยบาย หรือเกณฑ 

การรวบรวมหรือนําฝากทรัพยากรสารสนเทศเขาคลังสารสนเทศสถาบันของหนวยงานอ่ืน ประกอบกับรายงาน

ผลการศึกษา วิเคราะห สํารวจทรัพยากรสารสนเทศของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร แลวนําขอมูล 

ท่ีไดมาวิเคราะหและประมวล เพ่ือเปนขอมูลเบื้องตนและเสนอเปนแนวทางในการจัดทําระเบียบการรวบรวม 

นําสงรายการสารสนเทศในวงงานรัฐสภา เพ่ือใหการดําเนินงานคลังสารสนเทศรัฐสภาเกิดประสิทธิภาพ  

และครบถวน สมบูรณ สงเสริมภาพลักษณความเปนรัฐสภาดิจิทัลอยางเปนรูปธรรม สงผลตอชื่อเสียงของ

องคกรในระยะยาวอยางยั่งยืน 
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วัตถุประสงคของการศึกษา 

เพ่ือศึกษาวิเคราะหขอมูลพ้ืนฐานท่ีเก่ียวของ ไดแก ระเบียบ นโยบาย แนวทาง หรือเกณฑ 

การรวบรวมหรือนําฝากทรัพยากรสารสนเทศเขาคลังสารสนเทศสถาบันของหนวยงานอ่ืน และรายงาน 

ผลการศึกษา วิเคราะห สํารวจทรัพยากรสารสนเทศของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร รวมถึง 

ระเบียบหรือขอบังคับขององคกรท่ีเก่ียวของกับการรวบรวมและเผยแพรขอมูล  แลวนํามาจัดทําเปน 

แนวทางการจัดทําระเบียบการรวบรวม นําสงรายการสารสนเทศในวงงานรัฐสภา 

 

กรอบแนวคิดในการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผลการศึกษาวิเคราะห แบงเปน 2 สวน ดังนี้ 

สวนท่ี 1 ผลการศึกษา ระเบียบ นโยบาย หรือเกณฑการรวบรวมหรือนําฝากทรัพยากรสารสนเทศ

เขาคลังสารสนเทศสถาบันของหนวยงานอ่ืน  

การศึกษาขอมูลเก่ียวกับนโยบาย และหลักเกณฑการนําฝากทรัพยากรสารสนเทศของหนวยงานอ่ืน 

ดําเนินการศึกษาชวงเดือนมิถุนายน-สิงหาคม 2566 จากคลังสารสนเทศสถาบันรวม 5 แหง ตามรายละเอียด

ในตารางตอไปนี้  

ระเบียบ นโยบาย หรือเกณฑ 

การรวบรวมหรือนําฝาก 

ทรัพยากรสารสนเทศ 

เขาคลังสารสนเทศสถาบัน 

ของหนวยงานอ่ืน 

ผลการสํารวจทรัพยากรสารสนเทศ

ของสํานักงานเลขาธิการ 

สภาผูแทนราษฎร รวมถึงระเบียบ

หรือขอบังคับขององคกรท่ี

เก่ียวของกับการรวบรวมและ

เผยแพรขอมลู 

แนวทางการจัดทําระเบียบ

การรวบรวม นําสง

รายการสารสนเทศ 

ในวงงานรัฐสภา 
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ลําดับ ชื่อคลังสารสนเทศของหนวยงานที่สํารวจ URL ของคลังสารสนเทศ 

1 คลังสารสนเทศสถาบันของมหาวิทยาลัยมหิดล 

Mahidol IR 

https://repository.li.mahidol.ac.th/deposit 

2 คลังสถาบันมหาวทิยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

SWU IR 

https://ir.swu.ac.th/jspui/ 

3 คลังปญญาจุฬา CUIR https://cuir.car.chula.ac.th/dspace/sidebar/policy.html 

4 คลังความรูดิจิทัล มก. https://kukr.lib.ku.ac.th/kukr_es/kukr/index# 

5 คลังสารสนเทศดิจิทัล มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

CMUDC 

https://library.cmu.ac.th/HtmlDetail/Detail/164 

 

จากการสํารวจดังกลาว สรุปผลไดดังนี้ 

1. หนวยงานสวนใหญไมมีการกําหนดเปนระเบียบบังคับใหนําสงทรัพยากรสารสนเทศเขาคลังสารสนเทศ

สถาบันไวโดยตรง สวนใหญกําหนดเพียงแนวทาง นโยบาย และหลักเกณฑในการนําฝากทรัพยากรสารสนเทศ

เทานั้น โดยมีการเผยแพรแนวทางหรือหลักเกณฑดังกลาว และประชาสัมพันธใหบุคลากรในหนวยงานนํา

ทรัพยากรสารสนเทศมาฝากในคลังสารสนเทศผานทางชองทางตาง ๆ เชน เว็บไซต แผนพับ อินโฟกราฟกส 

และ หนังสือเวียนภายในหนวยงาน เปนตน อยางไรก็ดี ในสวนของวิทยานิพนธซ่ึงเปนทรัพยากรสารสนเทศ

สําคัญของมหาวิทยาลัย บัณฑิตวิทยาลัยจะมีขอกําหนดหรือแนวปฏิบัติใหมีการนําสงวิทยานิพนธใหกับ

มหาวิทยาลัย และหองสมุดซ่ึงมีหนาท่ีรวบรวมจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศของมหาวิทยาลัย เปนผูรวบรวม

วิทยานิพนธเพ่ือเผยแพรในคลังสารสนเทศ 

2. สถาบันท่ีไมมีหนวยงานรับผิดชอบดานจดหมายเหตุโดยตรง คลังสารสนเทศจะทําหนาท่ีเปน 

คลังจดหมายเหตุของสถาบันดวย นอกเหนือจากการจัดเก็บผลงานของสถาบัน ทําหนาท่ีเปนแหลงจัดเก็บ

ทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลกลางของหนวยงาน (Centralized Digital Platform) ของหนวยงาน  

3. คลังสารสนเทศสวนใหญเนนเนื้อหาท่ีเปนพันธกิจของหนวยงาน 

4. มีการระบุถึงวัตถุประสงค ขอบเขตของคลังสารสนเทศ 

5. มีคําอธิบายทรัพยากรสารสนเทศท่ีเผยแพรในคลังสารสนเทศ มีสัญญาอนุญาตแบบใด ผูใชบริการ

สามารถนําไปใชไดในลักษณะใดบาง และตองมีการอางอิงแหลงท่ีมาหรือไม  

6. บางสถาบันมีการอธิบายเรื่องจริยธรรมในการจัดเก็บขอมูลและการใชขอมูลในคลังสารสนเทศ 

7. ระบุคุณสมบัติของทรัพยากรสารสนเทศท่ีสามารถนําฝากเขาคลังสารสนเทศ เชน  

7.1 เฉพาะทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีผูแตง หรือผลิตโดยสถาบัน/หนวยงานและบุคลากรในสถาบัน/

หนวยงานเปนผูผลิตเทานั้น ไมรับผลงานของสถาบันอ่ืน ท้ังนี้ บางสถาบันอนุญาตใหนําฝากผลงานท่ีมีสัญญา

ลิขสิทธิ์กับสํานักพิมพ หรือผลงานท่ีรอจดสิทธิบัตร ซ่ึงยังไมสามารถเผยแพรไดในปจจุบัน แตอนุญาตให
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เผยแพรผลงานไดในอนาคต โดยระบุปท่ีอนุญาตเผยแพร เพ่ือใหระบบแสดงผลโดยอัตโนมัติเม่ือถึงเวลาท่ี

กําหนด 

7.2 ไมซํ้าซอนกับทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีอยูแลวในคลังสารสนเทศ (ผูนําฝากตองดําเนินการ

ตรวจสอบกอนนําเขาระบบ) 

7.3 ประเภทของทรัพยากรสารสนเทศท่ีสามารถนําฝาก 

7.4 ขอมูลทางบรรณานุกรมเบื้องตนของทรัพยากรสารสนเทศท่ีนําฝาก คําสําคัญ เลข DOI  

(เลขมาตรฐานสากลประจําไฟลดิจิทัล) หรือ URL ไฟล ท่ีมีการเผยแพร 

7.5 ลักษณะของไฟลทรัพยากรสารสนเทศ หรือ ขอบเขตทางเทคนิคท่ีนําเขาคลังสารสนเทศ เชน 

ขนาดไฟล รูปแบบไฟล รายละเอียดการจัดการไฟล และนามสกุลไฟล เปนตน 

 8. ระบุวิธีการหรือข้ันตอนการนําเขาทรัพยากรสารสนเทศท่ีตองการนําฝาก การใหความยินยอม  

การขอเปลี่ยนแปลงแกไข และการขอถอนทรัพยากรสารสนเทศจากคลังสารสนเทศ 

 9. เปดใหผูนําฝากนําเขาขอมูลการอธิบายสารสนเทศ หรือเมทาดาทา (metadata) เบื้องตนบางสวน 

เชน ชื่อผูแตง ชื่อเรื่อง และหนวยงานผูรับผิดชอบการผลิต เปนตน 

 10. มีการสรางแบบฟอรมอิเล็กทรอนิกสในการนําฝากผลงาน โดยมีการระบุเง่ือนไขของการอนุญาต

ใหเผยแพรไว และมีการลงนามยินยอมโดยเจาของลิขสิทธิ์ นอกเหนือจากการเผยแพรแลว บางแหง 

ยังไดขอสิทธิ์ปรับแตงแกไขไฟล และคําอธิบายขอมูลเมทาดาทา ใหเปนไปตามมาตรฐานคลังสารสนเทศ  

การคัดลอกขอความบางสวนเพ่ือการประชาสัมพันธ รวมถึงสิทธิ์ในการแลกเปลี่ยนเชื่อมโยงขอมูลกับระบบ

สารสนเทศระดับชาติและนานาชาติ 

 11. มีการกําหนดระดับของการเผยแพร ดังนี้ 

11.1 อาจระบุระดับการเผยแพรแบงตามเนื้อหา เชน ระดับเผยแพรเฉพาะบรรณานุกรม ระดับ

เผยแพรบรรณานุกรม และเอกสารฉบับเต็มในรูป pdf ระดับเผยแพรผลงานประเภทหนังสือในรูปหนังสือ

เสมือนจริง (e-Book)  

11.2  อาจระบุระดับการเผยแพรแบงตามกลุมเปาหมาย ซ่ึงมีกําหนดไวหลายระดับ ไดแก ระดับ

เปดเปนสาธารณะ (Public) ระดับเผยแพรเฉพาะประชาคมในหนวยงาน/สถาบัน (Community Only) ระดับ

เผยแพรเฉพาะกลุมตามท่ีระบุ (Semi-close) และระดับปด (Close) ท่ีเปดไดเฉพาะเจาของผลงานเทานั้น  

 12. มีการประเมินคัดกรองทรัพยากรสารสนเทศท่ีผูฝากนําเขาระบบโดยผูดูแลคลังสารสนเทศวา

สอดคลองกับหลักเกณฑหรือนโยบายคลังสารสนเทศหรือไมอีกครั้ง บางแหงมีการจัดลําดับความสําคัญของ

ทรัพยากรสารสนเทศดวย 
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สวนท่ี 2 ผลการศึกษารายงานผลการศึกษา วิเคราะห สํารวจทรัพยากรสารสนเทศของสํานักงาน

เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร รวมถึงระเบียบหรือขอบังคับขององคกรท่ีเก่ียวของกับการรวบรวมและ

เผยแพรขอมูล 

ผลการศึกษา มีสวนท่ีเก่ียวของกับการจัดทําแนวทางการรางระเบียบฯ ดังนี้ 

1. ประเภททรัพยากรสารสนเทศ/ขอมูลท่ีพบมีความหลากหลายถึง 25 ประเภท ไดแก คูมือ หนังสือ 

บทความวิชาการ รายงานประจําป  อินโฟกราฟกส สรุปผลงาน แผนปฏิบัติงาน รายงานการศึกษา รายงาน

วิจัยท่ีใหทุนโดยสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรเอกสาร แผนพับ นโยบายผูบริหาร (Policy Brief) 

วารสาร ขาว สารในโอกาสตาง ๆ ประกาศ คําสั่งแตงตั้ง บันทึกการสนทนาการรับรองบุคคลตางประเทศ 

แบบฟอรมคําขอตั้งงบประมาณ บัญชีลงชื่อสมาชิกสภาผูแทนราษฎร วาทะคําคม แอปพลิเคชัน “คําศัพท

รัฐสภา” และ ฐานขอมูล ดังรายละเอียดในแผนภูมิตอไปนี้ 

 

2. รูปแบบการจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศ มีท้ังหมด 8 รูปแบบ ไดแก สิ่งพิมพ ไฟลเอกสาร .docx 

ไฟลเอกสารอิเล็กทรอนิกส .pdf ไฟลหนังสืออิเล็กทรอนิกส (e-book) ไฟลวีดิทัศน/เสียง .mp4 ไฟลรูปภาพ .png 

หรือ .jpg ฐานขอมูลเฉพาะ (Database) และ แอปพลิเคชัน “คําศัพทรัฐสภา”ดังรายละเอียดในแผนภูมิตอไปนี้ 
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3. ลักษณะผูจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศ สวนใหญเจาของผลงานและหนวยงานเปนผูจัดเก็บเอง 

4. อายุการจัดเก็บ สวนใหญจัดเก็บตลอดไป 

5. บางหนวยงานมีการจัดเก็บขอมูลสวนบุคคลอยูดวย 

6. สวนใหญมีลักษณะการเขาถึงทรัพยากรสารสนเทศท้ัง 3 ระดับ คือ ปด เปดเฉพาะกลุม และ 

เปดสาธารณะ  

7. กลุมเปาหมายในการเผยแพรทรัพยากรสารสนเทศ สวนใหญมุงเผยแพรใหกับ บุคคลในวงงาน

รัฐสภา และสมาชิกรัฐสภา เปนหลัก แตก็มีหนวยงานบางสวนท่ีคํานึงถึงการเผยแพรสูประชาชนดวย  

ดังรายละเอียดในแผนภูมิตอไปนี้ 
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8. รายงานฉบับนี้ไดมีการเสนอใหกําหนดระเบียบ นโยบาย หรือแนวปฏิบัติในการนําสงทรัพยากร

สารสนเทศไปยังคลังสารสนเทศรัฐสภา หนวยงานท่ีรับผิดชอบรวบรวมดําเนินการนําสงเพ่ือรวบรวมจัดเก็บ

ทรัพยากรสารสนเทศอยางตอเนื่องครบถวน ท้ังนี้ ไดเสนอใหมีการจัดทํารายชื่อรายการทรัพยากรสารสนเทศ

ระหวางกันกับหนวยงานเจาของขอมูล เพ่ือขออนุญาตและยืนยันรายการทรัพยากรท่ีตองการจัดเก็บและ

เผยแพรยังคลังสารสนเทศดิจิทัล เนื่องจากอาจจะมีขอมูลท่ีหนวยงานเจาของขอมูลเห็นวาไมควรเผยแพร

หรือไมไดรับอนุญาตใหเผยแพร 

9. สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร ยังไมมีระเบียบหรือขอบังคับขององคกรท่ีเก่ียวของกับ 

การรวบรวมและเผยแพรขอมูลเขาคลังสารสนเทศโดยตรง แตมีระเบียบท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 

9.1 ระเบียบรัฐสภาวาดวยการบริหารเอกสารจดหมายเหตุรัฐสภา พ.ศ. 2543 

ในหมวด 2 การสงมอบและรับมอบเอกสาร กําหนดใหหนวยงานในรัฐสภา รวมถึงเลขานุการของ

คณะกรรมการท่ีตั้งข้ึนโดยคําสั่งรัฐสภา คําสั่งสภาผูแทนราษฎร หรือคําสั่งวุฒิสภา จัดทําบัญชีรายชื่อเอกสาร 

ท่ีสิ้นกระแสการปฏิบัติงานสงมอบตอสวนพิพิธภัณฑและจดหมายเหตุ เม่ือผูอํานวยการสวนพิพิธภัณฑ 

และจดหมายเหตุมีหนังสือตอบรับจึงสงมอบเอกสารตามรายการ 

ซ่ึงเอกสารเหลานี้จะใหบริการตามคํารองขอ โดยไมได มีการเผยแพร ท่ัวไป  ระเบียบนี ้

ยังไมครอบคลุมถึงการรวบรวมทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลท่ีจะเผยแพรในคลังสารสนเทศรัฐสภา 

9.2 ระเบียบรัฐสภาวาดวยการวิจัยและพัฒนา พ.ศ. 2546 

กําหนดใหผู ท่ีไดรับทุนสนับสนุนการวิจัยจากสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรตองสง 

ผลงานวิจัยฉบับสมบูรณใหกับสํานักงาน ผลงานดังกลาวเปนกรรมสิทธิ์ของสํานักงานฯ การเผยแพรตองไดรับ

อนุญาตจากสํานักงาน ซ่ึงสามารถนํามาเผยแพรในคลังสารสนเทศได ยกเวนวิทยานิพนธ คณะกรรมการ 

การวิจัยและพัฒนาจะตองทําความตกลงกับบัณฑิตวิทยาลัยท่ีผูไดรับทุนอยู 

9.3 ระเบียบสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2545 

ไมไดกําหนดใหมีการเผยแพรท่ัวไป แตกําหนดใหมีการบริการขอมูลขาวสารของราชการท่ีอยู 

ในความรับผิดชอบของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรตามคํารองขอ โดยจะมีคณะกรรมการบริหาร

ขอมูลขาวสารของราชการ เปนผูพิจารณาวินิจฉัยวาขอมูลใดจะเปดเผยไดหรือไม 

 

แนวทางในการจัดทําระเบียบการรวบรวม นําสงรายการสารสนเทศในวงงานรัฐสภา 

 จากผลการศึกษาวิเคราะหขอมูลท้ัง 2 สวนขางตน คณะอนุกรรมการจัดการขอมูล การสงวนรักษา

ทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัล ขอนําเสนอแนวทางในการจัดทําระเบียบฯ ซ่ึงสอดคลองกับมาตรฐานการจัดการ 

คลังสารสนเทศดิจิทัล nestor Seal ดังตอไปนี้ 

1. ควรจัดทําเปน “นโยบายในการรวบรวมและนําฝากทรัพยากรสารสนเทศของคลังสารสนเทศ

รัฐสภา” หรือ Acquisition Policy เพ่ืออธิบายถึงหลักการ และจัดทําเปน “แนวทางการนําฝากทรัพยากร

สารสนเทศ” เพ่ือบอกรายละเอียดวิธีการท่ีจะใหผูนําฝากปฏิบัติ โดยไมจําเปนตองจัดทําเปนระเบียบ  
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(เนื่องจากกอใหเกิดความรูสึกเชิงบังคับหรือเชิงลบตอผูนําฝากและผูเก่ียวของซ่ึงจะตองทํางานรวมกันได  

และระเบียบนั้นอาจไมเอ้ือตอการยืดหยุนในการทํางาน การแกไขเปลี่ยนแปลงรายละเอียดจะทําไดยาก) 

2. ควรเนนการประชาสัมพันธนโยบายดังกลาว และรณรงคกระตุนใหหนวยงานตาง ๆ ตระหนัก 

ถึงความสําคัญในการนําฝากทรัพยากรสารสนเทศไวในคลังสารสนเทศรัฐสภา เพ่ือใหเกิดการจัดเก็บแบบ 

รวมศูนยเปนแหลงทรัพยากรสารสนเทศสําคัญของรัฐสภา โดยเฉพาะอยางยิ่งทรัพยากรสารสนเทศท่ีถูกกําหนด

เปนทรัพยากรเปาหมาย ท้ังนี้ เพ่ือความตอเนื่องในการดําเนินการควรจัดทําหนังสือขอความรวมมือไปยัง

หนวยงานตาง ๆ ทุก 6 เดือน 

3. คลังสารสนเทศรัฐสภามิไดทําหนาท่ีดูแลในสวนของการอนุรักษจดหมายเหตุองคกร เนื่องจาก

สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรมีหนวยงานท่ีรับผิดชอบดานจดหมายเหตุโดยตรงอยูแลว แตจะดูแล

เฉพาะทรัพยากรสารสนเทศในสวนท่ีเปนฉบับท่ีเผยแพร หรือตองการใชรวมกันในวงงานรัฐสภา ดังนั้น อาจมี

เอกสารบางรายการท่ีสามารถจัดเก็บท้ัง 2 แหลง คือ คลังสารสนเทศรัฐสภา และจดหมายเหตุรัฐสภา โดยมี

วัตถุประสงคและรูปแบบในการจัดเก็บท่ีตางกัน กลาวคือ จดหมายเหตุรัฐสภาเปนการจัดเก็บเชิงอนุรักษ

ทรัพยากรสารสนเทศตนฉบับ ขณะท่ีคลังสารสนเทศรัฐสภาเนนการรวบรวมเพ่ือเผยแพรและการใหบริการ 

ในวงกวาง อยางไรก็ดี ควรมีการทบทวนบทบาทหนาท่ีในการจัดเก็บและเผยแพรทรัพยากรสารสนเทศ 

ขององคกร โดยกําหนดเปนนโยบายการทํางานแบบบูรณาการเพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพในการทํางานในอนาคต 

อาจระบุในระเบียบรัฐสภาวาดวยการบริหารเอกสารจดหมายเหตุรัฐสภาเพ่ิมเติมเก่ียวกับหนาท่ีในการรวบรวม

จัดเก็บ สงวนรักษา และ เผยแพรทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัล 

4. นโยบายดังกลาว ตองระบุขอมูลพ้ืนฐานของคลังสารสนเทศรัฐสภา (PRT) เชน วัตถุประสงค 

ขอบเขต และเง่ือนไขในการนําฝาก เปนตน 

5. ทรัพยากรสารสนเทศท่ีนําฝากในคลังสารสนเทศรัฐสภา เนนทรัพยากรสารสนเทศท่ีเปนลิขสิทธิ์

ของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรและบุคลากรในสํานักงานฯ รวมท้ังผลงานท่ีรัฐสภาเปนผูสนับสนุน

เปนหลัก (ผลงานท่ีไดรับทุนสนับสนุนการวิจัยจากสํานักงานฯ มีระเบียบรัฐสภาวาดวยการวิจัยและพัฒนา 

ท่ีระบุถึงสิทธิ์ในการเผยแพรวาเปนของสํานักงานฯ) หากนําฝากทรัพยากรสารสนเทศท่ีเปนลิขสิทธิ์ของสมาชิก

รัฐสภาหรือผูอ่ืน ตองไดรับความยินยอมเปนลายลักษณอักษรจากเจาของผลงานในการอนุญาตใหเผยแพร  

โดยเจาของผลงานยังคงมีลิขสิทธิ์อันชอบธรรมในผลงานของตน  

6. ทรัพยากรสารสนเทศซ่ึงเปนลิขสิทธิ์ของหนวยงานนั้นหมายรวมถึง ทรัพยากรสารสนเทศท่ีผลิตโดย 

คณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานท่ีตั้งข้ึนโดยคําสั่งรัฐสภา และคําสั่งสภาผูแทนราษฎร ดวย 

7. ทรัพยากรสารสนเทศท่ีนําฝากในคลังสารสนเทศรัฐสภาตองเปนสิ่งท่ีสามารถเปดเผยหรือเผยแพร

ไดเทานั้น ไมรับฝากทรัพยากรสารสนเทศท่ีเปนเอกสารปด/ลับ หรือไมสามารถเผยแพรได เชน บันทึก 

การประชุมของคณะกรรมาธิการการปองกันและปราบปรามการทุจริตประพฤติมิชอบซ่ึงขอมูลสวนใหญ 

เปนขอมูลท่ีไมควรเปดเผย เนื่องจากคลังสารสนเทศรัฐสภามุงเนนเผยแพรทรัพยากรสารสนเทศเปนระบบเปด 

(Open Data) และสอดคลองกับหลักธรรมาภิบาลขอมูลภาครัฐ ท่ีมีหลักวา ขอมูลภาครัฐจะตองถูกตอง 

ครบถวน สมบูรณ เปนปจจุบัน ในขณะท่ีตองรักษาความเปนสวนบุคคลไวดวย หากมีผูรองขอเอกสารในสวนท่ี
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ไมอยูในคลังสารสนเทศสามารถไปยื่นคํารองขอท่ีกุลมงานขอมูลขาวสารของทางราชการ ตามระเบียบ

สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2545 

8. กําหนดระดับการเผยแพรตามกลุมเปาหมาย เปน 2 ระดับ คือ 

8.1 เปดสาธารณะ (Public) 

8.2 เปดเฉพาะในวงงานรัฐสภา (Parliamentary Circle Only) 

9. ทรัพยากรสารสนเทศท่ีนําฝากตองเปนผลงานท่ีมีเนื้อหาเก่ียวของในวงงานรัฐสภา และเปน

ประโยชนตอกระบวนการนิติบัญญัติ ตองไมมีเนื้อหาท่ีขัดตอหลักศีลธรรมและจริยธรรม และตองมี 

การตรวจสอบความซํ้าซอนของขอมูล 

10. สิทธิ์ของผูนําฝากในการเขาใชงานระบบจัดการคลังสารสนเทศรัฐสภา อาจมีการกําหนดเปน

หลายระดับ เชน 

10.1 สิทธิ์ในการนําเขา และสิทธิ์ในการกําหนดคําอธิบายขอมูล (Metadata) เบื้องตน เชน  

ชื่อผูแตง ชื่อเรื่อง ชื่อผูรับผิดชอบการพิมพ และแนะนําคําสําคัญท่ีควรใชในการสืบคน เปนตน 

10.2 สิทธิ์ในการอนุญาตใหเผยแพร ปรับแตงและจัดการไฟลดิจิทัลเพ่ิมเติมโดยไมกระทบตอเนื้อหา 

รวมถึงสิทธิ์ในการคัดลอกเนื้อหาบางสวนเพ่ือการประชาสัมพันธ 

10.3 สิทธิ์ในการขอแกไข หรือถอนทรัพยากรสารสนเทศ 

11. ทรัพยากรสารสนเทศท่ีนําฝากเพ่ือจัดเก็บในคลังสารสนเทศรัฐสภา ตองใหความยินยอมอนุญาต

ใหผูดูแลคลังสารสนเทศรัฐสภาสามารถดําเนินการใน 2 สวน ไดแก สิทธิ์ในการเผยแพร และสิทธิ์ในการปรับแตง

ไฟลและจัดการไฟลดิจิทัลเพ่ิมเติมซ่ึงไมกระทบตอเนื้อหา เชน การปรับความคมชัดของตัวอักษร การลบจุดดํา

สวนเกินจากข้ันตอนการสแกน การสรางสารบัญ (Bookmark) การสรางแถบดําเพ่ือปกปดขอมูลสวนบุคคล 

เปนตน (เนื่องจากคลังสารสนเทศรัฐสภามุงเผยแพรเอกสารเพ่ือการใชงานเปนหลัก ดังนั้น จําเปนตองมี 

การปรับแตงและจัดการเพ่ือความสะดวกและเหมาะสมกับการใชงานโดยไมกระทบตอเนื้อหาตามตนฉบับ 

รวมถึงการปดขอมูลสวนบุคคลตามหลักการคุมครองขอมูลสวนบุคคล) 

12. ผูดูแลระบบคลังสารสนเทศรัฐสภาตองขอสงวนสิทธิ์ในการตรวจสอบ คัดเลือก นําเขาขอมูล  

และจัดประเภทเนื้อหาทรัพยากรสารสนเทศเพ่ือใหบริการ 

13. กรณีท่ีตรวจพบวาทรัพยากรสารสนเทศท่ีนําฝากเขาในระบบไมสอดคลองกับนโยบายท่ีระบุไว 

คลังสารสนเทศรัฐสภาไมรับฝากและไมเปดใหบริการในระบบ และรายงานใหผูนําฝากรับทราบ (หากมี 

การตรวจสอบพบภายหลังท่ีเปดใหบริการไปแลว ผูดูแลระบบคลังสารสนเทศรัฐสภาสามารถงดใหบริการทันที  

แลวจึงดําเนินการแจงใหผูนําฝากรับทราบภายหลัง)  

14. ทรัพยากรสารสนเทศท่ีนําเขาในคลังสารสนเทศรัฐสภาไดมาจาก 2 ทาง คือ  

14.1 การรวบรวม โดยกลุมงานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ สํานักวิชาการ ดําเนินการรวบรวม

ทรัพยากรสารสนเทศจากแหลงตาง ๆ ท่ีมีการเผยแพรในวงงานรัฐสภา เชน สิ่งพิมพท่ีตองนํามาสแกน และไฟล

ดิจิทัลท่ีไดมาจากหนวยงานตาง ๆ รวมท้ังการดาวนโหลดจากเว็บไซต เพ่ือนําเขาในคลังสารสนเทศ ซ่ึงตอง
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จัดทํารายงานรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีนําเขาสงใหเจาของ/หนวยงานผูผลิตทรัพยากรสารสนเทศทุกไตรมาส 

เพ่ือใหรบัทราบและลงนามในเอกสารใหความยินยอมอนุญาตใหเผยแพร  

14.2 การนําฝาก เปนการเปดโอกาสใหทุกหนวยงานภายในองคกรมีสวนรวมโดยสามารถนําฝาก

ทรัพยากรสารสนเทศในวงงานรัฐสภาท่ีสอดคลองกับนโยบายคลังสารสนเทศรัฐสภาตามวิธีการท่ีกําหนด  

และตองมีการลงนามใหความยินยอมอนุญาตใหเผยแพรในแตละรายการ ซ่ึงตองมีการสรุปรายการทรัพยากร

สารสนเทศท่ีมีการนําฝากเปนระยะ เพ่ือใหตรวจสอบความถูกตองครบถวนของทรัพยากรสารสนเทศใหตรงกัน 

โดยการนําฝากอาจแบงเปน 2 กลุม คือ ทรัพยากรสารสนเทศของแตละหนวยงานท่ีถูกกําหนดใหเปนทรัพยากร

เปาหมาย และทรัพยากรสารสนเทศท่ีเจาของลิขสิทธิ์ประสงคนําฝากในคลังสารสนเทศ 

15. คลังสารสนเทศรัฐสภาจัดทําแบบฟอรมอิเล็กทรอนิกสสําหรับใหความยินยอม อนุญาตใหเผยแพร 

โดยตองลงนามโดยเจาของลิขสิทธิ์ผลงานชิ้นนั้น และมีผูมีอํานาจระดับผูอํานวยการข้ึนไปลงนามกํากับ 

อีกชั้นหนึ่ง หรือในกรณีท่ีทรัพยากรสารสนเทศชิ้นนั้นไดรับการอนุญาตใหเผยแพรตอสาธารณะอยูแลวสามารถ

นําหลักฐานนั้นแนบมายืนยันไดเชนกัน ท้ังนี้ หากมีความตองการแกไขเปลี่ยนแปลงทรัพยากรสารสนเทศ  

หรือตองการถอนทรัพยากรสารสนเทศท่ีฝากไวออกจากระบบ ตองกรอกแบบฟอรมอิเล็กทรอนิกสซ่ึงตองระบุ

สาเหตุและความจําเปน พรอมกับลงนามกํากับโดยผูมีอํานาจเปนลายลักษณอักษร เนื่องจากจะสงผลตอ 

ความนาเชื่อถือของคลังสารสนเทศตามมาตรฐาน nestor Seal  

16. ควรระบุประเภททรัพยากรสารสนเทศท่ีสามารถนําฝากในคลังสารสนเทศใหชัดเจน วาประกอบดวย

อะไรบาง เชน สิ่งพิมพ ไฟลเอกสาร วีดิทัศน และไฟลภาพ เปนตน 

17. มีการระบุลักษณะของไฟลทรัพยากรสารสนเทศหรือขอบเขตทางเทคนิคท่ีนําเขาในคลัง

สารสนเทศใหชัดเจน เชน การตั้งชื่อไฟล ขนาดไฟล รูปแบบไฟล รายละเอียดการจัดการไฟล และ นามสกุล

ไฟล เปนตน 

18. นโยบายคลังสารสนเทศรัฐสภา ควรมีการระบุถึงคําอธิบายถึงจริยธรรมในการใชทรัพยากร

สารสนเทศ การคุมครองขอมูลสวนบุคคล และสัญญาอนุญาตแบบเปด (Creative Commons) ไวดวย 
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(ราง) 

นโยบายในการรวบรวมและนําฝากทรัพยากรสารสนเทศของคลังสารสนเทศรัฐสภา 

 

คลังสารสนเทศรัฐสภา เปนแหลงจัดเก็บ สงวนรักษา และเผยแพรทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลทาง 

ดานนิติบัญญัติภายใตการปกครองในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข โดยมุงเนนการ

พัฒนาใหเปนคลังสารสนเทศในรูปแบบเปด (Open Access) เพ่ือใหสมาชิกรัฐสภา บุคคลในวงงานรัฐสภา 

ประชาชน และผูท่ีสนใจท่ัวไป สามารถเขาถึงเนื้อหา ความรู และเอกสารหลักฐานดานนิติบัญญัติและการเมือง

การปกครองไดอยางเสรีและเสมอภาค อันนําไปสูการสรางสังคมแหงประชาธิปไตยแบบมีสวนรวมท่ีมี 

ความเขมแข็งและเปนไปตามกรอบศีลธรรมอันดีของพลเมืองไทย 

 

• วัตถุประสงคของคลังสารสนเทศรัฐสภา 

1. เพ่ือกําหนดกระบวนการสงวนรักษาและควบคุมคุณภาพทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัล ตามกรอบ

แนวคิด OAIS (Open Archival Information System) 

2. เพ่ือกําหนดข้ันตอนกระบวนการในการสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัล เพ่ือการเขาถึง 

และการใชประโยชนในระยะยาว 

3. เพ่ือสรางความรูความเขาใจในการสงวนรักษาทรพัยากรสารสนเทศดิจิทัล แกเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ

ในการบริหารจัดการคลังสารสนเทศรัฐสภา สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 

4. เพ่ือเตรียมความพรอมการเขาถึงและสิทธิ์การใชทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัล 

5. เพ่ือทบทวนและประเมินแผนการสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัล การดําเนินงานข้ันพ้ืนฐาน 

เพ่ือสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงดานเทคโนโลยี ประเภทของทรัพยากร และความตองการผูใชงาน 

6. เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการและใหบริการทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลในคลังสารสนเทศ

รัฐสภา ตลอดจนสนับสนุนภารกิจของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 

 

• ขอบเขตของคลังสารสนเทศรัฐสภา 

ครอบคลุมทรัพยากรสารสนเทศในกระบวนการพิจารณาของฝายนิติบัญญัติ กฎหมายท่ีประกาศ 

ในราชกิจจานุเบกษา ประกาศท่ีเก่ียวของกับรัฐสภา ผลงานสรางสรรคของบุคลากรและสวนงานในสังกัด

สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรและทรัพยากรสารสนเทศจากหนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของในวงงาน

รัฐสภาและไดรับการอนุญาตใหเผยแพร ท้ังในรูปแบบเอกสาร รูปภาพ สื่อเสียง และ สื่อมัลติมีเดีย ท้ังท่ี 

ถูกสรางเปนรูปแบบดิจิทัลหรือถูกแปลงจากตนฉบับใหเปนรูปแบบดิจิทัล 
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• วิธีการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ มี 2 วิธี ไดแก 

1. การรวบรวม โดยกลุมงานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ สํานักวิชาการ ดําเนินการรวบรวม

ทรัพยากรสารสนเทศจากแหลงตาง ๆ ท่ีมีการเผยแพรทรัพยากรสารสนเทศในวงงานรัฐสภา เชน สิ่งพิมพ 

ท่ีตองนํามาสแกน และไฟลดิจิทัลท่ีไดมาจากหนวยงานตาง ๆ รวมท้ังการดาวนโหลดจากเว็บไซต เพ่ือนําเขา 

ในคลังสารสนเทศ ตองจัดทํารายงานรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีนําเขาสงใหเจาของ/หนวยงานผูผลิต

ทรัพยากรสารสนเทศทุกไตรมาส เพ่ือใหรับทราบและลงนามในเอกสารใหความยินยอมอนุญาตใหเผยแพร  

2. การนําฝาก โดยทุกหนวยงานสามารถนําฝากทรัพยากรสารสนเทศในวงงานรัฐสภาท่ีสอดคลองกับ

นโยบายคลังสารสนเทศรัฐสภาตามวิธีการท่ีกําหนด และตองลงนามใหความยินยอมอนุญาตใหเผยแพร 

ในแตละรายการ มีการสรุปรายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีการนําฝากเปนระยะ เพ่ือใหตรวจสอบ 

ความถูกตองครบถวนของทรัพยากรสารสนเทศใหตรงกัน โดยการนําฝากนี้อาจแบงเปน 2 กลุม คือ ทรัพยากร

สารสนเทศของแตละหนวยงานท่ีถูกกําหนดใหเปนทรัพยากรเปาหมาย และทรัพยากรท่ีเจาของลิขสิทธิ์

ประสงคนําฝากในคลังสารสนเทศ 

 

• เกณฑการคัดเลือกทรัพยากรสารสนเทศ 

1. ดานเนื้อหา คัดเลือกเนื้อหาท่ีสอดคลองกับขอบเขตของคลังสารสนเทศรัฐสภา โดยพิจารณา

ประกอบกับเกณฑดานเนื้อหาท่ีกําหนดไว ดังนี้ 

1.1 มีเนื้อหาเก่ียวของในวงงานรัฐสภาและเปนประโยชนตอกระบวนการนิติบัญญัติ ซ่ึงแบงเปน  

4 หมวดใหญ ไดแก   

1.1.1 เอกสารการประชุมสภา 

1.1.2 ผลงานสรางสรรคของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร 

1.1.3 กฎหมายและเอกสารท่ีเก่ียวของในราชกิจจานุเบกษา 

1.1.4 ทรัพยากรสารสนเทศจากหนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของในวงงานรัฐสภาและไดรับอนุญาต

ใหเผยแพร 

1.2 มีเนื้อหาถูกตอง เชื่อถือได  

1.3 มีเนื้อหาท่ีไมละเมิดทรัพยสินทางปญญา สิทธิบัตร และลิขสิทธิ์ของผูอ่ืน 

1.4 มีเนื้อหาท่ีไมละเมิดหลักจริยธรรมตาง ๆ ไมเปนภัยตอสังคม หรือขัดตอศีลธรรมอันดี  

1.5 มีเนื้อหาท่ีเปนฉบับเผยแพร/ฉบับสมบูรณ สามารถเปดเผยหรือเผยแพรไดเทานั้น เพ่ือบริการ

ทรัพยากรสารสนเทศเปนระบบเปด (Open Data)  

1.6 ไมมีเนื้อหาท่ีเปนเอกสารปด/ลับ หรือขอมูลสวนบุคคลท่ีไมสามารถเผยแพรได เชน ขอมูล

สวนบุคคล ขอมูลดานการเงิน ขอมูลทางการแพทยและสุขภาพบุคลากร ขอมูลดานความปลอดภัย ขอมูล

โครงสรางอาคาร บันทึกการสนทนาการรับรองบุคคลตางประเทศ เปนตน 
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1.7 กรณีทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีเนื้อหาสวนใหญเผยแพรได แตมีเนื้อหาบางสวนเปนขอมูล 

สวนบุคคลแทรกอยู อาจมีการปรับแตงไฟลเพ่ือปดเนื้อหาสวนนั้นไว 

2. ดานเจาของลิขสิทธิ์ (ผูแตง หนวยงานผูรับผิดชอบ) พิจารณาคัดเลือกโดยเนนทรัพยากร

สารสนเทศท่ีเปนลิขสิทธิ์ของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรและบุคลากรในสํานักงาน รวมท้ังผลงาน 

ท่ีรัฐสภาเปนผูสนับสนุนเปนหลัก หากจะนําฝากทรัพยากรสารสนเทศท่ีเปนลิขสิทธิ์ของสมาชิกรัฐสภาหรือผูอ่ืน 

ตองไดรับความยินยอมเปนลายลักษณอักษรจากเจาของผลงาน ท้ังนี้ เจาของผลงานมีลิขสิทธิ์อันชอบธรรม 

ในผลงานของตน  

ทรัพยากรสารสนเทศท่ีเปนลิขสิทธิ์ของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรนี้ ครอบคลุมถึง

ทรัพยากรสารสนเทศท่ีผลิตโดย คณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานท่ีตั้งข้ึนโดยคําสั่งรัฐสภา 

และคําสั่งสภาผูแทนราษฎร 

กรณีท่ีเปนลิขสิทธิ์ของบุคคลภายนอก และมีเนื้อหาบางสวนเปนประเด็นเรื่องความเหมาะสมใน 

การเผยแพร ตองผานการพิจารณาของคณะทํางานพิจารณาคัดเลือกทรัพยากรสารสนเทศเขาคลังสารสนเทศ

รัฐสภาของสํานักวิชาการกอนจึงจะเผยแพรได 

3. ดานประเภททรัพยากรสารสนเทศ พิจารณาคัดเลือกทรัพยากรสารสนเทศเฉพาะท่ีมีการเผยแพร

อยางเปนทางการ เชน หนังสือ วารสาร บทความวิชาการ รายงานการศึกษา รายงานการวิจัย แผนพับ เอกสาร

เก่ียวกับการปฏิบัติงาน (คูมือ แผนการปฏิบัติงาน รายงานประจําป สรุปผลงาน รายงานการประชุม/สัมมนา/ 

ดูงาน) กฎหมายและเอกสารท่ีเก่ียวของในราชกิจจานุเบกษา รูปภาพ คลิปเสียง และ วีดิทัศน เปนตน 

โดยไมรับฝากเอกสารบางประเภท เชน แบบฟอรมตาง ๆ คําขอตั้งงบประมาณ บัญชีลงชื่อสมาชิก 

สภาผูแทนราษฎร ขาว ปฏิทินกิจกรรม รายงานสถานการณตาง ๆ ขอมูลในรูปแบบฐานขอมูล แอปพลิเคชัน 

และ เว็บไซต เปนตน 

ในเบื้องตนจะกําหนดทรัพยากรสารสนเทศเปาหมายท่ีผลิตโดยแตละหนวยงานของสํานักงาน

เลขาธิการสภาผูแทนราษฎร เพ่ือความสะดวกในการนําฝากทรัพยากรสารสนเทศเปาหมายในระบบ 

คลังสารสนเทศรัฐสภาไดครบถวนอยางตอเนื่อง  

4. ดานคุณลักษณะทรัพยากรสารสนเทศ  

4.1 รูปแบบของไฟลทรัพยากรสารสนเทศ ตองมีรูปแบบท่ีเหมาะสมกับการสงวนรักษาทรัพยากร

สารสนเทศ การใหบริการและการใชงาน สามารถนําไฟลกลับมาใชใหมไดในระยะยาวอยางยั่งยืน ซ่ึงกําหนดให

มีรูปแบบไฟลในการนําเขา จัดเก็บ และเผยแพร ดังรายละเอียดในตารางตอไปนี้ 
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ชนิดไฟล 
รูปแบบ (format) 

นําเขา จัดเก็บ เผยแพร 

ไฟลเอกสาร 

(Text) 

- Adobe Portable Document Format (PDF, PDF/A) (.pdf) 

- MS Word (.doc/.docx) 

- Ms Excel (.xls/.xlsx) 

PDF/A PDF 

ไฟลภาพ 

(Image) 

- JPEG (.jpg, .jpeg) 

- PNG (.png) 

- TIFF (.tif, .tiff) 

TIFF JPG 

ไฟลวิดโีอ - MPEG-2 (.mpg, .mpeg, …) 

- MPEG-4 H264 (.mp4) 

- Lossless AVI (.avi) 

- QuickTime (.mov) 

MKV MP4 

ไฟลเสียง 

(Voice) 

- Waveform Audio Format (.wav) 

- MPEG-1 Audio Layer 3 (.mp3) 

WAV MP3 

 

4.2 การตั้งชื่อไฟล ความละเอียดของไฟล ตองเปนไปตามมาตรฐานท่ีคลังสารสนเทศกําหนด 

4.3 ตองมีการสรางสารบัญ (bookmark) เพ่ือความสะดวกในการเขาถึงเนื้อหา 

4.4 การสรางไฟลและแกไขไฟล ตองใชโปรแกรมท่ีไมละเมิดลิขสิทธิ์ 

4.5 ไฟลตองไมมีการเขารหัสปองกัน  

5. ดานผูคัดเลือก  

5.1 ผูนําฝากจะเปนผูคัดเลือกเบื้องตนตามเกณฑการคัดเลือก 

5.2 ผูดูแลระบบคลังสารสนเทศรัฐสภาจะเปนผูตรวจสอบอีกครั้ง โดยขอสงวนสิทธิ์ในการตรวจสอบ 

คัดเลือก นําเขาขอมูล และจัดประเภทเนื้อหาทรัพยากรสารสนเทศเพ่ือใหบริการ รวมถึงการนําขอมูลออกจาก

ระบบเม่ือตรวจพบภายหลังวาไมสอดคลองกับนโยบาย 

 

• การใหความยินยอมอนุญาต 

ทรัพยากรสารสนเทศท้ังในรูปแบบเอกสาร รูปภาพ สื่อเสียง และสื่อมัลติมีเดีย ท้ังท่ีถูกสรางเปน

รูปแบบดิจิทัลหรือถูกแปลงจากตนฉบับใหเปนรูปแบบดิจิทัลท่ีนําฝากตองใหความยินยอมอนุญาตใหผูดูแล 

คลังสารสนเทศรัฐสภา มีสิทธิ์ในการเผยแพร สิทธิ์ในการปรับแตง จัดการไฟลดิจิทัลเพ่ิมเติมซ่ึงไมกระทบ 

ตอเนื้อหา เชน การปรับความคมชัดของตัวอักษร การลบจุดดําสวนเกินจากข้ันตอนการสแกน การสราง

สารบัญ (Bookmark) การสรางแถบดําเพ่ือปกปดขอมูลสวนบุคคล เปนตน รวมถึงสิทธิ์ในการคัดลอกเนื้อหา

บางสวนเพ่ือการประชาสัมพันธ โดยคลังสารสนเทศรัฐสภาจัดทําแบบฟอรมอิเล็กทรอนิกสสําหรับ 



16 
 

ใหความยินยอมดังกลาว ซ่ึงตองลงนามโดยเจาของลิขสิทธิ์ผลงานชิ้นนั้น และมีผูมีอํานาจระดับผูอํานวยการ 

ข้ึนไปลงนามกํากับอีกชั้นหนึ่ง  

• การเผยแพรทรัพยากรสารสนเทศ 

คลังสารสนเทศรัฐสภากําหนดระดับการเผยแพรเปน 2 ระดับ คือ  

1. เปดสาธารณะ (Public)  

2. เปดเฉพาะในวงงานรัฐสภา (Parliamentary Circle Only) 

โดยเผยแพรภายใตสัญญาอนุญาตครีเอทีฟคอมมอนส แบบแสดงท่ีมา-ไมใชเพ่ือการคา-ไมดัดแปลง 4.0 

(CC BY-NC-ND 4.0) 

คลังสารสนเทศรัฐสภา สงเสริมใหผูผลิตและผูคนความีจริยธรรมในการใชสารสนเทศ โดยทรัพยากร

สารสนเทศท่ีนําฝากควรมีการอางอิงท่ีถูกตอง ในขณะเดียวกันผูท่ีนําทรัพยากรสารสนเทศจากคลังสารสนเทศ

ไปใชงานก็ควรมีการอางอิงแหลงท่ีมาดวยเชนกัน 

 

• สิทธิ์การเขาใชงานในระบบการจัดการทรัพยากรสารสนเทศ  

จะมีการกําหนดสิทธิ์ตามท่ีหนวยงานผูนําฝากระบุ เชน สิทธิ์ในการนําเขาและกําหนดคําอธิบายขอมูล 

สิทธิ์ในการอนุญาตใหเผยแพร ปรับแตง และจัดการไฟลฯ สิทธิ์ในการขอแกไข หรือถอนทรัพยากรสารสนเทศ 

 

• การนําฝากทรัพยากรสารสนเทศ มี 3 รูปแบบ ดังนี้ 

1. การนําฝากโดยการสงไฟลดิจิทัลมาใหผูดูแลระบบคลังสารสนเทศนําเขาให 

2. การนําฝากทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลโดยผูนําฝากนําเขาดวยตนเอง 

3. การนําฝากทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลจากระบบงานอ่ืน 

 

• การขอเปล่ียนแปลงหรือขอถอนทรัพยากรสารสนเทศจากคลังสารสนเทศรัฐสภา  

ผูนําฝากสามารถขอเปลี่ยนแปลงหรือขอถอนทรัพยากรสารสนเทศได โดยตองกรอกแบบฟอรมพรอม

เหตุผล และลงนามโดยผูมีอํานาจ 
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(ราง) 

แนวทางการนําฝากทรัพยากรสารสนเทศ 

 

การนําฝากทรัพยากรสารสนเทศ และการนําเขาขอมูล (Repository) ยังคลังสารสนเทศรัฐสภา  

เปนทรัพยากรสารสนเทศในวงงานรัฐสภาท่ีสอดคลองกับนโยบายคลังสารสนเทศรัฐสภา โดยครอบคลุม

ทรัพยากรสารสนเทศของแตละหนวยงานท่ีถูกกําหนดใหเปนทรัพยากรเปาหมาย และทรัพยากรท่ีเจาของ

ลิขสิทธิ์ประสงคนําฝากในคลังสารสนเทศรัฐสภา ท้ังนี้ คลังสารสนเทศรัฐสภาบริการรับฝากและเผยแพร

ผลงาน/ทรัพยากรสารสนเทศ โดยเง่ือนไขในการนําฝาก มีรายละเอียดดังนี้ 

 

คุณลักษณะผูนําฝากและผลงาน/ทรัพยากรสารสนเทศท่ีนําฝาก 

• ผลงาน/ทรัพยากรสารสนเทศท่ีนําฝากในคลังสารสนเทศ ตองเปนผลงานของหนวยงาน บุคลากร

ของรัฐสภา สมาชิกรัฐสภา หรือ ผลงานท่ีรัฐสภาเปนผูสนับสนุน  

• ผลงานท่ีนําฝากตองไดรับอนุญาตจากเจาของลิขสิทธิ์หรือผูดูแลรับผิดชอบเทานั้น โดยระบุให

ชดัเจนในแบบนําฝากผลงานในการสงมอบสิทธิ์การเผยแพรผลงานในคลังสารสนเทศ เจาของผลงานมีลิขสิทธิ์

อันชอบธรรมในผลงาน 

• ผลงานท่ีนําฝากในคลังสารสนเทศ ตองเปนผลงานท่ีมีเนื้อหาเก่ียวของในวงงานรัฐสภา และเปน

ประโยชนตอกระบวนการนิติบัญญัติ มีเนื้อหาถูกตอง เชื่อถือได ไมละเมิดทรัพยสินทางปญญา สิทธิบัตร  

และลิขสิทธิ์ของผูอ่ืน ไมมีเนื้อหาท่ีละเมิดหลักจริยธรรมตาง ๆ ไมเปนภัยตอสังคม หรือขัดตอศีลธรรมอันดี  

มีเนื้อหาท่ีเปนฉบับเผยแพร/ฉบับสมบูรณ สามารถเปดเผยหรือเผยแพรไดเทานั้น ตลอดจนการคํานึงถึง 

การปกปองขอมูลสวนบุคคล โดยผูแลระบบขอสงวนสิทธิ์ในการตรวจสอบ คัดเลือก นําเขาขอมูล และจัด

ประเภทเนื้อหาเพ่ือใหบริการ 

• ไมรับฝากผลงาน/ทรัพยากรสารสนเทศท่ีเปนเอกสารปด/ลับ หรือขอมูลสวนบุคคลท่ีไมสามารถ

เผยแพรได เชน ขอมูลบัตรประชาชน ขอมูลดานการเงิน ขอมูลทางการแพทยและสุขภาพ เปนตน 

กรณีท่ีเนื้อหาสวนใหญเผยแพรได แตมีขอมูลสวนบุคคลแทรกอยูบางสวน อาจมีการปรับแตงไฟล 

เพ่ือปดเนื้อหาสวนนั้นไว 

• ประเภททรัพยากรสารสนเทศท่ีสามารถนําฝาก จะพิจารณาคัดเลือกทรัพยากรสารสนเทศเฉพาะ

ทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีการเผยแพรอยางเปนทางการ เชน หนังสือ วารสาร บทความวิชาการ รายงาน

การศึกษา รายงานการวิจัย แผนพับ เอกสารเก่ียวกับการปฏิบัติงาน (คูมือ แผนการปฏิบัติงาน รายงาน

ประจําป สรุปผลงาน นโยบายผูบริหาร รายงานการประชุม/สัมมนา/ดูงาน) กฎหมายและเอกสารท่ีเก่ียวของ

ในราชกิจจานุเบกษา รูปภาพ คลิปเสียง และ วีดิทัศน เปนตน โดยไมรับฝากเอกสารบางประเภท เชน 

แบบฟอรมตาง ๆ คําขอตั้งงบประมาณ บัญชีลงชื่อสมาชิกสภาผูแทนราษฎร ขาว ปฏิทินกิจกรรม รายงาน

สถานการณตาง ๆ ขอมูลในรูปแบบฐานขอมูล แอปพลิเคชัน และ เว็บไซต เปนตน 
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• หากมีการตรวจสอบภายหลังท่ีเปดใหบริการไปแลวพบวารายการทรัพยากรสารสนเทศใดไมตรง

กับนโยบายท่ีคลังสารสนเทศรัฐสภากําหนด สามารถงดใหบริการไดทันที โดยรายงานใหผูนําฝากรับทราบ 

• รูปแบบของไฟลดิจิทัลท่ีนําฝากมี 4 รูปแบบ ดังนี้ 

1. ไฟลเอกสาร (Text) ไดแก PDF, PDF/A, DOC/DOCX, XLS/XLSX  

2. ไฟลรูปภาพ (Image) ไดแก JPEG (.jpg, .jpeg), PNG 

3. ไฟลวีดิทัศน ไดแก MPEG-2, MPEG-4 

4. ไฟลเสียง (Voice) ไดแก MP3, WAV 

• ลักษณะของไฟลท่ีนําฝาก มีดังนี้ 

1. การตั้งชื่อไฟล ตองเปนตัวอักษรภาษาอังกฤษ ตัวเลข หรือเครื่องหมายลบ (-) เทานั้น ตองไมมี

ตัวอักษรภาษาไทยและสัญลักษณพิเศษอ่ืน 

2. ความละเอียดของไฟล ไฟลเอกสารดิจิ ทัลท่ีแปลงจากเอกสารตัวเลมจะตองสแกนท่ี 

ความละเอียดของภาพไมนอยกวา 300 dpi (dot per inch) ในโหมดสี สีและขาวดํา  

3. การสรางไฟลและแกไขไฟล ตองใชโปรแกรมท่ีไมละเมิดลิขสิทธิ์ 

4. ไฟลตองไมมีการเขารหัสปองกัน เพ่ือใหสามารถแกไข แปลงไฟล หรือจัดการไฟลระหวาง

ดําเนินงาน 

5. กรณีท่ีเปนไฟลเอกสารท้ังเลมจะตองมีการสรางสารบัญ (bookmark) แสดงผลแบบหนา

สารบัญพรอมหนาเนื้อหา เพ่ือความสะดวกในการเขาถึงเนื้อหา 

• ผูดูแลระบบคลังสารสนเทศขอสงวนสิทธิ์ในการปรับแปลงเปนไฟลดิจิทัล และการจัดการไฟล

ดิจิทัลเพ่ิมเติม เชน สารบัญ (Bookmark) ตลอดจนการตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ใหเปนมาตรฐาน

เดียวกัน รวมถึงการคัดลอกเนื้อหาบางสวนเพ่ือการประชาสัมพันธ 

 

วิธีการนําฝาก มี 3 รูปแบบ ดังนี้ 

วิธีท่ี 1 การสงไฟลดิจิทัลมาใหผูดูแลระบบคลังสารสนเทศนําเขาให 

• นําสงดวยตนเอง ณ หอสมุดรัฐสภา อาคารรัฐสภา ชั้น 10 (เฉพาะจันทร-ศุกร เวลาราชการ) 

• นําสงทางอีเมล prt@parliament.go.th 

• กรณีสิ่งพิมพ หรือ ไฟลดิจิทัล มีจํานวนมาก สามารถติดตอใหไปรับไดโดยตรง 

วิธีท่ี 2 การนําฝากผลงาน/ทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลโดยผูนําฝากนําเขาดวยตนเอง 

1. ผูนําฝากยืนยันตัวตนผานการ Login เขาสูระบบ 

2. อัปโหลดไฟล และบันทึกรายละเอียดคําอธิบายขอมูลหรือเมทาดาทาของรายการขอมูลท่ีตองการ

นําฝาก ซ่ึงรวมถึงหมวดหมูหรือประเภทของรายการขอมูลท่ีตองการนําฝาก เปนไปตามเง่ือนไขขอกําหนดของ

คลังสารสนเทศรัฐสภา 
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3. ยืนยันความเปนเจาของขอมูล และมอบสิทธิ์ในการบริหารจัดการและเผยแพรขอมูลใหแก 

คลังสารสนเทศรัฐสภา 

4. ตรวจสอบรายการท่ีไดยื่นนําฝากท้ังหมดของตนเอง พรอมท้ังติดตามผลการนําฝากได หากเปน

ผูนําฝากท่ีรับผิดชอบนําฝากของหนวยงานภายในสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร จะมีการสงรายงานให

ผูนําฝากตรวจสอบความถูกตองเปนระยะ  

5. สามารถขอยกเลิกการนําฝากทรัพยากรสารสนเทศสําหรับรายการท่ียื่นขอนําฝากแลว แตยังไมมี

การอนุมัติเพ่ือการจัดเก็บเขาสูคลังสารสนเทศรัฐสภาได 

วิธีท่ี 3 การนําฝากทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลจากระบบงานอ่ืน  

การนําฝากจากระบบงานอ่ืนใหติดตอผูดูแลคลังสารสนเทศรัฐสภา เพ่ือดําเนินการรวมกันท้ังระบบ 

ตนทางและระบบคลังสารสนเทศ 

 

การเปล่ียนแปลงเนื้อหา 

1. เจาของผลงาน/ทรัพยากรสารสนเทศแจงความประสงคขอเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมเนื้อหา  

โดยกรอกแบบฟอรม ขอเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมเนื้อหาในคลังสารสนเทศรัฐสภา 

2. เจาหนาท่ีรับทราบเรื่องและพิจารณาวาเปนการเปลี่ยนแปลงกรณีใด 

กรณี 1 การเปลี่ยนแปลงเล็กนอย เชน การสะกดคําผิด รูปภาพไมชัด เปลี่ยนตัวอยาง แกไขตัวเลข

หรือสถิติใหถูกตอง เพ่ิมเติมอางอิงแหลงท่ีมา เจาหนาท่ีรับเอกสารหรือไฟล เพ่ือปรับเปลี่ยนเฉพาะหนาท่ีระบุ 

แลวนําไฟลใหมเขาสูระบบฐานขอมูล 

กรณี 2 การเปลี่ยนแปลงอยางมีนัยสําคัญ เชน การเปลี่ยนขอความการแสดงความคิดเห็น 

ขอเสนอแนะของผูเขียน เจาของผลงาน/ทรพัยากรสารสนเทศจะตองแนบบันทึกฉบับใหมท่ีขออนุญาตเผยแพร

จากผูบริหารตามข้ันตอนเดิม 

3. เจาหนาท่ีระบุรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงในหมายเหตุของรายการนั้น โดยซอนขอความหรือ

แสดงขอความตามท่ีเจาของผลงานระบุ 
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การเปล่ียนแปลงไฟล 

1. เจาของผลงาน/ทรัพยากรสารสนเทศแจงความประสงคขอเปลี่ยนแปลงไฟลจากเวอรชันเดิม  

โดยกรอกแบบฟอรม ขอเปลี่ยนแปลงเวอรชันของไฟลเนื้อหาในคลังสารสนเทศรัฐสภา 

2. เจาหนาท่ีรับทราบเรื่องและพิจารณาวาเปนการเปลี่ยนแปลงแบบใด 

กรณี 1 การเปลี่ยนแปลงไดทันที เนื่องจากไฟลเวอรชันเกา ผูใชสวนใหญไมมีโปรแกรมสําหรับเปด 

หรือเวอรชันใหมเปนท่ีใชกันแพรหลายแลวในขณะนั้น 

กรณี 2 ไมอนุญาตใหเปลี่ยนแปลง เนื่องจากไฟลเวอรชันใหมยังไมเปนท่ีใชงานอยางแพรหลาย 

ในขณะนั้น 

 
 

ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ (Comments and Suggestions) 

สามารถแสดงความคิดเห็นและขอเสนอแนะ เพ่ือประโยชนในการปรับปรุงการใหบริการมาไดท่ี  

กลุมงานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ สํานักวิชาการ สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร อาคารรัฐสภา  

เลขท่ี 1111 ถนนสามเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 

โทรศัพท : 0-2242-5900 ตอ 5721 

Live chat 

อีเมล: prt@parliament.go.th 
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ภาคผนวก 

 

ขอมูลเบ้ืองตนเกี่ยวกับทรัพยากรสารสนเทศท่ีคาดวาจะเปนทรัพยากรเปาหมายของคลังสารสนเทศรัฐสภา 

 

คณะอนุกรรมการจัดการขอมูล การสงวนรักษาทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัล ไดนําขอมูลท่ีไดจาก 

การสํารวจทรัพยากรสารสนเทศของสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร มาจัดทําเปนรายการทรัพยากร

สารสนเทศเบื้องตนท่ีคาดวาจะเปนประเภททรัพยากรเปาหมายท่ีจะนําเขาคลังสารสนเทศรัฐสภา (หนวยงาน

เจาของขอมูลสามารถทบทวน หรือใชดุลยพินิจในการพิจารณาปรับเปลี่ยน แกไข เพ่ิม หรือ ลดประเภทของ

ทรัพยากรท่ีประสงคจะนําเขาคลังสารสนเทศไดตามความเหมาะสม ท้ังนี้ ทรัพยากรเปาหมายแตละประเภท

หนวยงานเจาของอาจพิจารณาเลือกนําเขาเพียงบางรายการตามท่ีเห็นสมควรได) ดังรายละเอียดในตาราง

ตอไปนี้ 

ชื่อหนวยงาน ประเภททรัพยากรสารสนเทศเปาหมาย 

สํานักงานประธานสภาผูแทนราษฎร คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

รายงานการศึกษา  

อินโฟกราฟกส 

สํานักงานเลขานุการ ก.ร. คูมือ 

แผนปฏิบัติงาน 

รายงานประจําป 

สรุปผลงาน 

วารสาร  

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

สํานักบริหารงานกลาง คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

แผนปฏิบัติงาน 

ประกาศ คําสั่งแตงตั้ง 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 
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ชื่อหนวยงาน ประเภททรัพยากรสารสนเทศเปาหมาย 

สํานักพัฒนาบุคลากร คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

แผนปฏิบัติงาน 

รายงานประจําป 

เอกสาร 

อินโฟกราฟกส 

สํานักการคลังและงบประมาณ คูมือ 

หนังสือ 

แผนปฏิบัติงาน 

รายงานประจําป 

สํานักการพิมพ คูมือ 

หนังสือ 

แผนปฏิบัติงาน 

รายงานประจําป 

เอกสาร 

วารสาร  

สํานักรักษาความปลอดภัย คูมือ 

หนังสือ 

แผนปฏิบัติงาน 

สรุปผลงาน 

ประกาศ คําสั่งแตงตั้ง 

สํานักประชาสัมพันธ คูมือ 

หนังสือ 

วารสาร 

บทความวิชาการ 

รายงานประจําป 

สรุปผลงาน 

แผนพับ 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

รูปภาพ  
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ชื่อหนวยงาน ประเภททรัพยากรสารสนเทศเปาหมาย 

สถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน

รัฐสภา 

คูมือ 

หนังสือ 

แผนปฏิบัติงาน 

รายงานประจําป 

สรุปผลงาน 

ประกาศ คําสั่งแตงตั้ง  

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

คลิปเสียง 

สํานักองคการรัฐสภาระหวางประเทศ คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

รายงานการเขารวมประชุมระหวางประเทศ 

รายงานประจําป 

สํานักความสัมพันธระหวางประเทศ คูมือ 

บทความวิชาการ 

สรุปผลงาน 

เอกสาร 

อินโฟกราฟกส 

สํานักภาษาตางประเทศ คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

รายงานการศึกษา 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

เอกสาร 



24 
 

ชื่อหนวยงาน ประเภททรัพยากรสารสนเทศเปาหมาย 

สํานักวิชาการ คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

รายงานการศึกษา 

แผนปฏิบัติงาน 

รายงานประจําป 

สรุปผลงาน 

วารสาร  

รายงานวิจัยท่ีใหทุนโดยสํานักงานเลขาธิการ 

สภาผูแทนราษฎร 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

สํานักสารสนเทศ คูมือ 

บทความวิชาการ 

รายงานการศึกษา  

แผนปฏิบัติงาน 

รายงานประจําป 

สรุปผลงาน 

เอกสาร 

สํานักการประชุม หนังสือ 

สรุปผลงาน 

เอกสาร 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

สํานักกฎหมาย คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

รายงานประจําป 

สรุปผลงาน 



25 
 

ชื่อหนวยงาน ประเภททรัพยากรสารสนเทศเปาหมาย 

สํานักรายงานการประชุมและชวเลข คูมือ 

หนังสือ 

รายงานประจําป 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

สํานักกรรมาธิการ 1 คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

รายงานของคณะกรรมาธิการ 

แผนปฏิบัติงาน 

สรุปผลงาน 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

สํานักกรรมาธิการ 2 คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

รายงานของคณะกรรมาธิการ 

แผนปฏิบัติงาน 

สรุปผลงาน 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

สํานักกรรมาธิการ 3 คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

รายงานของคณะกรรมาธิการ 

แผนปฏิบัติงาน 

สรุปผลงาน 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 



26 
 

ชื่อหนวยงาน ประเภททรัพยากรสารสนเทศเปาหมาย 

สํานักนโยบายและแผน คูมือ 

หนังสือ 

แผนปฏิบัติงาน 

รายงานประจําป 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

สํานักบริการทางการแพทยประจํารัฐสภา คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

สํานักงบประมาณของรัฐสภา คูมือ 

บทความวิชาการ 

รายงานการศึกษา 

แผนปฏิบัติงาน 

รายงานประจําป 

สรุปผลงาน 

อินโฟกราฟกส 

วีดิทัศน 

กลุมตรวจสอบภายใน คูมือ 

แผนปฏิบัติงาน 

รายงานประจําป 

กลุมงานประธานรัฐสภา คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

รายงานการศึกษา 

อินโฟกราฟกส 

กลุมงานผูนําฝายคานในสภาผูแทนราษฎร คูมือ 

หนังสือ 

บทความวิชาการ 

รายงานประจําป 



27 
 

ชื่อหนวยงาน ประเภททรัพยากรสารสนเทศเปาหมาย 

สรุปผลงาน 

รูปภาพ  

กลุมงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร หนังสือ 

บทความวิชาการ 

รายงานการศึกษา 

รายงานประจําป 

วีดิทัศน 

อินโฟกราฟกส 

เอกสาร 
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