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(๑) นดัประชมุวฒิุสภา และนดัประชมุคณะกรรมาธกิารครัง้แรก
(๒) เชิญผู ้เป็นประธานชั ่วคราวของที ่ประชุมวุฒิสภาและที ่ประชุม

คณะกรรมาธิการเข้าปฏิบัติหน้าที่
(๓) ช่วยประธานของที่ประชุมในการควบคุมการนับคะแนนเสียง
(๔) ควบคุมการทำรายงานการประชุมทั้งปวง
(๕) ยืนยันมติของวุฒิสภาไปยังผู้ที่เกี่ยวข้อง
(๖) รักษาสรรพเอกสารและข้อมูลของวุฒิสภา
(๗) ควบคุมการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบที่ประธานวุฒิสภา

วางไว้
(๘) กำกับดูแลการปฏิบัติงานของข้าราชการและเจ้าหน้าที่ให้เป็นไป

ตามกฎหมายและข้อบังคับอย่างมีประสิทธิภาพ
(๙) ปฏิบัติการตามที่กำหนดไว้ในข้อบังคับนี้

(๑๐) ปฏิบัติการอื่นตามที่ประธานวุฒิสภามอบหมาย
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