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๑.  รับผิดชอบงานดา้นวชิาการและธรุการของวฒิุสภา
๑.๑  งานดา้นวชิาการและธรุการในการประชมุวฒิุสภา
๑.๒  งานดา้นวชิาการและธรุการในการประชมุคณะกรรมาธกิาร

๒.  สนับสนุน  ส่งเสรมิ  และเผยแพรก่ารปกครองในระบอบประชาธปิไตย
อันมพีระมหากษตัรยิท์รงเปน็ประมขุ  โดยเฉพาะบทบาทการดำเนนิงานทางดา้น
นติบัิญญตัติามบทบญัญตัรัิฐธรรมนญูฯ ของวฒิุสภา

๓.  ศึกษา ค้นควา้ วิเคราะหแ์ละวจัิยในเรือ่งตา่ง ๆ  เพือ่เป็นขอ้มูลสำหรบั
ประกอบการพจิารณาดำเนนิการงานของสมาชกิวฒิุสภาตามบทบาทและอำนาจ
หน้าที่ของวุฒิสภา

๔.  ศึกษา  ค้นคว้า  วิเคราะห์และวิจัย  รวมทั้งการเปรียบเทียบข้อมูล
ของนานาอารยะประเทศ     ท้ังนี ้ เพือ่เป็นขอ้มูลสำหรบัสนับสนุนการดำเนนิงาน
ทีเ่กีย่วขอ้งกบัวงงานรฐัสภาตา่งประเทศ ของวฒิุสภา

๕. ประสานงานกับส่วนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ท้ังภาครฐัและเอกชน    เพือ่สนบัสนนุการปฏบัิตงิานตามภารกจิของวฒิุสภาและ
สมาชิกวุฒิสภา

๖.  ปฏิบัติหนา้ทีต่ามทีก่ฎหมาย   ระเบยีบขอ้บังคบั  ประกาศและคำสัง่
ได้กำหนดให้เป็นหน้าที่ของสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภาในการสนับสนุนและ
ส่งเสรมิการปฏบัิตงิานตามภารกจิของวฒิุสภา  เชน่  ดา้นงบประมาณ บุคลากร
และวสัดุอุปกรณ ์ เป็นตน้

๗.  ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่วุฒิสภามอบหมาย
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