
 
 
 

 

 

 

 
 

แผนเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนินงาน 
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ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 



 
ค ำน ำ 

 
   แผนเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนินงาน ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕65 จัดท าขึ้นจากการวิเคราะห์ต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต เปรียบเทียบปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕64 และ
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  พบว่าต้นทุนบางส่วนมีอัตราแนวโน้มเพ่ิมขึ้นสูง ดังนั้นเป็นการลดต้นทุนของหน่วยงาน
จึงได้มีการก าหนดแผนเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนินงาน เพื่อเป็นแนวทางในการลดต้นทุนต่อหน่วยงานผลผลิตของ
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ในด้านการลดค่าใช้จ่าย และการปรับปรุงกิจกรรมการด าเนินงาน ต่อไป 
 

                                                              คณะกรรมการจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต 
                                                                                                     มิถุนายน ๒๕65 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



สำรบัญ 
  หน้ำ 

ส่วนที่ ๑ ควำมเป็นมำ ๑ 
 วัตถุประสงค์ของการจัดท าแผน                                                                             2  
 ตัวชี้วัด/ค่าเป้าหมาย                                                                                         ๒ 
 เป้าหมายตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพ 2 
 ระยะเวลาด าเนินการ                                                                                     ๒ 
 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ                                                                                   ๒ 
 
ส่วนที่ ๒ บริบทของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร                                                ๓ 
 วิสัยทัศน์ (Vision)                                                                                            ๓ 
 พันธกิจ (Mission)                                                                                           ๓ 
 เป้าหมายขององค์กร (Goals)                                                                               3 
 ยุทธศาสตร์ส านักงาน                  ๔ 
  
ส่วนที่ ๓ แผนเพิ่มประสิทธิภำพประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕65                                         4 
 ๑. ด้านการประหยัดพลังงานไฟฟ้า                                                                          4 
 ๒. ด้านการประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิง                                                                        5 
 3. ด้านการปรับปรุงกิจกรรม                                                                               5 
 
ส่วนที ่๔ กำรติดตำมประเมินผล                                                                              ๑1 
 
   

 
 
 



~ ๑ ~ 
แผนเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5  
คณะกรรมการจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

 

 

ส่วนที่ ๑ ความเป็นมา 
 ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 หมวด การ
บริหารราชการอย่างมีประสิทธิภาพ และเกิดความคุ้มค่าในเชิงภารกิจ มาตรา  21 ก าหนดให้ส่วนราชการ
จัดท าบัญชีต้นทุนในงานบริการสาธารณะแต่ละประเภทขึ้นตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนด มีการค านวณรายจ่ายต่อหน่วยของงานบริการสาธารณะที่รับผิดชอบ ท าการเปรียบเทียบรายจ่าย
ต่อหน่วย และจัดท าแผนการลดรายจ่ายต่อหน่วยของงานบริการสาธารณะ แผนการลดต้นทุน หรือรายจ่าย
นั้น เพ่ือปรับปรุงการท างานต่อไป พร้อมทั้งกรมบัญชีกลางได้ก าหนดเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน
ด้านบัญชีบริหารมาอย่างต่อเนื่องเพ่ือให้หน่วยงานมีการก ากับดูแล การควบคุม การตรวจสอบและสามารถ
น าข้อมูลไปใช้ในการบริหารทรัพยากรได้อย่างมีประสิทธิภาพ ส านักการคลังและงบประมาณในฐานะ
ผู้รับผิดชอบการจัดท าบัญชีต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีอ านาจ
หน้าที่ รวบรวม ศึกษา และวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อประกอบการจัดท าต้นทุนผลผลิตของส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร และรายงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือให้ความเห็นชอบ โดยจัดให้มีการค านวณ
ต้นทุนรายปี และเปรียบเทียบต้นทุนในแต่ละปี วิเคราะห์ความแตกต่าง เพ่ือน าไปใช้ในการวางแผนในปีต่อไป 
ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด มีการรายงานผลการค านวณต้นทุนต่อกรมบัญชีกลาง
และจัดท าแผนเพ่ิมประสิทธิภาพประจ าปี เพ่ือน าไปสู่การลดต้นทุนของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
พร้อมทั้งเผยแพร่ ส่งเสริม สนับสนุนให้หน่วยงานด าเนินการตามแผนอย่างเคร่งครัด ติดตามประเมินผลการ
ด าเนินการตามแผนเพ่ิมประสิทธิภาพประจ าปี และจัดท ารายงานสรุปผล โดยระบุปัญหา อุปสรรค และแนวทาง
แก้ไขเสนอเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร และเผยแพร่ข้อมูลบนหน้าเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตามตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
พ.ศ. 2546 ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร จึงได้จัดท าแผนเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนินงาน เพ่ือ
เป็นแผนการลดค่าใช้จ่ายของงานบริการสาธารณะ ด้านการประหยัดค่าใช้จ่าย และด้านการปรับปรุง
กิจกรรม ดังนี้  

 ด้านการลดค่าใช้จ่าย 
 1. การประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
 2. การประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิง 

 ด้านการปรับปรุงกิจกรรม 
    ๑. กิจกรรมด้านการประชุมสภา การจัดท าระบบฐานข้อมูลรายงานและบันทึกการประชุม 

2. กิจกรรมด้านการพัฒนาบุคลากร งานพัฒนาการฝึกอบรม “ผ่านระบบออนไลน์ (ระบบ 
Zoom)” 

 
 
 
 

แผนเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนินงานส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  



~ ๒ ~ 
แผนเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5  
คณะกรรมการจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

 
วัตถุประสงค์ของการจัดท าแผน 
  ๑. เพ่ือให้ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีแนวทางในการด าเนินงาน เพ่ือลดต้นทุนต่อ
หน่วยผลผลิต 

 ๒. เพ่ือประเมินผลสัมฤทธิ์ในการด าเนินงานตามแผนเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนินงานของ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 
 
ตัวช้ีวัด/ค่าเป้าหมาย 
 ๑. ส่วนราชการมีการระบุต้นทุนทางตรงเข้าสู่กิจกรรมย่อยหรือศูนย์ต้นทุนในระบบ GFMIS 
ส าหรับข้อมูลค่าใช้จ่ายส าหรับปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 
 ๒. มีการจัดท าบัญชีต้นทุนผลผลิตย่อย ส าหรับปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 ตามหลักเกณฑ์ 
และวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และรายงานผลการค านวณต้นทุน เสนอให้กรมบัญชีกลาง 
 ๓. มีการเปรียบเทียบผลการค านวณต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตระหว่างปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4 
และปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖3 และมีรายงานสรุปผลการวิเคราะห์ต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตที่แสดงให้เห็น
การเปลี่ยนแปลงเพิ่มขึ้นหรือลดลง 
 ๔. มีแผนเพิ่มประสิทธิภาพ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 ที่สอดคล้องกับผลการวิเคราะห์
ต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตขององค์กร โดยได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ  
 ๕. มีการด าเนินการตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพ ได้แล้วเสร็จ ครบถ้วนตามเป้าหมายที่ก าหนด 
 ๖. มีการจัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงาน และผลส าเร็จตามแผนเพ่ิมประสิทธิภาพการ
ด าเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 และได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ 
 
เป้าหมายตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพ 
 ๑. ต้นทุนด้านการประหยัดการใช้น้ ามันเชื้อเพลิง ลดลงจากปีก่อนไม่น้อยกว่าร้อยละ 5 
 ๒. ต้นทุนด้านการประหยัดค่าไฟฟ้า ลดลงจากปีก่อนไม่น้อยกว่าร้อยละ 5 

ระยะเวลาการด าเนินงาน     
 ๑ ตุลาคม ๒๕64 – ๓๐ กันยายน ๒๕๖5 
 
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

๑. ส านักงานสามารถลดต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตด้านการใช้ทรัพยากรได้อย่างประหยัดและ
เกิดความคุ้มค่า 

๒. ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีข้อมูลประกอบการจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต 
อย่างเป็นระบบ ส าหรับปีงบประมาณต่อไป 

๓. มีข้อมูลในการติดตามแผนเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนินงานให้เกิดสัมฤทธิ์ผล และมี
แนวทางในการปรับปรุงพัฒนาการด าเนินการเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนินงานของส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร 

 
 
 



~ ๓ ~ 
แผนเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5  
คณะกรรมการจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

 
ส่วนที่ ๒ บริบทของส านกังานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
ฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. 2518 ต่อมาได้ได้ปรับปรุงกฎหมายดังกล่าวเพ่ือให้บทบัญญัติ สอดคล้องกับการบริหาร
ราชการที่เปลี่ยนแปลงไป จึงได้ตราพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา ๖ 
เป็นนิติบุคคลและมีอิสระในการบริหารงานบุคคล การงบประมาณ และการด าเนินการอ่ืนตามที่บัญญัติไว้
ในพระราชบัญญัตินี้ และกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการ  รัฐสภา เพ่ือให้การบริหารราชการของ
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตามมาตรา ๑๐ ได้ก าหนดให้ส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีอ านาจหน้าที่เกี่ยวกับราชการประจ าทั่วไปของสภาผู้แทนราษฎร มี
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้าง และรับผิดชอบใน
การปฏิบัติราชการขึ้นตรงต่อประธานสภาผู้แทนราษฎร และให้มีรองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเป็นผู้ช่วย
สั่งและปฏิบัติราชการ และจะให้มีผู้ช่วยเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเป็นผู้ช่วยสั่งและปฏิบัติราชการก็ได้  

ทั้งนี้ ข้อบังคับการประชุมของรัฐสภา ได้บัญญัติให้เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรปฏิบัติหน้าที่
เป็นเลขาธิการรัฐสภาในการประชุมรัฐสภา ผลแห่งนัยของข้อบังคับการประชุมรัฐสภาดังกล่าว เป็นผลให้
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรปฏิบัติหน้าที่เป็นเลขาธิการรัฐสภาและส่งผลให้ส านักงานเลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎร มีอ านาจหน้าที่เกี่ยวกับราชการประจ าทั่วไปของรัฐสภาและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการ
ขึ ้นตรงต่อประธานรัฐสภาด้วย เพื่อให้การปฏิบัติหน้าที ่เกี ่ยวกับราชการประจ าทั ่วไปของสภา
ผู้แทนราษฎรและรัฐสภา ตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ กฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องเป็นไป ด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลเกิดประโยชน์สูงสุดต่อ
สถาบันนิติบัญญัติ ประเทศชาติและประชาชน ทั้งนี้ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรใช้แผนยุทธศาสตร์
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ.๒๕๖3 – ๒๕๖5 เป็นกรอบทิศทางในการพัฒนาส านักงานฯ 
เพ่ือบรรลุตามวิสัยทัศน์ขององค์กร 

 
วิสัยทัศน์  (Vision) 
  ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ก้าวสู่การเป็น SMART Parliament  
 
พันธกิจ (Mission) 

 1. เสริมสร้างกระบวนการนิติบัญญัติให้มีคุณภาพและไดม้าตรฐานสากล 
 2. เสริมสร้างบทบาทและความร่วมมือในเวทีรัฐสภาอาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศ 
 3. ส่งเสริมวัฒนธรรมทางการเมืองและการมีส่วนร่วมของประชาชนในระบอบประชาธิปไตย

อันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
 
เป้าหมายขององค์กร (Goal) 
 ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเป็นองค์การที่มีขีดสมรรนะสูง (Hight Performance 
Organization) เป็นระบบราชการ 4.0 และมีระบบการปฏิบัติงานและให้บริการในรูปแบบ Digital 
Parliament 
 
 



~ ๔ ~ 
แผนเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5  
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ยุทธศาสตร์ (Strategies) 
 1. พัฒนาองคก์รให้ก้าวไปสู่การเป็น Digital Parliament & Smart Parliament 
 2. ผลักดันให้รัฐสภาไทยเป็นศูนย์กลางความร่วมมือในเวทีรัฐสภาอาเซียนและรัฐสภาระหว่าง
ประเทศ 
 3. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของภาคพลเมืองในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็น
ประมุข เพ่ือสนับสนุนงานนิติบัญญัติ 
 4. ปฏิรูปองค์กรและยกระดับศักยภาพบุคลากรให้มีความเชี่ยวชาญ มีธรรมาภิบาลและความ
ผาสุขในการปฏิบัติงาน 
 
ส่วนที่ ๓ แผนเพิ่มประสิทธิภาพประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 

 ตามที่คณะกรรมการจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลผลิต ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ได้
ทบทวนแผนเพ่ิมประสิทธิภาพของปีที่ผ่านมา และได้จัดท ารายงานต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4 โดยได้เปรียบเทียบระหว่างต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖4 และต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖3 จากการวิเคราะห์ต้นทุนดังกล่าว
พบว่าบางรายการมีแนวโน้มเพ่ิมสูงขึ้น ดังนั้นในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 จึงได้จัดท าแผนเพ่ิม
ประสิทธิภาพการด าเนินงาน เกี่ยวกับแนวทางการด าเนินการจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต ด้านการ
ประหยัดค่าใช้จ่าย และด้านการปรับปรุงกิจกรรมดังนี้ 

 1) ด้านการลดค่าใช้จ่าย 
 1.1   การประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
  1.๑.๑ มีมาตรการใช้งานเครื่องปรับอากาศ 
   - ตั้งอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศไว้ที่ ๒๕ องศาเซลเซียส  
   - เปิดเครื่องปรับอากาศเวลา ๐๙.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. และปิดเครื่องปรับอากาศ 
เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. และให้เจ้าหน้าที่ดูแลการเปิด – ปิด อย่างเคร่งครัด 
   - ดูแลบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศอยู่เสมอ  
  1.๑.๒ จัดท ามาตรฐานระบบไฟฟ้า 
   - จัดท าแผนปรับเปลี่ยนอุปกรณ์ไฟฟ้า แผนการซ่อมบ ารุงรักษา เช่นการ
จัดซื้อหลอดไฟฟ้าแบบประหยัดพลังงาน  
   - ปิดไฟทุกครั้งเมื่อไม่มีเจ้าหน้าที่ท างานในห้องท างาน 
   - เปิดไฟเฉพาะดวงที่จ าเป็น 
   - ไมเ่ปิดไฟบริเวณช่องทางเดินที่มีแสงสว่างมากพอเพียง 
   - ไม่ควรใช้หลอดไฟฟ้าที่ไม่ได้มาตรฐาน 
   - เปิด – ปิดไฟ บริเวณใต้อาคาร ถนน และสนามให้ตรงเวลา 
   - ขอความร่วมมือปิดไฟฟ้าวันละ ๑ ชั่วโมง ตามนโยบายของรัฐบาล 
   - ถอดปลั๊กเครื่องถ่ายเอกสารในช่วงวันหยุด/ไม่มีผู้ใช้งาน/เลิกงาน 
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  1.2  การประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิง 

    - บ ารุ งรักษารถยนต์ ให้อยู่ ในสภาพดีอยู่ เสมอ เช่น ตรวจลมยาง 
น้ ามันเครื่อง และไส้กรองอากาศ ฯลฯ 

    - ขับรถความเร็วไม่เกิน 80 กิโลเมตรต่อชั่วโมง  
 - ใช้รถในงานราชการเท่านั้นโดยต้องได้รับอนุญาตจากผู้มีอ านาจก่อนทุก

ครั้งและควรใช้รถคันเดียวกันหากเดินทางในเส้นทางเดียวกัน 
 - ดับเครื่องยนต์ทุกครั้งขณะจอดรถเพ่ือเป็นการประหยัดการใช้น้ ามัน

เชื้อเพลิง 

  2) ด้านการปรับปรุงกิจกรรม 
   2.1 กิจกรรมด้านการประชุมสภา  
  การจัดท าระบบฐานข้อมูลรายงานและบันทึกการประชุม 

  2.2 กิจกรรมด้านการพัฒนาบุคลากร  
  งานพัฒนาการฝึกอบรม “ผ่านระบบออนไลน์ (ระบบ Zoom)” 

 3) การติดตาม ประเมินผล และจัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามแผนฯ  
   3.๑ จัดเก็บข้อมูลต้นทุนในแต่ละด้านเพ่ือน ามาสรุปผลการด าเนินงานตามแผน 
   3.๒ รายงานผลการด าเนินงานตามแผนเพ่ิมประสิทธิภาพในแต่ละด้านมีการใช้ต้นทุน

เท่าใดในแต่ละปี เพ่ิมขี้น/ลดลงเท่าใด พร้อมอธิบายสาเหตุของการเพ่ิมขึ้น/ลดลงในแต่ละด้าน ต่อหัวหน้า
ส่วนราชการ และรายงานผลการด าเนินการตามแผนต่อกรมบัญชีกลาง
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การวางแผนเพิ่มประสิทธิภาพด้านค่าใช้จ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 

 
กิจกรรม สถานะปัจจุบัน(ต้นทุนปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖4) เป้าหมายปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖5 

ด้านการลดค่าใช้จ่าย   
๑. การลดต้นทุนการใช้พลังงานไฟฟ้า 
    -  มีมาตรการใช้ งานเครื่ องปรับอากาศ โดยตั้ ง อุณหภูมิของ
เครื่องปรับอากาศไว้ที่ ๒๕ องศาเซลเซียส และแผนการซ่อมบ ารุงรักษา
เครื่ อ งปรั บอาอาศ  เ ช่ น  กา รตรวจ เช็ คและท าคว ามสะอาด
เครื่องปรับอากาศ 
    - จัดท ามาตรฐานระบบแสงสว่าง โดยจัดท าแผนปรับเปลี่ยนอุปกรณ์
ไฟฟ้า แผนการซ่อมบ ารุงรักษา เช่น การจัดซื้อหลอดไฟฟ้าแบบประหยัด
พลังงาน 
    - จัดท ามาตรฐานประหยัดพลังงานในส านักงาน โดยการปรับอุณภูมิ
แอร์อย่างเหมาะสม ลดการใช้แอร์ในส่วนที่ไม่จ าเป็น ปิดม่านบังแสงแดด
ป้องกันความร้อนเข้าในอาคาร ถอดปลั๊กไฟทุกครั้งหลังเลิกใช้งาน       

มีต้นทุนการใช้ไฟฟ้า จ านวน  473,017,874.89 บาท ค่าใช้จ่ายด้านพลังงานไฟฟ้าลดลง      
ร้อยละ ๕ เมื่อเปรียบเทียบกับ
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4             
(เป็นจ านวนเงิน 21,850,893.74 
บาท) 

2. การลดต้นทุนด้านการใช้น้ ามันเชื้อเพลิง 
    - จัดท ามาตรฐานการประหยัดน้ ามันเชื้อเพลิงในการใช้รถยนต์ให้กับ
ผู้ขับขี่ในส านักงาน เช่น วิธีการใช้รถยนต์อย่างถูกต้อง บ ารุงรักษารถยนต์
อย่างสม่ าเสมอ การใช้เครื่องปรับอากาศตามความจ าเป็นไม่ปรับให้เย็น
มากจนเกินไป เพ่ือจะไม่สิ้นเปลืองน้ ามัน การวางแผนการเดินทาง
ล่วงหน้าลดเวลาในการเดินทางให้สั้นลงช่วยประหยัดน้ ามัน  เช่น 
วิธีการใช้เครื่องปรับอากาศในรถยนต์ให้มีอุณหภูมิเหมาะสม การใช้
ความเร็วในการขับขี่อย่างประหยัดไม่เร่งเครื่องยนต์โดยไม่จ าเป็น 
ตรวจเช็คเครื่องยนต์อยู่เสมอ     

มีต้นทุนการใช้น้ ามันเชื้อเพลิง จ านวน 14,453,865.33 
บาท 
 

ค่าใช้จ่ายด้านการใช้น้ ามันเชื้อเพลิงลดลง
ร้ อ ย ล ะ  ๕  เ มื่ อ เ ป รี ย บ เ ที ย บ กั บ
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4  
(เป็นจ านวนเงิน 722,693.27 บาท) 
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 การวางแผนเพ่ิมประสิทธิภาพด้านการปรับปรุงกิจกรรม 

               ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 

 
 

ชื่อกิจกรรม/ 
กระบวนการ 

 
 
 

process (ก่อนลด) 
(กระบวนการ/ขั้นตอนในการ

ด าเนินงาน) 

Process (เป้าหมายการ 
ปรับปรุง) 

(กระบวนการ/ขั้นตอนในการ
ด าเนินงาน 

วิธีการด าเนินการ output สินค้า/บริการ ต้นทุนต่อหน่วยกิจกรรม 

ลด 
ขั้นตอน/ 

ลด 
จ านวนวัน 

ยกเลิก 
ขั้นตอน 

ยุบรวม 
กับ 

กิจกรรม
อ่ืน 

ก่อน 
การปรับปรุง 

เป้าหมายหลัง
การปรับปรุง 

ก่อน 
การปรับปรุง 

เป้าหมาย 
หลังการปรบัปรุง 

ชื่อกิจกรรม  
การจัดท าระบบ
ฐานข้อมูลรายงานและ
บันทึกการประชุม 

  

  

 

√ 

     

การจัดท ารายงาน
และบันทึกการ
ประชุม  
ใช้เวลา 18 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดท าระบบ
ฐานข้อมูลรายงาน
และบันทึกการ
ประชุม ใช้
ระยะเวลาผลิต  
15 วัน 
 
เชิงคุณภาพ 
ด้านเวลา 
จ านวนที่ลด      
3 วัน 

- ต้นทุนการจัดพิมพ์
รายงานการประชุม 
66.34 บาท/แผ่น 
- ต้นทุนรวม จ านวน
2,229,024.00 
บาท 
 

- ต้นทุนด้านการ
จัดพิมพ์รายงานการ
ประชุมลดลงร้อยละ 
5 
 

5 วัน 

จัดท ารายงานการประชุม 

รวบรวมข้อมูล 

เสนอ
อนุมัติ 

รายงานการประชุม 

5 วัน 

๑ วัน 

3 วัน 

จัดเล่มรายงานการประชุม 
/ตีพิมพ์รายงานการประชุม ๓ วัน 

เผยแพร่รายงานการ
ประชุม ๑ วัน 

 

√ 

จัดท ารายงานการประชุม 

รวบรวมข้อมูล 

เสนอ
อนุมัติ 

รายงานการประชุม 

เผยแพร่รายงานการ
ประชุม 

5 วัน 

5 วัน 

1 วัน 

3 วัน 

1 วัน 
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ชื่อกิจกรรม/ 
กระบวนการ 

process (ก่อนลด) 
(กระบวนการ/ขั้นตอนในการ

ด าเนินงาน) 

Process (เป้าหมายการ 
ปรับปรุง) 

(กระบวนการ/ขั้นตอนในการด าเนินงาน 

วิธีการด าเนินการ output สินค้า/บริการ ต้นทุนต่อหน่วยกิจกรรม 

ลด 
ขั้นตอน/ 

ลด 
จ านวน

วัน 

ยกเลิก
ขั้นตอน 

 
 

ยุบรวม 
กับ 

กิจกรรม
อ่ืน 

ก่อน 
การปรับปรุง 

เป้าหมายหลัง
การปรับปรุง 

ก่อน 
การปรับปรุง 

เป้าหมาย 
หลังการปรบัปรุง 

ชื่อกิจกรรม 
งานพัฒนาการฝึกอบรม 
“ผ่านระบบออนไลน์ 
(ระบบ Zoom)” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 

√ 
 
 

 

 

การจัดท าโครงการ
ฝึกอบรมทั้ง
กระบวนการ ใช้
ระยะเวลาประมาณ  
14.5 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การฝึกอบรมผ่าน
ระบบออนไลน์
(ระบบ Zoom) 
ใช้ระยะเวลาทั้ง
กระบวนการ 
11.5 วัน 
 
เชิงคุณภาพ 
ด้านเวลา 
จ านวนที่ลด      
3 วัน 

- ต้นทุนการ
ฝึกอบรม จ านวน
388,510.88 
บาท/โครงการ 
- ต้นทุนรวม จ านวน
11,266,815.51 
บาท 
 

- ต้นทุนด้านฝึกอบรม 
สัมมนาพัฒนา
บุคลากรรัฐสภา 
ลดลงจากเดิม      
ร้อยละ ๕  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมข้อมูล
แลครงการ 

จัดท าโครงการ
ตรวจสอบ 

รับสมัครผู้เข้าร่วม
โครงการ

แบบสอบถาม 

อนุมัติผู้เข้าอบรม  
และจัดหาสถานที ่

 

๐.๕ วัน 

๒  วัน 

 ๑ วัน 

5 วัน 

 ๓ วัน 

2 วัน 

     หลกัสูตร 

 

ติดตามและประเมินผล 

    เสนออนุมัต ิ
 เสนออนุมัติ 

รับสมัครผู้เข้าร่วม
โครงการ 

จัดท าโครงการ 

อนุมัติผู้เข้าร่วม
อบรม 

 

๐.๕ วัน 

๒  วัน 

 ๑ วัน 

5 วัน 

 1 วัน 

๑ วัน 

√ 

ติดตามประเมินผล 
 

1 วัน 

อบรม 
 

อบรมระบบ 
Zoom 

 

๑ วัน 



~ ๙ ~ 
แผนเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5  
คณะกรรมการจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

 
 
 
 

ระยะเวลาและผู้รับผิดชอบของแผนเพิ่มประสิทธิภาพ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 

กิจกรรม 
ระยะเวลาการด าเนินการ  

ผู้รับผิดชอบ ต.ค. 
64 

พ.ย.
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค.
65 

ก.พ.
65 

มี.ค.
65 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

ด้านการลดค่าใช้จ่าย              
๑. การลดต้นทุนการใช้พลังงานไฟฟ้า 
    - มีมาตรการใช้งานเครื่องปรับอากาศ โดยตั้งอุณหภูมิของ
เครื่องปรับอากาศไว้ที่ ๒๕ องศาเซลเซียส และแผนการซ่อม
บ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ เช่น การตรวจเช็คและท าความ
สะอาดเครื่องปรับอากาศ 
    - จัดท ามาตรฐานระบบแสงสว่าง โดยจัดท าแผนปรับเปลี่ยน
อุปกรณ์ไฟฟ้า แผนการซ่อมบ ารุงรักษา เช่น การจัดซื้อหลอด
ไฟฟ้าแบบประหยัดพลังงาน          

             
ทุกศูนย์ต้นทุน 

2. การลดต้นทุนด้านการใช้น้ ามันเชื้อเพลิง 
    - บ ารุงรักษารถยนต์ให้อยู่ในสภาพดีอยู่เสมอ เช่น ตรวจลม
ยาง น้ ามันเครื่อง และไส้กรองอากาศ ฯลฯ 
    - ขับรถความเร็วไม่เกิน 80 กิโลเมตรต่อชั่วโมง  
    - ใช้รถในงานราชการเท่านั้นโดยต้องได้รับอนุญาตจากผู้มี
อ านาจก่อนทุกครั้งและควรใช้รถคันเดียวกันหากเดินทางใน
เส้นทางเดียวกัน 
   

             
ทุกศูนย์ต้นทุน 
(ส านักการคลังและ
งบประมาณ รวบรวม
ข้อมูล) 



~ ๑๐ ~ 
แผนเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5  
คณะกรรมการจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

 

กิจกรรม 
ระยะเวลาการด าเนินการ  

ต.ค. 
64 

พ.ย.
64 

ธ.ค.
64 

ม.ค.
65 

ก.พ.
65 

มี.ค.
65 

เม.ย.
65 

พ.ค.
65 

มิ.ย.
65 

ก.ค.
65 

ส.ค.
65 

ก.ย.
65 

 

ด้านการปรับปรุงกิจกรรม              

3. การจัดท าระบบฐานข้อมูลรายงานและบันทึกการประชุม             ส านักรายงานการ
ประชุมและชวเลข 
ส านักการประชุม 
ส านักกรรมาธิการ 
1,2,3 

4. งานพัฒนาการฝึกอบรม “ผ่านระบบออนไลน์      
(ระบบ Zoom)” 

            ส านักพัฒนาบุคลากร 

 



~ ๑๑ ~ 
แผนเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5  
คณะกรรมการจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

 
ส่วนที่  ๔  การติดตามประเมินผล 
 การติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนินงาน ส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5  ดังนี้ 
 ๑. ส านัก/กลุ่มงาน รายงานผลการด าเนินงานตามแผนเพ่ิมประสิทธิภาพในแต่ละด้านต่อคณะกรรมการ
จัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตตามแบบฟอร์มที่ก าหนดแนบท้าย ส าหรับปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 
 ๒. คณะกรรมการฯ รายงานผลการด าเนินงานตามแผนเพ่ิมประสิทธิภาพ ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 
โดยได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ ต่อกรมบัญชีกลาง ผ่านระบบ GAQA ภายในวันที่ 1 พฤศจิกายน 
2565 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



~ ๑๒ ~ 
แผนเพิ่มประสิทธิภาพการด าเนินงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5  
คณะกรรมการจัดท าต้นทุนต่อหน่วยผลผลิต ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

 
แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามแผนเพิ่มประสิทธิภาพ 

ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 
 

กิจกรรม ระยะเวลาตามแผน เป้าหมาย ระยะเวลาจริง ผลการด าเนินงาน เหตุผล 
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