
สถาบันพระปกเกลา เปดรับสมัครนักศึกษา 
หลักสูตรวุฒิบัตรผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา  รุนที่ 6 
ขอเชิญผูปฏบิตัิงานใหสมาชกิวุฒิสภาและผูชวยดําเนินงานของสมาชิกสภาผูแทนราษฎรที่สนใจ

สมัครเขารับการศึกษาในหลักสูตร “วุฒิบตัรผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา  รุนที่ 6” 
 

ปฏิทินกิจกรรม   
ประชาสัมพนัธและเปดรบัสมัคร วันที่ 23 เมษายน – 25 พฤษภาคม 2555 
ปดรับสมัคร วันที่ 25 พฤษภาคม 2555 
ประกาศรายชื่อผูมีสิทธ์ิเขารับการศึกษา วันศุกรที่ 1 มิถุนายน 2555 
                                                          ประกาศผลทางเว็บไซตของสถาบันฯ http://www.kpi.ac.th   
ยืนยันการเขาศึกษา(ทางโทรศัพท)               วันอังคารที่ 5 – วันศุกรที่ 8 มิถุนายน 2555 
กําหนดการเรียนการสอน วันจันทรที่ 11 – วันอาทิตยที่  17 มิถุนายน 2555 (7 วัน) 
                                                                       ณ  หองอบรม สถาบันพระปกเกลา ศูนยราชการฯ  
                                                                            ถ.แจงวัฒนะ 
การสมัคร 
1. ดาวนโหลดใบสมัครและดูรายละเอียดหลักสูตรทางเว็บไซดของสถาบันฯ  http://www.kpi.ac.th   
2. เอกสารประกอบการสมัคร  

- สํานาบัตรประจําตัวประชาชน 
- สําเนาบัตรประจําตัวบัตรประจําตัวผูชวยดําเนินงานของรัฐสมาชิก ซ่ึงไดรับการแตงตั้งประจําป
งบประมาณ 2555 
- รูปถายสีขนาด 2 น้ิว 2 รูป 
- สําเนาวุฒิการศึกษาสูงสดุ 

3. สมัครดวยตนเองโดยยื่นใบสมัครพรอมหลักฐานในวันเวลาราชการ หรือสงจดหมายลงทะเบียนมาที่      
    (หากสงทางไปรษณีย จะดูวันประทบัตราสงไปรษณียเปนสําคัญ)  

สํานักสงเสริมวิชาการรัฐสภา  สถาบันพระปกเกลา 
ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา อาคารบี ชั้น 5 
เลขที่ 120  หมู 3 ถนนแจงวัฒนะ 
แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ 
กรุงเทพฯ 10210   

(วงเล็บมุมซอง : หลักสูตรวุฒิบตัรผูชวยและผูปฏบิัติงานของสมาชิกรัฐสภา รุนที่ 6 ) 
 

หมายเหต ุ: 1. ไมเสียคาลงทะเบียนเรียน และคาอาหาร โดยทางสถาบันฯ จัดใหตลอดหลักสตูรฯ  
                2. สถาบันฯ จัดที่พักใหเฉพาะนักศึกษาทีเ่ดินทางมาจากตางจังหวัดเทานั้น 
 

สอบถามขอมูลเพิ่มเติม 
 สํานักสงเสริมวิชาการรัฐสภา  สถาบันพระปกเกลา 
 โทรศัพท   0-2141-9558(ทิยา), 0-2141-9551(วรศิรา) 
โทรสาร    0-2143-8174 
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หลักสูตรวุฒิบัตร 

“ผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา” รุนที่ 6 

 

หลักการและเหตุผล     
 

รัฐสภาเปนองคกรทางการเมืองที่สําคัญในการปกครองระบอบประชาธิปไตย 

รัฐธรรมนูญบัญญัติไวในมาตรา 88  วารัฐสภาประกอบดวยสภาผูแทนราษฎรและวุฒิสภา 

มีบทบาทสําคัญดานนิติบัญญัติ ดานการควบคุมการบริหารราชการแผนดินของรัฐบาล  

และการใหความเห็นชอบในเรื่องสําคัญตางๆ โดยสมาชิกรัฐสภาเปนผูที่มีบทบาทสําคัญตอ

กลไกการทํางานในระบบรัฐสภา  ซึ่งตองอาศัยความรู ความสามารถ และทักษะในการ

ดําเนินงานในหลายดาน นอกจากนี้ สมาชิกรัฐสภายังมีบทบาทภารกิจตามความคาดหวังของ

สังคม อาทิ การลงพื้นที่เพื่อพบประชาชนในการนําเอาปญหาและความตองการของ

ประชาชนเขาสูรัฐสภา การแสดงทัศนะหรือสะทอนความคิดเห็นสูสาธารณะ หรือแมแตการ

เขารวมสัมมนา ปาฐกถา การกลาวสุนทรพจนในโอกาสตางๆ ตลอดจนการเขารวมงานตาม

ขนบธรรมเนียมประเพณีของสังคมไทย 

ภารกิจของสมาชิกสภาผูแทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภาจําเปนตองอาศัยความรู 

ความสามารถ และทักษะในการดําเนินงานหลายดาน ทั้งงานภายในรัฐสภาและบทบาท

ภายนอกรัฐสภา ซึ่งนับวาเปนภารกิจที่หนักและตองอาศัยความชวยเหลือจากบุคลากร

สนับสนุนทั้งในดานวิชาการและการปฏิบัติงานในพื้นที่  โดยรัฐสภาไดมีการแตงตั้งบุคลากร

ในตําแหนง “ผูชวยดําเนินงานสมาชิกสภาผูแทนราษฎร” และ “ผูปฏิบัติงานใหสมาชิก

วุฒิสภา” เพื่อชวยแบงเบาภาระงานและสนับสนุนงานของสมาชิกรัฐสภาใหมีประสิทธิภาพ

และประสิทธิผลในทุก ๆ ดาน ทั้งการประสานงานราชการภายในรัฐสภา การติดตอ

หนวยงานตางๆ การสนับสนุนขอมูลการทํางาน รวมถึงเชื่อมประสานการทํางานระหวาง

รัฐสภากับประชาชนในพื้นที่ ผูชวยดําเนินงานสมาชิกสภาผูแทนราษฎรและผูปฏิบัติงานให

สมาชิกวุฒิสภาที่สามารถปฏิบัติภารกิจดังกลาวขางตนไดอยางมีประสิทธิภาพจึงจะถือวามี

ความเปน “มืออาชีพ” อยางแทจริง 
ดวยเหตุนี้ สํานักสงเสริมวิชาการรัฐสภา สถาบันพระปกเกลา จึงไดจัดการเรียนการ

สอนหลักสูตรวุฒิบัตร “ผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา” เพื่อเสริมสราง

สมรรถนะการดําเนินงานของผูชวยดําเนินงานสมาชิกสภาผูแทนราษฎร และผูปฏิบัติงานให
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สมาชิกวุฒิสภา ใหสามารถชวยงานสมาชิกรัฐสภาไดอยางเต็มประสิทธิภาพ นอกจากนี้ การ

สงเสริมองคความรูและพัฒนาทักษะในการดําเนินงานอยางถูกตองใหกับผูชวยดําเนินงานฯ 

และผูปฏิบัติงานฯ ยังชวยยกระดับคุณภาพในการสนับสนุนงานใหกับสมาชิกรัฐสภาในเชิง

สรางสรรคและมีความเปนมืออาชีพตามนิยามเชิงปฏิบัติการที่กลาวมาแลวขางตน 
 

วัตถุประสงคของหลักสูตร 
 

หลักสูตรวุฒิบัตร “ผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา” มีวัตถุประสงคใหผู

เขารับการอบรมไดรับการพัฒนาใน 4 มิติ ดงัตอไปนี ้

1. เพื่อเสริมสรางความรู ความเขาใจเกี่ยวกับพื้นฐานทางดานการเมืองการปกครอง 

การบริหารงานทางการเมือง และการทํางานที่เชื่อมโยงกันระหวางหนวยงาน/องคกรตางๆ 
2. เพื่อเสริมสรางความเขาใจเกี่ยวกับบทบาทและหนาที่ของผูชวยดําเนินงาน

สมาชิกสภาผูแทนราษฎรและผูปฏิบัติงานของสมาชิกวุฒิสภา ในการเสริมขีดความสามารถ

การปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา โดยมีทัศนคติที่ถูกตองเหมาะสมตอกระบวนการนิติ

บัญญัติและการทํางานในพื้นที่ที่สอดคลองกับหลักการประชาธิปไตย  
3. เพื่อเสริมสรางทักษะในการปฏิบัติงานดานตางๆ ผานการแลกเปลี่ยนเรียนรูจาก

วิทยากร และเกิดกระบวนการเรียนรูในประเด็นตางๆ ที่เกี่ยวเนื่อง รวมถึงอุปสรรค หรือ

ขอสนับสนุนที่จะชวยใหสามารถทํางานอยางมีประสิทธิภาพ 
4. เพื่อเสริมสรางเจตคติที่ดีทางการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตย ที่จะ

นําไปสูการดําเนินบทบาทหนาที่ของตนเองในการรวมเสริมสรางประชาธิปไตย 
 

คุณสมบัติของผูเขารับการศึกษาอบรม 
 

ผูสมัครเขาศึกษาในหลักสูตรฯ  ตองมีคุณสมบัติและปฏิบัติตามเงื่อนไขสาํคัญ ดังนี้  
1. ไดรับแตงตั้งเปนผูชวยดําเนินงานของสมาชิกสภาผูแทนราษฎร หรือผูชวย

ดําเนินงานของสมาชิกวุฒิสภา ในสมัยปจจุบันและไดรับการแตงตั้งในปงบประมาณที่จัด

หลักสูตรนี้    
2. สามารถเขารับการศึกษาอบรมไดตามระยะเวลาที่กําหนด   
 
 

จํานวนผูเขารับการศึกษา 
 

สถาบันพระปกเกลาพิจารณาคัดเลือกผูเขารับการศึกษารุนละไมเกิน 60 คน  
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วิธีการดําเนินการศึกษา 
 

รูปแบบการเรียนการสอนในหองเรียน เปนการบรรยาย การถกแถลง การอภิปราย 

สัมมนา แบงกลุมระดมสมอง วิเคราะหกรณีศึกษา การนําเสนอ และการฝกปฏิบัติ ซึ่งมุงที่จะ

ใหผูเขารับการศึกษานําความรูที่ไดไปใชประโยชนในภาคปฏิบัติใหไดมากที่สุด  โดยเปด

โอกาสใหมีการซักถามและแลกเปล่ียนความคิดเห็นระหวางวิทยากรและนักศึกษา 
(Interactive Dialogue) 

หมายเหตุ: ผูเขารับการศึกษาอบรมไมเสียคาใชจายในการลงทะเบียน และคาที่พัก 

(เฉพาะกรณีที่ผูเขารับการศึกษาอบรมเดินทางมาจากตางจังหวัด) 

 

ระยะเวลาในการศึกษา  
  จัดการเรียนการสอนในระหวางวันที่ 11-17 มิถุนายน 2555 ระยะเวลา

ศึกษาอบรมติดตอกัน จํานวน 45 ชั่วโมง (7 วัน)  
 

สถานที่จัดการเรียนการสอน  
สถาบันพระปกเกลา ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ ถ.แจงวัฒนะ 
 

 

ปฏิทินกิจกรรมในหลักสูตร 

23 เม.ย. – 25 พ.ค. 2555 เปดรับสมัคร 
1 มิ.ย. 2555   ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขาศึกษา   
11-17 มิถนุายน 2555 จัดการเรียนการสอน (วันจันทร – วันอาทิตย)  

   
เงื่อนไขการจบการศึกษา 

 

ผูเขารับการศึกษาอบรมที่มีสิทธิไดรับวุฒิบัตรผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิก

รัฐสภา ตองมีคุณสมบัติดังตอไปนี ้
1. มีเวลาเรียนไมนอยกวารอยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด 
2. ไมดําเนินการใดๆ อันนํามาซึ่งความเสื่อมเสียชื่อเสียงของสถาบันพระปกเกลา 

จึงจะถอืวาสําเร็จการศึกษาในหลักสูตรนี้ และไดรับวุฒิบัตรผูชวยและผูปฏิบัติงานของ

สมาชิกรัฐสภา และเข็มวิทยฐานะของสถาบันพระปกเกลา   
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รายละเอียดหลักสูตร 
 

หลักสูตรวุฒิบัตรผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา แบงการเรียนการสอน

ออกเปน 2 กลุมวิชา รวม 15 หัวขอวิชา จํานวน 45 ชั่วโมง มีรายละเอียดดังน้ี 

กลุมวิชาที่ 1 การเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตย (5 หัวขอวิชา 

จํานวน 15 ชั่วโมง)  

วัตถุประสงค 
1. เพื่อเสริมสรางความรูความเขาใจที่ถูกตองเกี่ยวกับพัฒนาการทางการเมือง         

การปกครองของไทยภายใตกระแสการเปลี่ยนแปลง                         
2. เพื่อเสริมสรางความรูความเขาใจที่ถูกตองเกี่ยวกับ หลักการและควานิยม                   

ของการปกครองในระบอบประชาธิปไตย รวมถึงจริยธรรมทางการเมือง 

3. เพื่อเสริมสรางความรูความเขาใจในหลักการสําคัญของกฎหมายรัฐธรรมนูญ 

และกฎหมายที่เกี่ยวของกับการปฏิบัติหนาที่ของสมาชิกรัฐสภา  
4. เพื่อเสริมสรางความสามารถในการคิด วิเคราะหประเด็นรวมสมัย ที่สงผล                   

ตอการดําเนินงานของสมาชิกรัฐสภา และสามารถเสนอแนะแนวทางที่เปนประโยชนตอการ                   

พัฒนาระบบงานรัฐสภา 
หัวขอวิชา 
1. พัฒนาการและแนวโนมการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตยแบบ

รัฐสภาอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข: ประเด็นปญหาการเมืองไทยและแนวทางการ

พัฒนา                                                                                                                        
2. ประชาธิปไตยแบบรัฐสภา: คานิยม และวัฒนธรรมทางการเมืองในบริบทของ

สังคมไทย 

3. รัฐธรรมนูญและกฎหมายที่เกี่ยวของกับการบริหารราชการแผนดิน  
4. คุณธรรมและจริยธรรมในการเมืองไทย 
5. สัมมนาประเด็นรวมสมัย “รัฐสภากับการปฏรูิปการเมืองไทย” 

ขอบเขตเนื้อหา 
1. พัฒนาการและแนวโนมการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตยแบบ

รัฐสภาอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข : ประเด็นปญหาการเมืองไทยและแนวทางการ
พัฒนา (3 ชั่วโมง) 

• พัฒนาการและแนวโนมการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตย 



5 
 

• ประเด็นปญหาการเมืองไทย และแนวทางการแกไขปญหาตามแนวทางของ

ระบอบประชาธิปไตย 

2. ประชาธิปไตยแบบรัฐสภา: คานิยม และวัฒนธรรมทางการเมืองในบริบทของ

สังคมไทย (3 ชั่วโมง) 

• ประชาธิปไตยแบบรัฐสภาในเมืองไทย 

• คานิยมและวัฒนธรรมการเมืองในบริบทของสังคมไทย 
3. รัฐธรรมนูญและกฎหมายที่เกี่ยวของกับการบริหารราชการแผนดิน (3 ชั่วโมง) 

• การทําหนาที่ของสมาชิกรัฐสภาในกระบวนการนิติบัญญัติ และการควบคุม
การบริหารราชการแผนดิน 

• กฎหมายควรรู อาทิ พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดวยการปองกัน
และปราบปรามการทุจริต กฎหมายเกี่ยวกับการเลือกตั้ง ฯลฯ 

 4. คุณธรรมและจริยธรรมในการเมืองไทย (3 ชั่วโมง) 

• กลไกในการเสริมสรางคุณธรรม และจริยธรรมใหกับการเมืองไทย 

• ประมวลจริยธรรมของสมาชิกสภารัฐสภาและกรรมาธิการ 
• วิเคราะหกรณีศึกษา 

 5.   สัมมนา “รัฐสภากับการปฏิรูปการเมืองไทย” (3 ชั่วโมง) 

• แนวโนมที่สําคัญของสังคม และการเมืองไทย 

• ประเด็นทาทาย และความคาดหวังของสังคมตอบทบาทของรัฐสภา 
 

กลุมวิชาที่ 2 การสนับสนุนงานสมาชิกรัฐสภา (10 หัวขอวิชา จํานวน           

30 ชั่วโมง)  

วัตถุประสงค 
1. เพื่อพัฒนาทักษะที่จําเปนตอการสนับสนุนงานของสมาชิกรัฐสภา อาทิ การยก

ราง วางลําดับและกรอบเนื้อหาในการเขียนญัตติและกระทูตอรัฐสภา 

2. เพื่อพัฒนาทักษะการคนหา รวบรวมและวิเคราะหขอมูล  การจัดการความรู

อยางมีประสิทธิภาพ  
3. เพื่อเสริมสรางขีดความสามารถในการประสานงานกับองคกรรัฐ และเครือขาย

ภาคประชาสังคมในพื้นที่ 
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หัวขอวิชา 
1. กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู หัวขอ “บทบาทของผูชวยดําเนินงานและ

ผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา ในการสนับสนุนงานรัฐสภา” 
2. กระบวนการบริหารจัดการของรัฐสภา ระเบียบงานสารบรรณ และการเขียน

หนังสือราชการ 

3. เทคนิคการเขียนญัตติ  
4. เทคนิคการเขียนกระทู  
5. เทคนิคการเขียนสุนทรพจน และงานพิธีการตางๆ  
6. กระบวนการนิติบัญญัติภาคปฏิบัติ 
7. เทคนิคการสืบคนขอมูลและการวิเคราะหขอมูลขาวสาร เพื่อสนับสนุนงาน

สมาชิกรัฐสภา 
8. การสนับสนุนงานการเมืองตามหลักธรรมาภิบาล 
9. เทคนิคการสื่อสารทางการเมืองและการประสานงานเครือขาย 
10. เทคนิคการประสานงานราชการ 

ขอบเขตเนื้อหา 

1. กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู หัวขอ “บทบาทของผูชวยดําเนินงานและ

ผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา ในการสนับสนุนงานรัฐสภา” (3 ชั่วโมง) 

• กิจกรรมสรางความคุนเคย 

• กิจกรรมกลุม “บทบาทที่พึงประสงค และแนวทางการพัฒนา” 

2. กระบวนการบริหารจัดการของรัฐสภา ระเบียบงานสารบรรณ และการเขียน

หนังสือราชการ (3 ชั่วโมง) 

• สรางความเขาใจในขั้นตอนและกระบวนการบริหารจัดการของรัฐสภา รวมถึง
อํานาจ หนาที่ และบทบาทของหนวยงานตางๆ ภายในรัฐสภา 

• สรางความเขาใจในระเบียบงานสารบรรณ และหลักการเขียนหนังสือราชการ 

3. เทคนิคการเขียนญัตติ (3 ชั่วโมง) 

• สรางความเขาใจในหลักการเขียนญัตติและฝกปฏิบัติ 
• ขอบังคับการประชุมของแตละสภาและคําศัพทในวงงานรัฐสภาที่ควรทราบ 

4. เทคนิคการเขียนกระทู (3 ชั่วโมง) 

• สรางความเขาใจในหลักการเขียนกระทูและฝกปฏิบัติ  
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5. เทคนิคการเขียนสุนทรพจน และงานพิธีการตางๆ  (3 ชั่วโมง) 

• การเขียนสุนทรพจน และคํากลาวในวาระตางๆ   

• งานพิธีการตางๆ ที่สมาชิกควรรู 

6. กระบวนการนิติบัญญัติภาคปฏิบัติ (3 ชั่วโมง) 

• หลักสําคัญในการวิเคราะหกฎหมายเพื่อสนับสนุนงานสมาชิกรัฐสภา 
• การเสนอกฎหมายในฐานะสมาชิกรัฐสภา 

7. เทคนิคการสืบคนขอมูลและการวิเคราะหขอมูลขาวสาร เพื่อสนับสนุนงาน

สมาชิกรัฐสภา (3 ชั่วโมง) 

• การใชเทคโนโลยีเพื่อการสืบคนขอมูล 

• การวิเคราะหขอมูลขาวสารทางการเมือง 
• การเตรียมขอมูลเพื่อการแถลงขาว 

8. การสนับสนุนงานการเมืองตามหลักธรรมาภิบาล (3 ชั่วโมง) 

• การประยุกตใชหลักธรรมาภิบาลในงานการเมือง 
• ฝกปฏิบัติกําหนดมาตรการ/แนวทางการสนับสนุนงานการเมืองภายใตหลัก

ธรรมาภิบาล 

          9. เทคนิคการสื่อสารทางการเมืองและการประสานงานเครือขาย (3 ชั่วโมง) 

• ความสําคัญของการสื่อสารและการประสานงานทางการเมือง 
• การรับเรื่องรองเรียนของประชาชน  

• องคกรตามรัฐธรรมนูญที่ชวยเหลือประชาชน 

• เทคนิคการประสานงานการเมืองกับเครือขายทางการเมือง และเครือขายภาค
ประชาชนในพื้นที่ 

10. เทคนิคการประสานงานราชการ (3 ชั่วโมง) 

• การประสานงานกับหนวยราชการตามกรอบของรัฐธรรมนูญ 
 

หนวยงานที่รับผิดชอบหลักสูตรฯ 
สํานักสงเสริมวิชาการรัฐสภา  สถาบันพระปกเกลา  
(น.ส.วริศรา อัมพรศิริธรรม และ น.ส.ทิยา บุญกาญจน) 
โทรศัพท  0-2141-9558 และ 0-2141-9551  โทรสาร 0-2143-8174 
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กําหนดการ การศึกษาหลักสูตรวุฒิบัตร “ผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา” รุนที่ 6 

วันจันทรที่ 11 – วันอาทิตยที่ 17 มิถุนายน 2555 ณ สถาบันพระปกเกลา 

 

วันที่ เชา  (9.00น. - 12.00น.) บาย (13.00น. - 16.00น.) เย็น (16.30น. - 19.30น.) 
พิธีเปดหลักสูตร เวลา 08.45น.    

11 พัฒนาการและแนวโนมการเมืองการ

ปกครองในระบอบประชาธิปไตยแบบ

รัฐสภาอันมีพระมหากษัตริยทรงเปน

ประมุข: ประเด็นปญหาการเมืองไทย

และแนวทางการพัฒนา (3 ชั่วโมง) 

ประชาธิปไตยแบบรัฐสภา: คานิยม  และ

วัฒนธรรมทางการเมืองในบริบทของ

สังคมไทย (3 ชั่วโมง) 

กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู หวัขอ 

“บทบาทของผูชวยดําเนินงานและ

ผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา ใน

การสนับสนุนงานรฐัสภา”         

(3 ชั่วโมง) 

12  รัฐธรรมนูญและกฎหมายที่เก่ียวของ

กับการบริหารราชการแผนดิน  
(3 ชั่วโมง) 

เทคนิคการสืบคนขอมูลและการวิเคราะห

ขอมูลขาวสารเพื่อสนับสนุนงานสมาชิก

รัฐสภา (3 ชั่วโมง) 

 

13 คุ ณ ธ ร ร ม แ ล ะ จ ริ ย ธ ร ร ม ใ น ก า ร

เมืองไทย(3 ชั่วโมง) 

กระบวนการบริหารจัดการของรัฐสภา 

ระเบียบงานสารบรรณ และการเขียน

หนังสือราชการ (3 ชั่วโมง) 

 

14  กระบวนการนิติบัญญัติภาคปฏิบัติ 
(3 ชั่วโมง) 

เทคนิคการเขียนญัตติ – ฝกปฏิบัติ 
(3 ชั่วโมง) 

 

15  เทคนิคการสื่อสารทางการเมืองและ

การประสานงานเครือขาย(3 ชั่วโมง) 

เทคนิคการเขียนกระทู – ฝกปฏิบัต ิ
(3 ชั่วโมง) 
 

 

16  เทคนิคการประสานงานราชการ  

(3 ชั่วโมง) 
การสนับสนุนงานการเมืองตามหลัก 
ธรรมาภิบาล (3 ชั่วโมง) 

 

17 เทคนิคการเขียนสุนทรพจน และงาน

พิธีการตางๆ  (3 ชั่วโมง) 
 

สัมมนาประเด็นรวมสมัย “รัฐสภากับการ

ปฏิรูปการเมืองไทย (3 ชั่วโมง) 
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                                                                                                   เลขที่สมัคร 

                                                                                       

สํานักสงเสริมวิชสํานักสงเสริมวิชาการรัฐสภาาการรัฐสภา  

สถาบันพระปกเกลาสถาบันพระปกเกลา 
(โปรดกรอกขอมูลใหครบถวนดวยตวับรรจง) 

 

 
 
 

 
 

1. ขอมูลทั่วไป 
 

 

ช่ือผูสมัคร (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)………………………… นามสกุล……………………………….……… 
ช่ือ และนามสกุล ภาษาอังกฤษ (ตัวพิมพใหญ)
NAME…………………………………………SURNAME…………………………………………………. 
ช่ือสมาชิกรัฐสภา ………………………………………………………… หมายเลขสมาชิก ……..…..…… 
      สมาชิกวุฒิสภา(สรรหา) ภาค......................      สมาชิกวุฒิสภา(เลือกต้ัง) จังหวัด............................ 
      สมาชิกสภาผูแทนราษฎร (บัญชีรายช่ือ)          สมาชิกสภาผูแทนราษฎร(แบงเขต) จังหวัด............. 
ที่อยูปจจุบัน (ผูสมัคร) เลขที่…………หมูที่..………ซอย………………….…ถนน……………..………...
แขวง/ตําบล…………………เขต/อําเภอ…………………จังหวัด……………..รหัสไปรษณีย……………. 
โทรศัพท………………………… มือถือ……………………………โทรสาร………………………………. 
E-mail……………………………………………วันเดือนปเกิด……………………………อาย…ุ………ป   
ภูมิลําเนา…………………………….... สัญชาติ……….…………..……. ศาสนา...……………………… 
บัตรประชาชนเลขที่ ………………………………….………… วันออกบัตร………………………..……..
วันหมดอายุ………………………..…..……… สถานที่ออกบัตร…….……………..….......……..….….… 
บัตรประจําตัวผูชวยและผูปฏิบัติงานฯ ส.ว./ส.ส.  เลขที่ …………………… 
วันออกบัตร…………………… วันหมดอายุ………………… สถานที่ออกบัตร…………………...…….… 
ระยะเวลาที่ดํารงตําแหนงผูชวยและผูปฏิบัติงานฯ (อดีต-ปจจุบัน)    รวม  ……..… ป ........... เดือน 
บุคคลที่ติดตอไดกรณีฉุกเฉิน .................................................................................................................
ความสัมพันธ......................................................... โทรศัพท................................................................. 

รหัสนักศึกษา 
 
 

(เฉพาะเจาหนาท่ี) รูปถายสีขนาด 2 น้ิว 

ถายไวไมเกิน 3 เดือน 
(ใชกาวติดรูปเทาน้ัน) 

 

ใบสมัครเขารับการศึกษาใบสมัครเขารับการศึกษา  

หลักสูตรวุฒิบัตรหลักสูตรวุฒิบัตร  

““ผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภาผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา””  รุนที่ รุนที่ 66  
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2. ขอมูลดานการทํางาน 
 

 

ตําแหนง……………………………………………………………………………………………………….. 
สังกัด: ฝาย / กอง / สํานัก ……………………………………………………………………………........... 
หนวยงาน / องคกร / กระทรวง ……………………………………………………………………………... 
ตําแหนง (ภาษาอังกฤษ) …………………………………………………………………………………….. 
สังกัด: ฝาย / กอง / สํานัก (ภาษาอังกฤษ) …………………………………………………………............. 
หนวยงาน / องคกร / กระทรวง (ภาษาอังกฤษ)……………………………………………………………... 
ที่อยูที่ทํางาน เลขท่ี…………หมูที่………ซอย………………………ถนน…………….......………………. 
แขวง/ตําบล……………..…เขต/อําเภอ…………………จังหวัด………………รหัสไปรษณีย…………….. 
โทรศัพท………………………………………………โทรสาร……………………………………………..… 
 

ลักษณะงานและความรับผิดชอบของผูสมัคร 
……..……………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………..………........... 

 

3. ขอมูลดานการศึกษา 
 

ระดับการศึกษา วุฒิการศึกษาที่ไดรับ สถาบันการศึกษา ป พ.ศ.  

มัธยมศึกษา 
 

   

อุดมศึกษา: ปริญญาตรี 
 

   

             : ปริญญาโท 
 

   

             : ปริญญาเอก    

อื่นๆ (โปรดระบุ) 
………………….……… 

 
 
 

 

 

3.1 กรณีเคยผานการศึกษาหลักสูตรของสถาบันพระปกเกลา โปรดระบุโดยละเอียด 

หลักสูตร รุน / ปการศึกษา หมายเหตุ  

………………………………………………………… 

………………………………………………………… 
………………………………………………………… 

…………………… 
…………………… 
…………………… 

…………………………….. 
…………………………….. 
…………………………….. 
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4. เหตุผลทีป่ระสงคจะเขาศึกษาในหลักสูตรนี้ 
 

 

………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 (ทานสามารถแนบเอกสารเพิ่มเติม หากมีขอความเกินเน้ือที่ที่กําหนดให อาทิ ผลงาน การอบรม และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการสนับสนุนงานสมาชิกฯ) 

  
ขาพเจายอมรับวาการคัดเลือกเขาศึกษาในหลักสูตรดังกลาวเปนดุลพินิจของคณะกรรมการที่ทําหนาที่

คัดเลือกนักศึกษา และสภาสถาบันพระปกเกลา และขาพเจายอมรับการวินิจฉัยของคณะกรรมการฯ และสภา
สถาบันในทุกกรณี โดยไมติดใจดําเนินการใดๆ ตามกฎหมายทั้งส้ิน 

  ขาพเจาขอแสดงความยินยอมวาหากไดเขารับการคัดเลือกเขาเปนนักศึกษาสถาบันพระปกเกลา 
ขาพเจาจะปฏิบัติตามระเบียบ กฎเกณฑ และเงื่อนไขขอกําหนดของสถาบันพระปกเกลา หลักสูตรการศึกษา และ
เงื่อนไขการสําเร็จการศึกษาทุกประการ 

  ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ระบุไวในใบสมัครนี้เปนความจริงและครบถวน ขาพเจาทราบดีวาหาก
ระบุขอความที่ผิดจากความเปนจริง จะเปนสาเหตุใหถูกตัดสิทธิจากการเปนนักศึกษาสถาบันพระปกเกลา หรือ
ถูกปลดออกจากการเปนนักศึกษาสถาบันพระปกเกลาโดยไมมีขอเรียกรองใด ๆ 
 
 

                             ลายมือชื่อ………………….…..…………………..…………… 

   (….……………………………………………………)              
           วันที่……………/……………/…………… 

 

เพื่อประโยชนในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 ขาพเจาแจง
ความประสงคไว ณ ท่ีนี้วา เอกสารนี้เปนขอมูลสวนบุคคลของขาพเจา อันเปนการบงชี้ตัวของขาพเจาท่ีอยูใน
ครอบครองของสถาบันพระปกเกลานี้ ในกรณีท่ีมีผูอ่ืนมาขอตรวจสอบ หรือขอคัดสําเนาเอกสารดังกลาว
ขาพเจา                    ยินยอม               ไมยินยอม        
                                                                            ลายมือช่ือ………………….……………....…………… 
                                                                                         (….…………………………………………) 
 
สวนนี้สําหรับสมาชิกรัฐสภา  

ขาพเจา ................................................................................... สมาชิกวุฒิสภา/สมาชิกสภาผูแทนราษฎร
หมายเลข ............... ขอรับรองการทํางานของ .............................................................ผูชวยและผูปฏิบัติงานของ
ขาพเจาเพื่อคัดเลือกเขาศึกษาในหลักสูตรวุฒิบัตรผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา สถาบัน
พระปกเกลา                                                                

                                                                    ลายมือช่ือ…………………….………..……………(ส.ว./ส.ส.) 
 

                                                                          (…………………………………..…………) 
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** หลักฐานประกอบการสมัคร ** 
1. แบบฟอรมใบสมัครที่ผูสมัครกรอกขอมูลครบถวน ชัดเจน  
2. รูปถายสีขนาด 2 น้ิว จํานวน 2 รูป (ใชติดใบสมัคร 1 รูป โดยการติดกาว หามใชลวดเย็บกระดาษ) 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  
4. สําเนาบัตรประจําตัวบัตรประจําตัวผูชวยดําเนินงานของสมาชิกรัฐสภา ซ่ึงไดรับการแตงต้ังประจําป

งบประมาณ 2555 
5. สําเนาวุฒิการศึกษาสูงสุด 
          *** เอกสารทุกฉบบั กรุณาลงนามรับรองสําเนาถูกตอง และเขียนชื่อ-สกุลดานหลงัรูปทุกใบ *** 

รายละเอียด  
หลักสูตรวุฒิบัตรผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา  รุนที่ 6 
ประชาสัมพนัธและเปดรบัสมัคร วันที่ 23 เมษายน – 25 พฤษภาคม 2555 
ปดรับสมัคร วันที่ 25 พฤษภาคม 2555 
ประกาศรายชื่อผูมีสิทธ์ิเขารับการศึกษา วันศุกรที่ 1 มิถุนายน 2555 
                                                          ประกาศผลทางเว็บไซตของสถาบันฯ http://www.kpi.ac.th   
ยืนยันการเขาศึกษา(ทางโทรศัพท)               วันอังคารที่ 5 – วันศุกรที่ 8 มิถุนายน 2555 
กําหนดการเรียนการสอน วันจันทรที่ 11 – วันอาทิตยที่  17 มิถุนายน 2555 (7 วัน) 
 ณ หองอบรม สถาบันพระปกเกลา ศนูยราชการฯ ถ.แจงวัฒนะ 
 

หมายเหตุ -  ไมเสียคาลงทะเบียนตลอดหลักสูตร  
-  สามารถสมัครดวยตนเองในวันและเวลาราชการ หรือสงทาง
ไปรษณียลงทะเบียนเทานั้น  ปดรับสมัครในวันที่ 25 พฤษภาคม 
2555 (หากสงทางไปรษณีย จะดูวันประทับตราสงไปรษณียเปน
สําคัญ) 

‐ ผูสมัครตองสามารถเขารับการศึกษาอบรมตลอดหลักสูตร  
โดยเรียนไมนอยกวารอยละ 80 ของเวลาเรยีนทั้งหมด 

ผูสนใจสมัครเขารับการศึกษาสามารถยื่นแบบฟอรมใบสมัครและหลักฐานประกอบการสมัครดวยตนเองในวัน 
และเวลาราชการ หรือสงจดหมายลงทะเบียนไปที ่

สํานักสงเสริมวิชาการรัฐสภา  สถาบันพระปกเกลา 
ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา อาคารบี ชั้น 5 
เลขที่ 120  หมู 3 ถนนแจงวัฒนะ 
แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ 
กรุงเทพฯ 10210   
(วงเล็บมุมซอง : หลักสูตรวุฒิบตัรผูชวยและผูปฏบิัติงานของสมาชิกรัฐสภา รุนที่ 6) 
 

สอบถามขอมูลเพิ่มเติม     สํานักสงเสริมวิชาการรัฐสภา  สถาบันพระปกเกลา 
                          โทรศัพท   0-2141-9558, 0-2141-9551      โทรสาร  0-2143-8174 



 

แบบแจงความประสงคเก่ียวกับการเขาพัก และ อาหาร 

หลักสูตรวุฒิบัตรผูชวยและผูปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา รุนที่ 6 

ระหวางวันจันทรที่ 11 ถึง วันอาทิตยที่ 17 มิถุนายน 2555 
ณ หองอบรมสถาบันพระปกเกลา ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ ถ.แจงวัฒนะ 

 

ช่ือ(นาย/นาง/นางสาว).........................................นามสกุล....................................................... 
หมายเลขโทรศัพทที่สามารถติดตอได....................................................................................... 
 

การเขาพัก :โรงแรมทีเค พาเลส ถนนแจงวัฒนะ คืนวันที่  10 – 16 มิถุนายน 2555 
(  ) เขาพัก  
          (  )  พักคู (ตามรายชื่อที่สถาบันฯจัดให)   
         (  )  พักเดี่ยว (สถาบันฯรับผิดชอบคาที่พักใหครึ่งหน่ึงของราคาหองพักตอคืน) 
      กรุณาใสเครื่องหมาย √ ในชองส่ีเหล่ียม ตามวันที่ทานประสงคเขาพัก 

วันที่ 10 มิ.ย.  11 มิ.ย.  12 มิ.ย.  13 มิ.ย.  14 มิ.ย. 15 มิ.ย. 16 มิ.ย. 

ตองการ 
เขาพักวันที่ 

       

 (  ) ไมประสงคเขาพัก 

ประเภทอาหารที่
ตองการใหทางสถาบัน
จัดให:  
( ) ปกติ 
( ) อาหารอิสลาม 
( ) อาหารมังสวิรัต ิ
 
 

 

หมายเหตุ :............................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 
 

รายละเอียด/เงื่อนไขในการเขาพักโรงแรมทีเค พาเลส ถนนแจงวัฒนะ 
สถาบันฯ ขอสงวนสิทธิ์รับผิดชอบเฉพาะ 

 หองพักคืนวันที่ 10 – 16 มิถุนายน 2555 
 พักคูตามรายช่ือที่สถาบันฯจัดให 
 สถาบันจะรับผิดชอบคาที่พักใหแกผูที่มีภูมิลําเนาอยูในตางจังหวัดเทานั้น 
 นักศึกษาที่ตองการพักหองเดี่ยว  สถาบันฯรับผิดชอบคาที่พักใหครึ่งหน่ึงของราคาหองพัก
ตอคืน 

        ลงช่ือ.................................................. 
                                                                         (________________________) 

กรุณาสงแบบตอบรับพรอมกับใบสมัครหลักสูตรฯ มายัง 
สํานักสงเสรมิวิชาการรัฐสภา  สถาบันพระปกเกลา 

ศูนยราชการเฉลิมพระเกยีรติ 80 พรรษา อาคารบี ชั้น 5 
เลขที่ 120  หมู 3 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210 

ภายในวันศกุรที่ 25 พฤษภาคม 2555 
ติดตอสอบถามไดที่หมายเลข 0-2141-9558 (นางสาวทิยา บุญกาญจน) 
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