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หลกัสูตรวุฒิบัตร 

ผู้ช่วยและผู้ปฏบัิติงานของสมาชิกรัฐสภา รุ่นที ่8 
 

หลกัการและเหตุผล     
 

รัฐสภาเป็นองค์กรทางการเมืองท่ีส าคัญในการปกครองระบอบประชาธิปไตย 
รัฐธรรมนูญบญัญติัไวใ้นมาตรา 88  ว่ารัฐสภาประกอบดว้ยสภาผูแ้ทนราษฎรและวุฒิสภา 
มีบทบาทส าคัญด้านนิติบัญญัติ  ด้านการควบคุมการบริหารราชการแผ่นดินของรัฐบาล  
และการให้ความเห็นชอบในเร่ืองส าคญัต่างๆ โดยสมาชิกรัฐสภาเป็นผูท่ี้มีบทบาทส าคญัต่อ
กลไกการท างานในระบบรัฐสภา  ซ่ึงตอ้งอาศยัความรู้ ความสามารถ และทักษะในการ
ด าเนินงานในหลายดา้น นอกจากน้ี สมาชิกรัฐสภายงัมีบทบาทภารกิจตามความคาดหวงัของ
สังคม อาทิ การลงพื้นท่ีเพื่อพบประชาชนในการน าเอาปัญหาและความตอ้งการของประชาชน
เขา้สู่รัฐสภา การแสดงทศันะหรือสะทอ้นความคิดเห็นสู่สาธารณะ หรือแมแ้ต่การเขา้ร่วม
สัมมนา ปาฐกถา การกล่าวสุนทรพจน์ในโอกาสต่างๆ ตลอดจนการเข้าร่วมงานตาม
ขนบธรรมเนียมประเพณีของสังคมไทย 

ภารกิจของสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภาจ าเป็นตอ้งอาศยัความรู้ 
ความสามารถ และทกัษะในการด าเนินงานหลายด้าน ทั้งงานภายในรัฐสภาและบทบาท
ภายนอกรัฐสภา ซ่ึงนับว่าเป็นภารกิจท่ีหนักและต้องอาศัยความช่วยเหลือจากบุคลากร
สนบัสนุนทั้งในดา้นวิชาการและการปฏิบติังานในพื้นท่ี  โดยรัฐสภาไดมี้การแต่งตั้งบุคลากร
ในต าแหน่ง “ผู้ช่วยด าเนินงานสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร” และ “ผู้ปฏิบัติงานให้สมาชิก
วุฒิสภา” เพื่อช่วยแบ่งเบาภาระงานและสนบัสนุนงานของสมาชิกรัฐสภาให้มีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผลในทุก ๆ ดา้น ทั้งการประสานงานราชการภายในรัฐสภา การติดต่อหน่วยงาน
ต่างๆ การสนับสนุนขอ้มูลการท างาน รวมถึงเช่ือมประสานการท างานระหว่างรัฐสภากบั
ประชาชนในพื้นท่ี ผูช่้วยด าเนินงานสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎรและผูป้ฏิบติังานให้สมาชิก
วุฒิสภาท่ีสามารถปฏิบติัภารกิจดงักล่าวขา้งตน้ไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพจึงจะถือว่ามีความเป็น 
“มืออาชีพ” อยา่งแทจ้ริง 
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ดว้ยเหตุน้ี สถาบนัพระปกเกลา้ จึงไดม้อบหมายให้ส านักส่งเสริมวิชาการรัฐสภา
จดัการเรียนการสอนหลักสูตรวุฒิบัตร “ผู้ช่วยและผู้ปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา” เพื่อ
เสริมสร้างสมรรถนะการด าเนินงานของผูช่้วยด าเนินงานสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร และ
ผูป้ฏิบติังานให้สมาชิกวุฒิสภา ให้สามารถช่วยงานสมาชิกรัฐสภาไดอ้ย่างเต็มประสิทธิภาพ 
นอกจากน้ี การส่งเสริมองคค์วามรู้และพฒันาทกัษะในการด าเนินงานอยา่งถูกตอ้งใหก้บัผูช่้วย
ด าเนินงานฯ และผูป้ฏิบติังานฯ ยงัช่วยยกระดบัคุณภาพในการสนับสนุนงานให้กบัสมาชิก
รัฐสภาในเชิงสร้างสรรคแ์ละมีความเป็นมืออาชีพตามนิยามเชิงปฏิบติัการท่ีกล่าวมาแลว้ 

 

วตัถุประสงค์ของหลกัสูตร 
 

หลกัสูตรวฒิุบตัร “ผูช่้วยและผูป้ฏิบติังานของสมาชิกรัฐสภา” มีวตัถุประสงคใ์หผู้เ้ขา้
รับการอบรมไดรั้บการพฒันาใน 4 มิติ ดงัต่อไปน้ี 

1. เพื่อเสริมสร้างความรู้ ความเขา้ใจเก่ียวกบัพื้นฐานทางดา้นการเมืองการปกครอง 
การบริหารงานทางการเมือง และการท างานท่ีเช่ือมโยงกนัระหวา่งหน่วยงาน/องคก์รต่างๆ 

2. เพื่อเสริมสร้างความเข้าใจเก่ียวกับบทบาทและหน้าท่ีของผูช่้วยด าเนินงาน
สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎรและผูป้ฏิบติังานของสมาชิกวุฒิสภา ในการเสริมขีดความสามารถ
การปฏิบติังานของสมาชิกรัฐสภา โดยมีทศันคติท่ีถูกตอ้งเหมาะสมต่อกระบวนการนิติบญัญติั
และการท างานในพื้นท่ีท่ีสอดคลอ้งกบัหลกัการประชาธิปไตย  

3. เพื่อเสริมสร้างทกัษะในการปฏิบติังานดา้นต่างๆ ผ่านการแลกเปล่ียนเรียนรู้จาก
วิทยากร และเกิดกระบวนการเรียนรู้ในประเด็นต่างๆ ท่ีเก่ียวเน่ือง รวมถึงอุปสรรค หรือ
ขอ้สนบัสนุนท่ีจะช่วยใหส้ามารถท างานอยา่งมีประสิทธิภาพ 

4. เพื่อเสริมสร้างเจตคติท่ีดีทางการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตย ท่ีจะ
น าไปสู่การด าเนินบทบาทหนา้ท่ีของตนเองในการร่วมเสริมสร้างประชาธิปไตย 

 

คุณสมบัติของผู้เข้ารับการศึกษาอบรม 
 

ผูส้มคัรเขา้ศึกษาในหลกัสูตรฯ  ตอ้งมีคุณสมบติัและปฏิบติัตามเง่ือนไขส าคญั ดงัน้ี  
1. ได้รับแต่งตั้ งเป็นผูช่้วยด าเนินงานของสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร หรือผูช่้วย

ด าเนินงานของสมาชิกวุฒิสภา ในสมยัปัจจุบนัและไดรั้บการแต่งตั้งในปีงบประมาณท่ีจดั
หลกัสูตรน้ี    

2. สามารถเขา้รับการศึกษาอบรมไดต้ามระยะเวลาท่ีก าหนด   
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จ านวนผู้เข้ารับการศึกษา 
 

สถาบนัพระปกเกลา้พิจารณาคดัเลือกผูเ้ขา้รับการศึกษารุ่นละไม่เกิน 60 คน  
 

วธิีการด าเนินการศึกษา 
 

รูปแบบการเรียนการสอนในห้องเรียน เป็นการบรรยาย การถกแถลง การอภิปราย 
สัมมนา แบ่งกลุ่มระดมสมอง วิเคราะห์กรณีศึกษา การน าเสนอ และการฝึกปฏิบติั ซ่ึงมุ่งท่ีจะ
ให้ผูเ้ขา้รับการศึกษาน าความรู้ท่ีไดไ้ปใช้ประโยชน์ในภาคปฏิบติัให้ไดม้ากท่ีสุด  โดยเปิด
โอกาสใหมี้การซกัถามและแลกเปล่ียนความคิดเห็นระหวา่งวทิยากรและนกัศึกษา (Interactive 
Dialogue) 

ค่าธรรมเนียมการศึกษา 
1. การอบรมหลกัสูตรน้ีไม่มีค่าธรรมเนียมการศึกษา 
2. สถาบนัฯ จดัท่ีพกัใหส้ าหรับนกัศึกษาท่ีมีภูมิล านาในต่างจงัหวดัและไม่มีท่ีพกัใน

เขตกรุงเทพฯ และปริมณฑล 
 

ระยะเวลาในการศึกษา  
ระยะเวลาศึกษาอบรม 8 วนั รวมเวลาเรียนทั้งส้ิน 51 ชัว่โมง  

 

สถานทีจ่ัดการเรียนการสอน  
สถาบนัพระปกเกลา้ (ฝ่ังหอ้งอบรม) ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ ถนนแจง้

วฒันะ แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพฯ 
 

ปฏทินิกจิกรรมในหลกัสูตร 
เปิดรับสมคัร วนัท่ี 5 เมษายน – 8 พฤษภาคม 2556 
ปิดรับสมคัร วนัท่ี 8 พฤษภาคม 2556 
ประกาศรายช่ือผู้มสิีทธ์ิเข้าศึกษา    วนัท่ี 27 พฤษภาคม 2556 ประกาศผลทางเวบ็ไซต ์
 ของสถาบนัพระปกเกลา้ www.kpi.ac.th   
ยนืยนัการเข้าศึกษา วนัท่ี 27 - 28 พฤษภาคม 2556 
ก าหนดจัดการเรียนการสอน วนัท่ี 1  – 8  มิถุนายน 2556    
   

  

http://www.kpi.ac.th/


4 
 

เงื่อนไขการจบการศึกษา 
 

ผูเ้ขา้รับการศึกษาอบรมท่ีมีสิทธิไดรั้บวฒิุบตัรผูช่้วยและผูป้ฏิบติังานของสมาชิก
รัฐสภา ตอ้งมีคุณสมบติัดงัต่อไปน้ี 

1. มีเวลาเรียนไม่นอ้ยกวา่ร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด 
2. ไม่ด าเนินการใดๆ อนัน ามาซ่ึงความเส่ือมเสียช่ือเสียงของสถาบนัพระปกเกลา้ 

จึงจะถือวา่ส าเร็จการศึกษาในหลกัสูตรน้ี และไดรั้บวฒิุบตัรผูช่้วยและผูป้ฏิบติังานของสมาชิก
รัฐสภา และเขม็วทิยฐานะของสถาบนัพระปกเกลา้   
 

รายละเอยีดหลกัสูตร 
 

หลกัสูตรวุฒิบตัรผูช่้วยและผูป้ฏิบติังานของสมาชิกรัฐสภา แบ่งการเรียนการสอน
ออกเป็น 2 กลุ่มวชิา รวม 15 หวัขอ้วชิา จ  านวน 31 ชัว่โมง มีรายละเอียดดงัน้ี 

กลุ่มวชิาที ่1 การเมอืงการปกครองในระบอบประชาธิปไตย (5 หัวข้อวิชา จ านวน 18 
ช่ัวโมง)  

วตัถุประสงค์ 
1. เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจท่ีถูกต้องเก่ียวกับพัฒนาการทางการเมือง         

การปกครองของไทยภายใตก้ระแสการเปล่ียนแปลง                         
2. เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจท่ีถูกต้องเก่ียวกับ หลักการและความนิยม                                                                                                               

ของการปกครองในระบอบประชาธิปไตย รวมถึงจริยธรรมทางการเมือง 
3. เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเขา้ใจในหลกัการส าคญัของกฎหมายรัฐธรรมนูญ และ

กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งกบัการปฏิบติัหนา้ท่ีของสมาชิกรัฐสภา  
4. เพื่อเสริมสร้างความสามารถในการคิด วิเคราะห์ประเด็นร่วมสมัย ท่ีส่งผล                                 

ต่อการด าเนินงานของสมาชิกรัฐสภา และสามารถเสนอแนะแนวทางท่ีเป็นประโยชน์ต่อการ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
พฒันาระบบงานรัฐสภา 

หัวข้อวชิา 
1. พฒันาการและแนวโน้มการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตยแบบ

รัฐสภาอนัมีพระมหากษตัริยท์รงเป็นประมุข: ประเด็นปัญหาการเมืองไทยและแนวทางการ
พฒันา                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
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2. ประชาธิปไตยแบบรัฐสภา: ค่านิยม และวฒันธรรมทางการเมืองในบริบทของ
สังคมไทย 

3. รัฐธรรมนูญและกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบริหารราชการแผน่ดิน  
4. คุณธรรมและจริยธรรมในการเมืองไทย 
5. สัมมนา “รัฐสภากบัการปฏิรูปการเมืองไทย”  

ขอบเขตเนือ้หา 
1. พฒันาการและแนวโน้มการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตยแบบ

รัฐสภาอนัมีพระมหากษตัริยท์รงเป็นประมุข : ประเด็นปัญหาการเมืองไทยและแนวทางการ
พฒันา (6 ชัว่โมง) 

 พฒันาการและแนวโนม้การเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตย 
 ประเด็นปัญหาการเมืองไทย และแนวทางการแกไ้ขปัญหาตามแนวทางของ

ระบอบประชาธิปไตย 
2. ประชาธิปไตยแบบรัฐสภา: ค่านิยม และวฒันธรรมทางการเมืองในบริบทของ

สังคมไทย (3 ชัว่โมง) 
 ประชาธิปไตยแบบรัฐสภาในเมืองไทย 
 ค่านิยมและวฒันธรรมการเมืองในบริบทของสังคมไทย 

3. รัฐธรรมนูญและกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งกบัการบริหารราชการแผน่ดิน (3 ชัว่โมง) 
 การท าหน้าท่ีของสมาชิกรัฐสภาในกระบวนการนิติบญัญติั และการควบคุม

การบริหารราชการแผน่ดิน 
 กฎหมายควรรู้ อาทิ พระราชบญัญติัประกอบรัฐธรรมนูญว่าดว้ยการป้องกนั

และปราบปรามการทุจริต กฎหมายเก่ียวกบัการเลือกตั้ง ฯลฯ 
 4. คุณธรรมและจริยธรรมในการเมืองไทย (3 ชัว่โมง) 

 กลไกในการเสริมสร้างคุณธรรม และจริยธรรมใหก้บัการเมืองไทย 
 ประมวลจริยธรรมของสมาชิกสภารัฐสภาและกรรมาธิการ 
 วเิคราะห์กรณีศึกษา 

 5.   สัมมนา “รัฐสภากบัการปฏิรูปการเมืองไทย”  (3 ชัว่โมง) 
 แนวโนม้ท่ีส าคญัของสังคม และการเมืองไทย 
 ประเดน็ทา้ทาย และความคาดหวงัของสังคมต่อบทบาทของรัฐสภา 
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กลุ่มวชิาที ่2 การสนับสนุนงานสมาชิกรัฐสภา (10 หัวข้อวชิา จ านวน 33 ช่ัวโมง)  

วตัถุประสงค์ 
1. เพื่อพฒันาทกัษะท่ีจ าเป็นต่อการสนบัสนุนงานของสมาชิกรัฐสภา อาทิ การยกร่าง 

วางล าดบัและกรอบเน้ือหาในการเขียนญตัติและกระทูต่้อรัฐสภา 
2. เพื่อพฒันาทกัษะการคน้หา รวบรวมและวิเคราะห์ขอ้มูล  การจดัการความรู้อยา่งมี

ประสิทธิภาพ  
3. เพื่อเสริมสร้างขีดความสามารถในการประสานงานกบัองคก์รรัฐ และเครือข่าย

ภาคประชาสังคมในพื้นท่ี 

หัวข้อวชิา 
1. กิจกรรมแลกเปล่ียนเรียนรู้ หวัขอ้ “บทบาทของผูช่้วยด าเนินงานและผูป้ฏิบติังาน

ของสมาชิกรัฐสภา ในการสนบัสนุนงานรัฐสภา” 
2. กระบวนการบริหารจัดการของรัฐสภา ระเบียบงานสารบรรณ และการเขียน

หนงัสือราชการ 
3. เทคนิคการเขียนญตัติ  
4. เทคนิคการเขียนกระทู ้ 
5. เทคนิคการเขียนสุนทรพจน ์และงานพิธีการต่างๆ  
6. กระบวนการนิติบญัญติักบังานรัฐสภา 
7. เทคนิคการสืบคน้ขอ้มูลและการวเิคราะห์ขอ้มูลข่าวสาร เพื่อสนบัสนุนงานสมาชิก

รัฐสภา 
8. การสนบัสนุนงานการเมืองตามหลกัธรรมาภิบาล 
9. เทคนิคการส่ือสารทางการเมืองและการประสานงานเครือข่าย 
10. เทคนิคการประสานงานราชการ 

ขอบเขตเนือ้หา 

1. กิจกรรมแลกเปล่ียนเรียนรู้ หัวขอ้ “บทบาทของผูช่้วยด าเนินงานของสมาชิก
รัฐสภา ในการสนบัสนุนงานรัฐสภา” (3 ชัว่โมง) 

 กิจกรรมสร้างความคุน้เคย 
 กิจกรรมกลุ่ม “บทบาทท่ีพึงประสงค ์และแนวทางการพฒันา” 
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2. กระบวนการบริหารจัดการของรัฐสภา ระเบียบงานสารบรรณ และการเขียน
หนงัสือราชการ (6 ชัว่โมง) 

 สร้างความเขา้ใจในระเบียบงานสารบรรณ และหลกัการเขียนหนงัสือราชการ 
 สร้างความเขา้ใจในขั้นตอนและกระบวนการบริหารจดัการของรัฐสภา รวมถึง

อ านาจ หนา้ท่ี และบทบาทของหน่วยงานต่างๆ ภายในรัฐสภา 
 ศึกษาดูงานรัฐสภา 

3. เทคนิคการเขียนญตัติ (3 ชัว่โมง) 
 สร้างความเขา้ใจในหลกัการเขียนญตัติและฝึกปฏิบติั 
 ขอ้บงัคบัการประชุมของแต่ละสภาและค าศพัทใ์นวงงานรัฐสภาท่ีควรทราบ 

4. เทคนิคการเขียนกระทู ้(3 ชัว่โมง) 
 สร้างความเขา้ใจในหลกัการเขียนกระทูแ้ละฝึกปฏิบติั  

5. เทคนิคการเขียนสุนทรพจน ์และงานพิธีการต่างๆ  (3 ชัว่โมง) 
 การเขียนสุนทรพจน ์และค ากล่าวในวาระต่างๆ   
 งานพิธีการต่างๆ ท่ีสมาชิกควรรู้ 

6. กระบวนการนิติบญัญติักบังานรัฐสภา (3 ชัว่โมง) 
 หลกัส าคญัในการวเิคราะห์กฎหมายเพื่อสนบัสนุนงานสมาชิกรัฐสภา 
 การเสนอกฎหมายในฐานะสมาชิกรัฐสภา 

7. เทคนิคการสืบคน้ขอ้มูลและการวเิคราะห์ขอ้มูลข่าวสาร เพื่อสนบัสนุนงานสมาชิก
รัฐสภา (3 ชัว่โมง) 

 การใชเ้ทคโนโลยเีพื่อการสืบคน้ขอ้มูล 
 การวเิคราะห์ขอ้มูลข่าวสารทางการเมือง 
 การเตรียมขอ้มูลเพื่อการแถลงข่าว 

8. การสนบัสนุนงานการเมืองตามหลกัธรรมาภิบาล (3 ชัว่โมง) 
 การประยกุตใ์ชห้ลกัธรรมาภิบาลในงานการเมือง 
 ฝึกปฏิบติัก าหนดมาตรการ/แนวทางการสนับสนุนงานการเมืองภายใตห้ลกั

ธรรมาภิบาล 
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          9. เทคนิคการส่ือสารทางการเมืองและการประสานงานเครือข่าย (3 ชัว่โมง) 
 ความส าคญัของการส่ือสารและการประสานงานทางการเมือง 
 การรับเร่ืองร้องเรียนของประชาชน  
 องคก์รตามรัฐธรรมนูญท่ีช่วยเหลือประชาชน 
 เทคนิคการประสานงานการเมืองกบัเครือข่ายทางการเมือง และเครือข่ายภาค

ประชาชนในพื้นท่ี 

10. เทคนิคการประสานงานราชการ (3 ชัว่โมง) 
 การประสานงานกบัหน่วยราชการตามกรอบของรัฐธรรมนูญ 

 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 
ส านกัส่งเสริมวชิาการรัฐสภา  สถาบนัพระปกเกลา้ (นางสาววริศรา อมัพรศิริธรรม) 
โทรศพัท ์ 0-2141-9551-2  โทรสาร 0-2143-8174 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ก ำหนดกำร
วนัเสำร์ที ่1 ม.ิย. 2556 (ห้องศักดเิดชน์ภูวไนย)
08.30 – 09.00 ลงทะเบียนเข้ำเรียน
09.00 – 12.00 พิธีเปิดหลักสูตร และบรรยำยพิเศษหัวข้อ "พัฒนำกำรและแนวโน้มกำรเมืองกำรปกครองใน

ระบอบประชำธิปไตยแบบรัฐสภำอันมีพระมหำกษตัริย์ทรงเป็นประมุข 

13.00 - 16.00 หัวข้อวชิำ "ประชำธิปไตยแบบรัฐสภำ: ค่ำนิยม  และวฒันธรรมทำงกำรเมืองในบริบทของสังคมไทย"

16.30 - 19.30 กิจกรรมแลกเปลีย่นเรียนรู้ หัวข้อ “บทบำทของผู้ช่วยและผู้ปฏบัิติงำนของสมำชิกรัฐสภำ
ในกำรสนบัสนุนงำนสมำชิกรัฐสภำ” (ห้องภูวนำถประชำธิปก)

วนัอำทติย์ที ่2 ม.ิย. 2556 (ห้องศักดเิดชน์ภูวไนย)
09.00 – 12.00 หัวข้อวชิำ "คุณธรรมและจริยธรรมในกำรเมืองไทย"

13.00 - 16.00 หัวข้อวชิำ "รัฐธรรมนูญและกฎหมำยทีเ่กีย่วข้องกับกำรบริหำรรำชกำรแผ่นดนิ"
วนัจันทร์ที ่3 ม.ิย. 2556  (ห้องศักดเิดชน์ภูวไนย)
09.00 – 12.00 หัวข้อ "ปัญหำกำรเมืองไทยและแนวทำงกำรแก้ไขปัญหำตำมแนวทำงของระบอบประชำธิปไตย"
13.00 - 16.00 หัวข้อวชิำ สัมมนำประเดน็ร่วมสมัย “รัฐสภำกับกำรปฏรูิปกำรเมืองไทย”  

วนัอังคำรที ่4 ม.ิย. 2556 (ห้องศักดเิดชน์ภูวไนย)
09.00 – 12.00 หัวข้อวชิำ "กระบวนกำรบริหำรจัดกำรของรัฐสภำ และกำรเขยีนหนงัสือรำชกำร"
12.00 –14.00 รับประทานอาหารกลางวนั และเดินทางไปรัฐสภาโดยรถบสัของสาบนัฯ
14.00 – 17.00 ศึกษำดูงำนรัฐสภำ

วนัพุธที ่5 ม.ิย. 2556  (ห้องศักดเิดชน์ภูวไนย)
09.00 – 12.00 หัวข้อวชิำ "กระบวนกำรนติิบัญญัติกับงำนรัฐสภำ"
13.00 – 16.00 หัวข้อวชิำ "เทคนคิกำรส่ือสำรทำงกำรเมืองและกำรประสำนงำนเครือข่ำย"

วนัพฤหัสบดทีี ่6 ม.ิย. 2556 (ห้องศักดเิดชน์ภูวไนย)
09.00 – 12.00 หัวข้อวชิำ "กำรสนบัสนุนงำนกำรเมืองตำมหลักธรรมำภิบำล"
13.00 – 16.00 หัวข้อวชิำ "เทคนคิกำรเขยีนกระทู้"

วนัศุกร์ที ่7 ม.ิย. 2556 (ห้องห้ำกันยำ)
09.00 – 12.00 หัวข้อวชิำ "เทคนคิกำรสืบค้นข้อมูลและกำรวเิครำะห์ข้อมูลข่ำวสำรเพื่อสนบัสนุนงำนสมำชิกรัฐสภำ"
13.00 – 16.00 หัวข้อวชิำ "เทคนคิกำรเขยีนญัตติ"

วนัเสำร์ที ่8 ม.ิย. 2556 (ห้องศักดเิดชน์ภูวไนย)
09.00 – 12.00 หัวข้อวชิำ "เทคนคิกำรประสำนงำนรำชกำร"
13.00 – 16.00 หัวข้อวชิำ "เทคนคิกำรเขยีนสุนทรพจน์ และงำนพิธีกำรต่ำงๆ " 
หมำยเหตุ : 1. ก าหนดการขา้งตน้อาจเปล่ียนแปลงไดต้ามความเหมาะสม

2. รับประทานอาหารกลางวนั เวลา 12.00 - 13.00 น.
3. รับประทานอาหารว่างเวลา 10.30 น.(คาบเชา้) และเวลา 14.30 น.(คาบบา่ย)

หัวข้อวชิำ/วทิยำกร

ก ำหนดกำรกำรศึกษำหลกัสูตรวุฒิบัตรผู้ช่วยและผู้ปฏิบัติงำนของสมำชิกรัฐสภำ รุ่นที่ 8
ระหว่ำงวนัที่ 1 –  8 มถุินำยน 2556  ณ ห้องอบรมสถำบันพระปกเกล้ำ



สถาบันพระปกเกล้า เปิดรับสมคัรนักศึกษา 
หลกัสูตรวุฒบิัตรผู้ช่วยและผู้ปฏิบัตงิานของสมาชิกรัฐสภา  รุ่นที ่8 

ขอเชิญผูช่้วยด ำเนินงำนของสมำชิกสภำผูแ้ทนรำษฎร และผูช่้วยด ำเนินงำนของสมำชิกวฒิุสภำ สมคัร
เขำ้รับกำรศึกษำอบรมใน หลักสูตรวุฒิบัตรผู้ช่วยและผู้ปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา  รุ่นที ่8 
ปฏิทนิกจิกรรม   
เปิดรับสมัคร วนัท่ี 5 เมษำยน – 8 พฤษภำคม 2556 
ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิเข้าศึกษา    วนัท่ี 27 พฤษภำคม 2556 ประกำศผลทำงเวบ็ไซตข์องสถำบนั

พระปกเกลำ้www.kpi.ac.th    และ SMS ทำงโทรศพัทมื์อถือ  
ยนืยนัการเข้าศึกษา วนัท่ี 27 – 28 พฤษภำคม 2556 
ก าหนดจัดการเรียนการสอน วนัเสำร์ท่ี 1  – วนัเสำร์ท่ี 8  มิถุนำยน  2556  
สถานทีจั่ดการเรียนการสอน หอ้งอบรมสถำบนัพระปกเกลำ้ ติดลำนจอดรถชั้น 5 อำคำรรัฐ

ประศำสนภกัดี ศูนยร์ำชกำรฯ ถนนแจง้วฒันะ หลกัส่ี กทม. 
การสมัคร 
1. ดำวน์โหลดใบสมคัรและดูรำยละเอียดหลกัสูตรทำงเวบ็ไซด์ของสถำบนัฯ  http://www.kpi.ac.th   
2. เอกสำรประกอบกำรสมคัร  

2.1 ใบสมคัร   2.2 ส ำนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 
2.3 รูปถ่ำยสีขนำด 2 น้ิว 2 รูป 2.4 ส ำเนำวฒิุกำรศึกษำสูงสุด 
2.5 ส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้ง หรือ ส ำเนำบตัรแสดงตนในต ำแหน่งท่ีใชส้มคัร (ในปีปัจจุบนั) 
2.6 แบบแจง้ควำมประสงคเ์ก่ียวกบักำรเขำ้พกัโรงแรม (กรณีไม่ไดพ้  ำนกัในเขต กทม.และปริมณฑล) 

3. การสมัครด้วยตนเอง ยืน่ใบสมคัรพร้อมหลกัฐำน ท่ีส ำนกัส่งเสริมวชิำกำรรัฐสภำ  สถำบนัพระปกเกลำ้ ศูนย์
รำชกำรเฉลิมพระเกียรติฯ อำคำรรัฐประศำสนภกัดี ชั้น 5โซนทิศใต ้ถ.แจง้วฒันะ ในวนัและเวลำรำชกำร  

4. การส่งใบสมัครทางไปรษณย์ี  ใหส่้ง จดหมายลงทะเบียน มำยงัท่ีอยูด่ำ้นล่ำง    
ส ำนกัส่งเสริมวชิำกำรรัฐสภำ  สถำบนัพระปกเกลำ้ 
ศูนยร์ำชกำรเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษำ อำคำรรัฐประศำสนภกัดี (อำคำรบี) ชั้น 5 
เลขท่ี 120  หมู่ 3 ถนนแจง้วฒันะ  แขวงทุ่งสองหอ้ง  เขตหลกัส่ี  กรุงเทพฯ  10210 

และ วงเลบ็มุมซอง : หลกัสูตรวุฒิบัตรผู้ช่วยและผู้ปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา รุ่นที ่8 
ทั้งน้ี ทำงสถำบนัฯ จะถือวนัประทบัตรำส่งไปรษณียเ์ป็นส ำคญั 

หมายเหตุ : 1. ไม่เสียค่ำลงทะเบียนเรียน และค่ำอำหำร โดยทำงสถำบนัฯ จดัใหต้ลอดหลกัสูตรฯ  
                   2. สถำบนัฯ จดัท่ีพกัใหเ้ฉพำะนกัศึกษำท่ีเดินทำงมำจำกต่ำงจงัหวดั และไม่ไดพ้  ำนกัในเขต กทม.

และปริมณฑล เท่ำนั้น 
สอบถามข้อมูลเพิม่เติม โทร. 0-2141-9551-2 (วริศรำ อมัพรศิริธรรม) หรืออีเมลล ์warisara@kpi.ac.th  

   

http://www.kpi.ac.th/
mailto:warisara@kpi.ac.th
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                                                                                                   เลขท่ีสมคัร 

                                                                                       

ส ำนักส่งเสริมวิชส ำนักส่งเสริมวิชำกำรรฐัสภำำกำรรฐัสภำ  

สถำบนัพระปกเกล้ำสถำบนัพระปกเกล้ำ 
(โปรดกรอกข้อมลูให้ครบถ้วนด้วยตวับรรจง) 

 

 
 
 

 

1. ข้อมูลทัว่ไป 
 

ชือ่ผูส้มคัร (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)………………………… นามสกุล……………………………….……… 
ชือ่ และนามสกุล ภาษาองักฤษ (ตวัพมิพใ์หญ่)
NAME…………………………………………SURNAME………………………………………..…………. 
ชือ่สมาชกิรฐัสภา ………………………………………………………… หมายเลขสมาชกิ ……..…..…… 
      สมาชกิวฒุสิภา(สรรหา) ภาค......................      สมาชกิวฒุสิภา(เลอืกตัง้) จงัหวดั............................ 
      สมาชกิสภาผูแ้ทนราษฎร (บญัชรีายชือ่)          สมาชกิสภาผูแ้ทนราษฎร(แบ่งเขต) จงัหวดั............. 
ทีอ่ยูป่จัจุบนั (ผูส้มคัร) เลขที…่………หมูท่ี.่.………ซอย………………….ถนน…………….....………...
แขวง/ต าบล…………………เขต/อ าเภอ…………………จงัหวดั……………..รหสัไปรษณีย…์…………. 
โทรศพัท…์……………………… มอืถอื………….…………………โทรสาร………………………………. 
E-mail……………………………………………วนัเดอืนปีเกดิ……………………………อายุ…………ปี   
ภมูลิ าเนา………………………..…….... สญัชาต…ิ…….…………..……. ศาสนา...……………………… 
บตัรประชาชนเลขที ่………………………………….………… วนัออกบตัร………………………..……..
วนัหมดอาย…ุ……………………..…..……… สถานทีอ่อกบตัร…….……………..….......……..….….… 
คณุสมบติัท่ีใช้สมคัร  ผูช้ว่ยด าเนินงานของสมาชกิวฒุสิภา เลขทีบ่ตัร …………………..…………… 

                              ผูช้ว่ยด าเนินงานของสมาชกิสภาผูแ้ทนราษฎร  เลขทีบ่ตัร …………………… 
บตัรหมดอายุ………………สถานทีอ่อกบตัร ส านกังานเลขาธกิาร  วฒุสิภา สภาผูแ้ทนราษฎร   
ระยะเวลาทีด่ ารงต าแหน่งผูช้่วยและผูป้ฏบิตังิานฯ (อดตี-ปจัจุบนั)    รวม  ……..… ปี ........... เดอืน 
บุคคลทีต่ดิต่อไดก้รณีฉุกเฉิน .................................. ความสมัพนัธ.์............ โทรศพัท.์............................ 

รหสันักศึกษำ 
 
 

(เฉพำะเจ้ำหน้ำท่ี) รปูถ่ำยสีขนำด 2 น้ิว 

ถ่ำยไว้ไม่เกิน 3 เดือน 
(ใช้กำวติดรปูเท่ำนัน้) 

 

ใบสมคัรเข้ำรบักำรศึกษำใบสมคัรเข้ำรบักำรศึกษำ  
หลกัสูหลกัสูตรวฒิุบตัรตรวฒิุบตัร  

““ผู้ช่วยและผู้ปฏิบติังำนของสมำชิกรฐัสภำผู้ช่วยและผู้ปฏิบติังำนของสมำชิกรฐัสภำ””  รุ่นท่ี รุ่นท่ี 88  
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2. ข้อมูลด้ำนกำรท ำงำน 
 

 

ต าแหน่ง……………………………………………………………………………………………………….. 
สงักดั: ฝา่ย / กอง / ส านกั ……………………………………………………………………………........... 
หน่วยงาน / องคก์ร / กระทรวง ……………………………………………………………………………... 
ต าแหน่ง (ภาษาองักฤษ) …………………………………………………………………………………….. 
สงักดั: ฝา่ย / กอง / ส านกั (ภาษาองักฤษ) …………………………………………………………............. 
หน่วยงาน / องคก์ร / กระทรวง (ภาษาองักฤษ)……………………………………………………………... 
ทีอ่ยูท่ีท่ างาน เลขที…่………หมูท่ี…่……ซอย………………………ถนน…………….......………………. 
แขวง/ต าบล……………..…เขต/อ าเภอ…………………จงัหวดั………………รหสัไปรษณีย…์………….. 
โทรศพัท…์……………………………………………โทรสาร……………………………………………..… 
 

ลกัษณะงำนและควำมรบัผิดชอบของผูส้มคัร 
……..……………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………..………........... 

 

3. ข้อมูลด้ำนกำรศึกษำ 
 

ระดบักำรศึกษำ วฒิุกำรศึกษำท่ีได้รบั สถำบนักำรศึกษำ ปี พ.ศ.  

มธัยมศกึษา 
 

   

อุดมศกึษา: ปรญิญาตร ี
 

   

             : ปรญิญาโท 
 

   

             : ปรญิญาเอก    

อื่นๆ (โปรดระบุ) 
………………….……… 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.1 กรณีเคยผำ่นกำรศึกษำหลกัสตูรของสถำบนัพระปกเกล้ำ โปรดระบุโดยละเอียด 

หลกัสตูร รุ่น / ปีกำรศึกษำ หมำยเหต ุ 

………………………………………………………… 

………………………………………………………… 
………………………………………………………… 

…………………… 
…………………… 
…………………… 

…………………………….. 
…………………………….. 
…………………………….. 
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4. เหตผุลท่ีประสงคจ์ะเข้ำศึกษำในหลกัสตูรน้ี 
 

 

………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 (ท่านสามารถแนบเอกสารเพิม่เตมิ หากมขีอ้ความเกนิเนื้อทีท่ีก่ าหนดให ้อาท ิผลงาน การอบรม และงานอื่นๆ ทีเ่กีย่วกบัการสนบัสนุนงานสมาชกิฯ) 

  
ข้ำพเจ้ำยอมรบัว่ำกำรคดัเลือกเข้ำศึกษำในหลกัสูตรดงักล่ำวเป็นดลุพินิจของคณะกรรมกำรท่ีท ำหน้ำท่ี

คดัเลือกนักศึกษำ และสภำสถำบนัพระปกเกล้ำ และข้ำพเจ้ำยอมรบักำรวินิจฉัยของคณะกรรมกำรฯ และสภำ
สถำบนัในทุกกรณี โดยไม่ติดใจด ำเนินกำรใดๆ ตำมกฎหมำยทัง้ส้ิน 

  ข้ำพเจ้ำขอแสดงควำมยินยอมว่ำหำกได้เข้ำรบักำรคดัเลือกเข้ำเป็นนักศึกษำสถำบนัพระปกเกล้ำ 
ข้ำพเจ้ำจะปฏิบติัตำมระเบียบ กฎเกณฑ ์และเงื่อนไขข้อก ำหนดของสถำบนัพระปกเกล้ำ หลกัสตูรกำรศึกษำ และ
เงื่อนไขกำรส ำเรจ็กำรศึกษำทุกประกำร 

  ข้ำพเจ้ำขอรบัรองว่ำข้อควำมท่ีระบุไว้ในใบสมคัรน้ีเป็นควำมจริงและครบถ้วน ข้ำพเจ้ำทรำบดีว่ำหำก
ระบขุ้อควำมท่ีผิดจำกควำมเป็นจริง จะเป็นสำเหตุให้ถกูตดัสิทธิจำกกำรเป็นนักศึกษำสถำบนัพระปกเกล้ำ หรือ
ถกูปลดออกจำกกำรเป็นนักศึกษำสถำบนัพระปกเกล้ำโดยไม่มีข้อเรียกร้องใด ๆ 
 
 

                             ลายมอืชื่อ………………….…..…………………..…………… 

   (….……………………………………………………)                                                                                            
           วนัที…่…………/……………/…………… 

 

เพ่ือประโยชน์ในกำรปฏิบติัตำมพระรำชบญัญติัข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร พ.ศ. 2540 ข้ำพเจ้ำแจ้ง
ควำมประสงค์ไว้ ณ ท่ีน้ีว่ำ เอกสำรน้ีเป็นข้อมูลส่วนบุคคลของข้ำพเจ้ำ อนัเป็นกำรบ่งชี้ตวัของข้ำพเจ้ำท่ีอยู่ใน
ครอบครองของสถำบนัพระปกเกล้ำน้ี ในกรณีท่ีมีผู้อ่ืนมำขอตรวจสอบ หรือขอคดัส ำเนำเอกสำรดงักล่ำว
ข้ำพเจ้ำ                    ยนิยอม               ไมย่นิยอม        
                                                                            ลายมอืชื่อ………………….……………....…………… 
                                                                                         (….…………………………………………) 
 
ส่วนน้ีส ำหรบัสมำชิกรฐัสภำ  

ข้ำพเจ้ำ ........................................................................  สมำชิกวฒิุสภำ สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร
หมำยเลข ............... ขอรบัรองกำรท ำงำนของ ...............................................................ผู้ช่วยด ำเนินงำนของ
ข้ำพเ จ้ ำ เ พ่ือคัด เ ลือกเ ข้ำ ศึกษำในหลักสูตรวุฒิบ ัตรผู้ ช่ วยและผู้ ป ฏิบ ัติ งำนของสมำ ชิกรัฐสภำ                    
สถำบนัพระปกเกล้ำ                                                                

                                                                    ลายมอืชื่อ…………………….………..……(ส.ว./ส.ส.) 
 

                                                                          (…………………………………..………..…………) 
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** หลกัฐำนประกอบกำรสมคัร ** 
1. แบบฟอรม์ใบสมคัรทีผู่ส้มคัรกรอกขอ้มลูครบถว้น ชดัเจน  
2. รปูถ่ายสขีนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รปู (ใชต้ดิใบสมคัร 1 รปู โดยการตดิกาว หา้มใชล้วดเยบ็กระดาษ) 
3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  
4. ส าเนาบตัรประจ าตวับตัรประจ าตวัผูช้ว่ยด าเนินงานของสมาชกิรฐัสภา หรอื ส าเนาค าสัง่แต่งตัง้เป็นผูช้ว่ย

ด าเนินงานของสมาชกิรฐัสภาในปี พ.ศ. 2556 
5. ส าเนาวฒุกิารศกึษาสงูสดุ 
          *** เอกสำรทุกฉบบั กรณุำลงนำมรบัรองส ำเนำถกูต้อง และเขียนช่ือ-สกลุด้ำนหลงัรปูทุกใบ *** 

 
ปฏิทินกิจกรรม หลกัสตูรวฒิุบตัรผูช่้วยและผูป้ฏิบติังำนของสมำชิกรฐัสภำ  รุ่นท่ี 8 
ประชำสมัพนัธแ์ละเปิดรบัสมคัร วนัที ่5 เมษายน – 8 พฤษภาคม 2556 
ปิดรบัสมคัร วนัพุธที ่8 พฤษภาคม 2556 
ประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธ์ิเข้ำรบักำรศึกษำ วนัที ่27 พฤษภาคม 2556 
                                                          ประกาศผลทางเวบ็ไซตข์องสถาบนัฯ http://www.kpi.ac.th   
ยืนยนักำรเข้ำศึกษำ(ทำงโทรศพัท)์               วนัที ่27 – 28 พฤษภาคม 2556  
ก ำหนดกำรเรียนกำรสอน วนัท่ี 1  -  8 มิถนุำยน  2556  (8 วนั) 
 ณ ห้องอบรม สถำบนัพระปกเกล้ำ ศนูยร์ำชกำรฯ ถนนแจ้งวฒันะ 
 

หมำยเหต ุ 1. ไมเ่สยีค่าธรรมเนียมการศกึษา  
2. ผูส้มคัรตอ้งสามารถเขา้รบัการศกึษาอบรมตลอดหลกัสตูร โดยต้องเข้ำเรียนไม่น้อยกว่ำร้อยละ 80 

ของเวลำเรียนทัง้หมด 
3. ย่ืนสมคัรด้วยตนเองได้ที ่ส านกัส่งเสรมิวชิาการรฐัสภา  สถาบนัพระปกเกลา้ 

ในวนัและเวลาราชการ (09.00 – 17.00น.) 
หรอื ส่งใบสมคัรพร้อมหลกัฐำนทำงไปรษณียล์งทะเบียน  โดยดวูนัประทบัตราส่งไปรษณยีเ์ป็นส าคญั 
ตำมท่ีอยู่ด้ำนล่ำงน้ี 

ส านกัส่งเสรมิวชิาการรฐัสภา  สถาบนัพระปกเกลา้ 
ศูนยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษา อาคารรฐัประศาสนภกัด ีชัน้ 5 
เลขที ่120  หมู ่3 ถนนแจง้วฒันะ 
แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัสี ่
กรงุเทพฯ 10210   

(วงเลบ็มุมซอง : หลกัสูตรวฒิุบตัรผูช่้วยและผูป้ฏิบติังำนของสมำชิกรฐัสภำ รุ่นท่ี 8) 
 

สอบถำมข้อมลูเพ่ิมเติม     ส านกัส่งเสรมิวชิาการรฐัสภา  สถาบนัพระปกเกลา้ (วรศิรา อมัพรศริธิรรม) 
                          โทรศพัท ์0-2141-9551-2  โทรสาร 0-2143-8174 
        อเีมลลแ์อดเดรส warisara@kpi.ac.th  

http://www.kpi.ac.th/
mailto:warisara@kpi.ac.th


 

แบบแจ้งความประสงค์เกีย่วกบัการเข้าพกัและอาหาร 
หลกัสูตรวุฒบิัตรผู้ช่วยและผู้ปฏิบัตงิานของสมาชิกรัฐสภา รุ่นที ่8  

วนัที ่1  – 8  เดอืนมถุินายน 2556 
 

ช่ือผูส้มคัร (นาย/นาง/นางสาว/ยศ).........................................นามสกลุ........................................................... 
หมายเลขโทรศพัทท่ี์สามารถติดต่อได.้............................................................................................................ 
 

การเข้าพกั : คืนวนัศุกร์ท่ี 31 พฤษภาคม ถึง คืนวนัศุกร์ท่ี 7 มิถุนายน 2556 
(  ) ประสงค์เข้าพกั (ไม่เกิน 8 คนื) เฉพาะผูท่ี้เดินทางมาจากต่างจงัหวดั 

          (  )  พกัหอ้งคู่ (ตามรายช่ือท่ีสถาบนัฯ จดัให้)   
         (  )  พกัหอ้งเด่ียว (สถาบนัฯ รับผิดชอบค่าท่ีพกัใหค้ร่ึงหน่ึงของราคาหอ้งพกั) 
      กรุณาใส่เคร่ืองหมาย √ ในช่องส่ีเหล่ียม ตามวนัท่ีท่านประสงคเ์ขา้พกั 

คืนวนัท่ี 31 พ.ค. 1 ม.ิย. 2 ม.ิย. 3 ม.ิย. 4 ม.ิย. 5 ม.ิย. 6 ม.ิย. 7 ม.ิย. 

ตอ้งการ 
เขา้พกัคืนวนัที่ 

        

 

 (  ) ไม่ประสงค์เข้าพกั 

ประเภทอาหาร ท่ี
ตอ้งการให้จดัเตรียม
ระหวา่งการศึกษา
อบรม 
(   ) ปกติ 
(   ) อิสลาม 
(   ) มงัสวรัิติ 

 

หมายเหตุ :............................................................................................................................. ........................ 
 

รายละเอยีด/เงือ่นไขในการเข้าพกั 
 สถาบนัฯ ขอสงวนสิทธ์ิรับผิดชอบเฉพาะค่าหอ้งพกัไม่เกิน 8 คืน ในช่วงคืนวนัศุกร์ท่ี 31 พฤษภาคม 

ถึง คืนวนัศุกร์ท่ี 7 มิถุนายน 2556 
 สถาบนัฯ จดัใหน้กัศึกษาพกัหอ้งคู่ตามล าดบัการเขา้พกั (check in) 

ในกรณีท่ีนกัศึกษาตอ้งการพกัเด่ียว สถาบนัฯ รับผดิชอบค่าท่ีพกัใหค้ร่ึงหน่ึงของราคาหอ้งพกัเด่ียว 
 สถาบนัฯ รับผิดชอบค่าหอ้งพกัใหเ้ฉพาะนกัศึกษาท่ีมีภูมิล  าเนาอยูใ่นต่างจงัหวดั และไม่มีท่ีพกัใน

เขตกรุงเทพฯ และปริมณฑล 
 
        ลงช่ือ........................................................ ผูส้มคัร 
           วนัท่ี ............ / .............. / ................. 

กรุณาส่งแบบแจ้งความประสงค์เร่ืองห้องพกัพกันี้แนบมาพร้อมกบัใบสมัครของท่าน  
สามารถสอบถามข้อมูลเพิม่เติมได้ทีห่มายเลขโทรศัพท์ 0-2141-9551-2 (วริศรา อมัพรศิริธรรม) 
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