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หลกัสูตรวุฒิบัตร 

ผู้ช่วยและผู้ปฏบัิติงานของสมาชิกรัฐสภา รุ่นที" 9 
 

หลกัการและเหตุผล     
 

รัฐสภาเป็นองค์กรทางการเมืองที�สําคัญในการปกครองระบอบประชาธิปไตย 
รัฐธรรมนูญบญัญติัไวใ้นมาตรา %%  ว่ารัฐสภาประกอบดว้ยสภาผูแ้ทนราษฎรและวุฒิสภา 
มีบทบาทสําคัญด้านนิติบัญญัติ ด้านการควบคุมการบริหารราชการแผ่นดินของรัฐบาล  
และการให้ความเห็นชอบในเรื�องสําคญัต่างๆ โดยสมาชิกรัฐสภาเป็นผูที้�มีบทบาทสําคญัต่อ
กลไกการทาํงานในระบบรัฐสภา  ซึ� งตอ้งอาศยัความรู้ ความสามารถ และทักษะในการ
ดาํเนินงานในหลายดา้น นอกจากนี8  สมาชิกรัฐสภายงัมีบทบาทภารกิจตามความคาดหวงัของ
สังคม อาทิ การลงพื8นที�เพื�อพบประชาชนในการนาํเอาปัญหาและความตอ้งการของประชาชน
เขา้สู่รัฐสภา การแสดงทศันะหรือสะทอ้นความคิดเห็นสู่สาธารณะ หรือแมแ้ต่การเขา้ร่วม
สัมมนา ปาฐกถา การกล่าวสุนทรพจน์ในโอกาสต่างๆ ตลอดจนการเข้าร่วมงานตาม
ขนบธรรมเนียมประเพณีของสังคมไทย 

ภารกิจของสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎรและสมาชิกวุฒิสภาจาํเป็นตอ้งอาศยัความรู้ 
ความสามารถ และทกัษะในการดาํเนินงานหลายด้าน ทั8งงานภายในรัฐสภาและบทบาท
ภายนอกรัฐสภา ซึ� งนับว่าเป็นภารกิจที�หนักและต้องอาศัยความช่วยเหลือจากบุคลากร
สนบัสนุนทั8งในดา้นวิชาการและการปฏิบติังานในพื8นที�  โดยรัฐสภาไดมี้การแต่งตั8งบุคลากร
ในตาํแหน่ง “ผู้ช่วยดําเนินงานสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร” และ “ผู้ปฏิบัติงานให้สมาชิก
วุฒิสภา” เพื�อช่วยแบ่งเบาภาระงานและสนบัสนุนงานของสมาชิกรัฐสภาให้มีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผลในทุก ๆ ดา้น ทั8งการประสานงานราชการภายในรัฐสภา การติดต่อหน่วยงาน
ต่างๆ การสนับสนุนขอ้มูลการทาํงาน รวมถึงเชื�อมประสานการทาํงานระหว่างรัฐสภากบั
ประชาชนในพื8นที� ผูช่้วยดาํเนินงานสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎรและผูป้ฏิบติังานให้สมาชิก
วุฒิสภาที�สามารถปฏิบติัภารกิจดงักล่าวขา้งตน้ไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพจึงจะถือว่ามีความเป็น 
“มืออาชีพ” อยา่งแทจ้ริง 
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ดว้ยเหตุนี8  สถาบนัพระปกเกลา้ จึงไดม้อบหมายให้สํานักส่งเสริมวิชาการรัฐสภา
จดัการเรียนการสอนหลักสูตรวุฒิบัตร “ผู้ช่วยและผู้ปฏิบัติงานของสมาชิกรัฐสภา” เพื�อ
เสริมสร้างสมรรถนะการดาํเนินงานของผูช่้วยดาํเนินงานสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร และ
ผูป้ฏิบติังานให้สมาชิกวุฒิสภา ให้สามารถช่วยงานสมาชิกรัฐสภาไดอ้ย่างเต็มประสิทธิภาพ 
นอกจากนี8  การส่งเสริมองคค์วามรู้และพฒันาทกัษะในการดาํเนินงานอยา่งถูกตอ้งใหก้บัผูช่้วย
ดาํเนินงานฯ และผูป้ฏิบติังานฯ ยงัช่วยยกระดบัคุณภาพในการสนับสนุนงานให้กบัสมาชิก
รัฐสภาในเชิงสร้างสรรคแ์ละมีความเป็นมืออาชีพตามนิยามเชิงปฏิบติัการที�กล่าวมาแลว้ 

 

วตัถุประสงค์ของหลกัสูตร 
 

หลกัสูตรวฒิุบตัร “ผูช่้วยและผูป้ฏิบติังานของสมาชิกรัฐสภา” มีวตัถุประสงคใ์หผู้เ้ขา้
รับการอบรมไดรั้บการพฒันาใน @ มิติ ดงัต่อไปนี8  

A. เพื�อเสริมสร้างความรู้ ความเขา้ใจเกี�ยวกบัพื8นฐานทางดา้นการเมืองการปกครอง 
การบริหารงานทางการเมือง และการทาํงานที�เชื�อมโยงกนัระหวา่งหน่วยงาน/องคก์รต่างๆ 

D. เพื�อเสริมสร้างความเข้าใจเกี�ยวกับบทบาทและหน้าที�ของผูช่้วยดําเนินงาน
สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎรและผูป้ฏิบติังานของสมาชิกวุฒิสภา ในการเสริมขีดความสามารถ
การปฏิบติังานของสมาชิกรัฐสภา โดยมีทศันคติที�ถูกตอ้งเหมาะสมต่อกระบวนการนิติบญัญติั
และการทาํงานในพื8นที�ที�สอดคลอ้งกบัหลกัการประชาธิปไตย  

E. เพื�อเสริมสร้างทกัษะในการปฏิบติังานดา้นต่างๆ ผ่านการแลกเปลี�ยนเรียนรู้จาก
วิทยากร และเกิดกระบวนการเรียนรู้ในประเด็นต่างๆ ที�เกี�ยวเนื�อง รวมถึงอุปสรรค หรือ
ขอ้สนบัสนุนที�จะช่วยใหส้ามารถทาํงานอยา่งมีประสิทธิภาพ 

@. เพื�อเสริมสร้างเจตคติที�ดีทางการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตย ที�จะ
นาํไปสู่การดาํเนินบทบาทหนา้ที�ของตนเองในการร่วมเสริมสร้างประชาธิปไตย 

 

คุณสมบัติของผู้เข้ารับการศึกษาอบรม 
 

ผูส้มคัรเขา้ศึกษาในหลกัสูตรฯ  ตอ้งมีคุณสมบติัและปฏิบติัตามเงื�อนไขสาํคญั ดงันี8   
A. ได้รับแต่งตั8 งเป็นผูช่้วยดําเนินงานของสมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร หรือผูช่้วย

ดาํเนินงานของสมาชิกวุฒิสภา ในสมยัปัจจุบนัและไดรั้บการแต่งตั8งในปีงบประมาณที�จดั
หลกัสูตรนี8     

D. สามารถเขา้รับการศึกษาอบรมไดต้ามระยะเวลาที�กาํหนด   
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จํานวนผู้เข้ารับการศึกษา 
 

สถาบนัพระปกเกลา้พิจารณาคดัเลือกผูเ้ขา้รับการศึกษารุ่นละไม่เกิน GH คน  
 

วธีิการดําเนินการศึกษา 
 

รูปแบบการเรียนการสอนในห้องเรียน เป็นการบรรยาย การถกแถลง การอภิปราย 
สัมมนา แบ่งกลุ่มระดมสมอง วิเคราะห์กรณีศึกษา การนาํเสนอ และการฝึกปฏิบติั ซึ� งมุ่งที�จะ
ให้ผูเ้ขา้รับการศึกษานาํความรู้ที�ไดไ้ปใช้ประโยชน์ในภาคปฏิบติัให้ไดม้ากที�สุด โดยเปิด
โอกาสใหมี้การซกัถามและแลกเปลี�ยนความคิดเห็นระหวา่งวทิยากรและนกัศึกษา (Interactive 
Dialogue) 

หมายเหตุ: ผู้ เข้ารับการศึกษาอบรมไม่เสียค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียน และค่าที$พกั(เฉพาะกรณี

ที$ผู้ เข้ารับการศึกษาอบรมเดินทางมาจากต่างจังหวัด) 
 

ระยะเวลาในการศึกษา  
จดัการเรียนการสอนในระหว่างวนัที� Z - AG กนัยายน D\\G ระยะเวลาศึกษาอบรม

ติดต่อกนั จาํนวน 45 ชั"วโมง ( 5 วนั)  
 

สถานที"จัดการเรียนการสอน  
สถาบนัพระปกเกลา้ (หอ้งอบรม) ศูนยร์าชการเฉลิมพระเกียรติ %H พรรษาฯ ถนนแจง้

วฒันะแขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัสี�  กรุงเทพฯ 
 

ปฏทินิกจิกรรมในหลกัสูตร 
ประชาสัมพนัธ์และเปิดรับสมคัร  วนัที� \ – DG สิงหาคม D\\G 
ปิดรับสมคัร                            วนัจนัทร์ที� DG สิงหาคม D\\G 
ประกาศรายชื"อผู้มสิีทธิ;เข้ารับการศึกษา วนัพฤหสับดีที� \ กนัยายน D\\G ประกาศผลทาง 
                                             เวบ็ไซตข์องสถาบนั http://www.kpi.ac.th   
ยนืยนัการเข้าศึกษา วนัที� \- G กนัยายน D\\G 
กาํหนดการเรียนการสอน            วนัที� 9 - 16 กนัยายน D\\G 
                                          ณ สถาบนัพระปกเกลา้(ฝั�งหอ้งอบรม)  
 ศนูยร์าชการเฉลิมพระเกียรติ %H พรรษาฯ  
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เงื"อนไขการจบการศึกษา 
 

ผูเ้ขา้รับการศึกษาอบรมที�มีสิทธิไดรั้บวฒิุบตัรผูช่้วยและผูป้ฏิบติังานของสมาชิก
รัฐสภา ตอ้งมีคุณสมบติัดงัต่อไปนี8  

A. มีเวลาเรียนไม่นอ้ยกวา่ร้อยละ %H ของเวลาเรียนทั8งหมด 
D. ไม่ดาํเนินการใดๆ อนันาํมาซึ�งความเสื�อมเสียชื�อเสียงของสถาบนัพระปกเกลา้ 

จึงจะถือวา่สาํเร็จการศึกษาในหลกัสูตรนี8  และไดรั้บวฒิุบตัรผูช่้วยและผูป้ฏิบติังานของสมาชิก
รัฐสภา และเขม็วทิยฐานะของสถาบนัพระปกเกลา้   
 

รายละเอยีดหลกัสูตร 
 

หลกัสูตรวุฒิบตัรผูช่้วยและผูป้ฏิบติังานของสมาชิกรัฐสภา แบ่งการเรียนการสอน
ออกเป็น D กลุ่มวชิา รวม A\ หวัขอ้วชิา จาํนวน @% ชั�วโมง มีรายละเอียดดงันี8  

กลุ่มวชิาที" = การเมอืงการปกครองในระบอบประชาธิปไตย (> หัวข้อวิชา จํานวน => 
ชั"วโมง)  

วตัถุประสงค์ 
A. เพื�อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจที�ถูกต้องเกี�ยวกับพัฒนาการทางการเมือง         

การปกครองของไทยภายใตก้ระแสการเปลี�ยนแปลง                         
D. เพื�อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจที�ถูกต้องเกี�ยวกับ หลักการและความนิยม                                                                                                               

ของการปกครองในระบอบประชาธิปไตย รวมถึงจริยธรรมทางการเมือง 
E. เพื�อเสริมสร้างความรู้ความเขา้ใจในหลกัการสาํคญัของกฎหมายรัฐธรรมนูญ และ

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้งกบัการปฏิบติัหนา้ที�ของสมาชิกรัฐสภา  
@. เพื�อเสริมสร้างความสามารถในการคิด วิเคราะห์ประเด็นร่วมสมัย ที�ส่งผล                                 

ต่อการดาํเนินงานของสมาชิกรัฐสภา และสามารถเสนอแนะแนวทางที�เป็นประโยชน์ต่อการ                                                                             
พฒันาระบบงานรัฐสภา 

หัวข้อวชิา 
A. พฒันาการและแนวโน้มการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตยแบบ

รัฐสภาอนัมีพระมหากษตัริยท์รงเป็นประมุข: ประเด็นปัญหาการเมืองไทยและแนวทางการ
พฒันา                                                                                                                                                                                 
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D. ประชาธิปไตยแบบรัฐสภา: ค่านิยม และวฒันธรรมทางการเมืองในบริบทของ
สังคมไทย 

E. รัฐธรรมนูญและกฎหมายที�เกี�ยวขอ้งกบัการบริหารราชการแผน่ดิน  
4. คุณธรรมและจริยธรรมในการเมืองไทย 
>. สัมมนา “รัฐสภากบัการปฏิรูปการเมืองไทย”  

ขอบเขตเนื?อหา 
A. พฒันาการและแนวโน้มการเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตยแบบ

รัฐสภาอนัมีพระมหากษตัริยท์รงเป็นประมุข : ประเด็นปัญหาการเมืองไทยและแนวทางการ
พฒันา (E ชั�วโมง) 

• พฒันาการและแนวโนม้การเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตย 

• ประเด็นปัญหาการเมืองไทย และแนวทางการแกไ้ขปัญหาตามแนวทางของ
ระบอบประชาธิปไตย 

D. ประชาธิปไตยแบบรัฐสภา: ค่านิยม และวฒันธรรมทางการเมืองในบริบทของ
สังคมไทย (E ชั�วโมง) 

• ประชาธิปไตยแบบรัฐสภาในเมืองไทย 

• ค่านิยมและวฒันธรรมการเมืองในบริบทของสังคมไทย 
E. รัฐธรรมนูญและกฎหมายที�เกี�ยวขอ้งกบัการบริหารราชการแผน่ดิน (E ชั�วโมง) 

• การทาํหน้าที�ของสมาชิกรัฐสภาในกระบวนการนิติบญัญติั และการควบคุม
การบริหารราชการแผน่ดิน 

• กฎหมายควรรู้ อาทิ พระราชบญัญติัประกอบรัฐธรรมนูญว่าดว้ยการป้องกนั
และปราบปรามการทุจริต กฎหมายเกี�ยวกบัการเลือกตั8ง ฯลฯ 

 @. คุณธรรมและจริยธรรมในการเมืองไทย (E ชั�วโมง) 

• กลไกในการเสริมสร้างคุณธรรม และจริยธรรมใหก้บัการเมืองไทย 

• ประมวลจริยธรรมของสมาชิกสภารัฐสภาและกรรมาธิการ 

• วเิคราะห์กรณีศึกษา 
 >.   สัมมนา “รัฐสภากบัการปฏิรูปการเมืองไทย”  (E ชั�วโมง) 

• แนวโนม้ที�สาํคญัของสังคม และการเมืองไทย 

• ประเดน็ทา้ทาย และความคาดหวงัของสังคมต่อบทบาทของรัฐสภา 
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กลุ่มวชิาที" @ การสนับสนุนงานสมาชิกรัฐสภา (=A หัวข้อวชิา จํานวน BB ชั"วโมง)  

วตัถุประสงค์ 
A. เพื�อพฒันาทกัษะที�จาํเป็นต่อการสนบัสนุนงานของสมาชิกรัฐสภา อาทิ การยกร่าง 

วางลาํดบัและกรอบเนื8อหาในการเขียนญตัติและกระทูต่้อรัฐสภา 
D. เพื�อพฒันาทกัษะการคน้หา รวบรวมและวิเคราะห์ขอ้มูล  การจดัการความรู้อยา่งมี

ประสิทธิภาพ  
E. เพื�อเสริมสร้างขีดความสามารถในการประสานงานกบัองคก์รรัฐ และเครือข่าย

ภาคประชาสังคมในพื8นที� 

หัวข้อวชิา 
A. กิจกรรมแลกเปลี�ยนเรียนรู้ หวัขอ้ “บทบาทของผูช่้วยดาํเนินงานและผูป้ฏิบติังาน

ของสมาชิกรัฐสภา ในการสนบัสนุนงานรัฐสภา” 
D. กระบวนการบริหารจัดการของรัฐสภา ระเบียบงานสารบรรณ และการเขียน

หนงัสือราชการ 
E. เทคนิคการเขียนญตัติ  
@. เทคนิคการเขียนกระทู ้ 
\. เทคนิคการเขียนสุนทรพจน ์และงานพิธีการต่างๆ  
G. กระบวนการนิติบญัญติักบังานรัฐสภา 
i. เทคนิคการสืบคน้ขอ้มูลและการวเิคราะห์ขอ้มูลข่าวสาร เพื�อสนบัสนุนงานสมาชิก

รัฐสภา 
8. การสนบัสนุนงานการเมืองตามหลกัธรรมาภิบาล 
Z. เทคนิคการสื�อสารทางการเมืองและการประสานงานเครือข่าย 
AH. เทคนิคการประสานงานราชการ 

ขอบเขตเนื?อหา 

A. กิจกรรมแลกเปลี�ยนเรียนรู้ หัวขอ้ “บทบาทของผูช่้วยดาํเนินงานของสมาชิก
รัฐสภา ในการสนบัสนุนงานรัฐสภา” (E ชั�วโมง) 

• กิจกรรมสร้างความคุน้เคย 

• กิจกรรมกลุ่ม “บทบาทที�พึงประสงค ์และแนวทางการพฒันา” 
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D. กระบวนการบริหารจัดการของรัฐสภา ระเบียบงานสารบรรณ และการเขียน
หนงัสือราชการ (G ชั�วโมง) 

• สร้างความเขา้ใจในระเบียบงานสารบรรณ และหลกัการเขียนหนงัสือราชการ 

• สร้างความเขา้ใจในขั8นตอนและกระบวนการบริหารจดัการของรัฐสภา รวมถึง
อาํนาจ หนา้ที� และบทบาทของหน่วยงานต่างๆ ภายในรัฐสภา 

• ศึกษาดูงานรัฐสภา 

E. เทคนิคการเขียนญตัติ (E ชั�วโมง) 

• สร้างความเขา้ใจในหลกัการเขียนญตัติและฝึกปฏิบติั 

• ขอ้บงัคบัการประชุมของแต่ละสภาและคาํศพัทใ์นวงงานรัฐสภาที�ควรทราบ 

@. เทคนิคการเขียนกระทู ้(E ชั�วโมง) 

• สร้างความเขา้ใจในหลกัการเขียนกระทูแ้ละฝึกปฏิบติั  

\. เทคนิคการเขียนสุนทรพจน ์และงานพิธีการต่างๆ  (E ชั�วโมง) 

• การเขียนสุนทรพจน ์และคาํกล่าวในวาระต่างๆ   

• งานพิธีการต่างๆ ที�สมาชิกควรรู้ 

G. กระบวนการนิติบญัญติัภาคปฏิบติั (E ชั�วโมง) 

• หลกัสาํคญัในการวเิคราะห์กฎหมายเพื�อสนบัสนุนงานสมาชิกรัฐสภา 

• การเสนอกฎหมายในฐานะสมาชิกรัฐสภา 

i. เทคนิคการสืบคน้ขอ้มูลและการวเิคราะห์ขอ้มูลข่าวสาร เพื�อสนบัสนุนงานสมาชิก
รัฐสภา (E ชั�วโมง) 

• การใชเ้ทคโนโลยเีพื�อการสืบคน้ขอ้มูล 

• การวเิคราะห์ขอ้มูลข่าวสารทางการเมือง 

• การเตรียมขอ้มูลเพื�อการแถลงข่าว 

%. การสนบัสนุนงานการเมืองตามหลกัธรรมาภิบาล (E ชั�วโมง) 

• การประยกุตใ์ชห้ลกัธรรมาภิบาลในงานการเมือง 

• ฝึกปฏิบติักาํหนดมาตรการ/แนวทางการสนับสนุนงานการเมืองภายใตห้ลกั
ธรรมาภิบาล 
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          Z. เทคนิคการสื�อสารทางการเมืองและการประสานงานเครือข่าย (E ชั�วโมง) 

• ความสาํคญัของการสื�อสารและการประสานงานทางการเมือง 

• การรับเรื�องร้องเรียนของประชาชน  

• องคก์รตามรัฐธรรมนูญที�ช่วยเหลือประชาชน 

• เทคนิคการประสานงานการเมืองกบัเครือข่ายทางการเมือง และเครือข่ายภาค
ประชาชนในพื8นที� 

AH. เทคนิคการประสานงานราชการ (E ชั�วโมง) 

• การประสานงานกบัหน่วยราชการตามกรอบของรัฐธรรมนูญ 
 

หน่วยงานที"รับผดิชอบ 
สาํนกัส่งเสริมวชิาการรัฐสภา  สถาบนัพระปกเกลา้  
(นางสาวณฐักานต ์ครองผล และนางสาววริศรา อมัพรศิริธรรม) 
โทรศพัท ์ H-DA@A-Z\\% และ H-DA@A-Z\\A  โทรสาร H-DA@E-%Ai@ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กาํหนดการ

วนัจนัทร์ที� 9 กนัยายน 2556

08.00 – 08.30 ลงทะเบียน

08.30 – 09.00 พธีิเปิดหลกัสูตร

09.00 – 12.00 หัวข้อวชิา "พฒันาการและแนวโน้มการเมอืงการปกครองในระบอบประชาธิปไตยแบบรัฐสภา

อนัมพีระมหากษตัริย์ทรงเป็นประมุข : ปัญหาการเมอืงไทยและแนวทางการพฒันา "

ประเดน็ "รัฐสภาไทยภายใตค้วามเปลี"ยนแปลงของการเมืองการปกครองในระบอบ

ประชาธิปไตยอนัมีพระมหากษตัริยท์รงเป็นประมุข"

วิทยากร: นายอุทยั พิมพใ์จชน 

12.00 - 13.00 รับประทานอาหารกลางวนั

13.00 – 16.00 หัวข้อวชิา "ประชาธิปไตยแบบรัฐสภา: ค่านิยม  และวฒันธรรมทางการเมืองในบริบทของสังคมไทย"

วิทยากร: รองศาสตราจารยสุ์ขมุ นวลสกลุ

16.15 - 19.15 กจิกรรมแลกเปลี�ยนเรียนรู้ หัวข้อ “บทบาทของผู้ช่วยดาํเนินงานและผู้ปฏิบัตงิาน

ของสมาชิกรัฐสภา ในการสนับสนุนงานรัฐสภา”

วิทยากร: นายธรรมรงค ์ ใจสมคม

19.15 - 20.15 รับประทานอาหารเยน็

วนัองัคารที� 10 กนัยายน 2556

09.00 – 12.00 หัวข้อวชิา "คุณธรรมและจริยธรรมในการเมอืงไทย"

วิทยากร: พระมหาหรรษา ธมฺมหาโส

12.00 –13.00 รับประทานอาหารกลางวนั

13.00 – 16.00 หัวข้อวชิา "รัฐธรรมนูญและกฎหมายที�เกี�ยวข้องกบัการบริหารราชการแผ่นดนิ "

วิทยากร: ผูช่้วยศาสตราจารย ์ดร.ปริญญา เทวานฤมิตรกลุ

วนัพธุที� 11 กนัยายน 2556

09.00 – 12.00 หัวข้อวชิา "กระบวนการนิตบิัญญตักิบังานรัฐสภา"

วทิยากร: ศาสตราจารย ์ดร. ธีรภทัร์ เสรีรังสรรค์

12.00 –13.00 รับประทานอาหารกลางวนั

(ร่าง)กาํหนดการ การศึกษาหลกัสูตรวุฒิบัตร “ผู้ช่วยและผู้ปฏิบัตงิานของสมาชิกรัฐสภา” รุ่นที� 9

วนัจนัทร์ที� 9 กนัยายน 2556 ถึง วนัจนัทร์ที� 16 กนัยายน 2556 ณ สถาบันพระปกเกล้า

หัวข้อวชิา/วทิยากร



13.00 - 16.00 หัวข้อวชิา "เทคนิคการสื�อสารทางการเมอืงและการประสานงานเครือข่าย   "

วิทยากร: ดร.นนัทนา นนัทวโรภาส

วนัพฤหัสบดทีี� 12 กนัยายน 2556 (จดัการเรียนการสอนที�รัฐสภา)

09.00 – 12.00 หัวข้อวชิา "กระบวนการบริหารจดัการของรัฐสภา และการเขยีนหนังสือราชการ"

วิทยากร: ผูแ้ทนจากสาํนกังานเลขาธิการวฒิุสภา

ผูแ้ทนจากสาํนกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร

12.00 –13.00 รับประทานอาหารกลางวนั

13.00 – 16.00 ศึกษาดูงานรัฐสภา

วนัศุกร์ที� 13 กนัยายน 2556

09.00 – 12.00 หัวข้อวชิา "เทคนิคการเขยีนญตัต"ิ - ฝึกปฏิบัติ

วิทยากร: นางอนุรักษ ์บุญศล สมาชิกสภาผูแ้ทนราษฎร พรรคเพื"อไทย

นายรพีพงศ ์ภูชฎาภิรมย ์ผบ.กลุ่มงานพระราชบญัญติั สาํนกังานเลขาธิการวฒิุสภา

นายอาพทัธ์ สุขะนนัท ์ผบ.กลุ่มงานพระราชบญัญติัและญตัติ 2 สาํนกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร

12.00 –13.00 รับประทานอาหารกลางวนั

13.00 - 16.00 หัวข้อวชิา "เทคนิคการเขยีนกระทู้"

วิทยากร: นายอมัฤทธิB  เกตุเกว้ ผบ.กลุ่มงานกระทูถ้าม สาํนกังานเลขาธิการวฒิุสภา

นายศิโรจน ์แพทยพ์นัธ์ุ ผบ.กลุ่มงานพระราชบญัญติัและญตัติ 1 สาํนกังานเลขาธิการสภาผูแ้ทนราษฎร

วนัเสาร์ที� 14  กนัยายน 2556

09.00 – 12.00 หัวข้อวชิา "การสนับสนุนงานการเมอืงตามหลกัธรรมาภิบาล  "

วิทยากร: ดร.ถวิลวดี บุรีกลุ

12.00 –13.00 รับประทานอาหารกลางวนั

13.00 – 16.00 หัวข้อวชิา " เทคนิคการสืบค้นข้อมูลและการวเิคราะห์ข้อมูลข่าวสารเพื�อสนับสนุนงานสมาชิกรัฐสภา"

วิทยากร: รองศาสตราจารย ์ดร. สุขมุ เฉลยทรัพย์

16.15 – 17.00 นําเสนองานกลุ่ม

ดาํเนินรายการโดย : นายกนิษฐ ์ศรีสุวรรณ นกัวิชาการ สาํนกัส่งเสริมวิชาการรัฐสภา

วนัอาทติย์ที� 15  กนัยายน 2556

09.00 – 12.00 หัวข้อวชิา "เทคนิคการประสานงานราชการ"

วิทยากร: นายนิสิต จนัทร์สมวงศ์

12.00 –13.00 รับประทานอาหารกลางวนั

13.00 – 16.00 หัวข้อวชิา "เทคนิคการเขยีนสุนทรพจน์ และงานพธีิการต่างๆ "

วิทยากร: ดร.อภิชาติ ดาํดี



วนัจนัทร์ที� 16  กนัยายน 2556

09.00 – 12.00 หัวข้อวชิา "พฒันาการของระบบรัฐสภาในสังคมการเมอืงไทย" (2)

ประเดน็ "ปัญหาการเมืองไทย และแนวทางการแกไ้ขปัญหาตามแนวทางของระบอบ

ประชาธิปไตย"

วิทยากร: รองศาสตราจารยว์ฒิุสาร ตนัไชย

12.00 –13.00 รับประทานอาหารกลางวนั

13.00 – 16.00 หัวข้อวชิา สัมมนาประเดน็ร่วมสมยั “รัฐสภากบัการปฏิรูปการเมอืงไทย”  

วิทยากร: ศาสตราจารย ์ดร.ชยัวฒัน์ สถาอานนัท์

ผูช่้วยศาสตราจารย ์ดร. พิชญ ์พงษส์วสัดิB

ดาํเนินรายการโดย นายณวตัน์ ศรีปัดถา นกัวิชาการ สาํนกัส่งเสริมวิชาการรัฐสภา

หมายเหตุ : กาํหนดการและวิทยากรอาจเปลี"ยนแปลงไดต้ามความเหมาะสม



 

QFED 002/ 05 1

                                                                                                   เลขที�สมคัร 

                                                                                       

สาํนักส่งเสริมวิชสาํนักส่งเสริมวิชาการรฐัสภาาการรฐัสภา  

สถาบนัพระปกเกล้าสถาบนัพระปกเกล้า 
(โปรดกรอกข้อมลูให้ครบถ้วนด้วยตวับรรจง) 

 

 
 
 

 

1. ข้อมูลทั �วไป 
 

ชื�อผูส้มคัร (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)………………………… นามสกุล……………………………….……… 
ชื�อ และนามสกุล ภาษาองักฤษ (ตวัพมิพใ์หญ่)

NAME…………………………………………SURNAME…………………………………………………. 
ชื�อสมาชกิรฐัสภา ………………………………………………………… หมายเลขสมาชกิ ……..…..…… 
      สมาชกิวฒุสิภา(สรรหา) ภาค......................      สมาชกิวฒุสิภา(เลอืกตั /ง) จงัหวดั............................ 
      สมาชกิสภาผูแ้ทนราษฎร (บญัชรีายชื�อ)          สมาชกิสภาผูแ้ทนราษฎร(แบ่งเขต) จงัหวดั............. 
ที�อยูป่จัจุบนั (ผูส้มคัร) เลขที�…………หมูท่ี�..………ซอย………………….ถนน……………..………...
แขวง/ตาํบล…………………เขต/อาํเภอ…………………จงัหวดั……………..รหสัไปรษณีย…์…………. 
โทรศพัท…์……………………… มอืถอื……………………………โทรสาร………………………………. 
E-mail……………………………………………วนัเดอืนปีเกดิ……………………………อายุ…………ปี   
ภมูลิาํเนา…………………………….... สญัชาต…ิ…….…………..……. ศาสนา...……………………… 
บตัรประชาชนเลขที� ………………………………….………… วนัออกบตัร………………………..……..
วนัหมดอาย…ุ……………………..…..……… สถานที�ออกบตัร…….……………..….......……..….….… 
คณุสมบติัที�ใช้สมคัร ���� ผูช้ว่ยดาํเนินงานของสมาชกิวฒุสิภา เลขที�บตัร …………………… 

                             ���� ผูช้ว่ยดาํเนินงานของสมาชกิสภาผูแ้ทนราษฎร  เลขที�บตัร …………………… 
บตัรหมดอายุ………………สถานที�ออกบตัร สาํนกังานเลขาธกิาร ���� วฒุสิภา���� สภาผูแ้ทนราษฎร   
ระยะเวลาที�ดาํรงตาํแหน่งผูช้ว่ยและผูป้ฏบิตังิานฯ (อดตี-ปจัจุบนั)    รวม  ……..… ปี ........... เดอืน 
บุคคลที�ตดิต่อไดก้รณีฉุกเฉิน .................................. ความสมัพนัธ.์............ โทรศพัท.์............................ 

รหสันักศึกษา 
 
 

(เฉพาะเจ้าหน้าที�) รปูถ่ายสีขนาด 1 นิ2ว 

ถ่ายไว้ไม่เกิน 3 เดือน 
(ใช้กาวติดรปูเท่านั2น) 

 

ใบสมคัรเข้ารบัการศึกษาใบสมคัรเข้ารบัการศึกษา  
หลกัสตูรวฒิุบตัรหลกัสตูรวฒิุบตัร  

““ผู้ช่วยและผู้ผู้ช่วยและผู้ปฏิบติังานของสมาชิกรฐัสภาปฏิบติังานของสมาชิกรฐัสภา””  รุ่นที� รุ่นที� 99  
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2. ข้อมูลด้านการทาํงาน 
 

 

ตาํแหน่ง……………………………………………………………………………………………………….. 
สงักดั: ฝา่ย / กอง / สาํนกั ……………………………………………………………………………........... 
หน่วยงาน / องคก์ร / กระทรวง ……………………………………………………………………………... 
ตาํแหน่ง (ภาษาองักฤษ) …………………………………………………………………………………….. 
สงักดั: ฝา่ย / กอง / สาํนกั (ภาษาองักฤษ) …………………………………………………………............. 
หน่วยงาน / องคก์ร / กระทรวง (ภาษาองักฤษ)……………………………………………………………... 
ที�อยูท่ี�ทาํงาน เลขที�…………หมูท่ี�………ซอย………………………ถนน…………….......………………. 
แขวง/ตาํบล……………..…เขต/อาํเภอ…………………จงัหวดั………………รหสัไปรษณีย…์………….. 
โทรศพัท…์……………………………………………โทรสาร……………………………………………..… 
 

ลกัษณะงานและความรบัผิดชอบของผูส้มคัร 
……..……………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………..…………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………..………........... 

 

3. ข้อมูลด้านการศึกษา 
 

ระดบัการศึกษา วฒิุการศึกษาที�ได้รบั สถาบนัการศึกษา ปี พ.ศ.  

มธัยมศกึษา 
 

   

อุดมศกึษา: ปรญิญาตร ี
 

   

             : ปรญิญาโท 
 

   

             : ปรญิญาเอก    

อื�นๆ (โปรดระบุ) 
………………….……… 

 
 
 
 

 
 

3.= กรณีเคยผา่นการศึกษาหลกัสตูรของสถาบนัพระปกเกล้า โปรดระบุโดยละเอียด 

หลกัสตูร รุ่น / ปีการศึกษา หมายเหต ุ 

………………………………………………………… 

………………………………………………………… 
………………………………………………………… 

…………………… 
…………………… 
…………………… 

…………………………….. 
…………………………….. 
…………………………….. 
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4. เหตผุลที�ประสงคจ์ะเข้าศึกษาในหลกัสตูรนี2  
 

 

………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 (ท่านสามารถแนบเอกสารเพิ�มเตมิ หากมขีอ้ความเกนิเนื/อที�ที�กาํหนดให ้อาท ิผลงาน การอบรม และงานอื�นๆ ที�เกี�ยวกบัการสนบัสนุนงานสมาชกิฯ) 

  
ข้าพเจ้ายอมรบัว่าการคดัเลือกเข้าศึกษาในหลกัสูตรดงักล่าวเป็นดลุพินิจของคณะกรรมการที�ทาํหน้าที�

คดัเลือกนักศึกษา และสภาสถาบนัพระปกเกล้า และข้าพเจ้ายอมรบัการวินิจฉัยของคณะกรรมการฯ และสภา
สถาบนัในทุกกรณี โดยไม่ติดใจดาํเนินการใดๆ ตามกฎหมายทั 2งสิ2น 

  ข้าพเจ้าขอแสดงความยินยอมว่าหากได้เข้ารบัการคดัเลือกเข้าเป็นนักศึกษาสถาบนัพระปกเกล้า 
ข้าพเจ้าจะปฏิบติัตามระเบียบ กฎเกณฑ ์และเงื�อนไขข้อกาํหนดของสถาบนัพระปกเกล้า หลกัสตูรการศึกษา และ
เงื�อนไขการสาํเรจ็การศึกษาทุกประการ 

  ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าข้อความที�ระบุไว้ในใบสมคัรนี2 เป็นความจริงและครบถ้วน ข้าพเจ้าทราบดีว่าหาก
ระบขุ้อความที�ผิดจากความเป็นจริง จะเป็นสาเหตุให้ถกูตดัสิทธิจากการเป็นนักศึกษาสถาบนัพระปกเกล้า หรือ
ถกูปลดออกจากการเป็นนักศึกษาสถาบนัพระปกเกล้าโดยไม่มีข้อเรียกร้องใด ๆ 
 
 

                             ลายมอืชื�อ………………….…..…………………..…………… 

   (….……………………………………………………)                                                                                            
           วนัที�……………/……………/…………… 

 

เพื�อประโยชน์ในการปฏิบติัตามพระราชบญัญติัข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 1IJK ข้าพเจ้าแจ้ง
ความประสงค์ไว้ ณ ที�นี2 ว่า เอกสารนี2เป็นข้อมูลส่วนบุคคลของข้าพเจ้า อนัเป็นการบ่งชี2ตวัของข้าพเจ้าที�อยู่ใน
ครอบครองของสถาบนัพระปกเกล้านี2  ในกรณีที�มีผู้อื�นมาขอตรวจสอบ หรือขอคดัสําเนาเอกสารดงักล่าว
ข้าพเจ้า                    ยนิยอม               ไมย่นิยอม        
                                                                            ลายมอืชื�อ………………….……………....…………… 
                                                                                         (….…………………………………………) 
 
ส่วนนี2สาํหรบัสมาชิกรฐัสภา  

ข้าพเจ้า ........................................................................ ���� สมาชิกวฒิุสภา ����สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร
หมายเลข ............  ... ขอรบัรองการทาํงานของ .............................................................ผู้ช่วยดาํเนินงานของ
ข้ า พ เ จ้ า เ พื� อ คัด เ ลื อ ก เ ข้ า ศึ ก ษ า ใ นห ลัก สู ต ร วุฒิ บ ัต ร ผู้ ช่ วย แล ะ ผู้ ป ฏิ บ ัติ ง า นข อ ง ส มา ชิ ก รัฐ ส ภ า                    
สถาบนัพระปกเกล้า                                                                

                                                                    ลายมอืชื�อ…………………….………..……(ส.ว./ส.ส.) 
 

                                                                          (…………………………………..…………) 
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** หลกัฐานประกอบการสมคัร ** 
1. แบบฟอรม์ใบสมคัรที�ผูส้มคัรกรอกขอ้มลูครบถว้น ชดัเจน  
2. รปูถ่ายสขีนาด R นิ/ว จาํนวน R รปู (ใชต้ดิใบสมคัร S รปู โดยการตดิกาว หา้มใชล้วดเยบ็กระดาษ) 
3. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน  
4. สาํเนาบตัรประจาํตวับตัรประจาํตวัผูช้ว่ยดาํเนินงานของสมาชกิรฐัสภา ซึ�งไดร้บัการแต่งตั /งประจาํปี

งบประมาณ RWWX 
5. สาํเนาวฒุกิารศกึษาสงูสดุ 
          *** เอกสารทุกฉบบั กรณุาลงนามรบัรองสาํเนาถกูต้อง และเขียนชื�อ-สกลุด้านหลงัรปูทุกใบ *** 

รายละเอียด  
หลกัสตูรวฒิุบตัรผูช่้วยและผูป้ฏิบติังานของสมาชิกรฐัสภา  รุ่นที� N 
ประชาสมัพนัธแ์ละเปิดรบัสมคัร วนัที� W- RX สงิหาคม RWWX 
ปิดรบัสมคัร วนัจนัทรท์ี� RX สงิหาคม RWWX 
ประกาศรายชื�อผู้มีสิทธิO เข้ารบัการศึกษา วนัพฤหสับดทีี� W กนัยายน RWWX 
                                                          ประกาศผลทางเวบ็ไซตข์องสถาบนัฯ http://www.kpi.ac.th   
ยืนยนัการเข้าศึกษา(ทางโทรศพัท)์               วนัที� W – X กนัยายน RWWX 
กาํหนดการเรียนการสอน วนัจนัทรที์� N กนัยายน ถึงวนัจนัทรที์� =P กนัยายน 1IIP (8วนั) 
 ณ ห้องอบรม สถาบนัพระปกเกล้า ศนูยร์าชการฯ ถนนแจ้งวฒันะ 
 

หมายเหตุ -  ไมเ่สยีค่าลงทะเบยีนตลอดหลกัสตูร  
-  สามารถสมัครด้วยตนเองในวันและเวลาราชการ หรือส่งทาง
ไปรษณียล์งทะเบียนเท่านั /น  ปิดรบัสมคัรในวนัที� 26 สิงหาคม 1IIP 
(หากส่งทางไปรษณีย ์จะดวูนัประทบัตราส่งไปรษณยีเ์ป็นสําคญั) 
- ผูส้มคัรต้องสามารถเข้ารบัการศึกษาอบรมตลอดหลกัสตูร  
โดยเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ RK ของเวลาเรียนทั 2งหมด 

ผูส้นใจสมคัรเข้ารบัการศึกษาสามารถยื�นแบบฟอรม์ใบสมคัรและหลกัฐานประกอบการสมคัรด้วยตนเองในวนั 
และเวลาราชการ หรือส่งจดหมายลงทะเบียนไปที� 

สาํนกัส่งเสรมิวชิาการรฐัสภา  สถาบนัพระปกเกลา้ 
ศูนยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิbc พรรษา อาคารรฐัประศาสนภกัด ีชั /น W 
เลขที� SRc  หมู ่d ถนนแจง้วฒันะ 
แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัสี� 
กรงุเทพฯ ScRSc   
(วงเลบ็มุมซอง : หลกัสูตรวฒิุบตัรผูช่้วยและผูป้ฏิบติังานของสมาชิกรฐัสภา รุ่นที� N ) 
 

สอบถามข้อมลูเพิ�มเติม     สาํนกัส่งเสรมิวชิาการรฐัสภา  สถาบนัพระปกเกลา้ 
                          โทรศพัท ์  c-RSeS-fWWb, c-RSeS-fWWS      โทรสาร  c-RSed-bShe 



 

แบบแจ้งความประสงคเ์กี�ยวกบัการเข้าพกัและอาหาร 
หลกัสตูรวฒิุบตัรผูช่้วยและผูป้ฏิบติังานของสมาชิกรฐัสภา รุน่ที� (/*++, 

ระหว่างวนัจนัทรที์� ( กนัยายน ถึง วนัจนัทรที์� /, กนัยายน *++, 
ณ ห้องอบรมสถาบนัพระปกเกล้า ศนูยร์าชการเฉลิมพระเกียรติ 34 พรรษาฯ ถ.แจ้งวฒันะ 

 

ชื�อ(นาย/นาง/นางสาว/ยศ).........................................นามสกุล.................................................... 
หมายเลขโทรศพัทท์ี�สามารถตดิต่อได.้...................................................................................... 
 

การเข้าพกั :คนืวนัอาทติยท์ี� ' กนัยายน ถงึ วนัจนัทรท์ี� *+ กนัยายน ,--+ 
(  ) เข้าพกั (เลอืกเขา้พกัได ้ไม่เกนิ 9 คืน) เฉพาะผูที้�เดินทางมาจากต่างจงัหวดั 

          (  )  พกัคู่ (ตามรายชื�อที�สถาบนัฯจดัให)้   
         (  )  พกัเดี�ยว (สถาบนัฯ รบัผดิชอบค่าที�พกัใหค้รึ�งหนึ�งของราคาหอ้งพกั) 
      กรุณาใสเ่ครื�องหมาย √ ในช่องสี�เหลี�ยม ตามวนัที�ท่านประสงคเ์ขา้พกั 

วนัที� 3 ก.ย. ( ก.ย. /4 ก.ย. // ก.ย. /* ก.ย. /< ก.ย. /= ก.ย. /+ก.ย. 

ตอ้งการ 
เขา้พกัวนัที� 

        

 (  ) ไม่ประสงคเ์ข้าพกั 

ประเภทอาหาร ที�
ตอ้งการใหจ้ดัเตรยีม
ระหว่างการศกึษาอบรม 
(   ) ปกต ิ
(   ) อสิลาม 
(   ) มงัสวริตั ิ

 

หมายเหต ุ:............................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 
 

รายละเอียด/เงื�อนไขในการเข้าพกั 
� สถาบนัฯ ขอสงวนสทิธิ 9รบัผดิชอบเฉพาะคา่หอ้งพกัไมเ่กนิ ' คนื ในชว่งคนืวนัอาทติยท์ี�  

' กนัยายน ถงึ วนัจนัทรท์ี� *+ กนัยายน ,--+ 
� พกัหอ้งคูต่ามรายชื�อที�สถาบนัฯ จดัให ้กรณีนกัศกึษาที�ตอ้งการพกัหอ้งเดี�ยว สถาบนัฯ 

รบัผดิชอบคา่ที�พกัใหค้รึ�งหนึ�งของราคาหอ้งพกัเดี�ยว 
� สถาบนัฯ จะรบัผดิชอบคา่ที�พกัใหแ้ก่ผูท้ี�มภีมูลิาํเนาอยูใ่นต่างจงัหวดัเทา่นั >น 

(ไม่มีที�พกัให้เขตกรงุเทพฯและปริมณฑล) 
        ลงชื�อ.................................................. 
 

กรณุาส่งแบบแจ้งความประสงคเ์รื�องที�พกันีCแนบมาพร้อมกบัใบสมคัรของท่าน โดยส่งมายงั 
สาํนักส่งเสริมวิชาการรฐัสภา  สถาบนัพระปกเกล้า 

ศนูยร์าชการเฉลิมพระเกียรติ 34 พรรษา อาคารรฐัประศาสนภกัดี ชั Cน + 
เลขที� /*4  หมู่ < ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลกัสี� กรงุเทพฯ /4*/4 

ภายในวนัที� 26 สิงหาคม *++, 
ตดิต่อสอบถามไดท้ี�หมายเลขโทรศพัท ์?-,*A*-B--'(ณฐักานต)์ หรอื ?-,*A*-B--*(วรศิรา)  
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