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ประกาศส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
เรื่อง  รบัสมัครคดัเลือกผู้ยืน่ข้อเสนอเพื่อขอเป็นผูป้ระกอบการในการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับ 

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา ในวันประชุมสภาผู้แทนราษฎรและวันประชุมร่วมกันของรัฐสภา 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 
 

 ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีความประสงค์รับสมัครคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอ    
เพ่ือขอเป็นผู้ประกอบการในการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา 
ในวันประชุมสภาผู้แทนราษฎรและวันประชุมร่วมกันของรัฐสภา ภายใต้งบประมาณที่ได้รับจัดสรร
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ประมาณการจ านวนเงิน 50,000,000.- บาท (ห้าสิบล้านบาทถ้วน) 
ทั้งนี้ เป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา ในวันประชุมสภาผู้แทนราษฎรและวันประชุมร่วมกันของ
รัฐสภา และเป็นไปตามระเบียบที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรก าหนด 

 1. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
  1.1 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นนิติบุคคลโดยมีวัตถุประสงค์ด้านการจัดเลี้ยงอาหารและ
เครื่องดื่ม ซึ่งจดทะเบียนถูกต้องตามกฎหมาย 
  1.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานด้านการจัดเลี้ยงอาหารและเครื่องดื่ม วงเงินไม่น้อยกว่า 
750,000.- บาท (เจ็ดแสนห้าหมื่นบาทถ้วน) และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอื่นของรัฐหรือหน่วยงานเอกชน หรือที่ส านักงานเชื่อถือ โดยต้องแนบส าเนาสญัญา
หรือหนังสือรับรองผลงานที่ผ่านมาพร้อมการยื่นเอกสารในการเสนอราคา 
  1.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้ง
เวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึง
นิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานใน
กิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
  1.๔ ผู้ยื่นข้อเสนอไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย 
เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  1.๕ ผู้ยื่นข้อเสนอไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้าเสนอราคา 
หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการคัดเลือกครั้งนี้ 
  1.๖ ผู้ยื่นข้อเสนอนิติบุคคลที่จะเข้าร่วมเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดง
บัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องในสาระส าคัญ 
  1.๗ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการเองโดยมิให้ผู้อื่นรับช่วง 
  1.8 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับเงินผ่านบัญชีธนาคารเท่านั้น 
  1.9 ผู้ยื่นข้อเสนอมีความสามารถตามกฎหมาย 
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  1.10 ผู้ยื่นข้อเสนอไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  1.11 ผู้ยื่นข้อเสนอไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ  

 2. เอกสารประกอบการยื่นข้อเสนอ 
  2.1 ส าเนาสัญญาหรือหนังสือรับรองผลงานที่ผ่านมา 
  2.2 นิติบุคคลประเภทห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 
  2.3 นิติบุคคลประเภทบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรอง      
การจดทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชี   
ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
  2.4 เอกสารเพ่ิมเติมอื่น ๆ  
   2.4.1 ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
   2.4.2 ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ถ้ามี) 
   2.4.3 ส าเนาหน้าสมุดบัญชีของบริษัท (ถ้ามี)  
  ท้ังนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอเพ่ือขอเป็นผู้ประกอบการในการจัดอาหารและเครื่องดื่ม  สามารถ             
ยื่นเอกสารประกอบการคัดเลือกได้ที่กลุ่มงานสวัสดิการ ส านักการคลังและงบประมาณ ส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร ตั้งแต่วันที่ 17 ตุลาคม 2565 ถึงวันที่ 21 ตุลาคม 2565 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 
16.30 นาฬิกา ในวันและเวลาราชการ 

 3. ก าหนดการรับฟังค าชี้แจง และการเข้าดูสถานที่ 
   ผู้ยื่นข้อเสนอเพ่ือขอเป็นผู้ประกอบการในการจัดอาหารและเครื่องดื่ม ต้องเข้ามารับฟัง      
ค าชี้แจงด้วยตนเอง หรือมอบอ านาจให้บุคคลที่มีอ านาจในการตัดสินใจในการจัดอาหารและเครื่องดื่ม
ให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา โดยจ ากัดจ านวนผู้ประกอบการรายละ 2 คน เข้ามาดู
สถานที่ ณ ห้องอาหารสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร อาคารัฐสภา ชั้น 2 ถนนสามเสน ในวันอังคารที่        
25 ตุลาคม 2565 เวลา 10.00 นาฬิกา เท่านั้น หากไม่มาตามวันและเวลาดังกล่าวถือว่า สละสิทธิ์  
ในการเข้ารับการพิจารณาคัดเลือก 

 4. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 
  4.1 คณะกรรมการฯ จะด าเนินการคัดเลือกโดยวิธีการสัมภาษณ์และการน าเสนอ
รูปแบบ การจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา ในวันประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร และวันประชุมร่วมกันของรัฐสภา โดยพิจารณาจากคุณสมบัติ ความเหมาะสม 
ประโยชน์ของผู้รับบริการ และประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ โดยจะแจ้งก าหนดวัน เวลา        
และสถานที่ ให้ทราบในภายหลัง 
  4.2 ผู้ยื่นข้อเสนอเพ่ือขอเป็นผู้ประกอบการในการจัดอาหารและเครื่องดื่ม ที่ผ่านเกณฑ์     
การคัดเลือกตาม 4.1 แล้ว จะต้องจัดเตรียมอาหารและน ามาให้คณะกรรมการฯ ชิมรสชาติ เพื่อประเมนิ          
การคัดเลือก 





หลักเกณฑ์และเงื่อนไข 
การจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา  

ในวันประชุมสภาผู้แทนราษฎรและวันประชุมร่วมกันของรัฐสภา  
……………………………………..……………. 

 
๑. หลักการและเหตุผล 
 ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรเป็นส่วนรำชกำรสังกัดรัฐสภำที่มีอ ำนำจหน้ำที่เกี่ยวกับ
รำชกำรประจ ำทั่วไปของสภำผู้แทนรำษฎรและสนับสนุนกำรด ำเนินงำนของสถำบันนิติบัญญัติให้มี
ประสิทธิภำพและประสิทธิผล ซ่ึงภำรกิจที่ส ำคัญของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร คือ กำรด ำเนินกำร
สนับสนุนกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและกำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำให้มีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล    
และเกิดประโยชน์ต่อสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ โดยกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มเลี้ยงรับรอง
ให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ ในวันประชุมดังกล่ำวนั้น ถือเป็นส่วนส ำคัญในกำรส่งเสริม     
และสนับสนุนงำนที่เอ้ือต่อกำรท ำงำนด้ำนนิติบัญญัติให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยและมีประสิทธิภำพ  
 ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรจึงมีควำมประสงค์จะจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับ
สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ ในวันประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและวันประชุมร่วมกันของรัฐสภำ  
  
๒. วัตถุประสงค ์
 ๒.๑  เพ่ือให้สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำได้รับประทำนอำหำรและเครื่องดื่มที่มี
คุณภำพ ถูกต้องตำมหลักโภชนำกำร ในวันประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและวันประชุมร่วมกันของรัฐสภำ 
 ๒.๒ เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกด้ำนอำหำรและเครื่องดื่มให้แก่สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิก
รัฐสภำ ในวันประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและวันประชุมร่วมกันของรัฐสภำ 
 
๓. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
 ๓.๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นนิติบุคคลโดยมีวัตถุประสงค์ด้ำนกำรจัดเลี้ยงอำหำรและเครื่องดื่ม    
ซึ่งจดทะเบียนถูกต้องตำมกฎหมำย  
 ๓.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงำนด้ำนกำรจัดเลี้ยงอำหำรและเครื่องดื่ม วงเงินไม่น้อยกว่ำ 
750,000.- บำท (เจ็ดแสนห้ำหมื่นบำทถ้วน) และเป็นผลงำนที่ เป็นคู่สัญญำโดยตรงกับส่วนรำชกำร 
รัฐวิสำหกิจ หน่วยงำนอ่ืนของรัฐหรือหน่วยงำนเอกชน หรือที่ส ำนักงำนเชื่อถือ โดยต้องแนบส ำเนำสัญญำ  
หรือหนังสือรับรองผลงำนที่ผ่ำนมำพร้อมกำรยื่นเอกสำรในกำรเสนอรำคำ 
 ๓.๓  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำน และได้แจ้งเวียนชื่อ   
ให้เป็นผู้ทิ้งงำนของหน่วยงำนของรัฐ ในระบบเครือขำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคล                  
ที่ผู้ทิ้งงำนเป็นหุ้นส่วนผู้จัดกำร กรรมกำร ผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของ                  
นิติบุคคลนั้นด้วย 
 ๓.๔ ผู้ยื่นข้อเสนอไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทย               
เว้นแต่รัฐบำลของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้สละสิทธิ์ควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 
 ๓.๕ ผู้ยื่นข้อเสนอไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนที่เข้ำเสนอรำคำ      
หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรมในกำรคัดเลือกครั้งนี้ 
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 ๓.๖ ผู้ยื่นข้อเสนอนิติบุคคลที่จะเข้ำร่วมเป็นคู่สัญญำต้องไม่อยู่ในฐำนะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรำยรับ
รำยจ่ำย หรือแสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำยไม่ถูกต้องในสำระส ำคัญ 
 ๓.๗ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้ด ำเนินกิจกำรเองโดยมิให้ผู้อื่นรับช่วง  
 ๓.๘ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับเงินผ่ำนบัญชีธนำคำรเท่ำนั้น 
 3.9 ผู้ยื่นข้อเสนอมีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
 3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
 3.11 ผู้ยื่นข้อเสนอไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร  
 
๔. ระยะเวลาการด าเนินงาน  
 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องด ำเนินกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิก
รัฐสภำ ในวันที่มีกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและกำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำ ประจ ำปีงบประมำณ          
พ.ศ. 256๖ รวมถึงกำรประชุมสมัยวิสำมัญ เว้นแต่มีกำรงดประชุมสภำผู้แทนรำษฎรหรือกำรงดประชุมร่วม
ของรัฐสภำในครั้งนั้น  
 
๕. การเบิกจ่าย  
 กำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและกำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำในแต่ละครั้งจะมีค่ำใช้จ่ำยในกำร
จัดอำหำรและเครื่องดื่ม เบิกจ่ำยได้เท่ำท่ีจ่ำยจริงแต่ไม่เกินไปกว่ำอัตรำที่ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร
ก ำหนด ภำยใต้งบประมำณท่ีได้รับจัดสรรประจ ำปีงบประมำณ ซ่ึงรวมภำษีมูลค่ำเพ่ิมแล้ว  
 
6. ลักษณะงานที่ด าเนินการ 
  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องด ำเนินกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิก
รัฐสภำ ในกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและกำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำ ช่วงเวลำ ดังนี้    
  ๑) อำหำรว่ำงเช้ำ       
  ๒) อำหำรมื้อกลำงวัน  
  ๓) อำหำรมื้อเย็น  
  ๔) อำหำรมื้อค่ ำ   
  ๕) อำหำรมื้อดึก    
  กรณีกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและกำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำ เลิกก่อนเวลำ ๒๐.๐๐ นำฬิกำ 
จะไม่มีกำรเบิกจ่ำยค่ำอำหำรและเครื่องดื่มอำหำรมื้อค่ ำและอำหำรมื้อดึก 
  ทั้งนี้ กำรจัดเตรียมอำหำรและเครื่องดื่มอำจมีกำรเปลี่ยนแปลงได้ตำมควำมเหมำะสมหรือตำมที่
ส ำนักงำนฯ ก ำหนด และกำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำงจะจ่ำยเท่ำที่ได้มีกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มจริงแต่ไม่ เกินไปกว่ำ
อัตรำที่ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรก ำหนด  
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๗. เงื่อนไขการด าเนินการ 
   กำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ ในวันประชุมสภำ
ผู้แทนรำษฎรและวันประชุมร่วมกันของรัฐสภำ มีเงื่อนไขกำรด ำเนินกำร ดังนี้  
 ๗.๑ ผนวก   ๑  รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของกำรด ำเนินกำร จ ำนวน 5 หน้ำ  
 ๗.๒ ผนวก   ๒  รำยละเอียดกำรเบิกจ่ำย และช่วงเวลำกำรด ำเนินกำร   
                    จัดอำหำรและเครื่องดื่ม                                  จ ำนวน    1 หน้ำ 
 ๗.3 ผนวก   ๓ รำยละเอียดค่ำปรับ กำรบังคับค่ำปรับ ค่ำเสียหำย  
      ค่ำใช้จ่ำย และกำรงดหรือลดค่ำปรับ  
      หรือกำรขยำยเวลำปฏิบัติงำนตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไข จ ำนวน  1 หน้ำ  
 ๗.4 ผนวก   ๔ รำยละเอียดควำมรับผิดของผู้ยื่นข้อเสนอ จ ำนวน  1 หน้ำ 
 ๗.5 ผนวก   ๕ รำยละเอียดกำรตรวจรับงำนจ้ำง จ ำนวน  2 หน้ำ 
 ๗.6 ผนวก   ๖  รำยละเอียดหลักประกันกำรปฏิบัติงำน จ ำนวน  1 หน้ำ 
                                        ตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไข 
 ๗.7 ผนวก   ๗ รำยละเอียดนโยบำยด้ำนสิ่งแวดล้อม จ ำนวน  1 หน้ำ 
   7.8 ผนวก   ๘ รำยละเอียดกำรบอกเลิกกำรจ้ำง จ ำนวน  1 หน้ำ 
 
๘.  หลักเกณฑ์การพิจารณา 
 ส ำนักงำนฯ จะด ำเนินกำรคัดเลือกเพ่ือหำผู้ยื่นข้อเสนอ โดยผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ    
ที่ถูกต้อง ครบถ้วน และได้คะแนนรวมสูงสุดเป็นผู้ชนะกำรคัดเลือก และขอสงวนสิทธิ์ไม่พิจำรณำผู้ยื่นข้อเสนอ   
ทีเ่สนอรำยละเอียดแตกต่ำงไปจำกหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไขตำมข้อก ำหนด   
 
๙.  หน่วยงานผู้รับผิดชอบด าเนินการ 
 ส ำนักกำรคลังและงบประมำณ กลุ่มงำนสวัสดิกำร โทรศัพท์ 0 2242 5900 ต่อ 5350, 5352 
 

……………………………………….. 



ผนวก ๑ 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของการด าเนินการ 

.....................................  
 

๑. ข้อก าหนดการด าเนินการ 
  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องด ำเนินกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิก
รัฐสภำ ในกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและกำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำ ช่วงเวลำ ดังนี้   
  ๑) อำหำรว่ำงเช้ำ       
  ๒) อำหำรมื้อกลำงวัน  
  ๓) อำหำรมื้อเย็น  
  ๔) อำหำรมื้อค่ ำ   
  ๕) อำหำรมื้อดึก    
  กรณีกำรประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและกำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำ เลิกก่อนเวลำ ๒๐.๐๐ นำฬิกำ 
จะไม่มีกำรเบิกจ่ำยค่ำอำหำรและเครื่องดื่ม อำหำรมื้อค่ ำและอำหำรมื้อดึก 
  ทั้ งนี้  กำรจัด เตรียมอำหำรและเครื่องดื่ ม อำจมีกำรเปลี่ ยนแปลงได้ตำมควำมเหมำะสม             
หรือตำมที่ส ำนักงำนฯ ก ำหนด และกำรจ่ำยเงินค่ำจ้ำงจะจ่ำยเท่ำที่ได้มีกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มจริง              
แต่ไม่เกินไปกว่ำอัตรำที่ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎรก ำหนด  
 
๒. คุณสมบัตกิารด าเนินการของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
  ๒.๑  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดหำร้ำนอำหำรที่มีชื่อเสียงและมีคุณภำพ เช่น มีใบรับรองควำมอร่อย 
ใบรับรองมำตรฐำนอำหำรฮำลำล หรือที่ส ำนักงำนฯ เห็นสมควร เป็นต้น โดยในแต่ละวันและในแต่ละ        
มื้ออำหำร ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้เหมำะสม เพียงพอ มีคุณภำพถูกต้องตำมหลัก
โภชนำกำร และถูกหลักสุขำภิบำล โดยค ำนึงถึงควำมสะอำด คุณภำพ รสชำติ ปริมำณ เพ่ือให้บริกำร
สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ หำกอำหำรและเครื่องดื่มมีปริมำณไม่เพียงพอจะต้องจัดเตรียม
อำหำรส ำรองไว้เพ่ือให้บริกำร และไม่สำมำรถคิดค่ำอำหำรและเครื่องดื่มเพ่ิมเติมได้ เนื่องจำกกำรประชุม               
สภำผู้แทนรำษฎรและประชุมร่วมกันของรัฐสภำเป็นกำรประชุมต่อเนื่อง ไม่มีกำรพักกำรประชุมเพ่ือรับประทำน
อำหำร  จึงต้องให้บริกำรอำหำรและเครื่องดื่มตลอดระยะเวลำกำรประชุม  
  ๒.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องใช้เครื่องปรุงรสที่ได้รับรองเครื่องหมำยมำตรฐำนจำกองค์กำรอำหำรและยำ 
(อย.) รวมทั้งจัดหำวัตถุดิบที่มีคุณภำพดี ปลอดภัย มีคุณค่ำถูกหลักโภชนำกำร และมีปริมำณที่เหมำะสม  
  2.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องจัดอำหำรที่ปรุงสุกแล้วและน ำมำอุ่นร้อนด้วยเตำไฟฟ้ำเท่ำนั้น  
  ๒.๔ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดเตรียมอำหำรให้พร้อมทันตำมเวลำที่ก ำหนด อย่ำงน้อยล่วงหน้ำ              
๑๕ – ๓๐ นำที และต้องจัดหำอุปกรณ์หรือเครื่องอุ่นอำหำร หรืออุปกรณ์ท ำควำมเย็น เพ่ือรักษำอุณหภูมิ              
ของอำหำรให้พร้อมรับประทำนอยู่เสมอ  
  ๒.๕ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดหำวัสดุ อุปกรณ์ ส ำหรับกำรประกอบอำหำรและกำรให้บริกำร      
โดยต้องด ำเนินกำรจัดเตรียมมำเอง เช่น จำน ชำม ช้อน ส้อม ใช้ส ำหรับบริกำรเสิร์ฟอำหำร โต๊ะ เก้ำอ้ี             
ใช้ส ำหรับจัดเตรียมประกอบอำหำร เป็นต้น 
  ๒.๖ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดรำยกำรอำหำรและเครื่องดื่ม โดยจะต้องส่งให้ส ำนักงำนฯ พิจำรณำ
ภำยใน ๑ สัปดำห์ก่อนกำรจัดเลี้ยง และส ำนักงำนฯ ขอสงวนสิทธิในกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรเมนูอำหำร  
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  ๒.๗ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเก็บขยะและเศษอำหำรน ำกลับไปทิ้งภำยนอกส ำนักงำนฯ และผู้ยื่น
ข้อเสนอไมส่ำมำรถเรียกร้องค่ำใช้จ่ำยดังกล่ำวกับทำงส ำนักงำนฯ ได้  
 
๓. รายละเอียดการด าเนินการของผู้ย่ืนข้อเสนอ  
  ๓.๑  รำยละเอียดคุณสมบัติของคุณภำพอำหำร เครื่องดื่ม และเครื่องปรุงของผู้ยื่นข้อเสนอ  
   ๓.๑.๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดอำหำรและเครื่องดื่ม เครื่องปรุง มีคุณภำพดี ไม่หมดอำยุ ต้องมี
เลขทะเบียน ต ำรับอำหำร เช่น มำตรฐำนอำหำรและยำ (อย.) เครื่องหมำยรับรอง “อำหำรปลอดภัย” (Food 
Safety) เป็นต้น บรรจุในภำชนะที่ปิดสนิท และหำกเป็นอำหำรกระป๋อง หรืออำหำรกล่อง ภำชนะที่บรรจุต้อง
อยู่ในสภำพที่สมบูรณ์ กระป๋องไม่บุบ กล่องไม่ฉีกขำด เปรอะเปื้อน 
   3.๑.๒ อำหำรสดที่ผู้ยื่นข้อเสนอน ำมำใช้ปรุงอำหำร เช่น เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ และอำหำรแห้ง                
ต้องมีคุณภำพดี แยกเก็บเป็นสัดส่วนไม่ปนกัน วำงสูงจำกพ้ืนอย่ำงน้อย ๖๐ เซนติเมตร หรือเก็บในตู้เย็น                 
ถ้ำเป็นห้องเย็นต้องวำงสูงจำกพ้ืนอย่ำงน้อย ๓๐ เซนติเมตร ส ำหรับอำหำรสดต้องล้ำงให้สะอำดก่อนน ำมำปรุง               
ไม่ควรสั่งผัก ผลไม ้จ ำนวนมำกมำเก็บ ห้ำมน ำของเหลือจำกวันก่อน กลับมำปรุงเป็นรำยกำรอำหำรใหม่ 
   ๓.๑.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดอำหำร เครื่องดื่ม และเครื่องปรุงที่มีคุณภำพ บรรจุในภำชนะ               
ที่ปิดสนิทเก็บเป็นระเบียบเรียบร้อย วำงสูงจำกพ้ืนอย่ำงน้อย ๖๐ เซนติเมตร  
   ๓.๑.๔ ในกรณีมีข้อร้องเรียนเรื่องคุณภำพ ปริมำณ และชนิดของอำหำร หรือสิ่งที่ไม่
เหมำะสม อ่ืนใด อันเกี่ยวเนื่องจำกกำรให้บริกำรของผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องด ำเนินกำรปรับปรุงแก้ไข
ทันท ี  
  ๓.๒ รำยละเอียดคุณสมบัติของภำชนะและอุปกรณ์ทีน่ ำมำใช้งำนของผู้ยื่นข้อเสนอ   
   ๓.๒.๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องใช้ภำชนะและอุปกรณ์ เช่น หม้อ กระทะ จำน ชำม ช้อน ถ้วย 
ตะหลิว เป็นต้น ที่ท ำด้วยวัสดุที่ไม่เป็นอันตรำย เช่น สแตนเลส กระเบื้องเคลือบขำว แก้ว ส ำหรับตะเกียบไม้
ต้องเป็นไม้ไม่ตกแต่งสี (ประเภทใช้แล้วทิ้ง) หรือพลำสติกขำว เป็นต้น 
   ๓.๒.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องใช้ภำชนะใส่น้ ำส้มสำยชู น้ ำปลำ น้ ำจิ้ม หรือเครื่องปรุง เป็นต้น                
ที่ท ำด้วยกระเบื้องเคลือบขำว แก้ว มีฝำปิดสนิท และช้อนตักท ำด้วยสแตนเลส กระเบื้องเคลือบขำว                   
แก้ว รวมทั้งเครื่องปรุงอ่ืน ๆ ต้องใส่ภำชนะท่ีปิดสนิท 
   ๓.๒.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดเก็บจำน ชำม ช้อน ส้อม ถ้วย แก้วน้ ำ ตะเกียบ เป็นต้น         
ในภำชนะหรือสถำนที่ที่สะอำด มีกำรปกปิด ตั้งสูงจำกพ้ืนอย่ำงน้อย ๖๐ เซนติเมตร 
   ๓.๒.๔ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องล้ำงภำชนะและอุปกรณ์  เช่น จำน ชำม ช้อน ส้อม ถ้วย แก้วน้ ำ 
ตะเกียบ เป็นต้น ด้วยน้ ำยำล้ำงจำน ล้ำงในภำชนะด้วยน้ ำสะอำดไม่น้อยกว่ำ ๒ ครั้ง หรือล้ำงโดยน้ ำที่ไหลผ่ำน
ต่อเนื่องจำกก็อกน้ ำและอุปกรณ์กำรล้ำงต้องสูงจำกพ้ืนอย่ำงน้อย ๖๐ เซนติเมตร และต้องผ่ำนกำรฆ่ำเชื้อด้วย
ควำมร้อน 
   3.๒.๕  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องใช้เตำไฟฟ้ำในกำรอุ่นอำหำรทีม่ีควำมปลอดภัย มีมำตรฐำน มอก. 
   ๓.๒.๖ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเก็บภำชนะที่ ใช้แล้วทุกชิ้นไปท ำควำมสะอำดที่ สถำนที่ของ
ผู้ประกอบกำร  
   3.๒.๗ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดหำภำชนะและอุปกรณ์ต่ำง ๆ เช่น จำน ชำม ช้อน ส้อม ถ้วย 
แก้วน้ ำ ตะเกียบ ตู้แช่ ตู้อบจำน เป็นต้น มำให้บริกำรเองอย่ำงเพียงพอ 
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  ๓.๓ รำยละเอียดคุณสมบัติในกำรรักษำควำมสะอำดของผู้ยื่นข้อเสนอ 
   ๓.๓.๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรักษำควำมสะอำดสถำนที่จัดเตรียมอำหำร ห้องอำหำร และส่วนที่
เกี่ยวข้องกับกำรให้บริกำรอำหำรของส ำนักงำนฯ ก่อนและหลังกำรเข้ำใช้สถำนที่ทุกครั้ง 
   ๓.๓.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดหำวัสดุหรืออุปกรณ์ใด ๆ ในกำรปกปิดอำหำรขณะล ำเลียง
ขนส่งให้มิดชิด สะอำด ปลอดภัยถูกสุขลักษณะ 
   ๓.๓.๓  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องน ำอำหำรที่ปรุงเสร็จแล้วเก็บในภำชนะที่สะอำด และมีฝำปิดหรือ
ผ้ำคลุมวำงสูงจำกพ้ืนอย่ำงน้อย ๖๐ เซนติเมตร 
   ๓.๓.๔ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเตรียมวัสดุหรืออุปกรณ์ส ำหรับใส่ขยะ และต้องแยกประเภท   
ขยะเปียก ขยะแห้งก่อนน ำไปทิ้งภำยนอกส ำนักงำนฯ  
  ๓.๔ รำยละเอียดคุณสมบัติของผู้ เตรียม ผู้ปรุง ผู้ประกอบ ผู้ เสิร์ฟ ผู้ เก็บภำชนะอุปกรณ์         
และพนักงำนบริกำรของผู้ยื่นข้อเสนอ 
   ๓.๔.๑ ผู้เตรียม ผู้ปรุง ผู้ประกอบ ผู้เสิร์ฟ ผู้เก็บภำชนะอุปกรณ์ และพนักงำนบริกำรของ                   
ผู้ยื่นข้อเสนอต้องแต่งกำยสะอำด สวมเสื้อมีแขน ผูกผ้ำกันเปื้อน หรือมีเครื่องแบบ 
   3.๔.๒  ผู้เตรียม ผู้ปรุง ผู้ประกอบ ผู้เสิร์ฟ ผู้เก็บภำชนะอุปกรณ์ และพนักงำนบริกำรของ                
ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรักษำควำมสะอำดของร่ำงกำยและต้องสวมหมวกคลุมผมและหน้ำกำกอนำมัย ในขณะปฏิบัติงำน
กำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ รวมทั้งใช้ถุงมือในกำรหยิบจับ
อำหำรทุกครั้ง และมีกิริยำสุภำพเรียบร้อย  
   ๓.๔.๓  ผู้เตรียม ผู้ปรุง ผู้ประกอบ ผู้เสิร์ฟ ผู้เก็บภำชนะอุปกรณ์ และพนักงำนบริกำรของ                  
ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้ที่มีสุขภำพดี ไม่เป็นโรคผิวหนัง ไม่เป็นโรคติดต่อต่ำง ๆ หำกเจ็บป่วยด้วยโรคติดต่อ 
หรือโรคที่สังคมรังเกียจ จะต้องหยุดปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องในกำรด ำเนินกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับ
สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำทันท ี
   3.๔.๔ ผู้เตรียม ผู้ปรุง ผู้ประกอบ ผู้เสิร์ฟ ผู้เก็บภำชนะอุปกรณ์ และพนักงำนบริกำรของ   
ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีหลักฐำนกำรตรวจสุขภำพในปีนั้นให้ตรวจสอบได้  และในกรณีที่ เกิดโรคระบำดหรือ         
โรคอุบัติใหม่จะต้องด ำเนินกำรตรวจโรคทันทีพร้อมกับน ำหลักฐำนกำรตรวจโรคให้ส ำนักงำนฯ ตรวจสอบ 
   ๓.๔.๕ ผู้เตรียม ผู้ปรุง ผู้ประกอบ ผู้เสิร์ฟ ผู้เก็บภำชนะอุปกรณ์  และพนักงำนบริกำรของ  
ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีสุขนิสัยที่ดี เช่น ตัดเล็บสั้น ไม่สูบบุหรี่ในขณะปฏิบัติงำน ไม่ใช้มือหยิบจับอำหำรที่ปรุงเสร็จ
โดยตรง เป็นต้น 
   ๓.๔.๖ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผู้ เตรียม ผู้ปรุง ผู้ประกอบ ผู้ เสิร์ฟ ผู้ เก็บภำชนะอุปกรณ์      
และพนักงำนบริกำรเพียงพอต่อกำรให้บริกำร 
   ๓.๔.๗ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผ้ำสีขำวที่สะอำดปิดคลุมอำหำรและอุปกรณ์ให้มิดชิดเมื่อต้อง
ขนส่งอำหำรและอุปกรณเ์พ่ือเตรียมให้บริกำร  
  ๓.๕ รำยละเอียดควำมรับผิดของผู้ยื่นข้อเสนอ 
   ๓.๕.๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบในภำชนะ อุปกรณ์ หรือเครื่องมือต่ำง ๆ เช่น จำน ชำม 
ถ้วย แก้วน้ ำ ช้อน ส้อม ตะเกียบ เป็นต้น ที่ใช้ส ำหรับกำรให้บริกำรหำกเกิดกำรช ำรุดเสียหำย สูญหำย หรือ              
บุบสลำยไปอย่ำงหนึ่งอย่ำงใด ผู้ยื่นข้อเสนอไม่สำมำรถเรียกร้องค่ำเสียหำยใด ๆ กับส ำนักงำนฯ ได้ 
   ๓.๕.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องใช้ควำมระมัดระวังในกำรใช้ทรัพย์สินของส ำนักงำนฯ หำกอำคำร
สถำนที่ ครุภัณฑ์ อุปกรณ์ ของส ำนักงำนฯ ช ำรุด เสียหำย สูญหำย หรือบุบสลำยไปอย่ำงหนึ่งอย่ำงใด ถึงแม้จะ
เป็นเหตุสุดวิสัย ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่ำใช้จ่ำยในกำรซ่อมแซมและปรับปรุง เพ่ือให้มีสภำพใกล้เคียง



- ๔ - 
 

กับของเดิม หรือจัดหำหรือจัดซื้อครุภัณฑ์ อุปกรณ์ใหม่ที่มีมำตรฐำนรำยละเอียดรูปแบบใกล้เคียงไม่ต่ ำกว่ำ
ครุภัณฑห์รืออุปกรณ์เดิมมำทดแทน 
   ๓.๕.๓ กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอบอกเลิกกำรจ้ำงกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มฯ ก่อนครบตำม
ระยะเวลำกำรด ำเนินงำนที่ส ำนักงำนฯ ก ำหนด โดยไม่ได้รับควำมเห็นชอบจำกส ำนักงำนฯ ให้ถือว่ำผิด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไข ส ำนักงำนฯ จะไม่คืนเงินหลักประกันกำรปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขให้ทุกกรณี 
และต้องรับผิดชอบควำมเสียหำยที่เกิดข้ึน 
  ๓.๖ รำยละเอียดเงื่อนไขกำรเบิกจ่ำย 
   ๓.๖.๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดเตรียมเอกสำรและหลักฐำน เพ่ือประกอบกำรสร้ำงข้อมูลผู้ขำย
ในระบบ GFMIS (ระบบกำรบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์)  และจัดท ำข้อมูลผู้ขำย       
เพ่ือประกอบกำรเบิกจ่ำยเงิน ดังนี้  
    ๑) ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร / เอกสำรบัญชีธนำคำร  จ ำนวน ๒ ฉบับ 
    ๒) ส ำเนำหนังสือจดทะเบียนกำรค้ำ จ ำนวน ๒ ฉบับ 
    ๓) ส ำเนำใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม ภ.พ. ๒๐  จ ำนวน ๒ ฉบับ 
    ๔) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร จ ำนวน ๒ ฉบับ 
    ๕) ส ำเนำหนังสือรับรอง จ ำนวน ๒ ฉบับ   
    ๖) ส ำเนำชื่อภำษำอังกฤษ บริษัท / ห้ำงหุ้นส่วน / ร้ำนค้ำ จ ำนวน ๒ ฉบบั   
   ๓.๖.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องด ำเนินกำรจัดเลี้ยงอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทน
รำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ ในวันประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและกำรประชุมร่วมกันของรัฐสภำในวันนั้น ๆ               
ให้แล้วเสร็จ จึงสำมำรถส่งใบแจ้งหนี้เรียกเก็บเงินได้ โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องประเมินจำกจ ำนวนสมำชิกสภำผู้แทน
รำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ ทีเ่ข้ำใช้บริกำรภำยในห้องอำหำรในวันที่มีกำรประชุมนั้น ๆ เพ่ือเป็นข้อมูลที่สอดคล้องกัน
เพ่ือประกอบกำรจัดท ำใบแจ้งหนี้เรียกเก็บเงินกำรจ้ำงจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร
และสมำชิกรัฐสภำ 
   ๓.๖.๓ ส ำนักงำนฯ จะจ่ำยเงินผ่ำนระบบ GFMIS (ระบบกำรบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส์) นับแต่วันที่ได้รับใบแจ้งหนี้จำกผู้ยื่นข้อเสนอ ประมำณ ๑๐ วันท ำกำร 
   ๓.๖.๔ ส ำนักงำนฯ จะด ำเนินกำรหักภำษี ณ ที่จ่ำยตำมจ ำนวนที่กฎหมำยและระเบียบของ
ทำงรำชกำรก ำหนด  
  ๓.๗  รำยละเอียดค่ำปรับกรณลีะทิ้งกำรปฏิบัติงำน 
   ผู้ยื่นข้อเสนอละทิ้งกำรจ้ำงกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและ
สมำชิกรัฐสภำ ต้องรับผิดชอบชดใช้ค่ำเสียหำยและค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นทั้งหมดของกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่ม   
ในวันที่มีกำรประชุมนั้น ๆ  
  ๓.๘ รำยละเอียดข้อห้ำมในกำรด ำเนินกำรของผู้ยื่นข้อเสนอ 
   ๓.๘.๑ ห้ำมน ำสิ่งผิดกฎหมำย สุรำ และของมึนเมำทุกชนิดเข้ำมำภำยในส ำนักงำนฯ  
   ๓.๘.๒ ห้ำมสูบบุหรี่ภำยในสถำนที่ประกอบอำหำร 
   ๓.๘.๓ ห้ำมประกอบอำหำร หรือเครื่องดื่มที่มิได้รับอนุญำตเป็นลำยลักษณ์อักษรจำก
หน่วยงำนที่รับผิดชอบหรือนอกเหนือกำรมอบหมำยให้ประกอบเลี้ยงอำหำร 
   ๓.๘.๔ ห้ำมเล่นกำรพนันทุกชนิดในส ำนักงำนฯ  
   ๓.๘.๕ ห้ำมมิให้ผู้อ่ืนเช่ำช่วง หรือโอนสิทธิ์ให้ผู้อ่ืนเข้ำมำด ำเนินกำรแทนไม่ว่ำทั้งหมดหรือ
บำงส่วน เว้นแต่ได้รับอนุญำตเป็นหนังสือจำกส ำนักงำนฯ  



- ๕ - 
 

   ๓.๘.๖ ห้ำมทะเลำะวิวำทหรือส่งเสียงดัง หรือกระท ำกำรอ่ืนอันใดอันไม่สงบเรียบร้อยหรือ
ก่อให้เกิดควำมเดือดร้อนร ำคำญแก่ผู้อ่ืน 
   ๓.๘.๗  ห้ำมต่อเติมหรือดัดแปลงสถำนที่ประกอบอำหำรให้ผิดไปจำกลักษณะที่ส ำนักงำนฯ 
ก ำหนดโดยไม่ได้รับอนุญำต 
   ๓.๘.๘ ห้ำมเลี้ยงสัตว์ทุกชนิดในบริเวณที่ห้องอำหำรรับรองสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร หรือ
สถำนที่ประกอบอำหำร 
  ๓.๙  รำยละเอียดอ่ืน ๆ 
   ๓.๙.๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่ม
ให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ รวมถึงกฎหมำย กฎ ระเบียบและข้อก ำหนดอ่ืน ๆ ที่จะมีข้ึน
ในภำยหลัง หำกไม่ปฏิบัติตำมจะถือว่ำเป็นกำรผิดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขและต้องรับผิดชอบควำมเสียหำย     
ทีเ่กิดข้ึน 
   3.๙.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอไม่สำมำรถเบิกค่ำอำหำรและเครื่องดื่ม หรือค่ำใช้จ่ำย หรือค่ำเสียหำยใด ๆ 
กับส ำนักงำนฯ ในกรณกีำรงดประชุมสภำผู้แทนรำษฎรหรือกำรงดประชุมร่วมของรัฐสภำ  
   ๓.๙.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอไม่สำมำรถคิดค่ำบริกำรขนส่งอำหำรและอุปกรณ์ระหว่ำงชั้นของอำคำร 
   ๓.๙.๔ ส ำนักงำนฯ หรือเจ้ำหน้ำที่ที่ได้รับมอบหมำยมีสิทธิเข้ำตรวจสอบในบริเวณสถำนที่
ประกอบกำรของผู้ยื่นข้อเสนอ และผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องอ ำนวยควำมสะดวกในกำรตรวจสอบสถำนที่ทุกครั้ง 
หำกพบว่ำไม่เป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขทีไ่ด้มำตรฐำน ผู้ยื่นข้อเสนอต้องด ำเนินกำรปรับปรุงแก้ไขทันที 
   ๓.๙.๕ ผู้ยื่นข้อเสนอและพนักงำนของผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องไม่ให้ข้อมูลเท็จ อันจะส่งผลให้
ส ำนักงำนฯ ได้รับควำมเสียหำยหรือเสื่อมเสียชื่อเสียง ส ำนักงำนฯ มีสิทธิบอกเลิกกำรจ้ำงกำรจัดอำหำร     
และเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ ได้ทันท ี
   ๓.๙.๖ ส ำนักงำนฯ ขอสงวนสิทธิ์ในกำรมอบหมำยผู้ยื่นข้อเสนอจำกภำยนอกตำมควำมประสงค์
ของผู้มำขอใช้บริกำรเป็นกรณี ๆ ไป 
    ๓.๙.๗ กรณีที่กำรประชุมในวันนั้น ๆ เลิกก่อนก ำหนดและผู้ยื่นข้อเสนอมีกำรจัดเตรียม
อำหำรและเครื่องดื่มไว้เพ่ือให้บริกำรสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำแล้ว ให้ผู้ยื่นข้อเสนอ        
น ำอำหำรและเครื่องดื่มในส่วนที่ยังไม่ได้ด ำเนินกำรจัดเตรียมให้บริกำรกับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิก
รัฐสภำไปบริจำคให้กับสถำนสงเครำะห์ของรัฐ เป็นต้น โดยให้ขอหนังสืออนุโมทนำหรือหนังสือขอบคุณ       
กำรบริจำคอำหำรและเครื่องดื่มในนำมส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร เพ่ือน ำมำประกอบกำรเบิกจ่ำยเงิน 
   3.9.8 เมื่อสิ้นสุดสัญญำจ้ำงจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและ
สมำชิกรัฐสภำ ในวันประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและวันประชุมร่วมกันของรัฐสภำ ให้ผู้ยื่นข้อเสนอด ำเนินกำร
เคลื่อนย้ำยอุปกรณ์ และสิ่งของทั้งหมดของผู้ยื่นข้อเสนอออกจำกส ำนักงำนฯ ภำยใน 15 วัน โดยไม่สำมำรถ
เรียกร้องค่ำเสียหำยหรือใช้จ่ำยดังกล่ำวกับทำงส ำนักงำนฯ ได้  
  3.10 กำรปรับเปลี่ยนรูปแบบในกำรด ำเนินกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทน
รำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ ในวันประชุมสภำผู้แทนรำษฎรและวันประชุมร่วมกันของรัฐสภำ ให้เป็นไปตำมที่
ส ำนักงำนฯ ก ำหนด เช่น สถำนกำรณ์กำรระบำดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนำ 2019 (COVID-19) ให้ปรับรูปแบบ
กำรบริกำรอำหำรแบบอำหำรออกร้ำนเป็นรูปแบบอำหำรกล่อง เป็นต้น 

……………………………………………. 



ผนวก ๒ 
รายละเอียดการเบิกจ่ายและช่วงเวลาการด าเนินการจัดอาหารและเครื่องดื่ม  

……………………….. 
 

๑. การเบิกจ่ายค่าอาหารและเครื่องดื่ม     
 การเบิกจ่ายเงินค่าอาหารและเครื่องดื่มของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา ในวันที่
มีการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและการประชุมร่วมกันของรัฐสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ รวมถึง
การประชุมสมัยวิสามัญ ภายใต้งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรประจ าปีงบประมาณ ซึ่งรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว โดยให้
เบิกจ่ายตามระเบียบรัฐสภาว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา      
พ.ศ. 2557  

 1.๑ การเบิกจ่ายค่าอาหารและเครื่องดื่ม ให้เบิกจ่ายในวันที่มีการประชุมสภาผู้แทนราษฎรในแต่
ละวัน โดยเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินไปกว่าอัตราที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรก าหนด 
 1.๒ การเบิกจ่ายค่าอาหารและเครื่องดื่ม ให้เบิกจ่ายในวันที่มีการประชุมร่วมกันของรัฐสภาในแต่
ละวัน โดยเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินไปกว่าอัตราที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรก าหนด      
 ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องด าเนินการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและ
สมาชิกรัฐสภา ในวันที่มีการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและการประชุมร่วมกันของรัฐสภา ประจ าปีงบประมาณ          
พ.ศ. ๒๕๖๖ รวมถึงการประชุมสมัยวิสามัญ เว้นแต่มีการงดประชุมสภาผู้แทนราษฎรหรือการงดประชุมร่วม     
ของรัฐสภาในครั้งนั้น  
 
๒. รายละเอียดช่วงเวลาการด าเนินการจัดอาหารและเครื่องดื่ม     
  การจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่ม ให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา             
ในวันประชุมสภาผู้แทนราษฎรและวันประชุมร่วมกันของรัฐสภา ช่วงเวลา ดังนี้  
  ๑) อาหารว่างเช้า       
  ๒) อาหารมื้อกลางวัน  
  ๓) อาหารมื้อเย็น  
  ๔) อาหารมื้อค่ า   
  ๕) อาหารมื้อดึก    
  กรณีการประชุมสภาผู้แทนราษฎรและการประชุมร่วมกันของรัฐสภา เลิกก่อนเวลา ๒๐.๐๐ นาฬิกา 
จะไม่มีการเบิกจ่ายค่าอาหารและเครื่องดื่ม อาหารมื้อค่ าและอาหารมื้อดึก 
  ทั้งนี้ การจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่มอาจมีการเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม หรือตามที่
ส านักงานฯ ก าหนด และการจ่ายเงินค่าจ้างจะจ่ายเท่าที่ได้มีการจัดอาหารและเครื่องดื่มจริงแต่ไม่เกินไปกว่า
อัตราที่ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรก าหนด  
 

…………………………………….. 



ผนวก ๓ 
รายละเอียดค่าปรับ การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย ค่าใช้จ่าย  

และการงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข 
………………………… 

 
๑. ค่าปรับ  
 ๑.๑ กรณีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือพนักงานของผู้ยื่นข้อเสนอไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนดในหลักเกณฑ์ 
และเงื่อนไขการจ้าง ข้อหนึ่งข้อใด หรือไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ก าหนดไว้ในหลักเกณฑ์ 
และเงื่อนไข หรือส่งมอบงานไม่ครบถ้วนตามจ านวนที่ก าหนดไว้ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขและก่อให้เกิดความ
เสียหายแก่ส านักงานฯ ส านักงานฯ จะด าเนินการปรับผู้ยื่นข้อเสนอในอัตราร้อยละ 0.2 ภายใต้งบประมาณ  
ที่ได้รับการจัดสรร โดยส านักงานฯ จะแจ้งให้ผู้ยื่นข้อเสนอรับทราบ เป็นลายลักษณ์อักษร  
 ๑.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอละทิ้งการจ้างการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร      
และสมาชิกรัฐสภา ต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายและค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทั้งหมดของการจัดอาหารและเครื่องดื่ม   
ในวันที่มีการประชุมนั้น ๆ  
 1.๓ ผู้ยื่นข้อเสนอยอมให้ส านักงานฯ เรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผู้ยื่นข้อเสนอท างานล่าช้า
เฉพาะส่วนที่เกินกว่าจ านวนค่าปรับดังกล่าวได้อีกด้วย  
 ๑.๔ ในระหว่างที่ส านักงานฯ ยังมิได้บอกเลิกการจ้างการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา หากส านักงานฯ เห็นว่า ผู้ยื่นข้อเสนอจะไม่สามารถปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขต่อไปได้ ส านักงานฯ จะใช้สิทธิบอกเลิกการจ้างการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา และใช้สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกการจ้างการจัดอาหาร
และเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภาก็ได้ และถ้าส านักงานฯ ได้แจ้งข้อเรียกร้อง   
ไปยังผู้ยื่นข้อเสนอเมื่อครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานขอให้ช าระค่าปรับแล้ว ส านักงานฯ มีสิทธิที่จะปรับ  
ผู้ยื่นข้อเสนอจนถึงวันบอกเลิกการจ้างการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิก
รัฐสภาได้อีกด้วย 
 
๒. การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย  
 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขข้อใดข้อหนึ่งด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม   
จนเป็นเหตุให้เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ส านักงานฯ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย 
หรือค่าใช้จ่าย ดังกล่าวให้แก่ส านักงานฯ โดยสิ้นเชิงภายในก าหนด ๗ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ
จากส านักงานฯ หากผู้ยื่นข้อเสนอไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ส านักงานฯ มีสิทธิ  
ที่จะหักเอาจากจ านวนเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข
ได้ทันท ี 
 หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายที่บังคับจากเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ หรือหลักประกัน                
การปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้ยื่นข้อเสนอยินยอมช าระส่วนที่เหลือที่ยังขาดอยู่จน
ครบถ้วนตามจ านวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายนั้น ภายในก าหนด ๗ วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็น
หนังสือจากส านักงานฯ   
 หากมีเงินค่าจ้างการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา 
หรือหลักประกันการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้ว 
ยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ส านักงานฯ จะคืนให้แกผู่้ยื่นข้อเสนอทั้งหมด 

……………………………………. 



ผนวก ๔ 
รายละเอียดความรับผิดของผู้ย่ืนข้อเสนอ  

……………………….. 
 

 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องรับผิดต่ออุบัติ เหตุ  ความเสียหาย หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดจาก                    
การปฏิบัติงานของผู้ยื่นข้อเสนอและจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างหรือตัวแทนของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอและจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างช่วงของผู้ยื่นข้อเสนอ (ถ้ามี)  
 ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแก่งานที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ท าขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัยก็ตาม    
ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องรับผิดชอบโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้ยื่นข้อเสนอเอง    
เว้นแต่ ความเสียหายนั้นเกิดจากความผิดของส านักงานฯ ทั้งนี้ ความรับผิดของผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวจะ                     
สิ้นสุดลง เมื่อส านักงานฯ ได้ว่าจ้างการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิก
รัฐสภา ตามระยะเวลาการด าเนินงานที่ส านักงานฯ ก าหนดครบและมีการรับมอบงานจ้างครั้งสุดท้าย         
ซึ่งหลังจากนั้นผู้ยื่นข้อเสนอคงต้องรับผิดเพียงในกรณีช ารุดบกพร่อง หรือความเสียหายความรับผิดชอบ        
ในความช ารุดบกพร่องของงานจ้างเท่านั้น  
 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องรับผิดต่อบุคคลภายนอกในความเสียหายใด ๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงานของ
ผู้ยื่นข้อเสนอ หรือลูกจ้าง หรือตัวแทนของผู้ยื่นข้อเสนอ รวมถึงผู้รับจ้างช่วงของผู้ยื่นข้อเสนอ (ถ้ามี)                  
ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขนี้ หากส านักงานฯ ถูกเรียกร้องหรือฟ้องร้องหรือต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่
บุคคลภายนอกไปแล้ว ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องด าเนินการใด ๆ เพ่ือให้มีการว่าต่างแก้ต่างให้แก่ส านักงานฯ     
โดยค่าใช้จ่ายของผู้ยื่นข้อเสนอเอง รวมทั้งผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องชดใช้ค่าเสียหายนั้น ๆ ตลอดจนค่าใช้จ่ายใด ๆ 
อันเกิดจากการถูกเรียกร้องหรือถูกฟ้องร้องให้แก่ส านักงานฯ ทันท ี  
 

………………………………………………. 
 



ผนวก ๕ 
รายละเอียดการตรวจรับงานจ้าง 

…………………….. 
 

๑. การตรวจรับงานจ้าง  
 ๑.๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องสรุปรายการจัดอาหารเลี้ยงในแต่ละสัปดาห์หรือแต่ละเดือน แล้วแต่กรณี               
โดยรวบรวมและจัดท ารายการจัดอาหารและเครื่องดื่มส่งให้คณะกรรมการตรวจรับ หรือผู้ตรวจรับ หรือผู้แทน
ของส านักงานฯ เพ่ือใช้ในการตรวจรับการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิก
รัฐสภา น าเสนอต่อเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือทราบเป็นรายสัปดาห์หรือรายเดือน ตามความเหมาะสม
แล้วแต่กรณี  
 ๑.๒ คณะกรรมการตรวจรับ หรือผู้ตรวจรับ หรือผู้แทนของส านักงานฯ ที่ท าหน้าที่ตรวจรับการ
จัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา ในวันที่มีการประชุมนั้น ๆ ที่ได้รับ
การส่งมอบอาหารและเครื่องดื่มทุกครั้ง ให้จัดท ารายงานผลการตรวจรับอาหารและเครื่องดื่มเสนอเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎรเป็นรายสัปดาห์ หรือรายเดือน ตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี  
 คณะกรรมการตรวจรับ หรือผู้ตรวจรับ หรือผู้แทนของส านักงานฯ อาจมอบหมายให้กรรมการ
หรือผู้หนึ่งผู้ใดท าหน้าที่ตรวจรับอาหารและเครื่องดื่มเบื้องต้นในแต่ละครั้งที่มีการส่งมอบก็ได้ และให้กรรมการ 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่เป็นผู้ตรวจรับอาหารและเครื่องดื่มเบื้องต้น จัดท าบันทึกสรุปรายงานการ
ด าเนินการในแต่ละครั้ง โดยให้รวบรวมและส่งมอบให้เจ้าหน้าที่ ผู้มีอ านาจเก็บ รวบรวม และเสนอต่อ
คณะกรรมการตรวจรับ หรือผู้ตรวจรับหรือผู้แทนของส านักงานฯ เป็นรายสัปดาห์หรือรายเดือน ตามความ
เหมาะสมแล้วแตก่รณ ี 
 ๑.๓ ผู้ควบคุมรับผิดชอบในการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและ
สมาชิกรัฐสภานั้น หรือคณะกรรมการตรวจรับ หรือผู้ตรวจรับ หรือผู้แทนของส านักงานฯ ควบคุมและตรวจ
การปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องในการด าเนินการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิก
รัฐสภาในแต่ละวัน และจัดท าบันทึกรายงาน รวบรวมเสนอต่อเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือทราบเป็น   
รายสัปดาห์ หรือรายเดือน  
 ๑.๔ เมื่อส านักงานฯ ได้ตรวจรับงานจ้างการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร
และสมาชิกรัฐสภา ที่ส่งมอบและเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขแล้ว ส านักงานฯ จะออก
หลักฐานการรับมอบเป็นหนังสือไว้ให้เพ่ือผู้ยื่นข้อเสนอน ามาเป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงินค่างานจ้างนั้น  
 ๑.๕ ถ้าผลของการตรวจรับงานจ้างการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร
และสมาชิกรัฐสภา ปรากฏว่างานที่ผู้ยื่นข้อเสนอส่งมอบไม่ตรงตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ส านักงานฯ ทรงไว้
ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับงานจ้างนั้น ในกรณีเช่นว่านี้  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องท าการแก้ไขให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์        
และเงื่อนไขด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ยื่นข้อเสนอเองและระยะเวลาที่เสียไปเพราะเหตุดังกล่าว ผู้ยื่นข้อเสนอจะน ามาอ้าง
เป็นเหตุขอขยายเวลาส่งมอบงานจ้างตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขหรือของด หรือลดค่าปรับไม่ได้  
 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอส่งมอบงานจ้างการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร
และสมาชิกรัฐสภา ถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน หรือส่งมอบครบจ านวนแต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ส านักงานฯ จะตรวจ
รับงานจ้างเฉพาะส่วนที่ถูกต้อง โดยออกหลักฐานการตรวจรับงานจ้างการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา เฉพาะส่วนนั้นก็ได้  
 
 
 
 



- ๒ - 
 

๒. เอกสารประกอบการเบิกจ่าย  
 ๒.๑ รายงานการด าเนินการของผู้ยื่นข้อเสนอ  
 2.2 ใบตรวจรับการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา 
 ๒.๓ บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 

……………………………………… 



ผนวก ๖ 
รายละเอียดหลักประกันการปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข 

………………………. 
 

 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องน ำหลักประกัน ได้แก่ เงินสด แคชเชียร์เช็ค ดรำฟท์ที่ธนำคำรสั่งจ่ำย หนังสือ 
ค  ำประกันของธนำคำรภำยในประเทศ หนังสือค  ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ ได้รับ
อนุญำตให้ประกอบกิจกำรเงินทุนเพ่ือกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค  ำประกันตำมประกำศของธนำคำร    
แห่งประเทศไทย พันธบัตรรัฐบำลไทย เป็นจ ำนวนเงิน 750,000.- บำท (เจ็ดแสนห้ำหมื่นบำทถ้วน) (ตำมคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นข้อเสนอ ข้อ ๓.๒ ที่มีผลงำนด้ำนกำรจัดเลี ยงอำหำรและเครื่องดื่มในกำรจัดเลี ยง วงเงินไม่น้อยกว่ำ 
750,000.- บำท) มำมอบให้แก่ส ำนักงำนฯ เพ่ือเป็นหลักประกันกำรปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    
โดยหลักประกันนี จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี ย ภำยหลังจำกที่ผู้ยื่นข้อเสนอพ้นจำกข้อผูกพันกำรจ้ำงกำรจัดอำหำร
และเครื่องดื่มใหก้ับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำแล้ว 
 

……………………………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผนวก ๗ 
รายละเอียดนโยบายด้านสิ่งแวดล้อม 

……………………… 
 

นโยบายด้านสิ่งแวดล้อม 
 ๑. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องใช้ภาชนะ วัสดุ และอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการด าเนินการที่ เป็นมิตรต่อ
สิ่งแวดล้อม 
 ๒. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องให้ความร่วมมือในการพัฒนาสิ่งแวดล้อมส าหรับบริเวณสถานที่ ของ
ส านักงานฯ ให้สะอาด เรียบร้อย ปลอดภัย สวยงาม รวมทั้งการด าเนินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพร่วมกับ
ส านักงานฯ  
 ๓. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องดูแลรักษาท าความสะอาดบริเวณสถานที่ที่ประกอบการ และสถานที่ของ
ส านักงานฯ เพ่ือรักษาสภาพแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะอยู่เสมอ โดยต้องท าความสะอาดโต๊ะ เก้าอ้ี แผ่นกั้นช่อง
อาหาร (อคิลิค) พ้ืน ผนัง บริเวณสถานที่ของส านักงานฯ ทุกวันที่มีการจัดอาหารและเครื่องดื่มให้กับ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภารวมถึงบริเวณโดยรอบที่เก่ียวข้อง 
 

………………………….. 
 



ผนวก ๘ 
รายละเอียดการบอกเลิกการจ้างการจัดอาหารและเครื่องดื่ม 

ให้กับสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรและสมาชิกรัฐสภา 
………………………. 

 
๑. สิทธิของส านักงานฯ (ผู้ว่าจ้าง) ภายหลังบอกเลิกการจ้าง  
 ในกรณีที่ส ำนักงำนฯ บอกเลิกกำรจ้ำงกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร
และสมำชิกรัฐสภำ ส ำนักงำนฯ อำจท ำงำนนั้นเองหรือว่ำจ้ำงผู้อ่ืนให้ท ำงำนนั้น ต่อจนแล้วเสร็จก็ได้และในกรณี
ดังกล่ำวส ำนักงำนฯ มีสิทธิริบหรือบังคับจำกหลักประกันกำรปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขทั้งหมดหรือ
บำงส่วนตำมแต่จะเห็นสมควร นอกจำกนั้น ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องรับผิดชอบในค่ำเสียหำยซึ่งเป็นจ ำนวนเกินกว่ำ
หลักประกันกำรปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไข รวมทั้งค่ำใช้จ่ำยที่เพ่ิมขึ้นในกำรท ำงำนนั้นต่อให้แล้วเสร็จ
ตำมกำรจ้ำงกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ ซึ่งส ำนักงำนฯ จะหักเอำ
จำกจ ำนวนเงินใด ๆ ทีจ่ะจ่ำยให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอก็ได้ 
 
๒. สิทธิของส านักงานฯ (ผู้ว่าจ้าง) ในการบอกเลิกการจ้าง   
 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องท ำงำนที่กำรจ้ำงกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและ
สมำชิกรัฐสภำ ให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ตำมระยะเวลำกำรด ำเนินกำรที่ส ำนักงำนฯ ก ำหนด ถ้ำผู้ยื่นข้อเสนอมิได้  
ลงมือท ำงำนภำยในก ำหนดเวลำ หรือไม่สำมำรถท ำงำนให้แล้วเสร็จตำมก ำหนดเวลำ หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่ำ     
ผู้ยื่นข้อเสนอไม่สำมำรถท ำงำนให้แล้วเสร็จภำยในก ำหนดเวลำ หรือจะแล้วเสร็จล่ำช้ำเกินกว่ำก ำหนดเวลำ               
หรือผู้ยื่นข้อเสนอท ำผิดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขำด หรือตกเป็น
ผู้ล้มละลำย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตำมค ำสั่งของส ำนักงำนฯ ส ำนักงำนฯ มีสิทธิที่จะบอกเลิกกำรจ้ำงกำรจัด
อำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำนี้ได้ และมีสิทธิจ้ำงผู้ยื่นข้อเสนอรำยใหม่
เข้ำท ำงำนของผู้ยื่นข้อเสนอให้ลุล่วงไปได้ด้วย กำรใช้สิทธิบอกเลิกกำรจ้ำงกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับ
สมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและสมำชิกรัฐสภำ นั้น ไม่กระทบสิทธิของส ำนักงำนฯ ที่จะเรียกร้องค่ำเสียหำยจำก    
ผู้ยื่นข้อเสนอทีส่ ำนักงำนฯ ไม่ใช้สิทธิเลิกกำรจ้ำงกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎรและ
สมำชิกรัฐสภำ ดังกล่ำวข้ำงต้นนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้ยื่นข้อเสนอพ้นจำกควำมรับผิดตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไข 
 ทั้งนี้ ส ำนักงำนฯ ขอสงวนสิทธิ์ในกำรบอกเลิกสัญญำได้ทุกกรณี โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีสิทธิเรียกร้อง
ค่ำเสียหำยใด ๆ กับส ำนักงำนฯ ทั้งสิ้น 
 
๓. การบอกเลิกสัญญา 
 หำกผู้ยื่นข้อเสนอประสงค์จะบอกเลิกกำรจ้ำงกำรจัดอำหำรและเครื่องดื่มให้กับสมำชิกสภำผู้แทนรำษฎร
และสมำชิกรัฐสภำ ตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขต้องแจ้งเหตุผลให้ส ำนักงำนฯ รับทรำบเป็นลำยลักษณ์อักษร
ล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ ๑ เดือน 

…………………………………. 




